Aktenplan der Senatsverwaltung fiir Kultur und Gesellschaftlichen Zusammenhalt

Ober- Aufbewahrun
Haupt- Grup- | Betreffs- . . . L

grup- L Bezeichnung HG Bezeichnung OG Bezeichnung Gruppe Name der Betreffseinheit gsfrist
gruppe pe einheit .

pe in Jahren
A Allgemeine Verwaltung
A 01 Organe und Verwaltungseinrichtungen des Landes, Wahlen
A 01 01 Organisation und Verfassung des Landes, rechtliche Grundlagen
A 01 01 01 Rechtsgrundlagen zur Arbeit des Senats 5
A 01 01 02 Rechtsgrundlagen der Organisation der Landesverwaltung 5
A 01 02 Abstimmungen
A 01 02 01 Grundsatzangelegenheiten Abstimmungen 5
A 01 03 Angelegenheiten des Abgeordnetenhauses
A 01 03 01 Grundsatzangelegenheiten Abgeordnetenhaus 10
A 01 03 02 Plenum 10
A 01 03 03 Fraktionen und Abgeordnete 10
A 01 03 04 Ausschiisse des Abgeordnetenhauses 10
A 01 03 05 Kommissionen 10
A 01 03 06 Antrage 10
A 01 03 07 Anfragen Abgeordnetenhaus 10
A 01 03 08 Petitionen 10
A 01 03 09 Drucksachen Abgeordnetenhaus 10
A 01 03 10 Berichtswesen 10
A 01 04 Angelegenheiten des Senats
A 01 04 01 Grundsatzangelegenheiten Senat 15
A 01 04 02 Strategische Planung 15
A 01 04 03 Senatssitzungen 10
A 01 04 04 Senatsausschiisse 15
A 01 04 05 Senatsklausuren 10
A 01 04 06 Staatssekretarskonferenzen 10
A 01 04 07 Konferenzen 15
A 01 04 08 Festakte, Staatsakte und Jubiléen 15
A 01 04 09 Zusammenarbeit mit Verbdnden, Vereinen und Gruppen 5
A 01 04 10 Zusammenarbeit mit weiteren Gremien 10
A 01 04 11 Anfragen des Senats 10
A 01 04 12 Drucksachen Senat 10
A 01 05 Angelegenheiten des Regierenden Biirgermeisters
A 01 05 01 Politische und rechtliche Grundsatzfragen der &ffentlichen Planung 10
A 01 05 02 Gesamtstdadtische Fragen 20
A 01 05 03 Bundesangelegenheiten 20
A 01 05 04 Regierungspolitik 20
A 01 05 05 Angelegenheiten der Ressorkoordinierung 10
A 01 06 Angelegenheiten der Bezirke
A 01 06 01 Rat der Biirgermeister 10
A 01 06 02 Eingaben und Beschwerden 15
A 01 06 03 Beteiligung der Einwohnerschaft 10
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A 01 07 Angelegenheiten nachgeordneter Behdrden und Einrichtungen
A 01 07 01 Anstalten 10
A 01 07 02 Landesbetriebe 10
A 01 08 Féderale Angelegenheiten
A 01 08 01 Bundesrat 10
A 01 08 02 Bundestag 10
A 01 08 03 Bundesprasidentin / Bundesprésident 10
A 01 08 04 Bundesregierung 10
A 01 08 05 Ministerprasidentenkonferenzen 10
A 01 08 06 Verkehr der Staatskanzleien der Lander 10
A 01 08 07 Konferenzen der Chefs der Staats- und Senatskanzleien 10
A 01 08 08 Fachministerkonferenzen 20
A 01 08 09 Ausschiisse, Arbeitskreise 10
A 01 08 10 Abkommen des Bundes mit den Léndern 10
A 01 08 11 Abkommen zwischen den Lédndern 10
A 01 08 12 Zusammenarbeit mit anderen Ldndern 10
A 01 08 13 Vertretung des Landes Berlin beim Bund 10
A 01 09 Zusammenarbeit innerhalb des Landes Berlin
A 01 09 01 Politikfeld- und fachiibergreifende Arbeitskreise 10
A 01 09 02 Politikfeld- und fachiibergreifende Kooperationen und Netzwerke 10
A 02 Verwaltungsorganisation des Landes Berlin
A 02 01 Aufbau und Verfahren der Berliner Verwaltung
A 02 01 01 Aufbau und Verfahren der Berliner Verwaltung 10
A 02 01 02 Verwaltungsvereinbarungen 10
A 02 01 03 Verwaltungsvorschriften 10
A 02 02 Aufsicht
A 02 02 01 Rechtsaufsicht iiber Kérperschaften des 6ffentlichen Rechts 10
A 02 02 02 Rechtsaufsicht tiber Stiftungen 10
A 02 02 03 Dienst- und Fachaufsicht iiber nachgeordnete Behérden 10
A 02 02 04 Sonstige Rechtsaufsicht 10
A 03 Innere Organisation
A 03 01 Organisation und Verfahren der Behérde
A 03 01 01 Grundsatzangelegenheiten innere Organisation 10
A 03 01 02 Maf3nahmen innere Organisation 10
A 03 01 03 Organigramme, Organisationsiibersichten 10
A 03 01 04 Geschdftsverteilung 10
A 03 01 05 Geschdaftsordnung 10
A 03 01 06 Organisation und Zustdndigkeit 10
A 03 01 07 Geschaftsprozessmanagement 10
A 03 01 08 Dienst- und Arbeitsanweisungen, Dienstanordnungen 10
A 03 01 09 Dienstvereinbarungen 10
A 03 01 10 Langzeitspeicherung und Archivierung 10
A 03 02 Innerbehdrdliche Koordinierung
A 03 02 01 Leitungskonferenzen, Leitungsrunden 20
A 03 02 02 Dienstberatungen 20
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A 03 02 03 Steuerungsrunden 20
A 03 02 04 Innerbehérdliche Vereinbarungen 20
A 03 02 05 Innerbehdrdliches Berichtswesen 20
A 03 03 Geschdftsverfahren
A 03 03 01 Aktenverwaltung , Aktenplan 20
A 03 03 02 Aufbewahrungsfristen 20
A 03 03 03 Archivierung 20
A 03 03 04 Akteneinsicht 20
A 03 03 05 Vordruckswesen 20
A 03 04 Qualitgtsmanagement
A 03 04 01 Konzepte zum Qualitdtsmanagement 20
A 04 Innenrevision und Korruptionsbekédmpfung
A 04 01 Innenrevision
A 04 01 01 Vorschriften Innenrevision 10
A 04 01 02 Internes und externes Berichtswesen Innenrevision 10
A 04 01 03 Priifungsdokumentationen Innenrevision 10
A 04 01 04 Priifung Rechnungshof 20
A 04 02 Korruptionsbekdmpfung
A 04 02 01 Grundlagen und Leitlinien Korruption 10
A 04 02 02 Vorschriften Korruption 10
A 04 02 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Korruption 10
A 04 02 04 Statistik Korruption 10
A 04 02 05 Internes und externes Berichtswesen Korruption 10
A 04 02 06 Korruptionsprdvention 10
A 04 02 07 Korruptionsbekdmpfung 10
A 05 E-Government, Verwaltungsentwicklung
A 05 01 E-Government
A 05 01 01 Grundlagen und Leitlinien E-Government 10
A 05 01 02 Vorschriften E-Government 10
A 05 01 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke E-Government 10
A 05 01 04 Statistik und Berichtswesen E-Government 10
A 05 01 05 Gesamtstadtisches Geschdéftsprozessmanagement 10
A 05 01 06 Projekte und Vorhaben zum E-Government 10
A 05 01 07 Open Data 10
A 05 02 Verwaltungsreform und -modernisierung
A 05 02 01 Strategien und Programme zur Verwaltungsmodernisierung 10
A 05 02 02 Projekte zur Verwaltungsreform und -modernisierung 10
A 06 Offentlichkeitsarbeit
A 06 01 Grundsatzangelegenheiten
A 06 01 01 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Offentlichkeitsarbeit 5
A 06 01 02 Statistik und Berichtswesen Offentlichkeitsarbeit 10
A 06 01 03 Organisationen und Institutionen 5
A 06 02 Presse- und Medienarbeit, Interviews, Verdffentlichungen
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A 06 02 01 Pressearbeit 10
A 06 02 02 Online-Dienste 10
A 06 02 03 Gruf3worte 10
A 06 02 04 Publikationen 10
A 06 03 Veranstaltungen, Werbemaf3inahmen
A 06 03 01 Messen, Borsen und Marktplatze 10
A 06 03 02 Kongresse und Konferenzen 10
A 06 03 03 Podiumsdiskussionen 5
A 06 03 04 Empfdnge 10
A 06 03 05 Kampagnen 10
A 06 03 06 Schirmherrschaften 10
A 06 03 07 Ehrungen 5
A 06 03 08 Dreh- und Fotogenehmigungen 10
A 06 03 09 Themen, Einzelmaf3nahmen, Sondermaf3nahmen und sonstige Veranstaltungi 20
A 06 04 Beschwerdemanagement
A 06 04 01 Petitionen 10
A 06 05 Informationsforen der Mitarbeitenden
A 06 05 01 Kollaborationsplattformen 10
A 07 Personalwesen
A 07 01 Grundsatzangelegenheiten Personalwesen
A 07 01 01 Leitlinien Personal 20
A 07 02 Ortliche Beschaftigtenvertretungen
A 07 02 01 Grundsatzangelegenheiten Beschdaftigtenvertretungen 10
A 07 02 02 Personalrat 10
A 07 02 03 Frauenvertretung 10
A 07 02 04 Schwerbehindertenvertretung 10
A 07 03 Personalmarketing
A 07 03 01 Arbeitgebermarke 10
A 07 03 02 Unternehmens- und Beh&rdenkultur 10
A 07 03 03 Mafinahmen zum Personalmarketing 10
A 07 04 Personalplanung
A 07 04 01 Personalbedarfsplanung 10
A 07 04 02 Personallisten 10
A 07 04 03 Dienstpldne 15
A 07 05 Personalbeschaffung/ -gewinnung
A 07 05 01 Stellenbesetzung, Einstellung 10
A 07 05 02 Bewerbungsmanagement 10
A 07 06 Personalwirtschaft
A 07 06 01 Stellenplan, Dienstkrafteanmeldung 10
A 07 06 02 Stellenwirtschaft 20
A 07 06 03 Beschreibung des Aufgabenkreises 10
A 07 06 04 Dienstpostenbewertungen 10
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A 07 06 05 Stellenbewertungen 10
A 07 06 06 Stellenbeschreibungen 10
A 07 06 07 Berichte 10
A 07 07 Personaleinsatz
A 07 07 01 Arbeitsausstattung 10
A 07 07 02 Alternierende Telearbeit 15
A 07 07 03 Mobiles Arbeiten 10
A 07 07 04 Onboarding 10
A 07 07 05 Offboarding 10
A 07 08 Personalangelegenheiten
A 07 08 01 Personalakte 30
A 07 08 02 Personalgrundsatz 30
A 07 08 03 Dezentrale Personalangelegenheiten 10
A 07 08 04 Leitungsvertrdge 30
A 07 08 05 Biroleitung 10
A 07 09 Ausbildung
A 07 09 01 Kooperationen mit Bildungseinrichtungen 10
A 07 09 02 Organisation der Ausbildung 10
A 07 09 03 Nachwuchskrafte Senlnn 10
A 07 09 04 Duales Studium 10
A 07 09 05 Rechtsreferendariat 10
A 07 09 06 Praktikum 10
A 07 09 07 Stipendien 10
A 07 09 08 Anwdrterinnen, Anwdrter 10
A 07 09 09 Beamtinnen und Beamte auf Probe 10
A 07 09 10 Beamtinnen und Beamte auf Widerruf 10
A 07 09 11 Volontariat 10
A 07 10 Personalentwicklung
A 07 10 01 Externe Mafinahmen zur Personalentwicklung 10
A 07 10 02 Aufstieg 10
A 07 10 03 Personalentwicklungsinstrumente und -mafinahmen 10
A 07 10 04 Personalentwicklungsstrategie 10
A 07 10 05 Organisation der Personalentwicklung 10
A 07 10 06 Personalentwicklungscontrolling 10
A 07 10 07 Austauschprogramme Personal 10
A 07 10 08 Wissensmanagement 10
A 07 10 09 Fihrungsnachwuchskréfte- und Fiihrungskréftequalifizierung 10
A 07 10 10 Fiihrungskraftefeedback 10
A 07 10 11 On- und Offboarding 10
A 07 10 12 Fort- und Weiterbildung 10
A 07 10 13 Individualfortbildung 10
A 07 11 Personalcontrolling
A 07 11 01 Beschdaftigenbefragungen 10
A 07 11 02 Kennzahlen Personal 10
A 07 12 Arbeitsschutz und -sicherheit in der Behérde
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A 07 12 01 Betriebsmedizinischer Dienst und Fachkraft fiir Arbeitssicherheit 20
A 07 12 02 Standards Arbeitsschutz und -sicherheit 20
A 07 12 03 Arbeitsschutzausschuss 20
A 07 12 04 Beauftragte Arbeitsschutz und -sicherheit 20
A 07 12 05 Technische Sicherheit 20
A 07 12 06 Arbeitsschutzunterweisung 20
A 07 12 07 Arbeitsplatzbegehungen und Ergonomie 20
A 07 12 08 Geféhrdungsbeurteilungen 20
A 07 12 09 Ubertragungen und Verantwortliche Arbeitsschutz und -sicherheit 20
A 07 12 10 Notfallorganisation, Notfallmanagement 20
A 07 12 11 Ersthelfende 20
A 07 12 12 Sicherheitsbeauftragte 20
A 07 12 13 Arbeits- und Dienstunfdlle 20
A 07 12 14 Betriebsdrztliche Versorgung 20
A 07 13 Gesundheitsmanagement
A 07 13 01 Standards des Gesundheitsmanagements 20
A 07 13 02 Ausschuss flir Gesundheitsmanagement 20
A 07 13 03 Berichtswesen zum Gesundheitsmanagement 20
A 07 13 04 Betriebliches Eingliederungsmanagement 20
A 07 13 05 Angebotsvorsorgen 20
A 07 13 06 Wunschvorsorgen 20
A 07 13 07 Sport- und Gesundheitsangebote 20
A 07 13 08 sonstige Gesundheitsangebote 20
A 07 13 09 Beratungsangebote, Beratungsdienste 20
A 07 13 10 Gesundheitsquoten 20
A 07 13 11 Mitarbeitendenbefragung 20
A 07 14 Reisemanagement
A 07 14 01 Dienstreisen 10
A 07 14 02 Transport 2
A 07 14 03 Fortbildungsreisen 10
A 07 14 04 Dienstfahrscheine 2
A 07 14 05 Anforderung Dienstfahrzeug 10
A 07 14 06 Wegstreckenentschadigung 2
A 07 14 07 Familienheimfahrten 10
A 07 14 08 Umzugskosten 5
A 07 14 09 Austauschprogramme 5
A 08 Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen
A 08 01 Grundsatzangelegenheiten Haushalts-, Kassen- und Rechungswesen
A 08 01 01 Grundsatz, Vorschriften und Leitlinien Haushalts-, Kassen- und Rechnungswe 10
A 08 01 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Haushalts-, Kassen- und Rechnungs 10
A 08 01 03 Statistik Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen 10
A 08 02 Haushalte anderer Kérperschaften
A 08 02 01 Bundeshaushalt 10
A 08 02 02 Bewirtschaftung von Bundesmitteln 10
A 08 02 03 Bewirtschaftung von EU-Mitteln 10
A 08 03 Mehrjdhrige Finanzplanung
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A 08 03 01 Finanz- und Investitionsplanung 10
A 08 03 04 Personalentwicklungsplan, Personalmanagementplan 10
A 08 04 Aufstellung Haushaltsplan
A 08 04 01 Anmeldung, Budgetverhandlungen, Senatsbefassung Haushaltsplan 10
A 08 04 08 Personalanforderungen, Stellenplanung 10
A 08 04 11 Parlamentarische Haushaltsberatungen 10
A 08 04 12 Festgestellter Haushaltsplan 10
A 08 04 15 Wirtschaftspldne 10
A 08 05 Ausfiihrung des Haushaltsplans
A 08 05 01 Bewirtschaftung der Haushaltsmittel 10
A 08 05 02 Haushaltsiiberwachung und kamerales Berichtswesen 10
A 08 05 03 Sonder- und Konjukturprogramme, Ausgabemittel fiir besondere Zwecke 10
A 08 05 10 HaushaltsmaBige Grundsdatze zur Bewirtschaftung der Stellen 10
A 08 05 11 Haushaltsmafige Auswirkungen bei der Einstellung und Ubernahme von 10
A 08 05 12 HaushaltsmaBige Auswirkungen bei der Zahlung von 10
A 08 05 13 Ubernahme von Leistungen durch andere Behorden 10
A 08 05 15 Jahresabschluss 10
A 08 05 16 Anderungen von Anspriichen und Vertrdgen 10
A 08 05 17 Verglitungen 10
A 08 05 18 Zuwendungen 10
A 08 05 19 Wirtschaftsbetriebe 10
A 08 05 21 Riicklagen 10
A 08 05 22 Personalausgabencontrolling 10
A 08 06 Kosten- und Leistungsrechnung
A 08 06 01 Prokuktkatalog, Produktverénderungsverfahren 10
A 08 06 02 Personalkosten, Zeitstatistik 10
A 08 06 03 Zusatzkontierungen 10
A 08 06 04 Mengenstatistik, interne Verrechnungen 10
A 08 06 05 Umlagen 10
A 08 06 06 Anlagenbuchhaltung 10
A 08 06 07 Berichtswesen Kosten- und Leistungsrechnung 10
A 08 07 Controlling, Flihrungsunterstiitzung
A 08 07 01 Zielvereinbarungen 10
A 08 07 02 Servicevereinbarungen 10
A 08 07 03 Vertragsmanagement 10
A 08 07 04 Grundsatzthemen institutionell geférderter Einrichtungen 10
A 08 08 Budgetierung
A 08 08 01 Datenbanken, Dokumentationen, Muster 10
A 08 08 02 Produktorientierter Haushalt 10
A 08 09 Berichtswesen Haushalt
A 08 09 01 Standardberichte Haushalt 10
A 08 09 02 Sonderberichte Haushalt 10
A 08 10 Kassenwesen
A 08 10 01 Kassensicherheit 10
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A 08 10 02 Zahlstellen und Geldannahmestellen 10
A 08 10 03 Finanz- und Kassenbuchfiihrung 10
A 08 10 04 Zahlungsverkehr 10
A 08 10 05 Geldverwaltung 10
A 08 10 06 Wertgegenstédnde 10
A 08 10 07 Kassenkredite 10
A 08 10 08 Verwaltung der Kassenmittel 10
A 08 10 09 Kassenaufsicht, Kassenpriifungen 10
A 08 10 10 Kassenabschlisse 10
A 08 10 11 Einnahme- und Ausgabenachweisungen 10
A 08 10 12 Abschlussnachweisungen 10
A 08 11 Rechnungswesen
A 08 11 01 Buchfiihrung Vermdgen, Rechnungslegung und sonstige Abschliisse der Haut 10
A 08 11 02 Bewertung des Vermdgens und der Schulden fiir Zwecke der Vermdgensrech 10
A 08 11 03 Bestandsverzeichnisse liber bewegliche Sachen 10
A 08 11 04 Nachweis der Forderungen 10
A 08 12 Rechnungspriifung
A 08 12 01 Standards der Rechnungspriifung 10
A 08 12 02 Priifungen durch den Landesrechnungshof und sonstige Stellen 10
A 08 13 Forderungsmanagement
A 08 13 01 Forderungen gegen Dritte 10
A 08 13 02 Forderungen von Dritten 10
A 08 13 03 Offentlichrechtliche Forderungen 10
A 08 13 04 Privatrechtliche Forderungen 10
A 08 14 Vermdgensverwaltung
A 08 14 01 Finanzvermdgen 10
A 08 14 02 Fachvermogen 10
A 08 14 03 Stiftungen 10
A 08 14 04 Erbschaften 10
A 08 14 05 Wertpapiere 10
A 09 Offentliches Auftragswesen
A 09 01 Grundsatzangelegenheiten
A 09 01 02 Grundsatz, Vorschriften, Leitlinien Offentliches Auftragswesen 10
A 09 01 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Offentliches Auftragswesen 10
A 09 01 04 Statistik und Berichtswesen Offentliches Auftragswesen 10
A 09 02 Beschaffungen, Vergaben
A 09 02 01 Liefer- und Dienstleistungen 10
A 09 02 02 Freiberufliche Leistungen 10
A 09 02 03 Gebrauchsgegenstdnde und Geschdaftsbedarf 10
A 10 Gebdude- und Objektmanagement
A 10 01 Grundsatzangelegenheiten
A 10 01 01 Leitlinien Geb&udemanagement 20
A 10 01 02 Vorschriften Gebdudemanagement 20
A 10 01 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Gebdudemanagement 20
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A 10 01 04 Statistik und Berichtswesen Gebdudemanagement 20
A 10 02 Behérdenunterbringung
A 10 02 01 Konzeptionen zur Behérdenunterbringung 20
A 10 02 02 Planung Behérdenunterbringung 20
A 10 03 Objektmanagement
A 10 03 01 Objektverwaltung ohne Schulen 30
A 10 03 02 Objektmanagement Dienstleistungen 30
A 10 03 03 Hausmeister- und Haustechnikerdienste 30
A 10 03 04 Instandhaltungsmaf3nahmen 30
A 10 03 05 Reinigungsdienste 30
A 10 03 06 Winterdienst 10
A 10 03 07 Ver- und Entsorgung 30
A 10 03 08 Pforten- und Bewachungsdienst 10
A 10 03 09 Energiemanagement 30
A 10 03 10 Betriebsfiihrung technischer Anlagen 10
A 10 03 11 Hausverbote 10
A 10 03 12 Sanierungsbedarf und Sanierungen 30
A 10 03 13 Umbauten, kleine Maf3nahmen 30
A 10 03 14 Brandschutz 30
A 10 03 15 Gebdudepldane und Wegeleitsystem 30
A 10 03 16 Einnahmen aus Werbeflachen 10
A 10 03 17 Vermietung, Verpachtung 10
A 10 04 Operatives Umzugs- und Fldchenmanagement
A 10 04 01 Raumverteilung 10
A 10 04 02 Umziige 10
A 10 04 03 Lager- und Archivangelegenheiten 10
A 10 05 Flachenmanagement Objekte
A 10 05 01 Bedarfsanalyse und -priifung 10
A 10 05 02 Bedarfsdeckung 10
A 10 05 03 Mieter-Vermieter-Modell 10
A 11 Liegenschaftsmanagement
A 11 01 Grundsatzangelegenheiten
A 11 01 01 Leitlinien Liegenschaftsmanagement 10
A 11 01 02 Vorschriften Liegenschaftsmanagement 10
A 11 01 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Liegenschaftsmanagement 10
A 11 01 04 Statistik und Berichtswesen Liegenschaftsmanagement 10
A 11 01 05 Bestands- und Portfolioanalysen 10
A 11 02 Kunst am Bau und Kunst im Stadtraum

Grundsatzangelegenheiten 10

A 11 02 01 Gesetze, Vorschriften, Richtlinien 10
A 11 02 02 Beratungsausschuss Kunst 10
A 11 02 03 Bauliche Unterhaltung 10
A 11 02 04 Kunst am Bau 10
A 11 02 05 Kunst im Stadtraum 10
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A 11 03 Beschaffung von Liegenschaften und dinglichen Rechten an fremden Grundstiicken
A 11 03 01 Grunderwerb fiir fachliche Zwecke 10
A 11 03 02 Beschaffung durch Erbbaurechte 10
A 11 03 03 Beschaffung durch Begriindung von Miet- und Pachtverhdltnissen 10
A 11 04 VerduB3erung und Tausch von Liegenschaften
A 11 04 01 Verduflerungen 10
A 11 04 02 Ubernahme und Ubertragung von Liegenschaften 10
A 11 05 Verwaltung der Liegenschaften
A 11 05 01 Verwaltung der Kunst- und Kultureinrichtungen 10
A 11 05 02 Liegenschaftspolitik 10
A 11 06 Akquise landeseigener Liegenschaften
A 11 06 01 Standards Clusterung 10
A 11 06 02 Portfolioausschuss 10
A 11 06 03 Einzelgrundstiicke 10
A 11 06 04 Steuerungsausschuss 10
A 11 06 05 Ankauf 10
A 12 Interne Dienstleistungen
A 12 01 Biiro-, Dienst- und Geschdftsausstattung
A 12 01 01 Inventar 10
A 12 01 02 Biiro- und Verbrauchsmaterial 10
A 12 01 03 Dienstsiegel, Urkundenvordrucke und Stempel 10
A 12 01 04 Mobiliar 10
A 12 01 05 Dienstausweise 10
A 12 01 06 Bekleidung, Ausriistung 10
A 12 02 Verwaltungsbliicherei
A 12 02 01 Fachliteratur 10
A 12 02 02 Zeitungen und Magazine 10
A 12 03 Post und Vervielfdltigung
A 12 03 01 Postverteilungsangelegenheiten 5
A 12 03 02 Zustellungsangelegenheiten 5
A 12 03 03 Zollangelegenheiten 5
A 12 03 04 Vervielfdltigungen 5
A 12 03 05 Scanstelle 5
A 12 04 Transportwesen
A 12 04 01 Haus- und Botendienste 5
A 12 04 02 Fahrdienste 5
A 12 04 03 Transporte 5
A 12 05 Koordination RGume und Sitzungssdle
A 12 05 01 Raumbedarfsplanungen, - ausstattungen und Anerkennung 5
A 12 05 02 Raumbelegungspléne 5
A 12 05 03 Belegungsiibersichten Sitzungsrdume 5
A 12 05 04 Raumvergabe und Uberlassung an Dritte 5
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A 13 Rechtsangelegenheiten der Behérden
A 13 01 Grundsatzangelegenheiten
A 13 01 01 Leitlinien Rechtsangelegenheiten der Behdrden 10
A 13 01 02 Vorschriften Rechtsangelegenheiten der Behorden 10
A 13 01 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke 10
A 13 01 04 Statistik und Berichtswesen 10
A 13 02 Rechtsberatung
A 13 02 01 Gutachten 10
A 13 02 02 Stellungnahmen 10
A 13 03 Gerichtliche und auB3ergerichtliche Vertretung
A 13 03 01 Fiihrung von Streitigkeiten vor dem Arbeitsgericht 20
A 13 03 02 Fiihrung von Streitigkeiten vor dem Sozialgericht 20
A 13 03 03 Fiihrung von Streitigkeiten vor den auf3erordentlichen Gerichten 20
A 13 03 04 Fihrung von Streitigkeiten vor dem Verwaltungsgericht 20
A 13 03 05 Fiihrung von Streitigkeiten vor dem Finanzgericht 20
A 13 03 06 Fihrung von Streitigkeiten vor dem Disziplinargericht 20
A 13 04 Ersatzanspriiche, Forderungen
A 13 04 01 Ersatzanspriiche gegen Dritte 10
A 13 04 02 Ersatzanspriiche Dritter 10
A 13 04 03 Regress 20
A 13 04 04 Durchsetzung von Forderungen aus Widerspriichen 10
A 14 Informations- und Kommunikationstechnik (IKT)
A 14 01 Grundsatzangelegenheiten
A 14 01 01 Leitlinien IKT 10
A 14 01 02 Vorschriften IKT 10
A 14 01 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke IKT 10
A 14 01 04 Statistik und Berichtswesen IKT 10
A 14 02 Organisation
A 14 02 01 IKT-Standards 10
A 14 02 02 Barrierefreiheit und Gebrauchstauglichkeit 10
A 14 02 03 Lizenzverwaltung 10
A 14 02 04 Qualitdtsmanagement und Monitoring 10
A 14 03 Entwicklung und Implementierung
A 14 03 01 Entwicklung und Implementierung Netze 10
A 14 03 02 Entwicklung und Implementierung Hardware 10
A 14 03 03 Entwicklung und Implementierung IKT-Dienste und -Anwendungen - Betriebss 10
A 14 03 04 Entwicklung und Implementierung IKT-Verfahren 10
A 14 03 05 Entwicklung und Implementierung Infrastrukturbetrieb Telekommunikation 10
A 14 03 06 Entwicklung und Implementierung Zugangskandle 10
A 14 04 Betrieb, Bereitstellung und Anwenderbetreuung
A 14 04 01 Betrieb der Netze 10
A 14 04 02 Betrieb der Hardware 10
A 14 04 03 Betrieb von IKT-Diensten und -Anwendungen - Betriebssysteme 10
A 14 04 04 Betrieb von Verfahren der Informations- und Kommunikationstechnik 10
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A 14 04 05 Infrastrukturbetrieb der Informations- und Kommunikationstechnik 10
A 14 04 06 Betrieb Zugangskandle 10
A 14 04 07 Zertifikatsverwaltung 10
A 14 04 08 Beratung zum Einsatz von Anwendungen 10
A 14 04 09 Service Desk 10
A 14 04 10 Netzanbindungen der bezirklichen Standorte 10
A 14 04 11 Anbindung der Bezirke an das Berliner Landesnetz 10
A 14 04 12 Telekommunikation-Infrastrukturbetrieb 10
A 14 04 13 Betrieb und Ausstattung der Wiringcenter 10
A 14 04 14 Bereitstellung der Zentralen Hardware und Dienste 10
A 14 04 15 Bereitstellung und Betreuung von IKT-Diensten 10
A 14 04 16 Bereitstellung von IKT-Arbeitspldtzen 10
A 14 04 17 Bereitstellung von IKT-Verfahren / und -Projekten 10
A 14 04 18 Bereitstellung von IKT-Anwendungen und Betriebssystemen 10
A 14 04 19 Telearbeit und Homeoffice 10
A 14 04 20 Bereitstellung von zusdtzlichen Anwendungen der Informations- und 10
A 14 04 21 Betreuung von IKT-Verfahren, Unterstiitzung der Anwendersystembetreuunge 10
A 14 04 22 Telekommunikation-Infrastrukturbetrieb 10
A 14 04 23 Betrieb von IT-Security Systemen 10
A 14 04 24 Einrichtunggsbetreuung 10
B Ubergeordnete Aufgaben
B 01 Europdische und internationale Angelegenheiten
B 01 01 Grundsatzangelegenheiten
B 01 01 01 Leitlinien europdische und internationale Angelegenheiten 10
B 01 01 02 Vorschriften europdische und internationale Angelegenheiten 10
B 01 01 03 Statistik und Berichtswesen europdische und-internationale Angelegenheiten 10
B 01 02 europdische Grundsatzangelegenheiten
B 01 02 01 Kooperationen, Gremien und Netzwerke europdische und internationale Ang 10
B 01 02 02 Statistik und Berichtswesen europdische und internationale Angelegenheiten 10
B 01 03 EU-Organe und -Gremien, Europarat
B 01 03 01 Europarat 10
B 01 03 02 Europdisches Parlament 10
B 01 03 03 Rat der Europdischen Union 10
B 01 03 04 Europdische Kommission 10
B 01 04 Vertretungen
B 01 04 01 Europdische Vertretungen in Berlin 10
B 01 04 02 Biiro des Landes Berlin bei der EU 10
B 01 04 03 Auslandische Vertretungen in Berlin 10
B 01 05 Europakompetenzen
B 01 05 01 Forderung Europakompetenzen in der Verwaltung 10
B 02 Frauen und Gleichstellung
B 02 01 Frauen- und Gleichstellungsangelegenheiten
B 02 01 01 Vereinbarkeit von Beruf und Familie 10
B 02 01 02 Gleichstellungspolitisches Rahmenprogramm (GPR)/ Gender Mainstreaming 10
B 02 01 03 Kultur 10
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Gleichbehandlung und

B 03 Antidiskriminierung
B 03 01 Grundsatzangelegenheiten
B 03 01 01 Leitlinien Gleichbehandlung und Antidiskriminierung 10
B 03 01 02 Vorschriften Gleichbehandlung und Antidiskriminierung 10
B 03 01 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Gleichbehandlung und Antidiskrimir, 10
B 03 01 04 Statistik und Berichtswesen Gleichbehandlung und Antidiskriminierung 10
B 03 02 Rechilicher Diskriminierungsschutz
B 03 02 01 Schutz vor rassistisch motivierter Diskriminierung im Landesrecht 10
B 03 02 02 Altersgrenzen 10
B 03 02 03 Antidiskriminierungsrechtliche Einsch&dtzungen 10
B 03 03 Beratungsvermittlung und Ombudsstelle
B 03 03 01 Themen und Handlungsfelder 10
B 03 03 02 Eingaben Beratungsvermittlung 10
B 03 03 03 Beratungsinfrastruktur 10
B 03 04 Gleichbehandlung und Gleichstellung
B 03 04 01 Antidiskriminierung und Gleichstellung 10
B 03 04 02 Alter und Pflege 10
B 03 04 03 Asyl und Flucht 10
B 03 04 04 Bisexualitdt 10
B 03 04 05 Gewalt und Diskriminierung 10
B 03 04 06 Inklusion 10
B 03 04 07 Intergeschlechtlichkeit 10
B 03 04 08 Intersektionalitat 10
B 03 04 09 Kultur 10
B 03 04 10 Lesbisches Leben 10
B 03 05 Diversity und Chancengleichheit
B 03 05 01 Diversitysensible Sprache/Bilder 10
B 03 05 02 Handlungsbedarfe Behdrden 10
B 03 05 03 Diskriminierende Einlasspraxen 10
B 03 06 Demokratieférderung
B 03 06 01 Antisemitismus 10
B 03 06 02 Rechtsextremismus 10
B 03 06 03 Rassismus 10
B 03 06 04 Antiziganismus 10
B 03 06 05 Islamismusprdvention 10
B 03 06 06 Landes-Demokratiezentrum 10
B 04 Integration und Migration
B 04 01 Grundsatzangelegenheiten
B 04 01 01 Leitlinien Partizipation und Integration 10
B 04 01 02 Vorschriften Patizipation und Integration 10
B 04 01 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Partizipation und Integration 10
B 04 01 04 Statistik und Berichtswesen Partizipation und Integration 10
B 04 01 05 Grundlagen und Leitlinien Integration, Migration, Asylrecht 10
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B 04 01 06 Vorschriften Integration, Migration, Asylrecht 10
B 04 01 07 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Integration, Migration, Asylrecht 10
B 04 01 08 Statistik und Berichtswesen im Bereich Integration, Migration, Asylrecht 10
B 04 02 Handlungsfelder Integration und Migration
B 04 02 01 Partizipation 10
B 05 Datenschutz
B 05 01 Grundsatzangelegenheiten
B 05 01 01 Leitlinien Datenschutz 10
B 05 01 02 Vorschriften Datenschutz 10
B 05 01 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Datenschutz 10
B 05 01 04 Statistik und Berichtswesen im Bereich Datenschutz 10
B 05 02 Technische und organisatorische Beratung und Kontrolle
B 05 02 01 Verwaltungsiibergreifende Informationen zur Datenverarbeitung bei &ffentlic 10
B 05 02 02 Gesetzliche Meldepflichten 10
B 05 02 03 IT-Sicherheit 10
B 05 02 04 Beschreibende Unterlagen zu Anwendungen und Verfahren mit automatisiert 10
B 05 02 05 Stellungnahmen und Beratung zu Anwendungen mit automatisierter Datenve| 10
B 05 02 06 Behandlung von Grundsatzfragen 10
B 05 02 07 Technisch-organisatorische Uberpriifungen 10
B 05 02 08 Untergesetzliche Regelungen zum Einsatz automatisierter Datenverarbeitung 10
B 05 02 09 IT-Projektbegleitung 10
B 05 03 Rechtliche Beratung und Kontrolle
B 05 03 01 Rechtliche Grundsatzvorgdnge im 6ffentlichen Bereich 10
B 05 03 02 Rechtliche Uberpriifungen von Amts wegen 10
B 05 03 03 Eingaben im &ffentlichen Bereich 10
B 05 03 04 Beratung privater Stellen 10
B 05 03 05 Beratung offentlicher Stellen 10
B 05 03 06 Mitwirkung bei neuen Rechtsvorschriften des Landes Berlin 10
B 05 03 07 Mitwirkung bei neuen Rechtsvorschriften des Bundes 10
B 05 03 08 Mitwirkung an Rechtsakten und Griinbiichern der Europdischen Union 10
B 05 03 09 Mitwirkung an neuen Rechtsvorschriften anderer Bundesldnder 10
B 05 03 10 Vereinbarungen zwischen Bundesldndern 10
B 05 03 11 Mitwirkung an internationalen Ubereinkommen 10
B 05 03 12 Amtshilfe fiir andere Stellen 10
B 05 03 13 Tdtigkeitsberichte und Berichte zu Ordnungswidrigkeiten, Strafvorschriften 10
B 05 03 14 Strafantrdge 10
B 06 Informationssicherheit
B 06 01 Grundsatzangelegenheiten
B 06 01 01 Leitlinien Informationssicherheit 10
B 06 01 02 Vorschriften Informationssicherheit 10
B 06 01 03 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Informationssicherheit 10
B 06 01 04 Statistik und Berichtswesen im Bereich Informationssicherheit 10
B 06 02 IKT-Sicherheitsarchitektur
B 06 02 01 Informationssicherheitsleitlinie 10
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B 06 03 Informationssicherheitsmanagement
B 06 03 01 Awareness 10
B 06 03 02 Controlling, Berichte 10
B 06 03 03 Sicherheitsprozesse, Meldeprozesse 10
B 06 03 04 IKT-Basisdienste und IT-Fachverfahren 10
B 06 03 05 Physische Sicherheit (Technische Richtlinien, IKT-Architektur) 10
B 06 03 06 Abweichungen von der IKT-Sicherheitsarchitektur 10
B 06 03 07 Informations- und Zugriffskontrollmanagement 10
B 06 03 08 Risikomanagement 10
B 06 03 09 Wirtschaftlichkeit (Kosten, Schaden) 10
B 06 03 10 |IKT-Basisdienste ,,|IKT-Sicherheit und Datenschutz® 10
B 06 04 Schwachstellen, Bedrohungen, Angriffe
B 06 04 01 Bedrohungen und Warnungen 10
B 06 04 02 IKT-Sicherheitsvorfdlle 10
B 06 04 03 Sabotage, Malware 10
B 06 04 04 IdentitétstGuschung 10
B 06 04 05 Hohere Gewalt 10
B 07 Medien
B 07 01 Presse
B 07 01 01 Presse 10
B 07 02 Social Media des Landes
B 07 02 01 Social Media 10
B 07 03 Medieninfrastruktur
B 07 03 01 Kollaborationsplattformen 10
B 08 Engagement und Demokratie
B 08 01 Engagement
B 08 01 01 Grundsatzangelegenheiten Engagementférderung 10
B 08 01 02 Projekte und Vorhaben der Engagementfdrderung 10
B 08 01 03 Akteure, Netzwerke und Gremien der Engagementférderung 10
B 08 01 04 Engagementférderung anderer Fachressorts & Verwaltungsebenen 10
B 08 02 Demokratieférderung
B 08 02 01 Grundsatzangelegenheiten Demokratieférderung 10
B 08 02 02 Projekte und Vorhaben der Demokratieférderung 10
B 08 02 03 Akteure, Netzwerke und Gremien der Demokratieférderung 10
B 08 02 04 Demokratieférderung anderer Fachressorts & Verwaltungsebenen 10
(04 Recht
C 01 Grundsatzangelegenheiten Recht
C 01 01 Grundlagen
C 01 01 01 Normgebung 10
C 01 01 02 Bekanntmachung im Land Berlin 10
C 01 01 03 Grundlagen Verfassungs- und Verwaltungsrecht 10
C 01 01 04 Grundlagen Zivilrecht 10
C 01 01 05 Grundlagen Strafrecht 10
C 01 01 06 Grundlagen Finanzrecht 10
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C 01 01 07 Grundlagen Arbeitsrecht 10
C 01 01 08 Grundlagen Rechtspflege und Verfahren 10
C 01 01 09 Grundlagen europdisches Beihilferecht 10
C 01 02 Zusammenarbeit
C 01 02 01 Kooperationen, Gremien, Netzwerke Recht 10
C 01 03 Statistik
C 01 03 01 Statistik und Berichtswesen Rechtsgebiete 10
C 01 03 02 Statistik und Berichtswesen Rechtspflege und Verfahren 10
C 02 Verfassung und Verwaltung
C 02 01 Verfassung
C 02 01 01 Verfassung 10
C 02 01 02 Gesetzgebung 10
C 02 01 03 Staatshaftung 20
C 02 02 Allgemeine Staatsverwaltung
C 02 02 01 Oberste Bundes- und Landesbehérden 10
C 02 02 02 Korperschaften, Stiftungen und Anstalten des &ffentlichen Rechts 10
C 02 02 03 Verfahren und Zustdndigkeit der Verwaltungsbehérden 10
(0% 03 Zivilrecht und Zivilrechtsgang
C 03 01 Nebengebiete des biirgerlichen Rechts
C 03 01 01 Urheberrecht 10
C 03 01 02 Gewerblicher Rechtsschutz im Allgemeinen 10
C 03 02 Verfahrensrecht der streitigen Zivilgerichtsbarkeit
C 03 02 01 Zwangsvollstreckung 10
C 04 Strafrecht, Strafrechtsgang, Strafvollzug und Polizei
C 04 01 Materielles Strafrecht
C 04 01 01 Strafbare Handlungen gegen das Vermégen 10
Cc 05 Rechtspflege und Verfahren
C 05 01 Verfahren
C 05 01 01 Verfahren vor dem Verfassungsgericht 20
C 05 01 02 Verfahren vor Ordentlichen Gerichten 20
C 05 01 03 Verfahren vor Verwaltungsgerichten 20
C 05 01 04 Verfahren nach Verwaltungsverfahrensrecht 20
C 05 01 05 Verfahren vor Fachgerichten Sozialgerichten 20
C 05 01 06 Verfahren von Finanzgerichten 20
C 05 01 07 Verfahren vor Schiedsgerichten 20
C 05 01 08 Verfahren vor Arbeitsgerichten 20
C 05 01 09 Auf3ergerichtliche Einigungen 10
C 05 01 10 Verwarnungs- und Buf3geldverfahren 10
C 05 01 11 Widerspruchsverfahren 10
D Offentliche Sicherheit und Ordnung
D 01 Zivil- und Katastrophenschutz
D 01 01 Schadensereignisse
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D 01 01 01 Schadensereignisse Straflenverkehr 20
D 01 01 02 Schadensereignisse mit chemischem, biologischem, radiologischem, nuklea 20
D 01 01 03 Grofibrande 20
D 01 01 04 Schadensereignisse im Schiffsverkehr 20
D 01 01 05 Schadensereignisse im Bahnverkehr 20
D 01 01 06 Schadensereignisse im Luftverkehr 20
D 01 01 07 Schadensereignisse mit Explosionen 20
D 01 01 08 Schadensereignisse durch Witterung 20
D 01 01 09 Anschlage 20
D 01 02 Katastrophen
D 01 02 01 Naturereignisse 20
D 01 02 02 Katastrophen mit chemischem, biologischem, radiologischem, nuklearen Bez 20
D 01 02 03 Industrieanlagen 20
D 01 02 04 Gewdsser 20
D 01 02 05 Grundwasser 20
D 01 02 06 Boden 20
D 01 02 07 Luft 20
D 01 03 Seuchen und Epidemien
D 01 03 01 Lebensbedrohliche Erkrankungen 20
D 01 03 02 Pandemie 20
D 01 04 Kritische Infrastrukturen
D 01 04 01 Kritis Berlin 20
D 01 05 Beeintrdchtigung kritischer Infrastruktur
D 01 05 01 Versorgung mit Energie 20
D 01 05 02 Versorgung mit Wasser 20
D 01 05 03 Versorgung mit Lebensmitteln 20
D 01 05 04 Medizinische Versorgung, Arznei- und Impfmittel, Labore 20
D 01 05 05 Informationstechnik, Telekommunikation 20
D 01 05 06 Transport und Verkehr 20
D 01 05 07 Finanz- und Versicherungswesen 20
D 01 05 08 Staat und Verwaltung 20
D 01 05 09 Medien und Kultur 20
D 01 06 Zivilschutz
D 01 06 01 Umsetzung Bundesgesetze 20
D 01 06 02 Schutzrgume 20
D 01 06 03 Kulturgutschutz 20
D 01 06 04 Zivil-militarische Zusammenarbeit 20
D 01 06 05 Impfstatten 20
D 01 07 Katrastrophenschutz
D 01 07 01 Katastrophenschutzkonzepte Katastrophenschutzplan 20
D 01 07 02 Organisation des Katastrophenschutzes 20
D 01 07 03 Einsatzplanungen 20
D 01 07 04 Katastrophenschutziibungen 20
D 01 07 05 Gefdhrdungsabschdtzungen Gefahrenvorsorge 20
D 01 07 06 Notfallplane Gefahrenabwehr 20
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D 01 07 07 Meldesystem Katastrophenschutzbeauftragte 20
D 01 07 08 Notwasserversorgung 20
E Finanzen
E 01 Grundsatzangelegenheiten Finanzen
E 01 01 Grundlagen
E 01 01 01 Leitlinien Bundesfinanzen 10
E 01 01 02 Leitlinien Landesfinanzen 10
E 01 01 03 Vorschriften Bundesfinanzverwaltung 10
E 01 01 04 Vorschriften Bundesfinanzausgleich 10
E 01 01 05 Vorschriften Finanzen Land Berlin 10
E 01 01 06 Vorschriften Steuerhoheit 10
E 01 01 07 Vorschriften Finanzausgleich 10
E 01 01 08 Vorschriften Lastenabgrenzung 10
E 01 02 Statistik
E 01 02 01 Statistik und Berichtswesen Finanzen 10
E 01 03 Organisatorische Fragen des Steuer- und Zollrechts
E 01 03 01 Organisatorische Fragen im Zusammenhang mit dem Steuerrecht 10
E 02 Finanzpolitik
E 02 01 Finanzwirtschaftliche Fragen des Bundes und der Lander
E 02 01 01 Bedarfsermittlung 10
E 02 01 02 Steuereinnahmen des Bundes und der Lander 10
E 02 01 03 Steuerschatzungen 10
E 02 01 04 Finanzpolitische Leitlinien 10
E 03 Bundes- und Landessteuern
E 03 01 Umsatzsteuer
E 03 01 01 Grundsatz, Vorschriften und Leitlinien Umsatzsteuer 10
E 03 01 02 Einname- und Vertragsinventuren 10
E 03 01 03 Umsatzsteuererklarungen und -anmeldungen 10
E 03 01 04 Anfragen Umsatzsteuer 10
E 03 02 Einkommensteuer
E 03 02 01 Rechtsgrundlagen zur Einkommensteuer 10
E 03 02 02 Steuerpflicht 10
F Wirtschaft
F 01 Wirtschaftspolitik
F 01 01 Interdisziplindre Themen
F 01 01 01 Smart Cities 10
F 02 Wirtschaftsférderung
F 02 01 Europdische Strukturférderung
F 02 01 01 Verwaltungsbehérde Europdischer Sozialfonds 10
F 02 01 02 Verwaltungsbehdrde Europdischer Fonds fiir regionale Entwicklung 10
F 02 02 Tourismustérderung
F 02 02 01 Organisation des Tourismus 10




Ober- Aufbewahrun
Haupt- Grup- | Betreffs- . . . L )
grup- L. Bezeichnung HG Bezeichnung OG Bezeichnung Gruppe Name der Betreffseinheit gsfrist
gruppe pe einheit .
pe in Jahren
H Bauen und Wohnen
H 01 Grundsatzangelegenheiten Bauen und Wohnen
H 01 01 Grundlagen
H 01 01 01 Leitlinien Bauen 10
H 01 01 02 Vorschriften Bauen 10
H 01 02 Zusammenarbeit
H 01 02 01 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Bauen 10
H 01 02 02 Kooperationen, Gremien und Netzwerke Geoinformation, Vermessung und Ir 10
H 02 Bau- und Wohungspolitik
H 02 01 Baupolitik
H 02 01 01 Barrierefreies Bauen 10
H 02 01 02 Okologisches Bauen 10
H 02 01 03 Nachhaltiges Bauen 10
H 03 Hochbauangelegenheiten
H 03 01 Bauvorhaben Hochbau
H 03 01 01 Energie- und Verbrauchsmanagement 10
H 03 01 02 Architekten- und Ingenieurleistungen der technischen Gebdudeverwaltung 10
H 03 01 03 Projektleitung und -steuerung investive Hochbaumafinahmen 10
H 03 01 04 Bau sonstiger Objekte aufler Schulbau 10
H 03 01 05 Kleine bauliche Unterhaltung 10
H 03 01 06 Bauprojekte und Baumafinahmen in Kulturliegenschaften 10
H 03 02 Bauwerke Hochbau
H 03 02 01 Bauwerksakten sonstige Objekte auf3er Schulen 10
H 04 Tiefbauangelegenheiten
H 04 01 Bauplanung
H 04 01 01 Flachennutzungsplan 10
H 04 01 02 Bebauungspldne 10
H 05 Geoinformation, Vermessung und Immobilienbewertung
H 05 01 Liegenschaftskataster
H 05 01 01 Auskunft Liegenschaftskataster 10
H 05 02 Kartographie
H 05 02 01 Lagepldne, Bebauungspldne 10
| Stadtentwicklung
| 01 Grundsatzangelegenheiten Stadtentwicklung
| 01 01 Grundlagen
| 01 01 01 Leitlinien Stadtplanung 10
| 01 01 02 Vorschriften Stadtplaung 10
[ 01 02 Statistik
| 01 02 01 Kulturkataster 10
| 02 Stadtplanung, Stadterneuerung




Ober- Aufbewahrun
Haupt- Grup- | Betreffs- . . . L

grup- L. Bezeichnung HG Bezeichnung OG Bezeichnung Gruppe Name der Betreffseinheit gsfrist
gruppe pe einheit .

pe in Jahren
| 02 01 Stadterneuerung
| 02 01 01 Sanierungsangelegeheiten 10
| 02 01 02 Quartiersmanagement 10
| 02 02 Stadtplanung und Durchfiihrung
I 02 02 01 Stadtebauliche Planungen 10
| 02 02 02 Bebauungspldne 10
I 02 02 03 Stddtebauliche Vertrége / 6ffentlich-rechtliche Vertrage 10
[ 02 03 Stédtebauférderung
| 02 03 01 Gebiete sozial-integrative Entwicklung 10
| 02 04 Vorbereitung der Bauleitplanung
| 02 04 01 Fldchennutzungsplanung 10
| 02 04 02 Stadtentwicklungsplanung 10
| 02 04 03 Bezirksentwicklungsplanung 10
| 02 04 04 Bereichsentwicklungsplanung 10
I 02 04 05 Soziale Infrastruktur 10
I 02 05 Durchfiihrung der Bauleitplanung
I 02 05 01 Bebauungsplanverfahren 10
| 03 Sozialraumorientierte Planung
| 03 01 Soziale Infrastruktur
| 03 01 01 Infrastrukturentwicklung 10
M Bildung
M 01 Schule
M 01 01 Schulische Einrichtungen
M 01 01 01 Schulbibliothek 10
N Kultur
N 01 Grundsatzangelegenheiten Kultur
N 01 01 Grundlagen
N 01 01 01 Leitlinien Kultur 10
N 01 01 02 Vorschriften Kultur 10
N 01 01 03 Leitlinien Kulturelles Erbe 10
N 01 01 04 Vorschriften Kulturelles Erbe 10
N 01 02 Zusammenarbeit
N 01 02 01 Kooperationen, Gremien, Netzwerke Kultur 10
N 01 02 02 Kooperationen, Gremien, Netzwerke Kulturelles Erbe 10
N 01 03 Statistik
N 01 03 01 Statistik und Berichtswesen Kultur 10
N 01 03 02 Statistik und Berichtswesen Kulturelles Erbe 10
N 01 04 Fachcontrolling
N 01 04 01 Externes Controlling 10
N 02 Kulturpolitik
N 02 01 Forderstiftungen
N 02 01 01 Lotto-Stiftung 10
N 02 01 02 Stiftung fiir kulturelle Weiterbildung und Kulturberatung 10
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N 02 01 03 Kulturstiftung des Bundes 10
N 02 01 04 Kulturstifung der Lander 10
N 02 02 Sparteniibergreifende Grundsdatze
N 02 02 01 Kulturelle Teilhabe 10
N 02 02 02 Kulturelle Bildung 10
N 02 02 03 Kulturelle Diversitat 10
N 02 02 04 Barrierefreiheit in der Kultur 10
N 02 02 05 Kulturdigitalisierung 10
N 02 02 06 Nachhaltigkeit im Kulturbereich 10
N 02 02 07 Nationale und internationale Kulturpolitik 10
N 02 03 Kulturwirtschaft
N 02 03 01 Kulturwirtschaftsinitiative Berlin 10
N 02 03 02 Studien, Forschung, Literatur, Konferenzen 10
N 02 03 03 Teilmarkte der Kulturwirtschaft 10
N 02 03 04 Stakeholder 10
N 02 03 05 Initiative Kulturwirtschaft des Bundes 10
N 02 03 06 Kulturwirtschaft auf EU-Ebene 10
N 02 04 Kulturgutschutz und -riickfiihrung
N 02 04 01 Kulturgutschutz 20
N 02 04 02 Verzeichnis national wertvollen Kulturgutes 20
N 02 04 03 Ein- und Ausfuhrangelegenheiten 10
N 02 04 04 Riickgabeverfahren 10
N 02 04 05 Riickgabezusage 10
N 02 04 06 Buf3geldverfahren 10
N 02 04 07 Kunsthandel 10
N 02 04 08 Umsetzung von UNESCO-Konventionen 10
N 02 04 09 Kulturgutriickfiihrung 10
N 02 04 10 Forderung der Provenienzforschung 20
N 02 04 11 Provenienzforschung in den Einrichtungen 20
N 02 04 12 Zweijahresbericht AHB 20
N 02 04 13 Deutsches Zentrum Kulturgutverluste 20
N 02 04 14 Restitutionsangelegenheiten 20
N 02 04 15 Kulturgiiter aus kolonialen Kontexten 20
N 02 04 16 SBZ/DDR-Unrecht 20
N 02 04 17 Kriegsbedingt verbrachte Kulturgiiter 20
N 03 Kulturférderung
N 03 01 Férderprogramme- und fonds und Strukturférderung
N 03 01 01 Hauptstadtkulturfonds 10
N 03 01 02 Kulturelle Projekte 10
N 03 01 03 Kiinstlerinnenprogramm 10
N 03 01 04 Internationaler Kulturaustausch 10
N 03 01 05 Sonderprogramme 10
N 03 01 06 Forderung Bildende Kunst 10
N 03 01 07 Forderung Darstellende Kunst 10
N 03 01 08 Internationales und Diversitatsférderung 10
N 03 01 09 Forderung Literatur 10
N 03 01 10 Forderung Musik 10
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N 03 01 11 Spartenoffene Férderungen 10
N 03 01 12 Bezirkliche Férderfonds 10
N 03 01 13 EU-Strukturfonds 10
N 03 01 14 Forderung Digitalisierung 10
N 03 01 15 Férderung Drauf3enstadt 10
N 03 01 16 Forderung Kulturelle Bildung 10
N 03 01 17 Arbeitsraumprogramm 10
N 03 01 18 Projektfonds Zeitgeschichte 10
N 03 01 19 Forschungs- und Kompetenzzentrum Digitalisierung Berlin (digiS) 10
N 03 02 Kultureinrichtungen
N 03 02 01 Einrichtungsiibergreifende Angelegenheiten 10
N 03 02 02 Konzerthduser und Orchester 10
N 03 02 03 Musiktheater 10
N 03 02 04 Sprechtheater 10
N 03 02 05 Kinder- und Jugendtheater 10
N 03 02 06 Kleine und mittlere privatrechtlich organisierte Theater und Theater-/Tanzgry 10
N 03 02 07 Unterhaltungs- und Revuetheater 10
N 03 02 08 Literatur 10
N 03 02 09 Interdisziplindre Einrichtungen 10
N 03 02 10 Bibliotheken 10
N 03 02 11 Gedenkstatten 10
N 03 02 12 Museen 10
N 03 02 13 Ausstellungshduser 10
N 03 02 14 Landesiibergreifende Einrichtungen 10
N 03 02 15 Einrichtungen Bildende Kunst 10
N 03 02 16 sonstige Einrichtungen 10
N 03 02 17 Vorgaben institutionelle Férderung 10
N 03 02 18 Archive 10
N 04 Stadtkultur
N 04 01 Archivwesen
N 04 01 01 Grundsatzangelegenheiten Archivwesen 10
N 04 01 02 Landesarchiv Berlin 10
N 04 02 Bibliothekswesen
N 04 02 01 Grundsatzangelegenheiten Bibliothekswesen 10
N 04 02 02 Zentral- und Landesbibliothek Berlin 10
N 04 03 Bezirkliche Kulturarbeit
N 04 03 01 Ubergreifende Angelegenheiten 10
N 04 03 02 Kunst und Kultur 10
N 04 03 03 Regionalmuseen 10
N 04 03 04 Jugendkunstschulen 10
N 04 03 05 Bibliotheken 10
N 04 03 06 Musikschulen 10
N 05 Religion und Weltanschauung
N 05 01 Politikangelegenheiten Religionen und Weltanschauungen
N 05 01 01 Friedhofe 50
N 05 01 02 Weitere Einzelthemen 20




Ober- Aufbewahrun
Haupt- Grup- | Betreffs- . . . L

grup- L. Bezeichnung HG Bezeichnung OG Bezeichnung Gruppe Name der Betreffseinheit gsfrist
gruppe pe einheit .

pe in Jahren
N 05 02 Rechtsangelegenheiten Religionen und Weltanschauungen
N 05 02 01 Staatsvertrdge 50
N 05 02 02 Kérperschaften 50
N 05 02 03 Verfassungsschutz 50
N 05 02 04 Datenschutz 50
N 05 02 05 Informationsfreiheitsgesetz 50
N 05 02 06 Arbeitsrecht 50
N 05 02 07 Beglaubigungen 10
N 05 02 08 Weitere Einzelthemen 50
N 05 03 Forderungen Religionen und Weltanschauungen
N 05 03 01 Veranstaltungen, Leistungen, Gutachten 20
N 05 03 02 Zuschiisse und Staatsleistungen 50
N 05 03 03 Religions- und Weltanschauungsunterricht Zuschiisse 50
N 05 03 04 Finanzierungsvereinbarungen Schulunterricht 50
N 05 03 05 Forderprogramme 15
N 05 03 06 Projektzuwendungen 15
N 05 03 07 Institutionelle Férderungen 20
N 05 03 08 Sonstige Zuwendungen 50
N 05 03 09 Weitere Einzelthemen 20
N 05 04 Religions- und weltanschauungspolitische Angelegenheiten
N 05 04 01 Judentum 50
N 05 04 02 Christentum 50
N 05 04 03 Islam 50
N 05 04 04 Buddhismus 50
N 05 04 05 Hinduismus 50
N 05 04 06 Sikhismus 50
N 05 04 07 Bahai 50
N 05 04 08 Weltanschauungen 50
N 05 04 09 Naturreligionen 50
N 05 04 10 Weitere Stromungen 50
N 05 04 11 Religionsiibergreifende Zusammenarbeit 50
N 05 05 Einrichtungen der Kirchen, Religions- und Weltanschungsgemeinschaften
N 05 05 01 Jiidische Einrichtungen 50
N 05 05 02 Christliche Einrichtungen 50
N 05 05 03 Muslimische Einrichtungen 50
N 05 05 04 Sikhistische Einrichtungen 50
N 05 05 05 Bahistische Einrichtungen 50
N 05 05 06 Hinduistische Einrichtungen 50
N 05 05 07 Weltanschauliche Einrichtungen 50
N 05 05 08 Naturreligiése Einrichtungen 50
N 05 05 09 Einrichtung weiterer Stromungen 50
N 05 05 10 Religionsiibergreifende Einrichtungen 50
p Soziales
P 01 Sozialpolitik
P 01 01 Politik fiir Menschen mit Behinderung
p 01 01 01 Behindertenpolitische Angelegenheiten Bund 10




Ober- Aufbewahrun
Haupt- Grup- | Betreffs- . . . L )

grup- L. Bezeichnung HG Bezeichnung OG Bezeichnung Gruppe Name der Betreffseinheit gsfrist
gruppe pe einheit .

pe in Jahren
p 01 01 02 Landesgleichgleichberechtigungsgesetz 10
P 01 01 03 UN-Behindertenrechtskonvention 10
P 01 02 Politik fiir Seniorinnen und Senioren
p 01 02 01 Seniorenpolitische Leitlinien 10




