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Allgemeine Verfigung
Uber Zulassung und Verwendung von
Gerichtskostenstemplern (GKStAIIV)
vom (Datum)
JustV ZS C 23

Telefon: 9013-3244 oder 9013-0, intern 913-3244

Zulassigkeit der Verwendung von Gerichtskostenstemplern

Mit den Gerichtskostenstemplern der Firma Francotyp-Postalia Vertrieb und Service
GmbH, Berlin, kdbnnen nach der Genehmigung gemaf Nummer 1.3 Gerichtskosten in
Verfahren vor den ordentlichen Gerichten und in Angelegenheiten der freiwilligen
Gerichtsbarkeit sowie Kosten in Justizverwaltungsangelegenheiten entrichtet werden,
wenn sie nicht der Kosteneinziehungsstelle der Justiz zur Einziehung tberwiesen
worden sind.

Fur Gerichtskosten in Verfahren vor den Gerichten der Finanz-, Sozial- und
Verwaltungsgerichtsbarkeit sowie fur Kostenforderungen, die der
Kosteneinziehungsstelle der Justiz zur Einziehung tberwiesen worden sind, dirfen
eingereichte Abdrucke der Gerichtskostenstempler angenommen werden, wenn sich
die nutzende Person nicht stéandig bewusst tiber Nummer 1.1 hinwegsetzt. Der mit
dem Gerichtskostenstempler entrichtete Betrag ist nicht umzubuchen.
Gegebenenfalls ist die Loschung des offenstehenden Solls nach § 29 Abs. 3 und 10
der Kostenverfligung (KostVfg) anzuordnen.

Der Gerichtskostenstempler darf nur mit Genehmigung der nach Nummer 2
zustandigen Genehmigungsbehdrde verwendet werden. Die Genehmigung darf nur
Rechtsanwaltinnen und Rechtsanwalten (Rechtsbeistanden) und Notarinnen und
Notaren sowie Kreditinstituten, Versicherungen und anderen gréf3eren Firmen in
wirtschaftlich gesicherter Lage erteilt werden. Sie kann jederzeit widerrufen werden.
Bei missbrauchlicher Verwendung ist sie zu widerrufen. Die Leitung des jeweiligen
Gerichts unterrichtet die Genehmigungsbehdrde Uiber eine festgestellte
missbrauchliche Verwendung.

Die in Nummer 1.1 genannten Kosten kdnnen nach Maf3gabe der
Landervereinbarung Uber die freiziigige Verwendung von Abdrucken von
Gerichtskostenstemplern auch durch den Abdruck eines in einem anderen
Bundesland genehmigten Gerichtskostenstemplers entrichtet werden.

Genehmigung der Verwendung, Werteingabestelle

Der Antrag, die Benutzung eines Gerichtskostenstemplers zu genehmigen, ist unter
Verwendung des von der Senatsverwaltung fir Justiz und Verbraucherschutz
genehmigten Vordrucks (A nla g e 1) in vierfacher Ausfertigung tber die
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Herstellerfirma oder deren Vertretung nach Wahl der beantragenden Person bei der
Prasidentin oder dem Prasidenten des

(1) Amtsgerichts Charlottenburg,
(2) Amtsgerichts Lichtenberg,
(3) Amtsgerichts Mitte,

(4) Amtsgerichts Schoneberg,
(5) Amtsgerichts Spandau,

(6) Amtsgerichts Tiergarten

einzureichen (Genehmigungsbehdorde). Die Wahl der Genehmigungsbehdrde hat sich
an der kinftigen Werteingabestelle zu orientieren.

Je eine Ausfertigung des mit dem Genehmigungsvermerk versehenen Antrags erhalt
die antragstellende Person, die Herstellerfirma und die von der Verwenderin oder
vom Verwender gewahlte Werteingabestelle. Der Ausfertigung fur die antragstellende
Person sind die Bedingungen fiir die Benutzung von Gerichtskostenstemplern

(A nlag e 4) beizufugen.

Bei Gerichtskostenstemplern mit Einstellcode fugt die Herstellerfirma die
Codenummer dem Antrag in einem verschlossenen Umschlag bei. Der Umschlag mit
der Codenummer wird von der Genehmigungsbehdrde zusammen mit dem
Genehmigungsvermerk an die von der Benutzerin oder vom Benutzer des
Gerichtskostenstemplers gewéhlte Werteingabestelle weitergeleitet.

Fur die Entgegennahme des Geldbetrages, der vor dem Betrieb eines
Gerichtskostenstemplers einzuzahlen ist (Werteingabe), ist die Gerichtszahlistelle des
unter 2.1 gewahlten Amtsgerichts zustandig (Werteingabestelle).

Kostennachweis, Aktenfihrung

Die gewahlte Werteingabestelle fiihrt zu jedem Gerichtskostenstempler einen
Kostennachweis nach dem von der Senatsverwaltung fur Justiz und
Verbraucherschutz vorgegebenen Muster (Anla g e 2). Ein Doppel des
Kostennachweises erhélt die Benutzerin oder der Benutzer des
Gerichtskostenstemplers.

Die Werteingabestelle legt fur jeden Gerichtskostenstempler eine Akte an, in der alle
diesen Gerichtskostenstempler betreffenden Vorgange abzuheften sind.

Vor der ersten Werteingabe und bei jeder Anderung des Einsatzstiickes (Klischee)
bzw. des Aquivalents bei dem elektronischen Speicher sind auf einem besonderen
Blatt, das zu den Akten zu nehmen ist, zwei deutliche Wertabdrucke in Nullstellung
anzubringen.

Vorauszahlung, Wertvorgabe

Der Betrag der Wertvorgabe, auf den der Gerichtskostenstempler eingestellt werden
soll, ist an die Werteingabestelle gemal Nummer 2.3 im Voraus zu entrichten. Die
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4.3.5

4.3.6

4.4

Wertvorgabe soll stets einen durch hundert teilbaren Euro-Betrag ausmachen. Sie
darf bei Barzahlung einen Betrag von 10.000 Euro, sonst einen Betrag von

75.000 Euro nicht Gberschreiten. Bei jeder Einzahlung haben die Benutzerinnen und
Benutzer des Gerichtskostenstemplers das ihnen ausgehéndigte Doppel des
Kostennachweises (Nummer 3.1) vorzulegen.

Die Vorauszahlung kann auch durch Uberweisung auf das Konto der
Werteingabestelle gemall Nummer 2.3 geleistet werden. Soweit der Betrag durch
Uberweisungsauftrag entrichtet wird, gilt die Zahlung erst dann als bewirkt, wenn die
Gutschrift des Betrags erfolgt ist.

Nur die Zahlstellenverwalterin oder der Zahlstellenverwalter oder ihr oder sein
Vertreter oder ihre oder seine Vertreterin darf in Gegenwart einer oder eines zweiten
Bediensteten den Verschluss des Gerichtskostenstemplers 6ffnen und den Betrag
der Vorauszahlung einstellen.

Dabei ist Folgendes zu beachten:

Vor dem Offnen des Gerichtskostenstemplers ist die Unversehrtheit des
Sicherheitsblattchens festzustellen. Ist das Sicherheitsblattchen beschadigt oder
besteht der Verdacht, dass die gesicherten Teile des Gerichtskostenstemplers
unbefugt gedffnet worden sind, so ist dies unverzuglich der Leitung der
Genehmigungsbehotrde anzuzeigen. Vor deren Entscheidung darf der
Gerichtskostenstempler weder zur Auffiillung ge6ffnet noch herausgegeben werden.

Der Stand des Kontrollzahlers, der die Gesamtsumme aller Einzahlungen anzeigt, ist
anhand des Kostennachweises zu prifen. Es ist festzustellen, ob der Stand des
Gebilihrenzahlers, aus dem die Gesamtsumme aller verbrauchten Werte ersichtlich
ist, den Stand des Kontrollz&hlers Giberschreitet. Ergibt die Prufung eine
Uberschreitung der Wertvorgabe, so ist nach Nummer 11.4 zu verfahren.

Bei Maschinen mit Plombenverschluss ist die Unversehrtheit des
Plombenverschlusses am Vorgabewerk zu prifen.

Bei Maschinen mit Einstellcode ist darauf zu achten, dass bei Eingabe der
Codenummer Dritte die Codenummer nicht ablesen kdnnen.

Nach der Einstellung der Vorauszahlung im Vorgabewerk ist sogleich zu prifen, ob
der Kontrollz&hler den Betrag der Wertvorgabe richtig addiert hat.

Vor dem Schlie3en des Gerichtskostenstemplers ist ein neues Sicherheitsblattchen -
Bildseite nach aul3en - einzulegen.

Bei jeder Einzahlung sind auf beiden Kostennachweisen der Tag, der Stand des
Gebulhrenzéhlers, der Stand des Stlickzéhlers, der die Gesamtzahl aller
Stempelungen anzeigt, sowie der Stand des Kontrollzahlers vor und nach der
Einzahlung und der eingezahlte Betrag einzutragen. Die Art der Einzahlung ist unter
Angabe der Zeitbuch-Nummer zu vermerken. Die Eintragung ist von den beiden zur
Einstellung der Vorauszahlung berechtigten Personen auf beiden Kostennachweisen
zu unterschreiben. Die Eintragung im Kostennachweis der Benutzerin oder des
Benutzers des Gerichtskostenstemplers gilt als Quittung Gber die Vorauszahlung.
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Bei Gerichtskostenstemplern mit Einstellcode, die nicht durch ein Postschloss mit
Sicherheitsblattchen gesichert sind, entfallt abweichend von Nummer 4.3 die Offnung
des Verschlusses des Gerichtskostenstemplers. Die Nummern 4.3.1 und 4.3.6 sind
nicht anzuwenden.

Kassenmafige Behandlung der Vorauszahlung

Die Werteingabestelle bucht die bei ihr entrichtete Vorauszahlung als nicht zum Soll
stehende Gerichtskosten.

Abdruck des Gerichtskostenstemplers

Der Abdruck des Gerichtskostenstemplers hat folgenden Inhalt:

- die Worte ,Betrag bezahlt®,

- Angabe von Datum und Betrag,

- Abdruck des Landeswappens und der Kennziffer (Maschinennummer),
- Bezeichnung der zusténdigen Gerichtszahlstelle (Werteingabestelle),

- Sicherheitsleiste oder Benutzerbezeichnung.

Bei Geréten, die ab dem 01. Januar 2006 zugelassen wurden, ist die Angabe der
Benutzerbezeichnung obligatorisch.

Fur den Abdruck darf rote oder blaue Farbe verwendet werden. Farblibergange
zwischen Rot und Blau werden akzeptiert.

Verwendung

Der Abdruck ist mdglichst auf der Vorderseite des fir das Gericht bestimmten
Schriftstiicks (Antrag, Klage usw.) an tbersichtlicher Stelle anzubringen. Der Abdruck
darf ferner angebracht werden auf Zahlungsaufforderungen der Geschéftsstelle des
Gerichts, sofern dieses Schriftstiick an das Gericht zuriickgegeben wird, sowie auf
einem Schriftstiick, das enthalten muss:

- die Bezeichnung der Benutzerin oder des Benutzers des Gerichtskostenstemplers,
- die Bezeichnung der Sache,

- den Grund der Zahlung (zum Beispiel Beweisbeschluss vom...) und, soweit
erforderlich,

- die Angabe, flr wen der Vorschuss gezahlt wird.

Fur die Anbringung des Abdrucks dirfen auch Klebeetiketten verwendet werden, die
von der Herstellerfirma zu beziehen sind und nicht ohne Beschadigung abgeldst
werden kénnen. Fir die Anbringung des Klebeetiketts gilt Nummer 7.1 entsprechend.

Die Stelle, die den Abdruck angenommen hat, hat auf Antrag eine Quittung zu
erteilen. Die Quittung muss enthalten:

das Empfangsbekenntnis,



7.3.2

7.3.3

7.3.4

7.3.5

7.3.6

7.3.7

7.4

7.5

7.6

8.1

8.2

9.1

die Bezeichnung der oder des Zahlungspflichtigen,

den Betrag (Euro-Betrage von 1.000 Euro und mehr auch in Buchstaben) mit dem
Zusatz ,durch Gerichtskostenstempler entrichtet,

den Grund der Einzahlung,
Ort und Datum der Einzahlung,
die Bezeichnung der annehmenden Stelle,

die Unterschrift der oder des den Abdruck annehmenden Bediensteten und den
Abdruck des Dienstsiegels.

Wird die Quittung auf einer Durchschrift des veranlassenden und der Einlieferin oder
dem Einlieferer zuriickzugebenden Schriftstiicks erteilt, so kann von den in den
Nummern 7.3.2 und 7.3.4 bezeichneten Angaben abgesehen werden, wenn diese
sich aus dem Schriftstiick ergeben.

Die Quittung darf nur mit zugelassenen Schreibmitteln (Nummer 27.4 AV § 70 LHO
i.V.m. Nummer 2.3 AV § 75 LHO) ausgestellt werden.

Ein Abdruck, der die H6he des entrichteten Betrages nicht oder nicht zweifelsfrei
erkennen lasst oder bereits auf einem anderen Schriftstiick angebracht war, gilt nicht
als Zahlung. Dies gilt entsprechend fir beschadigte Klebeetiketten.

Erstattung des Gegenwertes flr nicht eingereichte oder nicht anerkannte
Abdrucke

Kosten, die mittels Gerichtskostenstempler entrichtet sind, werden auf Antrag
erstattet, wenn nachgewiesen wird, dass Kosten nicht entstanden sind oder der
entrichtete Betrag nicht als Zahlung anerkannt worden ist. Der Antrag ist an die
Genehmigungsbehorde zu richten. Die von der Antragstellerin oder vom Antragsteller
beizufiigenden Belege werden nach Abschluss des Erstattungsverfahrens als
unglltig gekennzeichnet. In den Fallen der Nummer 7.6 kann auf die Akten Bezug
genommen werden. In diesen Fallen ist die H6he des entrichteten Betrages glaubhaft
zu machen.

Die Erstattung wird von der Genehmigungsbehodrde gemafl Nummer 8.1 durch
férmliche Kassenanordnung veranlasst. Der Antrag und die Belege sind zu den Akten
nach Nummer 3.2 zu nehmen.

AulRRerbetriebnahme

Wird die Genehmigung zur Verwendung des Gerichtskostenstemplers widerrufen
oder wird der Gerichtskostenstempler aus anderen Griinden nicht mehr verwendet,
so ist er der gemaf Nummer 2.3 gewahlten Werteingabestelle zu tGibergeben. Diese
bescheinigt der Benutzerin oder dem Benutzer des Gerichtskostenstemplers den
Zahlerstand und unterrichtet hiervon die Genehmigungsbehdrde. AnschlieRend gibt
die Werteingabestelle den Gerichtskostenstempler versiegelt an die Benutzerin bzw.
den Benutzer des Gerichtskostenstemplers zurtick, damit diese oder dieser das Geréat
an die Herstellerfirma oder deren Vertretung zur Entfernung des Einsatzstiickes oder
dessen Aquivalents bei elektronischen Speichern zuriickgibt.
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11.2.1

Das Einsatzstiick (oder das Aquivalent bei elektronischen Speichern) wird von der
Herstellerfirma oder deren Vertretung ausgebaut und vernichtet. Sodann erhalten die
Eigentimerin oder der Eigentiimer den Gerichtskostenstempler zuriick. Uber das
Entfernen und die Vernichtung des Einsatzstiickes (oder dessen Aquivalents bei
elektronischen Speichern) sowie die Riickgabe des Gerichtskostenstemplers an die
Eigentiimerin oder den Eigentimer wird der Genehmigungsbehdrde, an deren
Werteingabestelle die Vorauszahlungen entrichtet werden, seitens der Herstellerfirma
eine Bescheinigung erteilt, die zur Akte nach Nummer 3.2 zu nehmen ist.

Sind die vorausgezahlten Kosten noch nicht verbraucht, so werden sie auf Antrag
entsprechend Nummer 8.2 erstattet.

Ist die Wertvorgabe Uberschritten, gilt Nummer 11.4 entsprechend.
Reparatur

Vor einer Reparatur oder Wartung des Gerichtskostenstemplers ist der Stand des
Gebuhrenzéahlers und des Kontrollzahlers in dem bei der Werteingabestelle gefiihrten
Kostennachweis einzutragen. Zur Vorlage bei der Herstellerfirma oder deren
Vertretung ist der Benutzerin oder dem Benutzer des Gerichtskostenstemplers eine
Bescheinigung lber die Zahlerstande zu erteilen.

Nach der Reparatur oder Wartung missen die Zahlerstande auf dem
Gerichtskostenstempler mit den vor der Reparatur im Kostennachweis vermerkten
Zahlerstanden Ubereinstimmen. Hierzu ist der Gerichtskostenstempler erneut der
Werteingabestelle vorzufiihren. In dem Kostennachweis ist dariiber ein Vermerk
aufzunehmen.

Prifung des Gerichtskostenstemplers

Ergeben sich Zweifel an der ordnungsgemafen Verwendung eines
Gerichtskostenstemplers, so fordert die Genehmigungsbehdrde die Benutzerin oder
den Benutzer des Gerichtskostenstemplers unter Fristsetzung und Androhung des
Widerrufs der Zulassung auf, das Gerét bei der gewahlten Werteingabestelle zur
Prifung vorzulegen. Die Fristsetzung ist der Benutzerin oder dem Benutzer
zuzustellen. Eine Prifung ist regelméaBig auch dann vorzunehmen, wenn der
Gerichtskostenstempler seit mehr als 12 Monaten nicht zur Werteingabe vorgelegt
worden ist. In diesem Fall fordert die gewahlte Werteingabestelle die Betreiberin oder
den Betreiber unter Fristsetzung auf, das Gerat zur Prifung vorzulegen. Einer
formlichen Zustellung der Fristsetzung bedarf es nur, wenn dieser Aufforderung nicht
nachgekommen werden sollte.

Die Uberwachung der 12-Monatsfrist obliegt dabei dem Gericht, in dessen Zahlstelle
der Gerichtskostenstempler gefihrt wird.

Die Prifung hat sich insbesondere darauf zu erstrecken, ob

die Maschine ordnungsgemalf verschlossen und das Sicherheitsblattchen unversehrt
ist (nicht bei Gerichtskostenstemplern gemaf Nummer 4.5),



11.2.2 der Stand des Gebuhrenzahlers den Stand des Kontrollzahlers iberschreitet,
11.2.3 der Stand des Kontrollzéhlers mit der letzten Eintragung im Kostennachweis und

11.2.4 der Wertabdruck des Gerichtskostenstemplers mit den in den Akten befindlichen
Wertabdrucken Ubereinstimmit.

11.3 Uber die Prufung ist eine kurze Niederschrift zu fertigen und der Prasidentin oder
dem Présidenten des Amtsgerichts geméal Nummer 11.1 vorzulegen. Die
Prufungsniederschrift ist zu den nach Nummer 3.2 gefuihrten Akten zu nehmen.

11.4 Ergibt die Priifung eine Uberschreitung der Wertvorgabe und erfolgt nicht
unverziglich der Ausgleich durch erneute Einzahlung und Wertvorgabe (zum
Beispiel, weil der Gerichtskostenstempler voriibergehend oder endgiltig nicht mehr
verwendet wird), so veranlasst die Genehmigungsbehdrde gemar Nummer 11.1
Nacherhebung der verbrauchten Kosten. Der geschuldete Betrag wird der KEJ wie
fallige Gerichtskosten zur Einziehung tiberwiesen. Diese ist um Ubersendung einer
Zahlungsanzeige zu bitten.

12 Beschaffung und Verwaltung von Sicherheitsblattchen

12.1 Die KEJ ermittelt den Gesamtbedarf der Gerichtszahlstellen an Sicherheitsblattchen
und bestellt und bezahlt diese bei der Francotyp-Postalia Vertrieb und Service GmbH.
Die Sicherheitsblattchen werden unmittelbar an die KEJ gesendet. Diese bestéatigt
den Eingang der Sendung unter Benutzung des beizulegenden Lieferscheins
unverziglich. Die Werteingabestellen beziehen ihren zuvor gemeldeten Bedarf direkt
bei der KEJ. Die KEJ rechnet sodann lber das Vorschussbuch die entsprechende
Anzahl an Sicherheitsblattchen gegeniiber dem beziehenden Gericht ab.

12.2 Die KEJ fuhrt ein Bestandsverzeichnis Uber die erhaltenen und an die
Gerichtszahlstellen gemall Nummer 12.1 ausgelieferten Sicherheitsblattchen mit
folgenden Spalten:

Datum | Zugang/ Abgang/ Bestand Gerichtszahlstelle | Vermerk

Stlickzahl Stiickzahl

12.3 Die Gerichtszahlstellen fihren ein Bestandsverzeichnis tber die erhaltenen und

verwendeten Sicherheitsblattchen mit folgenden Spalten:

Datum | Zugang/ Abgang/ Bestand | Grund der Unter-

Stiickzahl | Stiickzahl Bestandsveranderung schrift




12.4 Fur die Aufbewahrung der Sicherheitsblattchen gelten die Bestimmungen tber die
Aufbewahrung der Zahlungsmittel entsprechend.

12.5 Die Prufung der Werteingabestellen ist auch darauf zu erstrecken, ob die zugeteilten
Sicherheitsblattchen vollstandig vorhanden sind oder ihre Verwendung nachgewiesen
ist.

12.6 Die Bezirksrevisorinnen und Bezirksrevisoren haben sich bei ihren 6rtlichen
Prifungen stichprobenweise von der Beachtung der in dieser Allgemeinen Verfligung
enthaltenen Vorschriften zu Uberzeugen.

13 Schlussbestimmung

Diese Allgemeine Verfligung tritt am Tage nach der Verdoffentlichung im Amtsblatt fur
Berlin in Kraft. Sie tritt mit Ablauf des 31.07.2029 aul3er Kraft.

Diese Allgemeine Verfugung gilt auch fir Gerichtskostenstempler, deren Benutzung
vor Inkrafttreten dieser Allgemeinen Verfligung genehmigt worden ist. Fir Antrage auf
Genehmigung der Benutzung eines Gerichtskostenstemplers, die vor Inkrafttreten
dieser Allgemeinen Verfiigung eingereicht worden sind, sowie flr bereits von der
Prasidentin oder von dem Prasidenten des Amtsgerichts Tiergarten genehmigten
Gerichtskostenstempler bleibt die Prasidentin oder der Prasident des Amtsgerichts
Tiergarten, insbesondere betreffend Ziff. 8.1, 8.2 sowie 11.1, zustandig.

Anlagen:
Anlage 1: Antrag auf Verwendung eines Gerichtskostenstemplers
Anlage 2: Kostennachweis Uber Gerichtskostenstempler

Anlage 3: Bedingungen fiur die Benutzung von Gerichtskostenstemplern



