
Senatsverwaltung für  Bildung, Jugend und Familie – Antrag auf  Erteilung einer Betriebserlaubnis – (02/2018)

 Datum: ………………………………. 

Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie 
Kita-Aufsicht – V D 2   
Bernhard-Weiß-Str. 6 
10178 Berlin 

Antrag - auf eine (neue) Erlaubnis für den Betrieb einer Tageseinrichtung für Kinder 
 gemäß § 45 Sozialgesetzbuch Achtes Buch (SGB VIII) Kinder- und Jugendhilfe 

Träger Einrichtung 

Name: 

Straße: 

Postleitzahl: 

Telefon: 

Fax: 

E-Mail: 

Art der Plätze: Anzahl der Plätze: ab: 

 Krippe ab ........................... 
 Kindergarten
(3 Jahre - Einschulung)

Öffnungszeit: 

Angaben über das pädagogische Personal (ggf. auf weiterem Blatt): 

Name, Vorname Ausbildung 

Datum der staatl. 
Anerkennung/  

des Ausbildungs-
abschlusses 

Datum der 
Einstellung 

wöchentliche 
Arbeitszeit / 

Stunden 

Leiter/-in: 

stellv. Leiter/-in: 

Antragsteller: 
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weitere pädagogische Fachkräfte: 

Name, Vorname Ausbildung 

Datum der staatl. 
Anerkennung/ 

des Ausbildungs-
abschlusses 

Datum der 
Einstellung 

wöchentliche 
Arbeitszeit / 

Stunden 

Dem Antragsteller liegen für die o.g. Personen die Nachweise über die Ausbildungsabschlüsse sowie die erweiterten 
Führungszeugnisse entsprechend § 30a Bundeszentralregistergesetz (BZRG) vor.  

Er bestätigt, dass er die Führungszeugnisse im Rahmen der Prüfung der persönlichen Eignung eingesehen hat und 
keine Eintragungen vorhanden sind (§ 72a SGB VIII). Die Unterlagen werden zur jederzeitigen Einsichtnahme durch 
die Kita-Aufsicht aufbewahrt.  

Die Finanzierung der Plätze erfolgt über das Wohnsitzjugendamt des Kindes (Gutscheinverfahren). Sofern der Träger 
die Plätze unabhängig von der Finanzierung des Gutscheinverfahrens belegt, verpflichtet er sich, die Kosten aus 
eigenen Mitteln zu decken. 

 Folgende Anlagen liegen dem Antrag bei (bitte ankreuzen): 

 Trägerkonzeption

 pädagogische Konzeption

 Schutzkonzept unter Berücksichtigung von Kinderschutz (extern und intern), Partizipation und
Beschwerdemanagement

 Grundrisszeichnung mit Anschrift, Angaben über Lage innerhalb des Hauses, Geschoss, Quadratmeter, Lage
im Grundstück, Gebäudeteil, geplante Nutzung der Räume, Rettungswege, Raumhöhe, Sanitärbereich (WC,
HW, Dusche)

 Kopie der Baugenehmigung inklusive Kopie der Fertigstellungsanzeige bzw. einer
Unbedenklichkeitsbescheinigung der Bauaufsicht, VDE-Bescheinigung

 Stellungnahme Gesundheitsamt – Hygiene/Umwelt - und der Veterinär/Lebensmittelaufsicht

 Vereinsregisterauszug / Handelsregisterauszug

 Kontaktdaten des Vorstands, der Gesellschafter bzw. der Geschäftsführung (Namen, Anschriften, Telefon,
Fax, E-Mail)

 Vereinsgründungsprotokoll und Satzung

 Liquiditätsnachweis

Hinweis: Eine Betriebserlaubnis kann nur erteilt werden, wenn die o.g. Unterlagen vollständig und prüffähig vorliegen. 
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Ein zweiter baulicher Rettungsweg ist vorhanden:  nein  ja
Eine Freifläche ist vorhanden:   nein  ja und zwar Angabe m²: ………………. 

Rechtsverbindliche Unterschrift und Stempel des Trägers  
-Bitte den Namen in Druckbuchstaben wiederholen- 
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