
 

Checkliste für den Verwendungsnachweis 

Für eine sorgfältige Ausfertigung bedanken wir uns. Im Zweifel fragen Sie gern nach.  

Alles steht genau erklärt auf unserer Internetseite „Wichtige Unterlagen“  

(www.berlin.de/politische-bildung/foerderung/wichtige-unterlagen/) 

im „Merkblatt zur Antragstellung“. 

Nr. Unterlagen Original 
FAZIT 

Online 

1.  Belegliste/zahlenmäßiger Nachweis aus FAZIT 

 Alle Belege müssen einzeln nummeriert in jeweils einer 

Zeile eingetragen werden 

 Belegnummer = Ihre interne Belegnummer 

 Bei jeder Zahlung muss ein Zahlungsdatum innerhalb 

des Projektzeitraums angegeben sein, sonst kann die 

Ausgabe nicht berücksichtigt werden 

 Die Organisationspauschale ist belegfrei und kommt 

nicht in die Belegliste 

 Bitte schicken Sie uns keine Belege zu, sofern Sie nicht 

ausdrücklich dazu aufgefordert wurden 

- X 

2.  Honorarkostenübersicht aus FAZIT 

Bitte beachten: Honorarzahlungen können nur an natürliche 

Personen geleistet werden. 

- X 

3.  Summarischer Verwendungsnachweis aus FAZIT 

 Hier tragen Sie die tatsächlichen Ausgaben und 

Einnahmen ein.  

 Bei der Einnahmenposition „Zuwendung“ geben Sie die 

erwartete Zuwendung der Landeszentrale ein 

 Die Einnahmen dürfen nicht niedriger sein als im Plan 

vorgesehen 

 Die Gesamtausgaben dürfen nicht höher sein als 

bewilligt 

 Erläutern Sie im Kommentarfeld alle Abweichungen 

gegenüber der Planung 

 Die Organisationspauschale darf maximal 10% der 

übrigen Ausgaben betragen (entspricht 1/11 der 

Gesamtausgaben) 

X 

Bitte mit 

Unter-

schrift 

einreichen 

X 

https://www.berlin.de/politische-bildung/foerderung/wichtige-unterlagen/
http://www.berlin.de/politische-bildung/foerderung/wichtige-unterlagen/


Nr. Unterlagen Original 
FAZIT 

Online 

4.  Sachbericht für Einzelprojekt der politischen Bildung  

 Vorlage unter www.berlin.de/politische-bildung/ 

foerderung/wichtige-unterlagen/ 

 Bitte als PDF-Anlage in FAZIT hochladen 

- X 

5.  Im Projekt entstandene Printprodukte wie Flyer, Broschüren 

etc. 

X  

6.  Bei Nutzung von digitalen Werbeplattformen benötigen 

wir den Nachweis, dass auf die Förderung der 

Landeszentrale für politische Bildung hingewiesen wurde 

(Screenshot) 

- X 

7.  Ein Mittelabruf/Mittelabforderung muss nicht mehr 

ausgefüllt werden. Sie bekommen den Restbetrag 

überwiesen. 

- - 

 

http://www.berlin.de/politische-bildung/

