Anlage zum Rundschreiben InnDS | Nr. 1/2021 tber

die Ausgestaltung von Behdrdenbriefbogen und weiterer Geschaftsausstattung

Anlage 2

Muster a

SenInnDS | A 14 - 0610/1

[Mitteilungstext]

Mit freundlichen Griif3en
Im Auftrag

Vorname Nachname

Senatsverwaltung fiir Inneres und Sport
Abteilung Staats- und Verwaltungsrecht - | A 14
Klosterstrafie 47, 10179 Berlin

Tel. +49 30 90223-2344
organisation@seninnds.berlin.de

www.berlin.de/sen/inneres

[optional: weitere Hinweistexte]

Muster fur E-Mail mit einfacher Signatur

Mail-Text mit einfacher Signatur — Format ,nur Text"

Schrift: Berlin Type
SchriftgréRe: 11

einleitende Angabe des erweiterten Geschéfts-
zeichens, Geschéfts- oder Aktenzeichens,
gegebenenfalls Voranstellen des Ordnungs-
zeichens der empfangenden Seite

Die Angaben im geschiitzten Bereich (grau

unterlegt) kdnnen entsprechend des Behdrden-
bedarfs angepasst werden

Seite 1 von 3


mailto:organisation@seninnds.berlin.de
www.berlin.de/sen/inneres

Anlage zum Rundschreiben InnDS | Nr. 1/2021 tber

die Ausgestaltung von Behordenbriefbogen und weiterer Geschéaftsausstattung

Muster b

SenInnDS | A 14 - 0610/1

[Mitteilungstext]

Mit freundlichen Griif3en
Im Auftrag

Vorname Nachname

Senatsverwaltung fiir Inneres und Sport
Abteilung Staats- und Verwaltungsrecht - | A 14
Klosterstrafie 47, 10179 Berlin

Tel. +49 30 90223-2344

organisation@seninnds.berlin.de

www.berlin.de/sen/inneres

BERLIN | 3

[optional: weitere Hinweistexte]

E-Mail-Text mit einfacher Signatur mit Dachmarke

Schrift: Berlin Type
SchriftgroRe: 11 mit
mindestens 1,15-fachem Zeilenabstand

einleitende Angabe des erweiterten Geschafts-
zeichens, Geschafts- oder Aktenzeichens,
gegebenenfalls Voranstellen des Ordnungs-
zeichens der empfangenden Seite

Hinterlegung von Verkniupfungen bei E-Mail-
Anschrift und Internetseite

Bildelement Dachmarke mit hinterlegtem
alternativen Text,

optional kann jede Behorde auch das jeweilige
Verwaltungslogo einfiigen, sofern eine
ausreichende Lesbarkeit der Angaben
gewabhrleistet ist

Die Angaben im geschiitzten Bereich (grau

unterlegt) kdnnen entsprechend des Behdrden-
bedarfs angepasst werden.
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Anlage zum Rundschreiben InnDS | Nr. 1/2021 tber

die Ausgestaltung von Behordenbriefbogen und weiterer Geschéaftsausstattung

Muster ¢

SenInnDS | A 14 - 0610/1

[Mitteilungstext]

Mit freundlichen Griif3en
Im Auftrag

Vorname Nachname

Senatsverwaltung fiir Inneres und Sport
Abteilung Staats- und Verwaltungsrecht - | A 14
KlosterstraBe 47, 10179 Berlin

Tel. +49 30 90223-2344

organisation@seninnds.berlin.de

www.berlin.de/sen/inneres

vl ilofa
BERLIN | 3}

[optional: weitere Hinweistexte]

E-Mail-Text mit einfacher Signatur mit Dachmarke und Social Media Icons

Schrift: Berlin Type
SchriftgroRe: 11 mit
mindestens 1,15-fachem Zeilenabstand

einleitende Angabe des erweiterten Geschafts-
zeichens, Geschéfts- oder Aktenzeichens,
gegebenenfalls Voranstellen des Ordnungs-
zeichens der empfangenden Seite

Hinterlegung von Verknipfungen bei E-Mail-
Anschrift und Internetseite

Bildelement Dachmarke mit hinterlegtem
alternativen Text

optional kann jede Behdrde auch das jeweilige
Verwaltungslogo einfligen, sofern eine
ausreichende Lesbarkeit der Angaben
gewahrleistet ist

Die Angaben im geschutzten Bereich (grau

unterlegt) kdnnen entsprechend des Behdrden-
bedarfs angepasst werden.
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