Senatsverwaltung fiir Finanzen be .

Senatsverwaltung fiir Finanzen, KlosterstraRe 59, 10179 Berlin Geschaftszeichen

IV B - 75/ Vordrucke
Bearbeiter:

Herr Ludtke / 1V B 19

An die Senatsverwaltungen (einschlie3lich Senatskanzlei)
die Verwaltung des Abgeordnetenhauses

die Prasidentin des Verfassungsgerichtshofes Dienstgebéude

die Prasidentin des ReChm.J.ngShOfeS KlosterstraRe 59, 10179 Berlin-Mitte
den Berliner _Beauft(ag_ten fur Datenschutz und Zimmer 3067
Informationsfreiheit Telefon  (030) 9020 - 3055
d!e Bezirksamter Telefax  (030) 902028 - 3055
die Sonderbehorden E-Mail  Heiko.Luedtke@senfin.berlin.de
die nichtrechtsfahigen Anstalten Elektronische Zugangseroffnung gem. § 3a Abs. 1

VWVIG:  poststelle@senfin.berlin.de

die Eigenbetriebe
Internet  www.berlin.de/sen/finanzen
nachrichtlich
Verkehrsverbindungen
an die Eigengesellschaften U Klosterstraf3e / S+U Jannowitzbriicke
die gemischtwirtschaftlichen Unternehmen,
an denen Berlin Gberwiegend beteiligt ist
die Korperschaften, Anstalten und Stiftungen
des offentlichen Rechts

den Hauptpersonalrat i
Datum 3. Juni 2015

Rundschreiben SenFin IV Nr. 31 /2015

Aktualisierung von SenFin- Einheitsvordrucken im Fo rmularcenter

Rundschreiben SenFin IV Nr. 30/2014

Inhalt:

Hinweise flr den Personalservice

Technische und inhaltliche Aktualisierung von Einheitsvordrucken des Tarifreferates
(Arbeitsgebiet Lohnsteuer- und Sozialversicherungsre cht)

r

Zertifikat seit 20m
audit berufundfamilie Die Senatsverwaltung fiir Finanzen ist seit August
2011 als familienbewusste Arbeitgeberin zertifiziert




1. Allgemeines

Mit Rundschreiben SenFin IV Nr. 30/2014 habe ich Sie tber die inhaltliche Aktualisie-
rung nachstehender SenFin-Einheitsvordrucke (Bereich Grundsatz Lohnsteuer- und
Sozialversicherungsrecht ) informiert:

Vordruck - Bezeichnung
nummer
Fin 592 Einkommensbescheinigung
Fin 595 Abgabe von Unterlagen
Fin 596 Anforderung Personalkostenersatz
Fin 597 Empfangsbestétigung - Zahlung

Durch die nunmehr umgesetzte technische Aktualisierung dieser Einheitsvordrucke
besteht die Moglichkeit, dass das Ausflllen der Vordrucke am PC  erfolgen kann
(= interaktive Gestaltung)

Darlber hinaus sind jetzt auch weitere, hier aufgefiihrte, SenFin-Einheitsvordrucke
interaktiv gestaltet:

Vordruck - Bezeichnung

nummer

Fin 586 Uberweisung vermogenswirksamer Anlagen

Fin 587 Zulagenverfahren fur die private Altersvorsorge

Fin 590 Mitteilung allgemeiner Anderungen der Beitrage zur
privaten Kranken- und Pflegeversicherung

Fin 594 Einstellung der Zahlung von Krankenbeziigen

Fin 598 Erklarung zur Hohe des Arbeitslohns im Jahr des préa-
mienbegunstigten Ausscheidens

Ich bitte folgende generelle Nutzungshinweise zu den interaktiven Einheitsvordru -
cken zu beachten:

* Grundsatzlich sind Datumsangaben im Format tt.mm.jjjj (Beispiel: 02.04.2015)
anzugeben.

» Sind Betrage einzutragen, wird automatisch das Eurozeichen mit ausgegeben,
sofern nach dem Betrag nicht das Wort Euro vorhanden ist.

» Bei Vordrucken mit Berechnungsfunktion sind abzuziehende Werte mit ei-
nem Minuszeichen zu versehen.

Am PC ausfullbare Vordrucke des Bereiches Grundsatz Lohnsteuer- und Sozialver-
sicherungsrecht enthalten in der Vordruckbezeichnung den Begriff interaktiv .



2. Vordruckspezifische Hinweise:

Vordruck Fin 586 (Uberweisung vermdgenswirksamer An lagen)

e In den Blocken A, B und C sind Monats- und Jahresangaben im Format
mm. bzw. jj. (Beispiel: Juni 2015 = 06 15) anzugeben.

Vordruck Fin 590 (Mitteilung allgemeiner Anderungen der Beitrdge zur privaten
Kranken- und Pflegeversicherung)

Die Eintragungen in der Ausfertigung 1 des Vordruckes werden automatisch auf die
Ausfertigung 2 des Vordruckes ubertragen (= durchgeschrieben) .

Vordruck Fin 592 (Einkommensbescheinigung):

» Die Eintragungen auf Blatt 1 des Vordruckes werden automatisch auf das Blatt
2 des Vordruckes Ubertragen (= durchgeschrieben) .

» Berechnungsfunktion: _ Der Zahlbetrag wird anhand der eingetragenen Werte
automatisch berechnet.

Vordruck Fin 594 (Einstellung der Zahlung von Krank enbezligen):

« Im Zuge der fachlichen Uberarbeitung dieses Vordruckes ist das bisherige
Blatt 2 (Mitteilung an die Krankenkasse) komplett entfernt worden, da die
notwendigen Daten im Rahmen der EEL elektronisch an die Krankenkassen
Ubermittelt werden. Hierdurch riicken die nachfolgenden Seiten um eine Nummer
vor.

 Das Feld Geschaftsstelle (der Krankenkasse) ist durch ein Freitextfeld
(,Hinweis") ersetzt worden, welches auf allen drei Blattern vorhanden ist. Dieses
Feld kann fur (Kurz-) Mitteilungen an die Beschaftigten genutzt werden.

» Das Feld fur die absendende Dienststelle  (Kopfzeile links) ist nun mehrzeilig
ausgelegt, wobei nur drei Zeilen mit angedruckt werden.

* Im Blatt 3 (Ausfertigung fur die Zahlungsunterlagen ) wurde der bisherige
Prufvermerk der Entgeltfortzahlungsfristen komplett entfernt , da die Pru-
fung bereits im Rahmen der IPV-Pflege erfolgt (Stichprobenverfahren).

+ Dieser Vordruck ist durchschreibend

Vordruck Fin 595 (Abgabe von Unterlagen):

Der Vordruck war bereits interaktiv gestaltet, es erfolgten nachstehende redaktionelle
Anpassungen:



* Im Block Zahlungsubergang ohne Rickrechnung sind die bisher fixen Da-
tumsangaben (31.12. und 01.01.) entfernt und ein Hinweis auf das Rundschrei-
ben InnSport ZS 38/2008 aufgenommen worden. Damit soll ermdglicht werden,
auch unterjahrige Zahlungsuibergdnge ohne Rickrechnung abzubilden.

Vordruck Fin 596 (Anforderung Personalkostenersatz)

Berechnungsfunktion:

* Im Block A. Laufende Beziige, gaf. einschliel. Einmalz __ahlung wird nur der
Mmonatliche Haushaltsbruttobetrag anhand der eingetragenen Werte automatisch
berechnet. Alle anderen Summen sind manuell zu ermitteln.

* Im Block B . Einmalzahlung, sonstige Bezligebestandteile __ erfolgt die Be-
rechnung anhand der vorgegebenen Werte automatisch.

Vordruck Fin 597 (Empfangsbestatigung Zahlung):

« Der Vordruck war bereits interaktiv gestaltet, es erfolgten lediglich optische und
redaktionelle Anpassungen.

Als Erganzung zum Vordruck Fin 586 (  Uberweisung vermogenswirksamer Anla-
gen) ist das ,Merkblatt fir Beschaftigte® mit der Vord rucknummer Fin 586a
(Vermogenswirksame Leistungen ,Merkblatt fir Besché ftigte*) neu im Formu-
larcenter aufgenommen worden.

Die zuvor genannten SenFin-Einheitsvordrucke werden zeitnah im Formularcenter des
Landes Berlin veroffentlicht. Es sind dann nur noch die aktualisierten Versionen Zu
verwenden.

Da die Vordrucke Fin 589 (Anforderung des Beitragszuschusses zur Krankenver-
sicherunggem. 8 257 SGB V ) und Fin 591 (Anforderung des Beitragszuschusses
zur sozialen oder privaten Pflegeversicherung gemaf 8 61 SGB Xl) einer grundle-
genden inhaltlichen Uberarbeitung bediirfen, sind diese noch nicht interaktiv.

Im Auftrag

Mayr



