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Die Senatsverwaltung für Finanzen ist seit August 

2011 als familienbewusste Arbeitgeberin zertifiziert ... 
 

Senatsverwaltung für Finanzen, Klosterstraße 59, 10179 Berlin Geschäftszeichen: 

II H – 0567/100 

Bearbeiter: 

Herr Alex, II H 12 

Dienstgebäude: 

Klosterstraße 59, 10179 Berlin-Mitte 

Zimmer: 3061 

Telefon: (030) 9020 -3070 

Telefax: (030) 9020 -28 3070 

E-Mail: tarifrecht@senfin.berlin.de 
Internet: www.Berlin.de/sen/finanzen 

Verkehrsverbindungen: 

 U Klosterstraße 
 S+U Jannowitzbrücke 
Datum: 23. April 2013 

 

An die Senatsverwaltungen (einschließlich Senatskanzlei) 
die Verwaltung des Abgeordnetenhauses 
die Präsidentin des Verfassungsgerichtshofes 
die Präsidentin des Rechnungshofes 
den Berliner Beauftragten für Datenschutz und Informationsfreiheit 
die Bezirksämter 
die Sonderbehörden 
die nicht rechtsfähigen Anstalten 
die Eigenbetriebe 

 
nachrichtlich 
 
an die Körperschaften, Anstalten und Stiftungen des öffentlichen Rechts 

die sonstigen Mitglieder des Verbandes von Arbeitgebern des öffentli-
chen Dienstes 
in Berlin sowie von Unternehmen, auf deren Leitung das Land Berlin 
einen 
entscheidenden Einfluß hat (VAdöD Berlin) 

den Hauptpersonalrat 
die Hauptschwerbehindertenvertretung für die Behörden, Gerichte und  

nichtrechtsfähigen Anstalten des Landes Berlin 

 

 
 

Rundschreiben II Nr. 39/2013 
 
Vordruckwesen; 
Formularserver 
 
Im Zuge des Wechsels des Grundsatzreferats für Arbeits-, Tarif- und Sozialversiche-
rungsrecht der im öffentlichen Dienstes des Landes Berlin beschäftigten Arbeitneh-
merinnen und Arbeitnehmer von der Senatsverwaltung für Inneres und Sport zur Se-
natsverwaltung für Finanzen ist auch die Neuordnung des von hier betreuten Vor-
druckwesens vorgenommen worden. 
 
Die nun als Fin-Einheitsvordrucke weiterzuverwendenden, im Formularserver, Be-
reich Senatsverwaltung für Finanzen, abrufbaren früheren Inn-Einheitsvordrucke sind 
neu gefasst und/oder neu bezeichnet worden. Sie sind nicht durchgängig numme-
riert, weil sie intern nach Themen gegliedert worden sind, damit zunächst unbesetzte 
Nummern für etwaige künftige jeweils thematisch anschließende Vordrucke genutzt 
werden können. Die neue Struktur bzw. jeweilige Umbezeichnung kann der nachfol-
genden Liste entnommen werden.  
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... 

Alte 
Vordruck- 
nummer 

Neue 
Vordruck- 
nummer 

Titel 
 

Inn II 39 Fin 501 Arbeitsvertrag Beschäftigte (ohne Lehrkräfte, Mu-
sikschullehrkräfte) unbefristet  

Inn II 40 Fin 502 Arbeitsvertrag Beschäftigte (ohne Lehrkräfte, Mu-
sikschullehrkräfte) befristet  

Inn II 41 Fin 503 Änderungsvertrag Beschäftigte (ohne Lehrkräfte, 
Musikschullehrkräfte)  

Inn II 42 Fin 504 Arbeitsvertrag Lehrkräfte (ohne Musikschullehr-
kräfte) unbefristet  

Inn II 53 Fin 505 Arbeitsvertrag Lehrkräfte (ohne Musikschullehr-
kräfte) befristet  

Inn II 44 Fin 506 Änderungsvertrag Lehrkräfte (ohne Musikschul-
lehrkräfte)  

ohne Fin 507 Arbeitsvertrag Musikschullehrkräfte unbefristet  
 

ohne Fin 508 Arbeitsvertrag Musikschullehrkräfte befristet  
 

ohne Fin 509 Änderungsvertrag Musikschullehrkräfte  
 

Inn II 43 Fin 521 Vertragsmuster AZUBI-BBIG 
 

Inn II 55 Fin 522 Vertragsmuster AZUBI-Pflege 
 

Inn II 57 Fin 523 Vertrag für Praktikantinnen/Praktikanten nach TV 
Prakt 

Inn II 50 
 

Fin 526 Nebenabrede zum Arbeitsvertrag über Arbeitneh-
mererfindungen 

Inn II 1 Fin 531 Personalfragebogen Einstellung Arbeitnehme-
rin/Arbeitnehmer  

Inn II 1b Fin 541 Erklärung Wiedereinstellung Arbeitnehme-
rin/Arbeitnehmer 

Inn II 1c Fin 542 Zusatzbogen zum Personalfragebogen  
(Arbeitnehmerin/Arbeitnehmer) 

Inn II 17 Fin 543 Erklärung Verurteilungen 1 
(unbeschränkte Auskunft)  

Inn II 18 Fin 544 Erklärung Verurteilungen 2 
(Führungszeugnis)  

Inn II 18a Fin 545 Erklärung Verurteilungen 3 
(Erweitertes Führungszeugnis)  

Inn II 19 Fin 546 Erklärung anhängige Verfahren  
 

Inn II 1d/800b1 Fin 547 Erklärung Nichttätigkeit MfS-AfNS 
 
 

                                            
1
 Bleibt parallel als Vordruck Inn II 800b erhalten. 
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... 

Inn II 3 Fin 551 Niederschrift förmliche Verpflichtung 
 

Inn II 4 Fin 552 Niederschrift Schweigepflicht  
 

Inn II 48 Fin 553 Niederschrift Nachweisgesetz  
 

Inn II 1151 Fin 554 Niederschrift datenschutzrechtliche Geheimhal-
tung  

Inn II 5 Fin 561 Merkblatt Schweigepflicht  
 

Inn II 10 Fin 571 Aktenvorblatt Arbeitnehmerin/Arbeitnehmer  
 

Inn II 7 Fin 572 Karteikarte Arbeitnehmerin/Arbeitnehmer 
 

Inn II 75c Fin 573 Berechnung der Beschäftigungszeit 
nach § 34 TV-L  

Inn II 124 Fin 576 Erkrankungsanzeige für Arbeitnehme-
rin/Arbeitnehmer 

Inn II 125a Fin 577 Gesundmeldung für Arbeitnehmerin/Arbeitnehmer 
 

Inn II 127 Fin 578 Anfrage bei Krankenkasse wegen Fortsetzungser-
krankung 

Inn II 128 Fin 579 Erklärung über das Vorliegen einer Wiederho-
lungserkrankung 

Inn II 200 Fin 586 Mitteilung/ Neu-Antrag / Antrag auf Änderung 
vermögenswirksamer Leistungen (5. VermBG) 

Inn II 201 Fin 587 Zulagenverfahren für die zusätzliche private Al-
tersvorsorge 

Inn II 219 Fin 588 Information über die Gewährung von Beitragszu-
schüssen nach § 257 SGB V und § 61 SGB IX  

Inn II 220 Fin 589 Anforderung des Beitragszuschusses zur Kran-
kenversicherung gemäß § 257 SGB V 

Inn II 222 Fin 590 Mitteilung allgemeiner Änderungen der Beiträge 
für private Kranken-/Pflegeversicherungen 

Inn II 227 Fin 591 Anforderung des Beitragszuschusses zur sozialen 
oder privaten Pflegeversicherung gem. § 61 SGB 
XI 

Inn II 400 Fin 592 Einkommensbescheinigung 
 

Inn II 406/407 Fin 593 Kontrollblatt für Fehlzeiten 
 

Inn II 408 Fin 594 Einstellung der Zahlung von Krankenbezügen 
 

Inn II 410a Fin 595 Abgabe von Unterlagen 
 

Inn II 410b Fin 596 Anforderung Personalkostenersatz 
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Inn II 410c Fin 597 Empfangsbestätigung – Zahlung 
 

Inn II 415 Fin 598 Erklärung zur Höhe des Arbeitslohns im Jahr des 
prämienbegünstigten Ausscheidens 

Inn II 505a Fin 599 Teilzahlungsliste für Zahlungen (Anlage zur Aus-
zahlungsanordnung) 

 
 
Im Auftrag 
Jammer 
 


