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REGISTRIERUNG UND TEILNAHME
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RUFEN SIE DIE SEITE LVWA-BEIHILFEPORTAL.BERLIN.DE AUF UND BETÄTIGEN SIE DIE SCHALTFLÄCHE ZUR REGISTRIERUNG. 
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GEBEN SIE IHREN VORNAMEN, NAMEN UND IHRE E-MAILADRESSE AN. 
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LEGEN SIE EIN PASSWORT FÜR IHRE ZUKÜNFTIGE ANMELDUNG FEST. 
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WÄHLEN SIE EINE SICHERHEITSFRAGE AUS DEM MENÜ, MIT KLICK AUF DEN PFEIL, AUS.
DIESE DIENT ZUR WIEDERHERSTELLUNG IHRES KENNWORTES, FALLS SIE ES EINMAL VERGESSEN HABEN SOLLTEN.
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SIE ERHALTEN EINE E-MAIL ZUR BESTÄTIGUNG AN IHRE ANGEGEBENE E-MAIL-ADRESSE.
FOLGEN SIE DEN ANWEISUNGEN IN DER E-MAIL. 
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MIT AUFRUFEN DES IN DER MAIL BEFINDLICHEN LINKS, WERDEN SIE ZUR AKTIVIERUNGSSEITE WEITERGELEITET.
KLICKEN SIE KONTO AKTIVIEREN.
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NACH ERFOLGREICHER REGISTRIERUNG IHRES E-MAIL-KONTOS,ERHALTEN SIE IM BEIHILFEANTRAG ONLINE PORTAL EINEN 
HINWEIS. 
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NACH ERFOLGREICHER REGISTRIERUNG KÖNNEN SIE SICH MIT IHRER E-MAILADRESSE UND IHREM PASSWORT AUF DER 
STARTSEITE ANMELDEN UND IHREN TEILNAHMEANTRAG STELLEN. 
GEBEN SIE HIERZU IHR GEBURTSDATUM UND IHR PERSONALKENNZEICHEN AN. BITTE STELLEN SIE SICHER, DASS ES SICH 
UM IHR AKTUELLES PERSONALKENNZEICHEN HANDELT. DIESES KÖNNEN SIE IHREM LETZTEN BESOLDUNGSBEZUG ODER 
DEM LETZTEN BEIHILFEBESCHEID ENTNEHMEN. MIT ZUSTIMMUNG ZU DEN NUTZUNGSBEDINGUNGEN UND WEITER 
GELANGEN SIE ZUR EINREICHUNG DES TEILNAHMEANTRAGES.
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SIE KÖNNEN DEN TEILNAHMEANTRAG NUN MIT BETÄTIGEN DER SCHALTFLÄCHE WEITER EINREICHEN. 
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EINE ZUSAMMENFASSUNG DER ANGEGEBENEN DATEN STEHT, NACH ERFOLGREICHER EINREICHUNG ZUM DRUCK FÜR SIE 
BEREIT. 
MIT DEM BEENDEN BUTTON VERLASSEN SIE DIE SEITE.
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DER EINGANG DES TEILNAHMEANTRAGES WIRD IHNEN MIT EINER E-MAIL, AN DAS VON IHNEN ANGEGEBENE KONTO 
BESTÄTIGT. 
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SOBALD IHR TEILNAHMEANTRAG BEARBEITET WURDE, ERHALTEN SIE EIN EINMAL-PASSWORT VIA BRIEFPOST ZUR 
VERIFIZIERUNG AN IHRE PRIVATANSCHRIFT. 
RUFEN SIE DAS BEIHILFEANTRAG ONLINE-PORTAL AUF UND MELDEN SIE SICH AN. 
SIE WERDEN AUFGEFORDERT, DASS IM BESCHEID ENTHALTENE PASSWORT EINZUGEBEN.
KLICKEN SIE AUF PASSWORT PRÜFEN 
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RUFEN SIE DAS BEIHILFEANTRAG ONLINE-PORTAL AUF UND MELDEN SIE SICH AN MIT IHRER E-MAILADRESSE UND IHREM 
FESTGELEGTEN KENNWORT AN.
SIE WERDEN AUFGEFORDERT, DASS IM BESCHEID ENTHALTENE PASSWORT EINZUGEBEN.
KLICKEN SIE NACH EINGABE DES PASSWORTES AUF ÜBERPRÜFEN UND ANMELDEN.
SIE WERDEN NUN AUF DIE ÜBERSICHTSEITE IHRE BEIHILFEANTRAG ONLINE-PROFILS WEITERGELEITET.
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PORTALOBERFLÄCHE 
BEIHILFEANTRAG ONLINE-PROFIL
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AUF DER HAUPTÜBERSICHT IHRES BEIHILFEANTRAG-ONLINE-PROFILS FINDEN SIE VERSCHIEDENE FUNKTIONEN. 
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IHRE GESTELLTEN ANTRÄGE FINDEN SIE MIT DATUM DER ANTRAGSTELLUNG, ONLINE-ANTRAGSNUMMER, DEM JEWEILIGEN 
TYP UND DEM AKTUELLEN STATUS IN DER GESAMTÜBERSICHT. SIE HABEN DIE MÖGLICHKEIT EINZELNE ANTRÄGE AUS DER 
ÜBERSICHT ZU LÖSCHEN, ZU ÖFFNEN ODER HERUNTERZULADEN. DIES GILT AUCH FÜR DEN ELEKTRONISCH 
ÜBERMITTELTEN BESCHEID. BIS ZU 25 ANTRÄGE MIT DEN JEWEILIGEN BESCHEIDEN KÖNNEN HIER VON SYSTEM 
GESPEICHERT WERDEN. 
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IN DER LINKEN MENÜLEISTE FINDEN SIE DIE UNTERSCHIEDLICHEN KONTOFUNKTIONEN. 
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AM OBEREN ENDE DER WEBSITE FINDEN SIE DIE SCHALTFLÄCHE KONTAKT. 
DIESE FÜHRT SIE WEITER ZUM INTERNETAUFTRITT DES BEIHILFE-SERVICE BERLIN.
HIER FINDEN SIE ALLE KONTAKTKANÄLE IHRES BEIHILFE-SERVICE.
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EBENFALLS IM OBEREN BEREICH DER WEBSITE, HABEN SIE DIE MÖGLICHKEIT DIE NUTZUNGSBEDINGUNGEN DES 
BEIHILFEANTRAG-ONLINE-PORTALS AUFZURUFEN. 
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NEBEN DEN NUTZUNGSBEDINGUNGEN FINDEN SIE DAS IMPRESSUM. 
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MIT KLICK AUF DIE SCHALTFLÄCHE DATENSCHUTZERKLÄRUNG GELANGEN SIE ZU DEN ALLGEMEINEN UND 
WEITERFÜHRENDEN DATENSCHUTZINFORMATIONEN. 

24



AM UNTEREN ENDE DER WEBSITE HABEN SIE ÜBER DIE DATENSCHUTZINFORMATIONEN HINAUS DIE MÖGLICHKEIT DIE ZU 
IHREM KONTO GESPEICHERTEN DATEN HERUNTERZULADEN. DIE BEREITGESTELLTE DATEI BESTEHT AUS DEN
GESPEICHERTEN TEILNEHMERDATEN UND INFORMATIONEN ZUM THEMA PERSONENBEZOGENE DATEN, DEN 
BENUTZERDATEN UND DEN DATEN ZU DEN DERZEIT GESPEICHERTEN ANTRÄGEN. 25



DER ERSTE TEIL DER GESPEICHERTEN DATEN ENTHÄLT DEN NAMEN DES KONTONUTZERS UND DIE HINTERLEGTE PERSONALNUMMER 
SOWIE ALLGEMEINE INFORMATIONEN ZU DEN PERSONENBEZOGENEN DATEN. 

DIE BENUTZERDATEN ENTHALTEN ALLE GESPEICHERTEN INFORMATIONEN ZUM KONTONUTZER, DEN GESPEICHERTEN 
ANGEHÖRIGEN, DEN GEBURTSDATEN UND DEN VERSICHERUNGSVERHÄLTNISSEN. 

ALLE DATEN WERDEN TÄGLICH AKTUALISIERT.
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IN DEN ANTRAGSDATEN FINDEN SIE EINE ÜBERSICHT DER AKTUELL GESPEICHERTEN ANTRAGSDATEN MIT STATUS SOWIE 
DEN JEWEILIGEN BESCHEIDDATEN, SOFERN DIE BESCHEIDE BEREITS ERTEILT WURDEN. 

27



UNTEN RECHTS AUF DER WEBSITE FINDEN SIE DIE FUNKTION DRUCKVERSION. 
MIT DIESER SCHALTFLÄCHE KÖNNEN SIE JEDERZEIT DIE AKTUELL ANGEZEIGTE SEITE DRUCKEN. 

28



MIT DER SCHALTFLÄCHE HINWEISE, UNTEN LINKS AUF DER WEBSITE, GELANGEN SIE ZU DEN HILFESEITEN FÜR DIE 
BEDIENUNG DES BEIHILFEANTRAG-ONLINE-PORTALS MIT DEN ERLÄUTERUNGEN ZU DEN UNTERSCHIEDLICHEN 
KONTOFUNKTIONEN. 29



ANTRAG STELLEN

30



MIT KLICK AUF DIE KONTOFUNKTION ANTRAG STELLEN, GELANGEN SIE IN DAS MENÜ ZUM EINREICHEN VON ANTRÄGEN. 31



IM STARTMENÜ ZUR ANTRAGSSTELLUNG HABEN SIE DIE MÖGLICHKEIT ÄNDERUNGEN IHRER PERSONENBEZOGENEN 
DATEN, ALSO STAMMDATEN, ANZUGEBEN.

HABEN SIE DIE AUSWAHL JA GETROFFEN, KÖNNEN SIE ÜBER DEN BLAU MARKIERTEN LINK EINE STAMMDATENMITTEILUNG 
ERSTELLEN.
HABEN SIE DIE AUSWAHL NEIN GETROFFEN, GELANGEN SIE MIT WEITER IN DIE ANTRAGSSTELLUNG.
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FÜR EVENTUELLE RÜCKFRAGEN, WIRD IM NÄCHSTEN SCHRITT IHRE AKTUELLE TELEFONNUMMER ABGEFRAGT.
MIT BETÄTIGEN DER SCHALTFLÄCHE WEITER, GELANGEN SIE ZUR WAHL DER BANKVERBINDUNG.
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HIER WÄHLEN SIE DIE BANKVERBINDUNG AUS.
DIE WAHL BESTEHT ZWISCHEN GEHALTSKONTO, BEIHILFEKONTO UND SONSTIGES KONTO.
SIE HABEN DIE MÖGLICHKEIT BEI EINER SONSTIGEN, NOCH NICHT BEKANNTEN, BANKVERBINDUNG MIT BETÄTIGEN DER 
SCHALTFLÄCHE JA, UNTER DEM FELD KONTOINHABER, DIESE ALS DAUERHAFTE BANKVERBINDUNG ZU MELDEN.
MIT WEITER GELANGEN SIE ZUM NÄCHSTEN SCHRITT.
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IM NÄCHSTEN SCHRITT LEGEN SIE BITTE EINEN VERWENDUNGSZWECK FEST.

MIT KLICK AUF DIE SCHALTFLÄCHE WEITER GELANGEN SIE ZUR AUSWAHL DER ANTRAGSART UND KÖNNEN SICH 
ZWISCHEN KRANKHEITSBEDINGTEN ODER PFLEGEBEDINGTEN AUFWENDUNGEN ENTSCHEIDEN.
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AUF DER RECHTEN SEITE KÖNNEN SIE SEHEN, AN WELCHEM PUNKT DER ANTRAGSSTELLUNG SIE SICH BEFINDEN.
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HIER WÄHLEN SIE BEIHILFEANTRAG FÜR KRANKHEITSBEDINGTE AUFWENDUNGEN ODER PFLEGEANTRAG FÜR 
PFLEGEBEDINGTE AUFWENDUNGEN.

MIT KLICK AUF WEITER GELANGEN SIE ZUR ANZEIGE DER, UNTER IHREM ANSPRUCH, BEKANNTEN PERSONEN. 37



HIER HABEN SIE DIE MÖGLICHKEIT NICHT AUFGEFÜHRTE KINDER MIT IN DIE ANTRAGSSTELLUNG EINZUBEZIEHEN.
DIES KANN UNTER UMSTÄNDEN NÜTZLICH SEIN, WENN DIE PERSONALSTELLE DIE DATEN FÜR NEUGEBORENE NOCH NICHT 
ÜBERMITTELT HAT ODER KINDER ZEITWEISE AUS DEM ANSPRUCH HERAUSGEFALLEN SIND.

MIT KLICK AUF WEITER GELANGEN SIE ZU DEN UNFALLBEDINGTEN AUFWENDUNGEN. 38



SOFERN SICH IN IHREM ANTRAG AUFWENDUNGEN BEFINDEN, DIE IM ZUSAMMENHANG MIT EINEM UNFALL IM DIENST 
ODER AUCH IM PRIVATUMFELD STEHEN, KLICKEN SIE HIER BITTE AUF JA UND BETÄTIGEN SIE DIE SCHALTFLÄCHE WEITER.

39



HIER SEHEN SIE BEREITS VON IHNEN IM ONLINE-PORTAL GEMELDETE UNFÄLLE UND KÖNNEN MIT BETÄTIGEN DER 
SCHALTFLÄCHE UNFALL HINZUFÜGEN AUCH NEUE SCHÄDIGENDE EREIGNISSE MELDEN.

HINTERGRUND IST HIER ZU ERMITTELN, OB EIN DIENSTUNFALL ODER EIN PRIVATER UNFALL MIT EVENTUELLEN 
SCHADENSERSATZANSPRÜCHEN BESTEHT.

MIT KLICK AUF WEITER KÖNNEN SIE IHRE EINGABEN ZUM UNFALL MACHEN.
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HIER GEBEN SIE DAS DATUM DES SCHÄDIGENDEN EREIGNISSES ,DIE ART DES UNFALLES AN UND BESTÄTIGEN MIT WEITER.
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BITTE WÄHLEN SIE DIE BETROFFENE PERSON AUS.
BITTE BEACHTEN SIE, WENN MEHRERE PERSONEN AUS DEM ANGEHÖRIGENKREIS BETROFFEN SIND, SIND DIESE EINZELN 
ALS UNFALLEREIGNIS ANZULEGEN.

MIT KLICK AUF WEITER GELANGEN SIE WIEDER IN DIE ÜBERSICHT DER SCHÄDIGENDEN EREIGNISSE UND KÖNNEN HIER 
ZUM NÄCHSTEN ABSCHNITT WECHSELN.
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HIER SEHEN SIE DIE DATEN, WIE NAME, GEBURTSDATUM UND EVENTUELL BEKANNTER PFLEGEGRAD, VON SICH SELBST UND 
IHREN ANGEHÖRIGEN.

MIT KLICK AUF DAS STIFTSYMBOL HINTER DER JEWEILIGEN PERSON, KÖNNEN SIE EINEN NEUEN ODER GEÄNDERTEN 
PFLEGEGRAD MITTEILEN ODER MIT WEITER FORTFAHREN.

43



KLICKEN SIE AUF JA UM DEN NEUEN ODER GEÄNDERTEN PFLEGEGRAD FÜR DIE BETREFFENDE PERSON MITZUTEILEN UND 
HOCHZULADEN.

44



HIER KLICKEN SIE DEN PFLEGEGRAD, DEN SIE MELDEN MÖCHTEN, AN UND LADEN DEN IHNEN VORLIEGENDEN 
PFLEGEKASSENBESCHEID MIT DER SCHALTFLÄCHE -DATEI ZUM HOCHLADEN- HOCH.

BITTE BEACHTEN SIE, DASS BEIM MELDEN EINES NEUEN ODER GEÄNDERTEN PFLEGEGRADES IMMER EIN 
PFLEGEKASSENBESCHEID VORLIEGEN MUSS.
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IM NÄCHSTEN SCHRITT HABEN SIE DIE MÖGLICHKEIT ALLE AUFWENDUNGEN, DIE SICH IN IHREM ANTRAG BEFINDEN MIT 
EINEM HAKEN IM VORDEREN KÄSTCHEN AUSZUWÄHLEN UND DIE JEWEILIGEN DATEIEN MIT DEN BELEGEN HOCHZULADEN.

BITTE BEACHTEN SIE, DASS DAS HOCHLADEN VON BELEGEN, JE NACH ART DER AUFWENDUNGEN VERPFLICHTEND SEIN 
KANN. IN DIESEN FÄLLEN WERDEN SIE VOM SYSTEM DARAUF HINGEWIESEN. 46



IM OBIGEN BEISPIEL WURDE ALS AUFWENDUNGSART DIE SACHLEISTUNG AUSGEWÄHLT, ZU DER 
KOMBINATIONSPFLEGE, PFLEGEGELD UND DIE SACHLEISTUNG DURCH EINEN PFLEGEDIENST GEHÖREN.
WIE AUCH IM PAPIERANTRAG IST HIER IM FALLE DES PFLEGEGELDES DIE LÜCKENLOSE PFLEGE ZU BESTÄTIGEN.

AUCH EINE ABSCHLAGSZAHLUNG FÜR 6 MONATE IM VORAUS IST IM FALLE VON PFLEGEGELD, GENAU WIE IM 
BEKANNTEN PAPIERANTRAG MÖGLICH. 
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DAS SYSTEM FÜHRT SIE DURCH DIE EINZELNEN BEANTRAGUNGSPUNKTE. 

TREFFEN SIE NUR EINE AUSWAHL SOFERN DIE AUSWAHLPUNKTE FÜR SIE ZUTREFFEN ODER SPRINGEN SIE ZUM NÄCHSTEN
AUSWAHLPUNKT MIT KLICK AUF WEITER.

NACH DURCHLAUFEN ALLER MÖGLICHEN PFELEGEBEDINGTEN AUFWENDUNGEN GELANGEN SIE WIEDER ZU DEN BEKANNTEN PERSONEN IHRES 
BEIHILFESANSPRUCHS UND KÖNNEN DIE NÄCHSTE PERSON ANWÄHLEN ODER MIT WEITER ZUM NÄCHSTEN MENÜPUNKT SPRINGEN.
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AM ENDE DES ANTRAGES KOMMT IMMER DIE FRAGE NACH INDIVIDUELL ERHÖHTER BEIHILFE NACH §39 ABSATZ 2 DER 
LANDESBEIHILFEVERORODNUNG, DA SICH BEI EVENTUELL ZUSAMMEN UNTERGEBRACHTEN PERSONEN DIE 
BERECHNUNGSGRUNDLAGE ÄNDERN KANN. 

SETZEN SIE BEI DER FRAGE EINEN HAKEN IM KÄSTCHEN, HABEN SIE DIE MÖGLICHKEIT, DIE ZEITGLEICH IM HEIM UNTERGEBRACHTEN 
PERSONEN AUSZUWÄHLEN.

IN DIESEM FALLE SIND ALLE VOLLSTÄNDIGEN EINKOMMENSUNTERLAGEN HOCHZULADEN.
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IN DIESEM ABSCHNITT HABEN SIE DIE MÖGLICHKEIT DEM BEIHILFESERVICE DIE ERLAUBNIS FÜR RÜCKFRAGEN AN DIE 
BETEILIGTEN VERSICHERUNGEN UND ODER DEM RECHNUNGSAUSSTELLER ZU ERTEILEN.

DIESE ANGABE GILT JEWEILS NUR FÜR DEN EINZELNEN ANTRAG UND DIE DARIN GELTEND GEMACHTEN AUFWENDUNGEN.
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IM LETZTEN ABSCHNITT KÖNNEN SIE ZUSÄTZLICHE ANLAGEN HINZUFÜGEN, DIE KEINE RECHNUNGSBELEGE SIND.
MÖGLICHE ANLAGEN KÖNNEN ZUM BEISPIEL UMZUGSMITTEILUNGEN ODER VOLLMACHTEN SEIN.
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IM LETZTEN ABSCHNITT HABEN SIE NOCH EINMAL DIE MÖGLICHKEIT ALLE HOCHGELADENEN DOKUMENTE ZU SEHEN.
BITTE BESTÄTIGEN SIE HIER DIE ÜBERMITTLUNG DES ANTRAGES MIT WEITER.
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SIE ERHALTEN EINE BESTÄTIGUNG ÜBER DIE ERFOLGREICHE EINREICHUNG.
DIESE KÖNNEN SIE GERN MIT DER SCHALTFLÄCHE DRUCKVERSION AM UNTEREN SEITENRAND DRUCKEN.
DARÜBER HINAUS HABEN SIE DIE MÖGLICHKEIT DIE EINZELNEN HOCHGELADENEN DOKUMENTE ODER AUCH IHREN GESAMTEN 
ANTRAG MIT ALLEN ANGABEN HERUNTERZULADEN.

KLICKEN IM ANSCHLUSS BEENDEN UND SIE WERDEN WIEDER ZUR ÜBERSICHTSSEITE IHRES PROFILS WEITERGELEITET.
DORT SEHEN SIE DEN AKTUELL GESTELLTEN ANTRAG MIT DER ANTRAGSNUMMER UND KÖNNEN DEN STATUS BIS ZUR 
BESCHEIDERTEILUNG VERFOLGEN.

53



UNTERBRECHEN/SPEICHERN

54



WÄHREND DER GESAMTEN ANTRAGSSTELLUNG HABEN SIE AUF JEDER SEITE DIE MÖGLICHKEIT DEN ANTRAG MIT KLICK 
ABZUBRECHEN ODER NUR ZU UNTERBRECHEN.

DER VORTEIL AN DER UNTERBRECHUNG IST, DASS DIE BEREITS GEMACHTEN ANGEBEN GESPEICHERT WERDEN KÖNNEN.

MIT KLICK AUF UNTERBRECHEN WIRD DER AKTUELLE STAND HERUNTERGELADEN.
55



DRÜCKEN SIE NUN FORTSETZEN, SOFERN SIE SOFORT WEITER AN DEM ANTRAG ARBEITEN MÖCHTEN ODER BEENDEN, 
WENN SIE ZU EINEM SPÄTEREN ZEITPUNKT FORTFAHREN WOLLEN.

ZUM FORTFAHREN ÖFFNEN SIE ZU EINEM SPÄTEREN ZEITPUNKT DIE HERUNTERGELADENE ANTRAGSDATEI (HTML) UND 
SETZEN SIE IHRE BEARBEITUNG,  MIT KLICK AUF START IN DER GEÖFFNETEN SEITE, WIE GEWOHNT FORT.
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STAMMDATEN MITTEILEN

58



MIT DER KONTOFUNKTION STAMMDATEN MITTEILEN, KÖNNEN SIE VERÄNDERUNGEN ZU DEN THEMEN
FAMILIENSTAND,UNTERBRECHUNGSZEITEN, SOWIE IN DEN VERSICHERUNGSVERHÄLTNISSEN FÜR SICH SELBST UND IHRE 
ANGEHÖRIGEN MITTEILEN.
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IM STARTMENÜ HABEN SIE DIE MÖGLICHKEIT IHRE AKTUELL GESPEICHERTEN STAMMDATEN NOCH EINMAL AUFZURUFEN.
MIT WEITER GELANGEN SIE ZUR EINGABE DER AKTUELLEN KONTAKTDATEN FÜR EVENTUELLE RÜCKFRAGEN.
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HIER GEBEN SIE IHRE RÜCKRUFNUMMER EIN UND BESTÄTIGEN MIT KLICK AUF WEITER.
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IM NÄCHSTEN SCHRITT WÄHLEN SIE MIT DEM STIFTSYMBOL DIE ENTSPRECHENDE PERSON AUS, FÜR DIE SIE EINE 
ÄNDERUNG BEKANNT GEBEN MÖCHTEN.

62



JE NACHDEM WO SIE MIT KLICK AUF JA EINE ÄNDERUNG GELTEND MACHEN, LEITET SIE DAS SYSTEM ZUR WEITEREN 
ABFRAGE ZUR ENTSPRECHENDEN SEITE MIT KLICK AUF WEITER.
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BEI DEN VERSICHERUNGSVERHÄLTNISSEN KÖNNEN SIE ZWISCHEN DEN VERSCHIEDENEN VERSICHERUNGSARTEN WÄHLEN
UND DAS BEGINNDATUM DER VERSICHERUNG FESTLEGEN.
MIT WEITER GELANGEN SIE ZU DEN DETAILANGABEN MIT DER FUNKTION ZUM HOCHLADEN DES 
VERSICHERUNGSSCHEINS.

64



IM BEISPIEL DER PRIVATEN KRANKENVERSICHERUNG KÖNNEN SIE HIER IHRE PROZENTUALE VERSICHERUNG FÜR JEDEN 
EINZELNEN ERSTATTUNGSTARIF ANGEBEN. DIES LESEN SIE IN IHREM VERSICHERUNGSSCHEIN AB.
SOFERN DER TARIF EINEN ANDEREN PROZENTSATZ VORSIEHT, KÖNNEN SIE DIES IN DEN VORGEGEBENEN FELDERN
MITTEILEN. DER VERSICHERUNGSSCHEIN IST ÜBER DIE SCHALTFLÄCHE DATEI ZUM HOCHLADEN AUSWÄHLEN BEIZUFÜGEN.
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SIE HABEN AUCH DIE MÖGLICHKEIT EVENTUELLE ZUSATZVERSICHERUNG WIE ZUM BEISPIEL EINE 
ZAHNZUSATZVERSICHRUNG ANZUGEBEN UND EINEN VERSICHERUNGSSCHEIN HOCHZULADEN.

66



AM ENDE ERHALTEN SIE EINE ZUSAMMENFASSUNG IHRER EINTRAGUNGEN.
MIT KLICK AUF WEITER GELANGEN SIE WIEDER IN DIE ÜBERSICHT DER PERSONEN UND KÖNNEN MIT DEM STIFTSYMBOL
WEITERE ÄNDERUNGEN ANGEBEN ODER MIT WEITER DIE STAMMDATENMITTEILUNG ABSCHLIEßEN.

67



VOR ABSENDEN DER STAMMDATENMITTEILUNG HABEN SIE NOCH EINMAL GELEGENHEIT, DATEIEN HOCHZULADEN.

68



MIT WEITER ERHALTEN NOCH EINMAL EINE AUFSTELLUNG ALLER HOCHGELADENEN DATEIEN UND STIMMEN DER 
VOLLSTÄNDIGKEITSERKLÄRUNG MIT KLICK AUF WEITER ZU.

69



SIE ERHALTEN AUCH HIER EINE BESTÄTIGUNG ÜBER DIE ERFOLGREICHE EINREICHUNG IHRER STAMMDATENMITTEILUNG.
MIT BEENDEN GELANGEN SIE WIEDER ZUR ÜBERSICHTSSEITE IHRES ONLINE-PROFILS.
DORT WIRD GENAU WIE BEI DEN ANTRÄGEN, DIE STAMMDATENMITTEILUNG MIT ANTRAGSNUMMER AUFGEFÜHRT UND SIE 
KÖNNEN DEN STATUS BIS ZUR ERLEDIGUNG VERFOLGEN.

70



KENNWORT ÄNDERN

71



MIT KLICK AUF DIE KONTOFUNKTION KÖNNEN SIE IHR KENNWORT JEDERZEIT ÄNDERN. 72



BITTE GEHEN SIE SICHER, DASS IHR NEUES KENNWORT DIE IBEN GENANNTEN VORAUSSETZUNGEN ERFÜLLT.
MIT BESTÄTIGEN DER SCHALTFLÄCHE ÄNDERN WIRD IHR NEUES KENNWORT ÜBERNOMMEN.
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DIE KENNWORTÄNDERUNG WIRD IHNEN AUF DER ÜBERSICHTSSEITE IHRES PROFILS BESTÄTIGT.
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PROFIL BEARBEITEN

75



UNTER DEM MENÜPUNKT PROFIL BEARBEITEN KÖNNEN SIE IHREN NAMEN UND IHRE MAILADRESSE JEDERZEIT ÄNDERN.

76



DIE ÄNDERUNGEN DER DATEN WIRD IHNEN EBENFALLS IN DER ÜBERSICHTSSEITE IHRES PROFILS ANGEZEIGT.
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TEILNAHME BEENDEN

78



MIT KLICK AUF TEILNAHME BEENDEN KÖNNEN SIE IHR BEIHILFEANTRAG-ONLINE-PROFIL LÖSCHEN. 79



MIT EINGABE IHRES KENNWORTES UND BESTÄTIGEN MIT JA, WIRD IHR PROFIL UNWIDERRUFLICH GELÖSCHT.

80



ABMELDEN/LOGOUT

81



MIT KLICK AUF ABMELDEN SCHLIEßEN SIE ONLINE-PROFIL UND SCHÜTZEN SICH SO VOR MISSBRAUCH DURCH 
UNBEFUGTE. 82


