Aktenplanverzeichnis

der Justizvollzugsanstalt des Offenen Vollzuges Berlin

Gemdaf der ,,Anweisung fiir die Verwaltung des Schriftguts in Justizverwaltungsangelegen-heiten”
(Generalaktenverfiigung - GenAktVfg) ist das Schriftgut der Justiz nach dem Generalaktenplan zu ordnen.
In der Justizvollzugsanstalt des Offenen Vollzuges Berlin werden folgende Aktenzeichen gefiihrt:

Stand: Mai 2024

Aktenzeichen Betreff

1 Verfassung und Verwaltung

10 Verfassung

1030 Gesetzgebung im Allgemeinen

1030/1 Partizipation und Migration (PartmigG)

1030/2 Firmenticket

1041 Volksabstimmungen

1042 Wahlangelegenheiten

12 Allgemeine Staatsverwaltung

1200 Einrichtung und Zustandigkeit der obersten Bundes- und Landesbehdrden
12001 Geschdftsverteilunasolan

1260 Beteiliauna der Behérden an Veranstaltunaen im Allaemeinen

1270 Unterrichtung der Offentlichkeit durch Presse, Rundfunk, Film und Fernsehen u. dergl. im Allgemeinen
1270/1 Tag der offenen Tiir

1270/2 Redaktion / Internet und Intranet

1270/3 Fiihrungen / Besuchergruppen sowie ausldndische Delegationen

1274 Auskiinfte der Behorden an die Presse

1281 Vereinfachung der Justizverwaltung

1281/1 Besprechung "Leitungsrunde”

1281/2 Besprechung "erweiterte Leitungsrunde”

1281/3 Besprechung "Fiihrungskraftekonferenz”

1281/4 Besprechung "Controlling"

1281/5 Besprechung "Kosten-Leistungs-Rechnung (KLR)"

1281/6 Zielvereinbarungen

1281/6/1 Zielvereinbarung SenJustV- JVA des Offenen Vollzuges Berlin (OVB)
1281/6/2 Zielvereinbarung Anstaltsleitung - Teilanstaltsleitungen

1281/6/3 Zielvereinbarung SenJustV - Zentrale IT-Stelle (ZIT)

1281/7 Besprechung "Vollzugsleiterrunde”

1281/8 Geschdaftsprozessmanagement / BPMN / Adonis

1281/9 Besprechung Innere Dienste

1281/10 Besprechung Organisation / Gesundheitsorientiertes Personalmanagement (GPM)
14 Geschdaftsgang

1401 Geschdftsprifungen

14011 Besprechung "Hauskammerangelegenheiten”

1410 Schriftverkehr im Allgemeinen

1412 Schriftverkehr nachgeordneter Dienststellen mit den obersten Bundes- und Landesbehérden
1412/1 Schriftliche Anfragen vom Abgeordnetenhaus

1412/2 Landerumfragen

1412/3 Anfragen nach dem Informationsfreiheitsgesetz (IFG)

1414 Feststellung von Vordrucken

1420 Post- und Postgebiihrenangelegenheiten im Allgemeinen

1423 Kurierdienst

1430 Mitteilungen der Justizbehdrden im Allgemeinen

1430/1 Widerruf von Zulassungen zur Rechtsanwaltschaft

1431 Mitteilung der Justizbehérden in Strafsachen

1452 Aussonderung, Ablieferung, Vernichtung und Verkauf von Akten, Urkunden und Registern
15 Elektronische Datenverarbeitung, Information und Dokumentation

1510 Anwendung der elektronischen Datenverarbeitung im Justizbereich im Allgemeinen
1510/1 Jubis

1510/10 Besprechung "IT-Rat"

1510/1 e-Recruiting

1510/12 elektronische Kommunikation

1510/13 Telefonie

1510/14 Einflihrung der elektronischen Zeiterfassung/Zeitmanagement



1510/15 Servicegesprdch OVB-ZIT

1510/16 E-Recruiting Anwendung rexx und SE Finanzen

1510/17 Mobiles Arbeiten

1510/18 IT-Servicevereinbarung - ZIT

1510/19 e-Akte

1510/2 BasisWeb

1510/20 beBPO - besonderes elektronisches Behdrdenpostfach

1510/21 Einflihrung einer elektronischen Personalakte

1510/22 Besprechung ITKoordinatoren

1510/23 Standards zur IT-Nutzung - externe Partner

1510/3 SoPart

1510/4 DSM

1510/5 Nexus Web (Arbeitsverwaltung) -Fachverfahren

1510/6 Nexus VelLis (Hauskammer) - Fachverfahren

1510/7 IPV

1510/8 ProFiskal / HKR-neu

1510/9 IT-Bestand (wird nicht mehr erfasst!!!)

1552 Datenschutz

1552/1 Besprechung "Datenschutz”

2 Rechts- und Dienstverhdltnisse der Staatsbediensteten

20 Rechts- und Dienstverhdltnisse der Richter und Beamten im Allgemeinen
2000 Rechts- und Dienstverhdltnisse der Richter und Beamten im Allgemeinen
2000/1/E Personaleinzelangelegenheiten

2000/2 Beschlisse und Urteile

2000/3 Arbeitstreffen ZMGA

2000/4 Dienstvereinbarungen

2001 Rechts- und Dienstverhdlinisse der weiblichen Richter und Beamten
20011 Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz(AGG)/Landesgleichstellungsgesetz (LGG) (Allgemein)
2001/2 Frauenférderplan

2001/3 Gremienerhebung zum LGG

2001/4 Gender Mainstreaming

2010 Ernennung, Versetzung und Beférderung der Richter und Beamten
2012 Stellenausschreibung im Allgemeinen

2012/1/E Stellenausschreibung (konkr. Einzelfdlle) - Initiativbewerbungen

2022 Versetzung der Richter und Beamten in den Ruhestand

2030 Disziplinarrecht

2040 Pflichten der Richter und Beamten im Allgemeinen

2044 Dienstkleidung

2050 Rechte der Richter und Beamten im Allgemeinen

2060 Fortbildung der Richter und Beamten im Allgemeinen

2060/1 Besprechungswesen/Fortbildungskonferenzen

2060/2 Fortbildungsmafinahmen

2060/3 Coaching

2060/4 Supervision

21 Vermégensrechtliche Verhdltnisse der Richter und Beamten

2100 Dienstbeziige der Richter und Beamten

2104 Beforderungs- und Hebungsstellen, Einstufungsbestimmungen

2110 Dienstbeziige der Hilfsrichter und -beamten

2140 Umzugs- und Reisekostenvergiitung der Richter und Beamten

22 Dienstverhdltnisse der Richter und Staatsanwdlte

2202 Dienstverhdltnisse der Referendare

24 Dienstverhdltnisse der Beamten des Vollzugsdienstes

2400 Dienstverhdltnisse der Beamten des Vollzugsdienstes im Allgemeinen
2440 Dienstverhdltnisse der Beamten im mittleren Vollzugsdienst und der Beamten des Werkdienstes
2441 Ausbildung der Beamten des mittleren Vollzugsdienstes

2441/1 Besprechungen

244111 Besprechung "Ausbildungsoffensive"

2441/1/2 Besprechung "Ausbildungsleiter"

2441/1/3 Besprechung "Notenkonferenz"

2441/2 Werbekampagne

2441/3 Messe

2450 Dienstverhdltnisse des technischen Personals im Vollzugsdienst und der Beamten des Werkdienstes
25 Rechtsverhdltnisse der Angestellten, Arbeiter und Lehrlinge des &ffentlichen Dienstes

2500 Gemeinsame Rechtsverhdltnisse der Angestellten und Arbeiter des &ffentlichen Dienstes im Allgemeinen



27 Personalvertretung und Berufsorganisation der Staatsbediensteten

2700 Personalvertretungen der Staatsbediensteten im Allgemeinen
2700/1 Monatsgesprdche Personalrat

2706 Wahl der Personalvertreter

3 Zivilrecht und Zivilrechtsgang

31 Gerichtsverfassung im Allgemeinen

3131 Zusammenkiinfte der Vorstdnde der Justizbehérden zu gemeinsamen Besprechungen
31311 Behordenleiterbesprechung

3131/2 Besprechung "Fachaufgaben”

3131/3 Besprechung "Querschnitt"

3131/4 Besprechung "Ubergangsmanagement"

3131/5 Besprechung "Sicherheit"

3131/6 Besprechung "Vollzugsgeschdftsstellen-Angelegenheiten”
3131/7 Besprechung "Aufienkontakte”

3131/8 Besprechung "Personal”

3131/9 Besprechung Servicebereich (intern)

4 Strafrecht, Strafrechtsgang, Strafvollzug und Polizei

4043 Verbrechen und Vergehen gegen die persénliche Freiheit oder Sicherheit
42 Sondergebiete der Strafrechtspflege

4202 Kriminalstatistik

4244 Bundeszentralregister

4250 Allgemeine Straferlasse (Amnestien)

4251/1/E Gnadenrecht bei der Einzelbegnadigung

4253 Zustandigkeit zur Auslibung des Gnadenrechts

4263 Bewdhrungsaufsicht, Bewdhrungshilfe

43 Strafvollstreckung

4300 Strafvollstreckung im Allgemeinen

4321 Vollstreckung von Geldstrafen und Ersatzfreiheitsstrafen
44 Strafvollzug im Allgemeinen

4400 Strafvollzug im Allgemeinen

4400/1 Hausordnung

4400/10 Verwaltungsvorschriften Strafvollzugsgesetz (StVollzG)
4400/2 Dienstanweisungen / Hausverfiigungen

4400/2/1 A - Sachgebiet Dienstliches Verhalten

4400/2/2 B - Sachgebiet Sicherheit und Ordnung

4400/2/3 C - Sachgebiet Aufnahme/Verlegung von Gefangenen
4400/2/4 D - Sachgebiet Lockerungen und Urlaube

4400/2/5 E - Sachgebiet Habe und Geldangelegenheiten
4400/2/6 F - Sachgebiet Gefangenenversorgung

4400/2/7 G - Sachgebiet Medizinische Versorgung

4400/2/8 H - Sachgebiet Verkehr mit der AuBenwelt

4400/2/9 | - Sachgebiet Informations- und Kommunikationstechnik

4400/3 Beschliisse (Musterfdlle), iibergeordnete Rechtsfragen / Rechtsprechung
4400/4 Dienstbesprechungen - Protokolle

4400/5 vollzugsrechtliche Schulungen

4400/6 Gesamtinsassenvertretung

4400/7 digitale Medien fiir Gefangene / Haftraummediensystem (digiReso)
4400/8 Zusammenarbeit mit Konsulaten, Behérden, Gremien

4400/8/1 Auslanderrechtliche Angelegenheiten

4400/8/2 Fihrungsaufsicht

4400/9 Dienstvereinbarungen

4402 Einrichtung und Verwaltung der Vollzugsanstalten - Projekt BJV 2020 +
4403 Personalgestaltung, -bemessung und -besetzung der Vollzugsbehdrden
4403/1 Anforderungsprofil (AFP), Beschreibung Aufgabenkreis (BAK), Bewertungen im Allgemeinen
4403/1/1 AFP, BAK, Bewertungen (konkr. Einzelfélle)

4403/1/2 Besprechung "Stellenwirtschaft & Bewertungen"

4403/10 Wissensmanagement (Allgemein)

4403/10/1 Besprechungswesen
4403/10/2 Einzelfalle
4403/10/3 Controlling Wissensmanagement

4403/ Controlling Personalmanagement
4403/12 Personalverfligungen
4403/13 Organisationsbetrachtungen

4403/13/1 Organisationsuntersuchung Querschnitt



4403/14 Personalbérse

4403/15 Lehrgangsverteilung

4403/2 Fluktuationstibersicht

4403/3 Personalausgaben IST-Controlling

4403/4 SPACE

4403/4/1 Statistik Beschdftigte Air Berlin

4403/4/2 Statistikmeldung an die Vormerkstelle

4403/4/3 Stellenbesetzungsverfahren - statistische Datenerhebung
4403/5 Personalmanagement Allgemein - Behinderung Inklusion
4403/6 Besprechungswesen Gesundheitsorientiertes Personalmanagement (GPM)
4403/7 Personalgewinnung

4403/7/1 Werbung auB3er allgemeiner Vollzugsdienst (aVD)
4403/7/2 Auswahlverfahren

4403/8 Nachwuchskréfte (allgemein, auBer aVD)

4403/8/1 Verwaltungsfachangestellte - Regierungssekretdre

4403/8/2 Regierungsinspektoren / Trainees
4403/8/3 Regierungsréte
4403/8/4 Praktikanten - Verwaltung, Psychologen u. Sozialdienst

4403/9 Allgemein Personalentwicklung/-planung (allgemein)

4403/9/1 Beurteilungswesen

4404 Belegung der Vollzugsanstalten

4408 Erfahrungsaustausch, Umfragen und Tagungen iiber Strafvollzug im internationalen Bereich
4410 Vollzug der Freiheitsstrafen im Allgemeinen

4410/1/E Vollzug lebenslanger Freiheitsstrafen

4427 Vollzug der Sicherungsverwahrung

4431 Sachliche und 6rtliche Zusténdigkeit der Vollzugsanstalten

4431/1 Ldndervereinbarungen

4431/2 Verzeichnis der Vollzugsanstalten

4432/1/E Unterbringung der Gefangenen - Abweichung v. Vollstreckungsplan

4434 Sicherheit und Ordnung und besondere Sicherungsmaf3inahmen in den Vollzugsanstalten
4434/1/E AuBerordentliche Vorkommnisse

4434/2/E Dienstliche Meldungen

4434/3/E Sicherheitsrelevante Einzelangelegenheiten (Verlust Dienstausweis, Einlassgenehmigungen), Bescheinigung
4434/4 Berichtspflicht

4434/5 Zustandigkeit fiir die Sicherheitstechnik in den Teilanstalten

4434/6 Statistik Uiber nicht med. Abstinenzkontrollen

4438 Besichtigung der Vollzugsanstalten durch fremde Personen

4440 Einrichtung der Arbeitsbetriebe im Allgemeinen

4441 Eigenbetriebe der Vollzugsanstalten

L4411 Eigener Betrieb Gartnerei

L4412 Nutzungs- und Provisionsvertrag - Aufstellung von Bienenvdlkern in der Teilanstalt Robert-von- Ostertag-Str.
4446 Arbeitsverwaltungsordnung fiir die Vollzugsanstalten (GAV)

4450 Soziale Hilfe fiir die Gefangenen wahrend des Vollzugs und bei der Entlassung
4450/1 Anstaltsbeirat und Insassenvertretung

4456 Taschengeld fiir bedirftige Gefangene

4470 Vollzugsstatistik

4471 Belegungsiibersichten

4471/1 Belegungsstatistik (Mittwochszahlen)

4471/2 Frihberichte

4471/3 Behandlungsstatistik Psychologischer Dienst (PsychD)

4472 Beschaftigungsiibersichten der Arbeitsbetriebe

4472/1 Monatsberichte

4472/2 Arbeitsplatzkatalog

4473 Ertréige der Gefangenenarbeit (Jahresabschluss)

45 Behandlung von Gefangenen

4510 Behandlung der Gefangenen im Allgemeinen

4510/1 Opferschutzbeauftragter

4510/10 Vollzugshelfer

4510/1 Ubergangsmanagement

4510/1/1 Integrationsplanung und Ubergangsmanagement

4510/1/2 Case Management

4510/1/3 Dokumenten- und Entlassungsmappe

4510/1/4 Eingliederungsgeld
4510/1/5 Trager / Vereinigungen der Straffdlligenhilfe



4510/1/6 Einrichtungen fiir Wohnungslose / Ubergangsheime

4510/12 Projektarbeit (intern / extern) - Soziale Arbeit

4510/12/1 Projekt "Standards der Sozialen Arbeit im Berliner Justizvollzug"
4510/12/10 Projekt "Familienarbeit in Berliner Haftanstalten"

4510/12/1 Projekt "Entwicklung optimierter Einstellungsprozesse fiir Nachwuchskrafte des aVD"
4510/12/12 Forschungsprojekt (Evaluation) Sozialtherapeutische Abteilung (SothA)
4510/12/13 Projekt "Schuldnerberatung"

4510/12/2 Projekt "Munia"

4510/12/3 Projekt "Konzept der JVA OVB"

4510/12/4 Projekt "Haftraumtelefonie" - Arbeitsgruppe Gefangenentelefonie
4510/12/5 Projekt "Prisma"

4510/12/6 Projekt "Gewalt unter Gefangenen”

4510/12/7 Projekt "Migrations- und kultursensibel Straftaten vorbeugen”
4510/12/8 Projekt "Vollzug der lebenslangen Freiheitsstrafe"

4510/12/9 Projekt "Netzwerk Haftentlassung"

4510/2 Fachliche Leitung Sozialdienst/Sozialdienstkoordination / Besprechung "Standards der Sozialen Arbeit"
4510/2/1 Besprechung "Sozialdienstkoordinatoren"

4510/2/2 Kooperation geschlossener Vollzug

4510/3 Fachliche Leitung Soziale Arbeit

4510/3/1 Besprechung "Einbeziehung freier Trdger und Freizeit, Kultur und Sport"
4510/3/2 Vernetzungstreffen zum Ehrenamt im Berliner Justizvollzug

4510/3/3 Kooperation freie Trager

4510/4 Besprechungswesen Behandlung

4510/4/1 Besprechung "Behandlung"

4510/4/10 Besprechung "Arbeitskreis Kinder und Familie"

4510/4/M Berliner Beirat fiir die religise Betreuung muslimischer Gefangener

4510/4/12 Besprechung "AG Differenzierung/ Einrichtung zentraler Sachbearbeiter im geschlossenen Vollzug”
4510/4/13 Besprechung "Drehscheibe Alter " - Beratung zu altersspezifischen Fragen im Strafvollzug und bei Entlassung
4510/4/14 Besprechung "Suizidprophylaxe"

4510/4/14/1  Arbeitsgruppe Suizidprdvention

4510/4/15 Besprechung "SoPart"

4510/4/16 Besprechung "Migration und Integration”

4510/4/17 Besprechung "Altere Menschen im Berliner Justizvollzug"

4510/4/2 Besprechung "Forschungsangelegenheiten Kriminologischer Dienst (KrimD)"

4510/4/2/1 Forschungsprojekt des KrimD zu coronabedingten Langzeitausgdngen

4510/4/2/2 Forschungsprojekt - kriminelle Karrieren von Angehdrigen grofifamilidrer Strukturen

4510/4/2/3 Forschungsprojekt - Einfluss implizierter Assoziationen auf das Sexualverhalten

4510/4/2/4 Forschungsprojekt des KrimD zur vorzeitigen Entlassung - geplante Befragung von Gefangenen
4510/4/2/5 Forschungsprojekt - Strafrestaussetzung

4510/4/2/6 Forschungsprojekt - OK 3.0

4510/4/2/7 Corona hinter Gittern

4510/4/3 Besprechung "AK Haft"

4510/4/4 Besprechung "AK Drogen- und Suchtarbeit"

4510/4/5 Besprechung "AG Straftatauseinandersetzung”

4510/4/6 Besprechung "Maf3nahmeatlas Berlin"

4510/4/7 Besprechung "Religion”

4510/4/8 Besprechung "Runder Tisch fiir ausldndische Gefangene”
4510/4/9 Besprechung "Multiplikatoren radikaler Islamismus”

4510/5 Externe Behandlungsangebote (SenJustVA)

4510/5/1 Alkoholiker-Strafgefangenen-Hilfe (ASH)

4510/5/2 Schuldner- und Insolvenzberatung (Berliner Stadtmission)
4510/5/3 Beratung fiir schwule und bisexuelle Mdnner (Mann-O-Meter)
4510/5/4 externe Gruppenbehandlung von Sexualstraftatern

4510/5/5 Freie und ehrenamtliche Mitarbeit im Justizvollzug (Freie Hilfe e.V.)
4510/5/6 Freie Hilfe e.V. - Familienarbeit in Berliner Haftanstalten
4510/5/7 Drehscheibe Alter - HVD Humanistischer Verband Deutschlands
4510/5/8 Theater- und Kulturarbeit mit Inhaftierten - aufBruch GbR
4510/5/9 Ubergangsmanagement und Ubergangsbegleitung fiir erwachsene Mdnner
4510/6 Interne Behandlungsangebote OVB

4510/6/1 BehandlungsmaBnahme "Anti-Gewalt-Training" OVB

4510/6/2 BehandlungsmaBnahme "Gruppendynamik" OVB

4510/6/3 BehandlungsmaBnahme "BtM-Handel" OVB

4510/6/4 BehandlungsmaBnahme "Soziales Kompetenztraining Vater" OVB

4510/6/5 Behandlungsmafnahme "Training Soziale Kompetenzen" OVB



4510/6/6
4510/6/7
4510/6/8
4510/6/9
4510/6/10
4510/6/M
4510/7
4510/8
4510/8/1
4510/8/2
4510/8/3
4510/8/4
4510/9
4512
4512/1
4514
4514/1/E
4514/2/E
4514/3/E
4515
4516
4520
4520/1
4520/2
4520/3
4520/4
4520/5
4520/6
4520/7
4520/8
4523
4523/1
4523/2
4524
4524/1
4524/2
4527
4528
4529
4533
4533/1
4533/2
4540
4540/1
4540/2
4541
4546
4550
4550/1
4550/2
4550/3
4560
4561
4562
4562/1
4563
4565
4568
4572
4572/1

5

5000
551

51

Behandlungsmaf3nahme "Betrugsdelikte" OVB
Behandlungsmaf3nahme "Konfliktmoderation" OVB
Behandlungsmaf3inahme "Verkehrsstraftater" OVB
Behandlungsmaf3nahme "Einzeltherapeutische Maf3inahmen" OVB
Behandlungsmaf3nahme "Suchtgruppe" OVB
Behandlungsmaf3inahme "Starkung der Opferempathie" OVB
Honorarvertrage interne Behandlungsangebote OVB
Honorarvertrage interne Bildungs- und Freizeitangebote
Musikgruppe

Yogagruppe

Deutschkurs

kreatives Schreiben

ehrenamtlich Tatige

Aufnahme der Gefangenen

Strafortédnderungsersuchen

Beschwerdeweise der Gefangenen und Beschwerdeverfahren
Antrdge auf gerichtliche Entscheidungen

Beschwerden

Dienstaufsichtsbeschwerden gegen Bedienstete

Haftkosten

Urlaub und Ausgang aus der Haft

Arbeit der Gefangenen im Allgemeinen - INTERN

Besprechung "Beschdaftigung und Qualifizierung"

Besprechung "Allgemeinbildende Qualifizierung"

Besprechung "Entlohnung der Gefangenen”

Besprechung "Betriebsbuchhaltung"

Besprechung "Kooperation Bundesagentur fiir Arbeit" / Expertenrunde
Kompetenzfeststellung

Arbeitstherapie und Arbeitstraining

Sprachdiagnostik

Arbeitsentgelt der Gefangenen

Festsetzung des Grundlohnes

Justizvollzugsvergiitungsordnung (JVollzVergO)
Sozialversicherung und Arbeitslosenversicherung der Gefangenen
Arbeitslosenversicherung

Unfallversicherung fiir Gefangene durch die Unfallkasse Berlin
Ausfallentschadigung fiir Gefangene

Berufliche Aus- und Fortbildung der Gefangenen
Ausbildungsbeihilfen fiir Gefangene

Beschdaftigung der Gefangenen auflerhalb der Anstalt
Auflenkommandos

Freie Beschdaftigungsverhdlinisse / Selbstbeschaftigungen
Verpflegung der Gefangenen

Besprechung "Verpflegung der Gefangenen”

Kiichen und Verpflegung

Kleidung, Wasche, Bettzeug und sonstige Ausstattungsgegenstande fiir Gefangene
Wirtschaftsverwaltungsordnung fiir die Vollzugsanstalten
Gesundheitsfiirsorge fiir Gefangene im Allgemeinen
Besprechung "Suizidprophylaxe"

Fachgruppe "Sexuelle Orientierung und Geschlechteridentitdten von Gefangenen
Coronavirus

Bildung der Gefangenen im Allgemeinen

Seelsorge fiir Gefangene

Unterricht fiir Gefangene - elektronische Lernplattform im Strafvollzug (eLis)
Deutschunterricht

Gefangenenbiicherei

Freizeitgestaltung und Veranstaltungen in den Vollzugsanstalten
Sport fir Gefangene

Besuche der Gefangenen

Konzessionsvergabeverfahren - Automaten 2023

Finanzwesen

Finanzwesen im Allgemeinen

Besteuerung der 6ffentlichen Hand

Haushaltswesen



5100
5120
5120/1
5121
5121/1/E
5121/2/E
5122
5122/1
5122/1/1
5122/1/2
5122/2
52

5214
5220
5220/1
5243

53

5300
5300/1
5300/2
5300/3
5310
5310/1
5310/2
5310/3
5330
5362

54

5400
5400/1
5400/2
5413
5460

55

5500
5571

6

62

6231
6231/1
6231/2
6231/2/1
6231/2/2
6231/3
6231/4
6231/4/1
6231/4/2
6231/5
6231/6
6231/7
6231/8
6231/8/1
6231/9
63

6320
6370

7

74

7432

76

7620
7621
7627
7630

Haushaltsrecht im Allgemeinen

Jahrliche Haushaltspldne und mehrjdhrige Finanzplanung im Allgemeinen
Besprechung "Finanzen Sachhaushalt”

Aufstellung des Haushaltsplans

Haushaltsplanaufstellung ab 2018 und Investitionsplanung ab 2017
Dienstkrafteanmeldung (DKA)

Ausfiihrung des Haushaltsplans

ProFiskal, Anordnungsbefugnis, rechtsgeschdftliche Vertretungsmacht
ProFiskal - Aufstellungen, Monatsberichte etc.

Weggefallene - Erstattungen - Befugnisse

Kosten-Leistungs-Rechnung (KLR)

Kassen- und Rechnungswesen

Zahlstellen

Geschdaftsgang bei den Justizkassen im Allgemeinen

Besprechung "Zahlstellenangelegenheiten / Gelder der Gefangenen”
Auf3erordentliche Kassenpriifungen

Grundstiicks- und Bauangelegenheiten

Erwerb, Verwaltung und Verduf3erung der Staatsgrundstiicke im Allgemeinen
Besprechung "Mieter-Vermieter-Gesprach”

Besprechung "FM fiir Justizvollzugsanstalten”

Bestellung Abfallbeauftragten/Abfallbericht

Bauliche Anordnung, Ausbau und Unterhaltung der Justizgeb&ude im Allgemeinen
Bauanmeldungen

Facility Management -Bedarfe
Servicevereinbarung/Zusammenarbeit mit dem Mietermanagement
Sicherung von Staatsgebduden im Allgemeinen

Beflaggung und Ausschmiickung der Staatsgebdude bei feierlichen Gelegenheiten
Staatliches Beschaffungswesen

Beschaffungswesen im Allgemeinen

Fahrzeuge

Arbeitsschutz

Dienstsiegel

Vergabe von Leistungen und Lieferungen bei den Vollzugsanstalten im allgemeinen
Abgaben

Steuerwesen im Allgemeinen

Besteuerung der 6ffentlichen Hand

Kultur, Wohlfahrtspflege und Umweltschutz

Wohlfahrtspflege im Allgemeinen

Gesundheitsmanagement (Allgemein)

Gesundheitskoordination

Interne Gesundheitsférderung (personenbezogen)

Konfliktberatung

Notfallmanagement

Externe Gesundheitsférderung

Fehlzeitenmanagement

Gesundheitsquote

Betriebliches Eingliederungsmanagemant (BEM)

AGM/ Runder Tisch

Gesundheitsbericht

Sozialberatung

Gesundheitspakt - Arbeitsgruppe Personalbérse

Gesundheitsprojekt

Controlling Gesundheitsmanagement

Sozialversicherung

Unfallversicherung im Allgemeinen

Alters- und Hinterbliebenenversorgung der Angestellten und Arbeiter im 6ffentlichen Dienst
Wirtschaftsangelegenheiten

Verkehr

Funk- und Fernsehwesen

Arbeitsrecht

Arbeitsvertrag im Allgemeinen

Beschaftigung von Schwerbeschddigten

Kiindigungsrecht im Arbeitsvertrag

Allgemeine Arbeitsschutzbestimmungen



7630/1 Arbeitstechnische und arbeitsmedizinische Betreuung

7630/1/1 Arbeitsmedizinische Vorsorge
7630/1/2 Begehungen

7630/1/3 Rahmenhygieneplan

7630/1/4 BSA - Bildschirm-Arbeitsplatzbrille
7630/1/5 Hygienebeauftragte der JVA OVB
7630/10 automatisierte externe Defibrillatoren
7630/ Infektionserkrankungen (z.B. TBC)
7630/2 Gefdhrdungsbeurteilungen

7630/2/1 Pilichtentibertragung

7630/2/2 Betriebsanweisungen

7630/3 Brandschutz

7630/4 Erste Hilfe

7630/5 Sicherheitsbeauftragte

7630/6 Besprechung "Ausschuss fiir Arbeitssicherheit (ASA)-Sitzung"
7630/7 Priifung elektrischer Betriebsmittel
7630/8 Priifung Leitern und Tritte

7630/9 Priifung Spiel- und Sportgerdte

7650 Arbeitsgerichtswesen im Allgemeinen
7651 Arbeitsgerichte

9470 Internationale Interessengemeinschaften iiber den Schutz von Leben und Gesundheit der Menschen
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