
Bedarfsbescheid für 
ergänzende Förderung und 

Betreuung in Schulen
(Hort)

Fachdienst 5
Kindertagesbetreuung



Wie stelle ich den Antrag?

Bedarfsbescheid

Sie stellen einen Antrag.

Es gibt drei Arten von Anträgen.

Es hängt davon ab, welche Schulform Ihr Kind besucht.

• offene Ganztagsschule

• gebundene Ganztagsschule

• Schule mit sonderpädagogischen Förderschwerpunkt
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In der Schule erfahren Sie, welchen Antrag Sie ausfüllen müssen.

SchuleSchulform?

https://www.berlin.de/sen/bildung/schule/ganztaegiges-lernen/ganztagsschulen/#headline_1_26
https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/antrag-efoeb-ogb.pdf?ts=1690881718
https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/antrag-efoeb-ggb.pdf?ts=1690881723
https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/antrag-efoeb-ge.pdf?ts=1690881711


Wie sieht mein Antrag aus?

Bedarfsbescheid
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offene Ganztagsschule

https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/antrag-efoeb-ogb.pdf?ts=1690881718
https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/antrag-efoeb-ogb.pdf?ts=1690881718


Wie sieht mein Antrag aus?

Bedarfsbescheid
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gebundene Ganztagsschule

https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/antrag-efoeb-ggb.pdf?ts=1690881723
https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/antrag-efoeb-ggb.pdf?ts=1690881723


Wie sieht mein Antrag aus?

Bedarfsbescheid
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sonderpädagogischer Förderschwerpunkt

https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/antrag-efoeb-ge.pdf?ts=1690881711
https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/antrag-efoeb-ge.pdf?ts=1690881711


Wie stelle ich den Antrag?

Bedarfsbescheid

Bitte lesen Sie den Antrag aufmerksam.

Beantworten Sie alle Punkte, die auf Sie zutreffen.

Am Ende unterschreiben die Personen, die das Sorgerecht haben.

Nutzen Sie die Termin-Sprechstunde, wenn Sie Unterstützung brauchen.
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https://service.berlin.de/standort/324903/


Bedarfsbescheid

Jahrgangsstufe Offene 
Ganztagsschule

Gebundene 
Ganztagsschule

Sonderpädagogischer 
Schwerpunkt

1 – 6 Antrag Antrag Antrag

4 – 6 Nachweise für 

Einkommen

Nachweise für 

Einkommen

Nachweise für 

Einkommen

7 - 10 Nur an Schulen mit sonderpädagogischem Förderschwerpunkt: 

„geistige Entwicklung“

Antrag

Erwerbsnachweis

Nachweise für Einkommen
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Welche Dokumente muss ich einreichen?

https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/antrag-efoeb-ggb.pdf?ts=1690881723
https://www.berlin.de/jugendamt-pankow/_assets/fachdienst-5/dokumente/antrag-ggb_efoeb_2022.pdf
https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/antrag-efoeb-ge.pdf?ts=1690881711
https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/erklaerung-fuer-die-festsetzung-der-hortkosten.pdf?ts=1690881725
https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/erklaerung-fuer-die-festsetzung-der-hortkosten.pdf?ts=1690881725
https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/erklaerung-fuer-die-festsetzung-der-hortkosten.pdf?ts=1690881725
https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/antrag-efoeb-ge.pdf?ts=1690881711
https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/erklaerung-fuer-die-festsetzung-der-hortkosten.pdf?ts=1690881725


Wann stelle ich den Antrag?

Bedarfsbescheid

Einschulung

Informieren Sie sich in der Schule oder in der Kita über die Termine zur 
Schulanmeldung.

Sie melden Ihr Kind an der Grundschule an.

Sie geben den vollständigen Antrag und die Schulanmeldung in der Schule ab.

Nach der Einschulung

Sie stellen den Antrag spätestens drei Monate vor Betreuungsbeginn.

Der Antrag wird im Fachdienst Kindertagesbetreuung gestellt.
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https://www.berlin.de/ba-pankow/politik-und-verwaltung/aemter/schul-und-sportamt/schule/artikel.382986.php


Wann stelle ich den Antrag?

Bedarfsbescheid

Vor der Einschulung

Mit der Schulanmeldung in der Schule

Nach der Einschulung

3 Monate vor der Betreuung

1. bis 6. Jahrgangsstufe 7. bis 10. Jahrgangsstufe

2 Monate vor der
Betreuung
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Wohin gehe ich?

Bedarfsbescheid

S-Bahn Prenzlauer Allee

M2 Fröbelstraße

M10 Prenzlauer Allee / Danziger Straße

156 S-Bahn Prenzlauer Allee

Kindertagesbetreuung

Fröbelstraße 17

Haus 4

10405 Berlin

Seite 10 von 20

https://www.berlin.de/jugendamt-pankow/dienste-und-leistungen/kindertagesbetreuung/


Montag

Dienstag

Donnerstag

Freitag

9.00 – 12.00 Uhr

9.00 – 12.00

13.00 –18.00 Uhr

9.00 – 12.00 Uhr

Öffnungs-
zeiten

Bedarfsbescheid

Termin

Beim Fachdienst Kindertagesbetreuung

https://service.berlin.de/standort/324903/

115

Kontakt

Sie benötigen einen Termin:
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https://service.berlin.de/standort/324903/


Kontakt

Bedarfsbescheid

E-Mail kindertagesbetreuung@ba-pankow.berlin.de

Internet

https://www.berlin.de/jugendamt-

pankow/dienste-und-

leistungen/fd5/

Seite 12 von 20

mailto:kindertagesbetreuung@ba-pankow.berlin.de
https://www.berlin.de/jugendamt-pankow/dienste-und-leistungen/fd5/


Kontakt

Bedarfsbescheid

Brief

Bezirksamt Pankow von Berlin Jugendamt -

Fachdienst 5 Kindertagesbetreuung

Postfach 730113

13062 Berlin

Fax (030) 90295-5841

Seite 13 von 20



Wie geht es weiter?

Ist der Antrag nicht vollständig, erhalten Sie einen Brief.

Sie werden informiert, was fehlt.

Bitte antworten Sie innerhalb der Frist.

Ist der Antrag vollständig,

erhalten Sie den Bescheid.

Bedarfsbescheid
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Wie geht es weiter?

Bedarfsbescheid
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Die Betreuung kann nur erfolgen,

wenn ein Betreuungsvertrag abgeschlossen wurde.

Bezirkliche Schule in Pankow:

Eltern unterschreiben Vertrag im Fachdienst Kindertagesbetreuung

Schule

Schul-
bescheinigung



Wie geht es weiter?

Bedarfsbescheid

Freier Träger (Privatschule):

Eltern unterschreiben Vertrag in der Schule

Bezirkliche Schule in anderen Bezirken:

Eltern unterschreiben Vertrag beim Jugendamt des Bezirks

Schule

Schul-
bescheinigung

Schule
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Jugendamt



Kostenfreiheit

Bedarfsbescheid

Das Mittagessen in der Schule ist kostenfrei.

Von der 1. bis 3. Jahrgangsstufe ist auch die Betreuung kostenfrei.
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Kostenbeteiligung

Bedarfsbescheid

Ab der 4. Jahrgangsstufe werden Sie an den Kosten beteiligt.

Wie viel Sie zahlen hängt von Ihrem Einkommen ab.

Sie müssen eine Erklärung abgeben.

Diese Erklärung geben Sie beim Fachdienst Kindertagesbetreuung ab.
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https://www.berlin.de/sen/bjf/service/formulare/erklaerung-fuer-die-festsetzung-der-hortkosten.pdf?ts=1690881725


Bildung und Teilhabe

Bedarfsbescheid

Sie haben Anspruch auf Leistungen aus dem Bildungs- und Teilhabepaket?

Bitte informieren Sie uns darüber.

Sie erhalten die Kosten für Ausflüge und

mehrtägige Klassenfahrten erstattet.

Sie können weitere Leistungen in Anspruch nehmen.
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https://www.berlin.de/sen/bjf/bildungspaket/


Noch Fragen?

Bedarfsbescheid

Schreiben Sie uns eine E-Mail:

kindertagesbetreuung@ba-pankow.berlin.de

Buchen Sie einen Termin:

Terminvereinbarung

Haben Sie Fragen zu anderen Leistungen des Jugendamts?:
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mailto:kindertagesbetreuung@ba-pankow.berlin.de
https://service.berlin.de/standort/324903/
https://www.berlin.de/jugendamt-pankow/dienste-und-leistungen/familienbuero/

