
 

 

 

Förderbedarf 

Kinder können mehr Unterstützung benötigen, wenn 

ihre Entwicklung nicht dem Alter entspricht. Ursachen 

können Entwicklungsverzögerungen, Behinderungen 

oder Erkrankungen sein. Um diese Kinder in der Kita 

oder Kindertagespflege gut zu fördern und zu 

betreuen, können durch das Jugendamt Zuschläge 

an die Einrichtungen gezahlt werden. 

 

Besucht Ihr Kind eine Kita, können Sie einen Antrag 

beim Teilhabefachbereich des Jugendamtes stellen: 

 

https://www.berlin.de/jugendamt-

pankow/dienste-und-

leistungen/ergaenzender-

sozialdienst/wesentlich-erhoehter-

foerderbedarf/  

 

Besucht Ihr Kind eine Einrichtung der 

Kindertagespflege, sprechen Sie mit der 

Fachberatung der Kindertagespflege: 

 

https://www.berlin.de/jugendamt-

pankow/dienste-und-

leistungen/fd5/ 

artikel.1307606.php 

 

 

Bezirkselternausschuss Kita 

Ihre Interessenvertretung als Eltern eines Kita-Kindes 

ist der Bezirkselternausschuss Kita (BEAK): 

https://beak-pankow.de/ 

Kontakt 

Bezirksamt Pankow von Berlin 

Fachdienst Kindertagesbetreuung 

Fröbelstraße 17, Haus 4 

10405 Berlin 

 

Post an: Postfach 730 113, 13062 Berlin 

 

Öffnungszeiten 

Montag  09.00 – 12.00 Uhr 

Dienstag  09.00 – 12.00 Uhr 

Mittwoch keine Sprechstunde 

Donnerstag  13.00 – 18.00 Uhr 

Freitag   09.00 – 12.00 Uhr 

 

Bitte vereinbaren Sie einen Termin: 

 

online: 

 

https://service.berlin.de/standort/

324903/ 

 

 

 

 

telefonisch: 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

Bezirksamt Pankow von Berlin 

Fachdienst Kindertagesbetreuung 
Tel. 115 
kindertagesbetreuung@ba-

pankow.berlin.de  
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Antrag auf einen Gutschein 
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Ein Platz für Ihr Kind in Kita 
oder Kindertagespflege  
 

 

Antrag 

Bevor Sie einen Kita-Platz in Anspruch nehmen 

können, benötigen Sie einen Kita-Gutschein. Diesen 

beantragen Sie im Jugendamt Ihres Wohnbezirkes. 

 

Eine beschleunigte Bearbeitung Ihres Antrages 

erfolgt bei: 

 Zuzug des Kindes nach Berlin 

 kurzfristiger Arbeitsaufnahme  

oder 

 besonderen pädagogischen oder familären 

Situationen 

 

Sie können den Antrag nach der Geburt, bis zu neun 

Monate vor dem gewünschten Betreuungsbeginn 

stellen. Spätestens zwei Monate vorher muss Ihr 

Antrag bei uns eingehen. 
 
 

https://www.berlin.de/sen/jugend/

familie-und-kinder/ 

kindertagesbetreuung/kita-

gutschein/#headline_1_2 

 

 

Der Teilzeitgutschein (fünf bis sieben Stunden 

täglich) ist bis zur Einschulung gültig. 

Gutscheine für mehr als sieben Stunden sind bis zu 

sieben Monate nach Bewilligung gültig.  

 

Die Gutscheine können in allen Bezirken Berlins 

eingelöst werden. 

Antrag auf Erhöhung der 
Stunden 

Manchmal reicht die vereinbarte Betreuungszeit 

nicht mehr aus. Dann müssen Sie einen neuen Antrag 

stellen. Fügen Sie dem Antrag alle notwendigen 

Unterlagen bei, die belegen, warum Sie eine längere 

Betreuungszeit benötigen. 

 

Sie stellen den Antrag bei uns. 

 

Antrag auf Reduzierung der 
Stunden 

Bitte sprechen Sie mit Ihrer Kita oder dem Kitaträger. 

Besucht Ihr Kind eine Kindertagespflegeeinrichtung , 

wenden Sie sich an Ihre Kindertagespflegeperson. 

 

Sie stellen den formlosen schriftlichen Antrag bei uns. 

Wenn Ihr Kind eine Kita besucht, können Sie den 

Antrag auch dort stellen 

 

Kitawechsel in Berlin 

Beachten Sie vor dem Wechsel der 

Betreuungseinrichtung die Kündungsfrist im 

Betreuungsvertrag. 

 

Sie benötigen zum Abschluss des neuen Vertrages 

den Betreuungsgutschein. Der Teilzeitgutschein ist 

bis zur Einschulung Ihres Kindes einlösbar. Alle 

Gutscheine für mehr als sieben Stunden sind sieben 

Monate nach Beendigung gültig. 

 

Wenden Sie sich für den Wechsel der 

Betreuungseinrichtung an Ihre Kita oder Ihren Kita-

Träger. 

Platzsuche 

Nachdem Sie den Kita-Gutschein erhalten haben, 

wenden Sie sich an eine Kita Ihrer Wahl und 

schließen dort den Betreuungsvertrag ab. 

 

Sollten Sie zwei Monate vor Betreuungsbeginn 

keinen Kita-Platz oder eine Betreuung in der 

Kindertagespflege gefunden haben, können Sie sich 

von uns bei der Platzsuche unterstützen lassen.  

 

Füllen Sie das folgende Formular aus und senden Sie 

es per E-Mail an:  

kitaplatzvermittlung@ba-pankow.berlin.de 

 

 

https://www.berlin.de/jugendamt-

pankow/dienste-und-leistungen 

/fd5/artikel.1318499.php 

 

 

Einen Überblick über die Pankower 

Kindertagespflegeeinrichtungen erhalten Sie auf 

unserer Seite: 

 

https://www.berlin.de/jugendamt-

pankow/dienste-und-

leistungen/fd5/einrichtungen-der-

kindertagespflege-in-berlin-

pankow-1352080.php 

 

Häufig gestellte Fragen 

Antworten auf häufig gestellte Fragen finden Sie auf 

unserer Internetseite: 

 

https://www.berlin.de/jugendamt-

pankow/dienste-und-

leistungen/fd5/haeufig-gestellte-

fragen-1318436.php 
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