Unterlagenubersicht zum Elterngeldantrag

Im Jugendamt Pankow erfolgt eine personliche Vorsprachen nur durch vorherige

Terminvergaben. Bitte wenden Sie sich flir einen Termin direkt an Ihre Sachbearbeitung gemaf3

der nachfolgenden Zustdndigkeitsliste. Die Mitarbeiter stehen |hnen taglich zwischen 10:00

und 12:00 Uhr telefonisch fiir Terminvergaben und sonstigen Anfragen zur Verfligung.

Allgemeine Fragen vorab der Antragstellung kénnen Sie unter der Rufnummer 030/90295-

7838 tdaglich stellen

Bezirksamt Pankow von
Berlin Elterngeldstelle
Berliner Allee 252-260
13088 Berlin

Tag der Geburt (ohne Monat und Jahr) | Bearbeiter/in Zimmer |Telefonnummer
03090295
Gruppenleitung Frau Hidde 3la -7832
1 bis 3 Frau Trost 22 -7483
4 bis 6 Frau Falk 22 -7429
7 bis 9 Frau Schiller 19a -7520
10 bis 12 Frau Liebsch 21a -7573
13 bis 15 Frau Notroff-Schulze 23 -7599
16 + KE + EU Frau Nguyen 23a -/475
17 + KE + EU Frau Hef3 25 -7572
18 und 19 Frau Nagel 30 -7836
20 bis 22 Herr van Holt 31 -7673
23 bis 25 Frau Brunsberg 32 -7834
26 bis 28 Frau Dibner 35 -7436
29 bis 31 Frau Ehrhardt 36 -7542

1

Sie konnen das Familienbiiro des Jugendamtes Pankow personlich zu den
offentlichen Sprechstunden (Montag bis Freitag 9:00 bis 12:00 Uhr und zusétzlich
Donnerstag 15:00 bis 18:00 Uhr im Rathaus WeiRensee; Foyer) aufsuchen.

Das Biirgertelefon 115 ist von montags bis freitags in der Zeit von
07:00 Uhr — 18:00 Uhr fiir Sie erreichbar




Hinweise zur Beantragung

Bitte verzichten Sie auf Folien und Klammern bei der Antragsiibersendung.
Bitte tackern oder heften Sie die Unterlagen nicht zusammen.

Fertigen Sie Kopien von den entsprechenden Originalbelegen an. Nur die Geburtsurkunde zur
Beantragung von Elterngeld sowie das Antragsformular sind im Original einzureichen.

Folgende Unterlagen sind fiir die Beantragung von

Elterngeld erforderlich:

1 Vollsténdiges Antragsformular (Denken Sie bitte an die Unterschriften beider Elternteile)

| Personalausweis (Kopie Vor- und Riickseite) oder Pass und Meldebescheinigung fiir
deutsche Staatsbiirger bzw. Biirger der Europdischen Union oder des des Europdischen
Wirtschaftsraumes bzw.
fir nicht EU / EWR Biirger: Pass, Aufenthaltstitel sowie soweit vorhanden, das Zusatzblatt
und Meldebescheinigung in Kopie

| Geburtsurkunde mit Aufdruck ,,zur Beantragung von Elterngeld“ im Original

| bei Frithgeburten von mindestens 6 Wochen vor dem errechneten Geburtstermin, reichen
Sie bitte als Nachweis eine Kopie des Mutterpasses sowie eine Kopie der
Friihgeburtenmeldung ein

1 Kopien Geburtsurkunden fiir weitere im Haushalt lebende Kinder (Geschwisterbonus)

| bei Schwerbehinderung eines Kindes im Haushalt bitte eine Kopie des
Behindertenausweis vorlegen

| Bescheid von der Krankenkasse iiber Mutterschaftsgeld vor und nach der Geburt
bzw. Negativbescheinigung, in Berlin ist die elektronische Abfrage gegenwdrtig noch
nicht moglich

1 privat Versicherte: Nachweis iiber die private Krankenversicherung

| Beamte: Nachweis iiber die Dienstbeziige und Dauer der Mutterschutzfrist nach der
Geburt

1 Nachweis iiber den Arbeitgeberzuschuss wéhrend Mutterschutz nach Geburt
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(Einkommensnachweis vom Geburtsmonat)

1 Nachweis vom Arbeitgeber / Dienstherrn iiber die vereinbarte Elternzeit und eventuellen
Erholungsurlaub (Lebensmonate des Kindes beachten!!!) ggf. Nachweis iiber einen
befristeten Arbeitsvertrag oder den Nachweis der Beendigung des Arbeitsverhaltnisses

| Alleinerziehende, die die Partnermonate beantragen wollen: Bescheinigung des
Finanzamtes, dass die Voraussetzungen fiir den Entlastungsbetrag fiir Alleinerziehende
nach § 24b Absatz 1 und 2 Einkommensteuergesetz erfiillt sind

] Einkommenssteuerbescheid beider Elternteilen des Jahres vor der Geburt des Kindes,
Soweit dieser noch nicht vorliegt, reichen Sie bitte von allen Anspruchsberechtigten die
Lohnsteuerbescheinigung des Kalenderjahres bzw. bei selbststdndig Tatigen eine
Gewinn- und Verlustrechnung ein. Bitte erkldren Sie zudem, ob Einnahmen aus
Vermietung und Verpachtung oder auch aus Kapitaleinkiinften oder sonstige Einnahmen
erzielt wurden.

Einkommensnachweise:

bei nichtselbststéndiger Tatigkeit

] Alle Einkommensnachweise der 12 Kalendermonate vor dem Beginn des Mutterschutzes
bzw. vor Geburt (z.B. ALG I; Krankengeld; Verdienstbescheinigungen usw.)

1 bei schwangerschaftsbedingter Krankheit: arztliches Attest und den Nachweis iiber den
Bezug von Krankengeld vorlegen sowie weitere Einkomemnsnachweise zurlickverlagerter
Monate (gilt nicht fiir ein Beschaftigungsverbot)

bei Selbststdndigen, Freiberuflichen, Gewerbetreibenden

1 Einkommenssteuerbescheid fiir den letzten abgeschlossenen Veranlagungszeitraum
(Kalenderjahr vor Geburt); Sollte dieser noch nicht vorliegen, vorab eine
Gewinnermittlung, EUR (keine BWA) oder Kopie der Steuererkldrung und dem letzten
vorliegenden Einkommensteuerbescheid)

1 Nachweis iiber die Kranken- und Pflegeversicherung (Status: pflichtversichert, freiwillig
versichert oder privat versichert) ggf. Jahresabrechnung KSK

] Nachweis iiber die Rentenversicherung/Rentenfeststellungbescheid

1 Nachweis iiber eine eventuell bestehende Versicherungspflicht bei der Bundesagentur fiir
Arbeit

Gesellschaften zusatzlich

| Gesellschaftsvertrag



1 Geschdftsfiihrervertrag

bei Mischeinkiinften (Einkiinfte aus selbststdindiger und nichtselbststéndiger Tatigkeit)

1 Unterlagen siehe nichtselbststdndige Tatigkeit und selbststandige Tatigkeit, freiberuflich
oder Gewerbe

Erwerbslose ohne Einkommen/Schiiler/Studenten

| Bescheid iiber ALG |, Rente, Bafég, aktueller Nachweis iiber den Bezug von Biirgergeld
oder einen Einkommensnachweis des anderen Elternteil zum Familieneinkommen

| Studienbescheinigung

] Aufhebungsbescheid der Agentur fiir Arbeit

Unterlagen bei Teilzeiteinkiinften im Bezugszeitraum zusdtzlich

| Bestatigung des Arbeitgebers iiber den Zeitraum (Beginn und Ende) der
Teilzeitbeschaftigung incl. der Angaben zur wéchentlichen Arbeitszeit sowie einer
Prognose des monatlichen steuerpflichtigen Einkommens

| bei Ausiibung einer selbststdndigen Tétigkeit, reichen Sie bitte eine Erkldrung zur
wochentlichen Arbeitszeit incl. dem Zeitraum (Beginn und Ende) der Arbeitsaufnahme
sowie eine Prognose des voraussichtlichen lebensmonatlichen Gewinns ein

Vorsorglich wird darauf hingewiesen, dass alle Einkiinfte (z.B. Beteiligungen, geldwerte
Vorteile etc.), welche auch ohne Erwerbstatigkeit im Elterngeldbezugszeitraum zuflief3en, auf
das Elterngeld angerechnet werden miissen.

Die Antrdge kénnen auch per Post iibersandt werden. Sollten Unterlagen fehlen, werden Sie
schriftlich von uns dariiber in Kenntnis gesetzt. Bitte geben Sie bei allen Ubersendungen den
Nachnamen und das Geburtsdatum lhres Kindes an, damit die Vorgdnge zugeordnet werden
konnen.

Mit freundlichen Griifien
lhre Elterngeldstelle
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