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FÖRMLICHES WAHLVERFAHREN  Ablaufplan und Checkliste

CHECKLISTE

Vor der Wahl
Schwerbehindertenvertretung
��  Als Wahlvorstand 3 Personen bestellen

 
Wahlvorstand
Bei allen folgenden Tätigkeiten Barriere-
freiheit beachten.
��  Bei Bedarf Wahlhelfer (für Stimm-

abgabe und -zählung) bestellen
��  Anzahl der zu wählenden Stellver-

treter beschließen
��  Wählerliste erstellen und bis zum 

Wahltag aushängen  
(ggf. Einsprüche prüfen)

��  Ort, Datum und Zeit der Stimm-
abgabe bestimmen

�� Wahlausschreiben aushängen
��  Wahlvorschläge prüfen und bekannt 

geben

�� Wahllokal reservieren
��  Wahlumschläge, Papier für die 

Stimmzettel sowie Stifte besorgen
��  Stimmzettel mit der Kandidatenliste 

(alphabetisch) erstellen
��  Auf Antrag: Briefwahlunterlagen 

versenden
��  Wahlurne sowie Stellwand oder 

Wahlkabine besorgen 

Wahltag
Wahlberechtigte
��    Unbeobachtet Stimmzettel ausfüllen 

und in die Wahlurne einwerfen 
 
Wahlvorstand

��  Jede Stimmabgabe in der  
Wählerliste vermerken

�� Stimmen öffentlich auszählen
�� Wahlergebnis feststellen 

 

Nach der Wahl
Wahlvorstand
��  Niederschrift des Wahlergebnisses 

anfertigen
��  Gewählte Personen schriftlich 

benachrichtigen (Frist für Annahme 
der Wahl: 3 Arbeitstage)

��  Arbeitgeber sowie Betriebs- oder 
Personalrat informieren

��  Namen der gewählten Personen 
durch Aushang bekannt geben 

Arbeitgeber
��  Zuständiges Integrationsamt und 

Agentur für Arbeit über die Wahl 
und das Ergebnis informieren

 

 

Rechtliche Grundlagen
§§ 18 – 21 SchwbVWO

ABLAUFPLAN
Anzahl der Wochen vor bzw. nach dem Wahltermin

Bestellung 
des Wahl

vorstandes 
(WV) durch 
die am tie-
rende SBV 
(mindes-

tens  
8 Wochen 
vor Ende  

ihrer Amts-
zeit)

Bekannt
gabe der
Wahlvor
schläge

(spätestens
1 Woche
vor der
Wahl)

Wahl der 
SBV

WV legt
Wählerliste

aus
(unverzüg-

lich)

Wahlaus
schreiben
durch WV
(unverzüg-

lich)

Einspruchsfrist
gegen Wählerliste

(2 Wochen)

Abgabe von
Wahlvorschlägen

(2 Wochen)

Nachfrist
(1 Woche)

Aushang über
Wahlergebnis

(2 Wochen)

Einspruchsfrist
gegen Wahlausschreiben

(2 Wochen)

Aushang Wahlausschreiben
Aushang Wählerliste

WV sagt Wahl ab,  
wenn keine  

Wahlvorschläge vorliegen

1)  möglichst 1 Woche vor 
Ablauf der Amtszeit

Wahl
termin1)

zwischen
01.10. und

30.11.
(alle 4 Jahre)
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