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Merkblatt
fiir die Einreichung von jdhrlichen Geschiftsiibersichten qgméils 88 7, 9 DONot

1. Grundsétzliches:
GemaR §§ 16 Abs. 1 DONot haben die Notarinnen und Notare turnusméRig eine jahrliche
Ubersicht tiber die Urkundsgeschéfte und die Verwahrungsgeschéfte zu Ubersenden. Dies hat

gem. §§ 7 Abs. 1, 9 Abs. 1 DONot jeweils bis zum 31. Januar des Folgejahres zu erfolgen.

Die Ubersichten werden aus dem elektronischen Urkundenverzeichnis und dem Verwahrungs-
verzeichnis generiert und sind auch dann einzureichen, wenn im Berichtsjahr keine Notariats-

geschafte vorgenommen worden sind; die Grinde hierfur sind mitzuteilen.

Bei der Erstellung der Ubersichten sind die Bestimmungen der §§ 7 und 9 DONot vom
21. Dezember 2021 (Amtsblatt fur Berlin 2022, S. 51), zuletzt geéndert am 24.11.2023 (Amtsblatt
fur Berlin vom 08.12.2023, S. 4794 f) sowie die Anlagen 1 und 2 zur DONot zu beachten.

Erst im Laufe des vorherigen Jahres bestellte Notarinnen und Notare erstellen die Geschéfts-
Ubersichten vom Tage ihrer Ernennung an und geben dementsprechend als Beginn der

Geschifte den Tag der Aushandigung der Ernennungsurkunde durch den Prasidenten des

Landgerichts Berlin Il an.

2. Verwahrungsgeschéfte:
Fur noch bestehende Massen, die vor dem 01.01.2022 angelegt und nicht in das Verwahrungs-

verzeichnis Uberfihrt wurden, ist der frihere Vordruck LG 27a (kann bei Bedarf angefordert



werden) auszufiillen und zu Gbersenden. Ein weiteres Exemplar ist zu den Generaiakten zu
nehmen. Zu beachten ist, dass der Vordruck LG 27a nur fir diese Verwahrungsgeschéfte und
nicht auch fur die Verwahrungsgeschéfte seit 2022 auszufilien ist. Der Ausdruck der Ubersicht

aus XNP betrift dagegen nur die im Verwahrungsverzeichnis eingetragenen

Verwahrungsgeschéfte.

In der Ubersicht tiber die Verwahrungsgeschéfte ist unter |. 1. der Gesamtbestand der verwahrten
Zahlungsmittel anzugeben, wie er sich flr die laufenden Konten aus den letzten auf das
abgelaufene Jahr gebuchten Bankausziigen oder elektronischen Umsatzmitteilungen, fur die
Festgeldkonten aus den letzten Bestandsmitteilungen der Banken ergibt; unter I. 2. ist der
Uberschuss der Einnahmen Uber die Ausgaben zum 31. Dezember des Vorjahres zu Uber-
nehmen; unter . 3. sind die Besténde der einzelnen Massen aufzufihren, wie sie sich aus den

Eintragungen im Verwahrungsverzeichnis (bzw. ggf. dem Verwahrungsbuch) errechnen.

Die Notarin / der Notar darf sich mithin nicht damit begnigen, die Salden der Bankausziige oder
elektronischen Umsatzmitteilungen zu addieren. Sie/er muss sich vielmehr davon Gberzeugen,
dass der Saldo des Verwahrungsverzeichnisses (bzw. die Summe der noch vorhandenen
Betrage der einzelnen Massen im Venmahrﬂngsbuch) und die Summe der Salden der Bank-
auszige oder elektronischen Umsatzmitteilungen Ubereinstimmen. Bei der Verwahrung von
Schecks und Sparbiuchern gilt § 10 Abs. 4 DONot.

Zu achten ist darauf, dass unter I. 3. und Il. die Massen nach ihrer Massennummer (laufende
Nummer und Jahr) und den Namen der Hauptbeteiligten zu bezeichnen sind. Ferner ist bei i. 3.
und Il. in der Spalte “Bemerkungen” die Art der Verwahrung genau anzugeben (Bezeichnung der
Bank, Nummer des Anderkontos und Datum des letzten auf das abgelaufene Jahr gebuchten

Kontoauszuges oder der elektronischen Umsatzmitteilung). Bankbelege sind nicht einzureichen.
Das gilt auch fur Il. “Wertpapiere und Kostbarkeiten”.

Soweit beim Jahreswechsel noch Massen offen sind, die vor dem 1. Januar des abgelaufenen
Jahres begonnen wurden, ist zu Uberprifen, ob sie abwicklungsreif sind; gegebenenfalls ist das
Erforderliche zu veranlassen. In einem Begleitschreiben zu den Ubersichten ist anzugeben,
welche der vorbezeichneten Massen inzwischen aufgelést worden sind; hinsichtlich der
fortbestehenden Uberjahrigen Massen sollten die Griinde, die der Abwicklung entgegenstehen,

kurz dargelegt werden.



3. Ubersichten bei Ausscheiden

Ist eine Notarin oder ein Notar im Laufe des Jahres ausgeschieden oder ist der Amtssitz verlegt
worden, haben die Notariatsverwalterin bzw. der Notariatsverwalter, die bzw. der die Akten und
Verzeichnisse in Verwahrung genommen hat, gemaR § 7 Abs. 3 DONot die Ubersicht tber die
Urkundsgeschafte zu erstellen und zu Ubersenden. Bei einer nicht nur voribergehenden
Zustandigkeit fur die Verwahrung bereits bestehender Verwahrungsmassen ist gem. § 9

Abs. 5 DONot innerhalb von vier Wochen nach Erlangung der Zusténdigkeit eine Ubersicht tiber
die Verwahrungsgeschafte oder eine Fehlanzeige nach Absatz 4 zu Ubermitteln. Die Ubersicht

ist mit den Wertstellungen vom Tag der Erlangung der Verwahrzustandigkeit zu erstellen.

Es ist zu empfehlen, dies unmittelbar nach Ubernahme der Akten und Verzeichnisse
vorzunehmen. Dies stellt sicher, dass der Stand des Ubernommenen Amtsgeschéfts im Zeitpunkt
der Ubernahme dargestellt ist. Denn bei weiteren Eintragungen ist es nicht mdoglich, eine

Ubersicht auf der Grundlage eines fritheren Zeitpunktes zu generieren.
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