Informationen
zum Umgang mit Zuwendungsmitteln @

e s | BERLIN | R

Amt fiir Weiterbildung und Kultur
Fachbereich Kultur und Museum

1. Allgemeine Grundsdtze ‘

Der Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit hat nach § 7 Landeshaushaltsordnung (LHO) oberste
Prioritdt. Das gilt fiir alle Projektausgaben. Gemdf3 § 44 LHO kdnnen nur solchen Empfdngerinnen und
Empfédngern Zuwendungen bewilligt werden, bei denen eine ordnungsgemdfle Geschdaftsfiihrung gesichert
erscheint und die in der Lage sind, die Verwendung der Mittel bestimmungsgemd&f3 nachzuweisen. Aus
diesem Grund beachten Sie bitte die Auflagen im Zuwendungsbescheid und die Allgemeinen
Nebenbestimmungen fiir Zuwendungen zur Projektférderung (ANBest-P). Zuwendungen an juristische
Personen kénnen ggf. nur bewilligt werden, sofern diese in der Transparenzdatenbank des Landes Berlin
registriert sind.

Bitte informieren Sie sich unter:

https://www.berlin.de/buergeraktiv/informieren/transparenz/

‘ 2. Hinweise zum Finanzierungsplan ‘

‘ 2.1. Grundlegendes ‘

e Zuwendungen diirfen nur fiir Projekte bewilligt werden, die noch nicht begonnen haben.

e Wenn Sie vor Erhalt eines Bescheides finanzielle Verpflichtungen eingehen, so kdnnen Sie diese
Ausgaben spdter nicht abrechnen. Folglich darf die Kalkulation nur Ausgaben enthalten, die nach
der Erteilung des Zuwendungsbescheides anfallen. Dabei spielt es keine Rolle, ob es sich um
Kosten handelt, die aus Eigen- oder Drittmitteln finanziert werden. Im Rahmen der Abrechnung
werden nur Ausgaben anerkannt, die wdhrend des im Bescheid festgelegten
Bewilligungszeitraum (Projekizeitraum) getatigt wurden. Zahlungen aus Zuwendungsmitteln, die
aufBerhalb des Bewilligungszeitraums getdatigt werden, miissen grundsdtzlich
zuriickgefordert werden.

e Bitte beachten Sie bei der Bewirtschaftung der Mittel, dass der eingereichte und im
Zuwendungsbescheid benannte  Finanzierungsplan hinsichtlich des Gesamtergebnisses
verbindlich ist und in Bezug auf die Einzelansatze nur Abweichungen um bis zu 20 % zuldssig sind.
Alle dariiber hinaus gehenden Abweichungen sind schriftlich und rechizeitig zur
Genehmigung vorzulegen. Fallen einzelne im Finanzierungsplan eigentlich vorgesehene
Ausgaben weg, so sind diese Einsparungen im Grundsatz zuriick zu zahlen. Sollte ein
unvorhergesehener und unabweisbarer Tatbestand eintreten, der eine andere Verwendung frei
gewordener Mittel im Sinne des Verwendungszwecks erforderlich macht, bitten wir Sie lhrer
Mitteilungspflicht nachzukommen und entsprechende Antrége schriftlich einzureichen (vgl.
ANBest-P Nr. 5).

e |.d.R. wird die Zuwendung als Fehlbedarfsfinanzierung bewilligt. In diesem Fall sind zuerst
Eigenmittel bzw. Drittmittel zu verbrauchen. Erst danach diirfen die Zuwendungsmittel
verwendet werden. Bitte bedenken Sie, wie hoch Sie die Eigenmittel kalkulieren, da diese
Summe im Nachhinein nicht reduziert werden kann.
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¢ Beteiligen sich weitere 6ffentliche Zuwendungsgeber:innen an dem Projekt, so muss allen beteiligten
Stellen ein identischer Finanzierungsplan vorgelegt werden.

¢ Der Finanzierungsplan muss ausgeglichen sein, d.h. die Gesamtsumme der Einnahmen muss mit
der Gesamtsumme der Ausgaben deckungsgleich sein.

¢ Finanzierungspldne sind im Original mit aktuellem Datum und Unterschrift einzureichen. Bitte
nutzen Sie den Musterfinanzierungsplan des Fachbereichs Kultur und Museum, zu finden auf der
entsprechenden Webseite.

¢ Im Projektantrag ist eine Erkldrung dariiber abzugeben, ob der/die Zuwendungsempfdanger:in zum
Vorsteuerabzug nach § 15 Umsatzsteuergesetzes (UStG) berechtigt bzw. von der Umsatzsteuer
nach § 20 UStG befreit ist. In diesem Fall sind im Finanzierungsplan nur Netto-Betrdge ohne
Mehrwertsteuer auszuweisen. Achtung: In der Praxis betrifft dies nur sehr wenige
Zuwendungsempfénger:innen, bitte priifen Sie ggf. lhre Steuerunterlagen.

» FEigene und sonstige Leistungen  (Ehrenamt,  Sachleistungen  etc) stellen im
zuwendungsrechtlichen Sinne keine Eigenmittel dar und gehdren daher nicht in den
Finanzierungsplan. Hier werden nur kassenwirksame Einnahmen oder Ausgaben abgebildet.

2.2. Personalausgaben

¢ Grundsdtzlich miissen Honorar- bzw. Werkvertrdge schriftlich abgeschlossen werden und fol-
gende Angaben enthalten, sofern diese nicht in einer zusétzlichen Rechnung ausgewiesen sind:
- Name und Anschrift beider Vertragspartner:innen
- Steuernummer des Auftragsnehmers.
- Bei Rechnungen von Privatpersonen, die eine Umsatzsteuer bzw. Mehrwertsteuer

ausweist, ist die Unternehmereigenschaft des Rechnungslegers durch Angabe der

Umsatzsteueridentifikationsnummer (9-stellige Ust-IdNr.) nachzuweisen.
Ferner sind

- Leistungszeitraum (von... bis...)

- Funktion/Aufgabe/Leistungsbeschreibungen

- Hoéhe des Honorars und Zahlungsform

- steuerrechtliche Aussage
zu vermerken.

*  Bei Arbeitskraften, die nach Stunden bezahlt werden, ist ein Nachweis iber die erbrachten Stunden
einzureichen. Der/die Zuwendungsempfénger:iin ist verpflichtet das jeweils geltende
Mindestlohngesetz (MiLoG) und den darin festgelegten Stundensatz zu beriicksichtigen. Der/die
Zuwendungsempfdnger:iin darf seine Beschdftigten nicht besserstellen als vergleichbare
Dienstkrafte des Landes Berlin.

e Erhdlt der/die Zuwendungsempfdanger:iin fiir seine/ihre eigene kinstlerische und/oder
organisatorische Leistung im Rahmen des Projektes ein Honorar, so ist dies in Form eines
unterschriebenen Selbstentnahme-Belegs nachzuweisen. In diesem Dokument sind die o. g.
Informationen aufzunehmen, anstelle der Rechnungslegung an Dritte ist zu bestdtigen, dass das
Honorar aus der Zuwendungssumme (bzw. anderen Einnahmen) einbehalten wurde.

e Eine nachtragliche Erhdhung des Honorars ist ohne vorheriges Einverstdndnis der
Bewilligungsstelle nicht zuwendungsfdhig. Das gleiche gilt fiir GbR-Vertrége.
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Honorare fiir Selbststdndige im Finanzierungsplan bitte wie folgt angeben:
Personenzahl x Stundenzahl x Euro.

‘ 2.3. Sachausgaben

‘ 2.3.1. Steuern und Gebiihren

Kiinstlersozialabgabe

Nach § 24 Kiinstlersozialversicherungsgesetz (KSVG) ist jede/r Unternehmer:in verpflichtet,
Kiinstlersozialabgaben abzufiihren. Als abgabepflichtige/r Unternehmer:in  kommen auch
selbststandige Kinstler:innen/Publizisten:innen in Betracht, die kiinstlerische oder publizistische
Werke oder Leistungen Dritter verwerten. Ob eine Abgabepflicht fiir Honorarzahlungen im
Rahmen lhres konkreten Projektes besteht, kann nur die Kiinstlersozialkasse (KSK) priifen.
Bitte wenden Sie sich mit Riickfragen zur Pflichtabgabe daher direkt dorthin: Kiinstlersozialkasse,
Langeoogstr. 12, 26384 Wilhelmshaven, Tel.: 04421-9734051500
Montag bis Freitag 9:00 bis 16:00 Uhr (www.kuenstlersozialkasse.de).

Ausléndersteuer

Gemdf3 § 1 Abs. 4 Einkommenssteuergesetz (EStG) sind Kiinstler:innen, die in Deutschland weder
einen Wohnsitz noch ihren gewdhnlichen Aufenthalt haben, beschrankt einkommenssteuerpflichtig,
wenn sie Einkiinfte im Rahmen eines Projektes erzielen.

Stattdessen fdllt die sogenannte , Ausldndersteuer” an. Bitte informieren Sie sich im Zweifelsfall
bei lhrem zustdndigen Finanzamt, ob die an dem Projekt mitwirkenden auslé&ndischen Partner:innen
zur Zahlung der ,,Ausléndersteuer” heranzuziehen sind.

Weitere zuwendungsféhige Gebiihren

- Lizenzgebiihren an Verwertungsgesellschaften (GEMA, VG Wort), Tantiemen, Kontofiihrungs-
gebiihren fiir ein extra eingerichtetes Projektkonto.

2.3.2. Transport- und Reisekosten

Kosten fiir den Transport von Material kénnen nur anerkannt werden, wenn diese im
bewilligten Finanzierungsplan veranschlagt sind. Bei der Nutzung privater Fahrzeuge fir
Transporte im Rahmen des Projektes ist ein Fahrtenbuch zu flihren. Zur Abrechnung kénnen
entweder Benzinquittungen oder Rechnungen mit pauschaler Wegstreckenentschadigung laut
Bundesreisekostengesetz (derzeit 0,20 €/km, jedoch hochstens 130 €) zusammen mit dem
Fahrtenbuch eingereicht werden.

Bei Flug- oder Bahnfahrten werden nur Kosten der 2. Klasse erstattet. Bereits vor
Projektbeginn sollten Sie alle Beteiligten darauf hinweisen, dass neben den Rechnungen auch die
Flugtickets, Bordkarten und Bahnkarten etc. bei der Verwendung der Mittel vorzulegen sind.

Taxifahrten werden nur in begriindeten Ausnahmefdllen anerkannt. Bitte auf Beleg bzw. Extrablatt
begriinden!

Bei den Reisekosten kénnen Tage- und Ubernachtungsgelder analog zum Bundes-
Reisekostengesetz in  Verbindung mit der Berliner Verordnung =zur Ergdnzung des
Reisekostenrechts vom 19. Marz 2009 (GVBL. S. 70 ff.) anerkannt werden, wenn diese im
Finanzierungsplan veranschlagt sind.
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Tagegeld Inland

Tagegeld im Inland kann beansprucht werden, wenn der/die Abrechnende eine dienstbedingte
Abwesenheit von der Wohnung und seinem Tatigkeitsmittelpunkt nachweist. Gezahlt werden diirfen
bei einer Abwesenheit von:

- mindestens 24 Stunden am Tag 28,00 €
- An- und Abreisetag 14,00 €
- mindestens 8 Stunden am Tag 14,00 €

Ubernachtungsgeld Inland

Ubernachtungsgeld ist nur zahlbar bei einer mindestens achtstiindigen Reise und wenn sich diese
iber mehrere Kalendertage erstreckt oder bis drei Uhr angetreten worden ist. Wird die Reise nach
drei Uhr angetreten oder vor zwei Uhr beendet, gibt es kein Ubernachtungsgeld. Auch fiir die
Dauer der Benutzung von Beférderungsmitteln kann kein Ubernachtungsgeld gezahlt werden.
Das gleiche gilt, wenn der Reisende im Rahmen seiner Dienstreise unentgeltlich
Unterkunft erhdlt. Ohne die Vorlage von Belegen betrégt das Ubernachtungsgeld im Inland
pauschal 20 €. Erfolgt die Erstattung unter der Vorlage von Belegen, betrdgt das
Ubernachtungsgeld ohne Verpflegung im Inland bis zu 60 €. Liegen die Ubernachtungskosten
liber diesen Betrdgen, ist eine zusdtzliche Begriindung der Unvermeidbarkeit erforderlich.

2.3.3. Mietkosten

¢ Kosten flir Raummiete werden nicht durch die bezirkliche Férderung libernommen, sondern
miissen aus Eigen- oder Drittmitteln finanziert werden.

e Ausgaben fiir die Miete von Gerdten werden nur anerkannt, wenn die ausdrickliche
Genehmigung hierfiir vorlag. Es sind Vergleichsangebote einzuholen (siehe 2.3.6).

2.3.4. Biirokosten, Telefongebiihren etc.

¢ Kosten fiir Verbrauchsmaterial sind zuwendungsfdhig, jedoch keine Biiropauschalen, anteilige
Kosten an bestehenden Vertrdgen oder fiir bereits vorhandene Infrastruktur.

» Telefonkosten kdnnen nur anerkannt werden, sofern dafiir zusatzliche Kosten entstanden sind (z. B.
separate Prepaid-Karten, Nutzung von Call-by-Call-Nummern). Die Abrechnung erfolgt nur auf
Basis von Einzelverbindungsnachweisen. Pauschale Telefonkosten kénnen nicht abgerechnet
werden.

2.3.5. Zur Erfiillung des Zuwendungszwecks beschaffte Gegenstdnde

* Gegenstdnde, deren Anschaffungs- oder Herstellungswert 410 € (ohne Umsatzsteuer)
Ubersteigt, dirfen nur mit ausdricklicher Genehmigung der Bewilligungsbehérde aus
Zuwendungsmitteln erworben werden und sind zu inventarisieren.

¢ Entsprechende Gegenstdnde sind ausschliefllich an den Zuwendungszweck gebunden und
sorgfdltig zu behandeln. Der/die Zuwendungsempfénger:in darf dariiber vor Ablauf des Projekts
oder der im Zuwendungsbescheid festgelegten Bindungsfrist nicht anderweitig verfiigen. Die
Bewilligungsbehdrde legt fest, ob nach Ablauf der Frist eine Ubereignung an das Land Berlin bzw.
einen Dritten zu erfolgen hat.
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2.3.6. Vergabe von Auftrdgen an Dritte/Anschaffungen aus Zuwendungsmitteln

¢ Werden innerhalb eines Projektes Auftrdge an Dritte vergeben oder bewegliche/technische
Gerate angeschafft, ist sich an die Bestimmungen aus dem Vergaberecht (VOL/A und VOB/A) zu
halten und in einem Vergleich bzw. durch eine Ausschreibung das im Kosten-Leistungs-
Verhdltnis wirtschaftlichste (nicht notwendigerweise das billigste) Angebot auszuwdhlen.
Bitte beachten Sie, dass die sparsame und wirtschaftliche Verwendung der Zuwendung durch
entsprechende Auswahlvermerke, Kostenangebote etc. nachzuweisen und entsprechend
Bestandteil der Abrechnung ist:
- bis 500 € (brutto): formloser Preisvergleich (z.B. Internetrecherche  durch
Preissuchmaschinen, Screenshot, tel. Auskiinften efc.) Die Auswahlentschiedung ist schriftlich
festzuhalten.
- liber 500 € (brutto): freihdndige Vergabe von Auftrdgen (drei schriftliche Angebote), die
Auswahlentscheidung ist schriftlich festzuhalten.

Achtung: Bitte achten Sie darauf, dass stefs dieselben Produkte bzw. vergleichbare
Leistungen bei unterschiedlichen Anbiefern verglichen werden.

¢ Die \Verpflichtung zur Auswahl des wirtschaftlichsten Angebots bedeutet nicht, die
zwangsldufige Auswahl des billigsten/glinstigsten Angebots. Wenn ein preislich teureres Angebot
ausgewdhlt wird, sind Sie verpflichtet, zu begriinden, warum es das giinstigste Angebot
gewesen ist. Die Angebote sind beim Nachweis der Verwendung der Zuwendungsmittel
vorzulegen.

2.4. Beispiele fiir nicht zuwendungsfdhige Ausgaben

¢ pauschale Rechnungen ohne geschdftsiibliche Angaben

e Fahrtkosten von Projektbeteiligten zu Proben oder Auffiihrungen (,,Arbeitsweg®), Reisekosten aus
dem In- und Ausland (vgl. 2.3.2)

*  Kosten fiir Raummiete (vgl. 2.3.3.)

¢ Bezuschussung von Eintrittsgeldern aus Projektmittel fiir den Besuch von Veranstaltungen
¢ der Abschluss von freiwilligen Versicherungen

e Steuerberatungskosten

¢ Mitgliedsbeitrdge, Mahngebiihren, Verzugszinsen, nicht genutzte Skontoabziige

e Sozialabgaben

e Vertragsstrafen

e Restaurant- und Barbesuche, Flaschenpfand, Premierenfeiern, Blumen, Catering,
Bewirtungskosten, Arbeitsessen, Geschenke etc.

e Grundgebiihren fiir Festnetzanschliisse und Mobilfunkvertrdge, Beteiligung an Flatrate-
Vertragen (vgl. 2.3.4.)
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3. Zuwendungsbescheid und Anforderung der Mittel

Das Zusage-Schreiben des Fachbereichs Kultur und Museum stellt noch nicht den
rechtsverbindlichen Bescheid (= Bewilligung) dar. Den Bescheid erhalten Sie erst, nachdem der von
Ihnen einzureichende aktuelle Finanzierungsplan fiir verbindlich erklért wurde.

Bitte priifen Sie den Zuwendungsbescheid sorgfdltig, insbesondere die Angabe des
Bewilligungszeitraumes sowie die Angaben zur Bankverbindung, auf die die Zuwendungsmittel
eingezahlt werden sollen. Jede nachtrdgliche Anderung des Zuwendungsbescheides stellt
einen Verwaltungsakt dar und bedarf beiderseits der Schriftform.

Zuwendungsmittel werden in der Regel in Raten ausgezahlt. Die Zuwendung darf nur insoweit und
nicht eher angefordert werden, als sie innerhalb von zwei Monaten nach der Auszahlung fiir féllige
Zahlungen bendtigt wird. Verzégert sich das Projekt nach Auszahlung der Raten, so sind die nicht
bendtigten Zuwendungsmittel umgehend zuriickzuzahlen. Sie dirfen nicht zinsbringend
angelegt werden.

Die Auszahlungstermine sind durch den Zuwendungsempfdnger festzulegen. Sie miissen
innerhalb des festgelegten Bewilligungszeitraumes liegen. Die Mitteilung der Termine
gleichzuseten mit Mittelanforderung) erfolgt auf Grundlage der Einverstandniserkldrung im
Original mit rechtsgeschdftlichen Unterschrifften, die jede/r Zuwendungsempfdnger:in als Anlage
zum Zuwendungsbescheid erhalt.

4, Mitteilungspflichten der Zuwendungsempfdnger

Der/die Zuwendungsempfénger/in ist verpflichtet, unverziiglich der Bewilligungsstelle schriftlich mitzuteilen,

wenn
L]

sich Tatsachen ergeben, die zu einer Erm&fligung der Zuwendung fiihren,

der Verwendungszweck oder sonstige fiir die Bewilligung der Zuwendung mafigebliche
Umsténde sich dndern oder wegfallen,

sich Anhaltspunkte ergeben, dass der Zuwendungszweck nicht oder mit der bewilligten
Zuwendung nicht zu erreichen ist,

die ausgezahlten Betrdge nicht innerhalb von zwei Monaten nach Auszahlung im Wesentlichen

verbraucht werden kénnen (vgl. ANBest-P Nr. 5).

5. Verwendungsnachweis

Nach Abschluss des Projektes ist die Verwendung der Zuwendung nachzuweisen. Der sogenannte
»Verwendungsnachweis” ist bis zu dem im Zuwendungsbescheid genannten Termin vorzulegen und setzt
sich aus folgenden Unterlagen zusammen (vgl. ANBest-P Nr. 6):

Im Sachbericht ist ausfiithrlich iiber den Verlauf (Verwendung der Zuwendung, erzieltes
Ergebnis, Selbsteinschatzung, statistische Angaben etfc.) zu berichten. Publikationen - z.B. Flyer,
Programmhefte - sind beizufiigen. Eine Vorlage zum Ausfiillen finden Sie auf der
entsprechenden Internetseite des Fachbereich Kultur und Museum.

Bei Férderungen aus dem Berliner Projektfonds Kulturelle Bildung / Férderséule 3 zuséizlich zum
Sachbericht: ausgefiillter ,,Informationsbogen zur Erfolgskontrolle“. Dieser ist ebenfalls auf der
entsprechenden Infernetseite des Fachbereichs Kultur und Museums zu finden.

Im zahlenmafligen Nachweis sind die geplanten Ausgaben und Einnahmen den Tatsdchlichen
gegeniibber zu stellen (SOLL-IST-Vergleich). Die Gliederung erfolgt analog zum
Finanzierungsplan.
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Bitte benutzen Sie dafiir die entsprechende Registerkarte im Musterfinanzierungsplan,
der auf der Internetseite des Fachbereichs Kultur und Museum bereitgestellt ist. Dargestellt
werden nur die Gesamtsummen der Hauptpositionen:

Achtung: Alle Betrdge sind centgenau anzugeben.

In der Belegliste sind alle Ausgaben und Einnahmen einzeln auszuweisen - jeweils ergénzt um Tag
der Zahlung, Grund/Empfdnger:in der Zahlung sowie eine zugeordnete Belegnummer. Die
Auflistung erfolgt prioritdr entsprechend der Gliederung des Finanzierungsplanes und
sekunddr chronologisch. Bitte benutzen Sie dafiir die entsprechenden Registerkarten im
Musterfinanzierungsplan, der auf der Internetseite des Fachbereichs Kultur und Museum
bereitgestellt ist.

Der Unterschied zwischen dem zahlenmdfligen Nachweis und der Belegliste ldsst sich
beispielhaft wie folgt verdeutlichen: Wird das Monatsgehalt fiir 5 Theaterschauspieler:innen
ausgezahlt, wiirde dies im zahlenmdfBigen Nachweis in einer Zeile abgebildet werden
(ggf. zusammen mit weiteren Gehaltszahlungen), wéhrend die Darstellung in der Belegiibersicht fiir
Auszahlungen 5 Zeilen erfordert.

Die Originalbelege (wie Vertrage, Quittungen, Rechnungen) sind - wenn Sie angefordert werden -
in der gleichen Reihenfolge wie in der Belegliste einzureichen und mit den entsprechenden Nr.
zu kennzeichnen. Alle Nachweise sind in deutscher Sprache (Amtssprache) bzw. ggf. mit
entsprechender Ubersetzung vorzulegen. Kleinere Belege sind platzsparend aufzukleben (Format
DIN A4). Sie sind in jedem Fall verpflichtet, Originalbelege mindestens fiinf Jahre nach Vorlage
des Verwendungsnachweises aufzubewahren, sofern sich nicht aus anderen Vorschriften
eine langere Aufbewahrungsfrist ergibt. Bei Zahlungen auf elektronischem Weg (Uberweisung,
EC-Karte etc.) ist der Zahlungsfluss jeweils per Kontoauszugskopie zu belegen. Andere
enthaltene Umsdtze kénnen geschwdrzt werden, empfohlen wird die Einzelansicht des jeweiligen
Umsatzes.

Auch die Zahlungseingdnge der Zuwendungsmittel sowie weitere Einnahmen sind per
Quittung bzw. Kontoauszugskopie zu belegen.

Weitere Hinweise zum Verwendungsnachweis

Im zahlenmdfBigen Nachweis und in der Belegliste sind grundsétzlich alle Ausgaben und
Einnahmen auszuweisen (Gesamtfinanzierung), das betritt nicht nur die Zuwendung aus dem

Fachbereich Kultur und Museum des Bezirksamtes Treptow-Képenick. Je nach
Finanzierungsart (siche bitte auch  Zuwendungsbescheid) gilt  dariiber hinaus:
- Fehlbedarfsfinanzierung: Alle Einnahmen und Ausgaben sind belegmdflig nachzuweisen.

Hat ein/e andere/r Zuwendungsgeber:in Anspruch auf die Originalbelege, reichen Sie
diese Belege bitte in Kopie mit entsprechendem Hinweis ein.
- Festbefragsfinanzierung: Es sind Ausgabenbelege in Hohe der Férdersumme vorzulegen.

Bitte setzen Sie sich umgehgnd mit der Bewilligungsstelle in Verbindung, wenn Sie einen
Uberschuss errechnet haben. Uberschiisse sind - vorbehaltlich des Ergebnisses der Priifung der
Zuwendung - unverziiglich an die Bewilligungsstelle zuriick zu zahlen.

6. Hinweise zu Vertretungsregelungen bei GbR, Verein o. @.

Sofern Sie einen Zuwendungsantrag nicht als einzelne, natiirliche Person stellen, beachten Sie bitte
Folgendes: Alle im Zusammenhang mit der Beantragung und Abrechnung von Zuwendungsmitteln zu
leistenden Unterschriften miissen durch Personen erfolgen, die zur rechtsgeschdfilichen Vertretung des
Antragstellers/Zuwendungsempféngers befugt sind.
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Beispiel a) GbR

Bei der Rechtsform der Gesellschaft biirgerlichen Rechts (GbR) steht nach § 709 Abs.1 des Biirgerlichen
Gesetzbuches (BGB) allen Gesellschaftern gemeinschafilich die Geschdaftsfiihrung zu. Eine wirksame
Vertretung nach auflen erfordert folglich das gemeinschaftliche Handeln aller Gesellschafter und somit im
Rahmen der Antragsstellung die Unterschriften all jener. Festlegungen im Gesellschaftsvertrag kénnen
die Befugnis eines einzelnen Gesellschafters zur Vertretung der anderen Gesellschafter regeln. Soweit sich
eine derartige Vertretungsberechtigung nicht aus dem Gesellschaftsvertrag ergibt, ist die Erteilung
rechtsgeschdftlicher Vollmachten erforderlich.

Beispiel b) Verein

Die rechtsgeschdaftliche Vertretung eines Vereins wird in der jeweiligen Vereinssatzung geregelt. In den
meisten Fdllen vertreten mindestens zwei Vorstandsmitglieder den Verein nach auf3en, so dass bereits im
Rahmen der Antragstellung mehrere Unterschriften erforderlich werden. Analog zum Beispiel a) kann die
Bevollmdchtigung einer Person zur rechtsgeschdftlichen Vertretung gegeniiber Dritten im Namen des
Vollmachtgebers (hier: andere Vorstandsmitglieder) erfolgen.

Beispiel c) Betreuung von Projekten durch Produktionsleiter:innen, Buchhalter:innen o. d.

Bitte beachten Sie, dass die rechtsgeschdfiliche Vertretung alle Verfahren rund um die Gewdhrung der
Zuwendung betrifft, insbesondere auch die Abrechnung nach Ende des Projektes. Folglich miissen ggf.
beauftragte Produktionsleiter:innen, Buchhalter:innen etc. durch den/die Zuwendungsempfdnger:in
bevollmdchtigt werden, ihn gegeniiber der Bewilligungsbehdrde zu vertreten. Ansonsten sind sdmtliche
Unterschriften stets durch den/die Zuwendungsempfdnger:in persdnlich zu leisten.
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