Bezirksamt Treptow-Kdpenick von Berlin

Bezirksamtsbeschluss Nr. 1 /2021

Geschaftsordnung

des Bezirksamts Treptow-Kopenick von Berlin

vom 5. November 2021

- GeschO BA Trep-Kop -

Aufgrund des § 36 Abs. 1 Satz 2 des Bezirksverwaltungsgesetzes in der Fassung vom
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|. Abschnitt:

Das Bezirksamt

§1

Zustandigkeiten des Bezirksamts

(1) Der Beratung und ggf. Beschlussfassung des Bezirksamts unterliegen alle Ange-
legenheiten von besonderer politischer, grundsatzlicher, erheblich finanzieller oder
sonst erheblicher Bedeutung fur den Bezirk Treptow-Kopenick, die in die gesetzli-
che Zustandigkeit des Bezirksamts Treptow-Kdpenick als Verwaltungsbehoérde
des Bezirks fallen. Bestehen Meinungsverschiedenheiten zwischen den Mitglie-
dern des Bezirksamts dartber, ob eine Angelegenheit durch das Bezirksamt als
Kollegium zu beraten und dartber ggf. zu beschlie3en ist, entscheidet das Bezirk-
samt unter Beachtung von Art. 75 Abs. 2 Satz 3 der Verfassung von Berlin.

(2) Das Bezirksamt beschliel3t
nach vorheriger Beratungsmaoglichkeit insbesondere Uber:
1. die Geschaftsordnung des Bezirksamts (§ 36 Abs. 1 Satz 2 BezVG);

2. die Bildung der Geschaftsbereiche (§ 37 Abs. 1 Satz 1i.V.m. Anlage zu § 37 Abs.
1 Satz 1 BezVG), die Verteilung der Geschaftsbereiche unter seine Mitglieder (§
36 Abs. 2 Buchst. k, § 38 Abs. 1 BezVG), die Organisation des Bezirksamts (§ 36
Abs. 2 Buchst. n, § 38 Abs. 1 BezVG) sowie die Regelung der gegenseitigen Ver-
tretung der Bezirksamtsmitglieder;

3. die Beantragung der Entscheidung der Bezirksaufsichtsbehorde gemal § 39
Abs. 4 Satz 2 BezVG;

4. den Vorbehalt der Erledigung einzelner Geschafte oder einzelner Gruppen von Ge-
schaften (§ 38 Abs. 2 Satz 2 BezVG);

5. Angelegenheiten im Sinne von Abs. 1 Satz 1, bei denen ein Bezirksamtsmitglied
dem Bezirksamt eine Vorlage zur Beschlussfassung vorlegt, wenn die Bedeut-
samkeit hinreichend nachvollziehbar und transparent begrindet ist;

6. Meinungsverschiedenheiten zwischen Bezirksamtsmitgliedern (Art. 75 Abs. 2 Satz
4 Verfassung von Berlin, § 36 Abs. 2 Buchst. | BezVG);

7. die Einbringung von Vorlagen bei der Bezirksverordnetenversammlung
(§ 36 Abs. 2 Buchst. b BezVG);
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8. die Beanstandung von Beschlissen der Bezirksverordnetenversammlung gemaf
§ 18 BezVG;

9. den Antrag auf Einberufung einer auf3erordentlichen Sitzung der Bezirksverordne-
tenversammlung gemal} § 6 Abs. 3 BezVG;

10.den Antrag auf Ausschluss der Offentlichkeit einer BVV Sitzung gemaR § 8 Abs. 6
Satz 2 BezVG;

11. Meinungsverschiedenheiten hinsichtlich der Zustandigkeit fur die Durchfuhrung der
Beschlusse der Bezirksverordnetenversammlung und bei Meinungsverschieden-
heiten Uber die sachliche Durchfuhrung von Beschlissen der Bezirksverordneten-
versammlung;

12.die Verweigerung der Akteneinsicht durch ein Mitglied oder einen Ausschuss der
Bezirksverordnetenversammlung, wenn der Auskunft oder der Akteneinsicht
schutzwurdige Belange Dritter oder ein dringendes o6ffentliches Interesse entge-
genstehen und dem nicht durch Maldgabe der Geheimhaltung Rechnung getragen
werden kann (§§ 11 Abs. 2 und 17 Abs. 2 Satz 2 BezVG);

13. die Entscheidung Uber Antrage von Mitgliedern des Abgeordnetenhauses nach Art.
45 Abs. 2 Verfassung von Berlin auf Einsicht in Akten und sonstige Unterlagen des
Bezirksamts oder nachgeordneter Einrichtungen;

14. die Ubertragung der Zustandigkeit zum Erlass von Widerspruchsbescheiden auf
bestimmte Bezirksamtsmitglieder gemaf § 27 Abs. 1 Buchst. b AZG und § 67 Satz
2 ASOG;

15.den Erlass von Widerspruchsbescheiden, soweit dies in Rechtsvorschriften vor-
gesehen ist und soweit es sich nicht um Angelegenheiten handelt, in denen diese
Befugnis aufgrund von Rechtsvorschriften auf ein bestimmtes Bezirksamtsmit-
glied Ubertragen wurde;

16.bau- und naturschutzrechtliche Angelegenheiten, soweit es sich handelt um

a) eine vom Stadtentwicklungsamt eingebrachte und den Bezirk betreffende vor-
bereitende Bauleitplanung (Flachennutzungsplan) im Rahmen der Mitwirkung
nach den Vorschriften des Gesetzes zur Ausfuhrung des Baugesetzbuches
(AGBauGB),

b) vom Stadtentwicklungsamt erarbeitete und eingebrachte Aufstellung, Ande-
rung, Erganzung und Aufhebung der verbindlichen Bauleitplanung (Bebauungs-
plane) nach den entsprechenden Vorschriften des AGBauGB. Ausnahmsweise
zudem vom Stadtentwicklungsamt erarbeitete und vorgeschlagene wichtige
Zwischenentscheidungen in den Verfahren nach Satz 1, sofern daraus Vorga-
ben flr andere Organisationseinheiten im Bezirksamt, die nicht auch der Abtei-
lung angehoren, der das Stadtentwicklungsamt angehdrt, erwachsen und deren
zeitnahe Umsetzungen fur den Erfolg des Vorhabens zwingend notwendig sind,
wenn die Verbindlichkeit der Vorgaben durch einen entsprechenden BA-Be-
schluss abgesichert werden mussen. Die Vorgaben fur die OEs und die Erfor-
derlichkeit mussen in der BA-Vorlage konkret benannt werden.
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c) vom Stadteinwicklungsamt verantwortlich eingebrachte und den Bezirk betref-
fende Stadtentwicklungsplanung, Bereichsentwicklungsplanung und Regional-
planung oder (einen raumlichen Teilbereich betreffende oder sektorale) vom
Stadtentwicklungsamt eigenverantwortlich erarbeitete und eingebrachte Stadt-
entwicklungskonzepte,

d) die dem Bezirksamt im Naturschutzgesetz Berlin (NatSchGBIn) zugewiesenen
Angelegenheiten bei der Aufstellung von Landschaftsprogrammen und Land-
schaftsplanen,

e) die Festsetzung von Bebauungsplanen, Landschaftsplanen und anderen bau-
rechtlichen Akten, die nach Bundesrecht durch Satzung zu regeln sind, sowie
von naturschutzrechtlichen Veranderungsverboten, soweit gesetzlich nichts an-
deres bestimmt ist;

17.die Benennung von Strallen gemal} § 5 BerlStrG;
18. die Schulentwicklungsplanung;

19. Angelegenheiten der Dienstbehérde fir die Beamtinnen und Beamten sowie die
Aufgaben des Arbeitgebers fur die Tarifbeschaftigten der Bezirksverwaltung, so-
weit es sich handelt um

a) die Einstellung und Entlassung von Beamtinnen und Beamten der Laufbahn-
gruppe 2 ab dem zweiten Einstiegsamt (BesGr. A 13) sowie die Einstellung von
vergleichbaren Angestellten (E 13),

b) die Erhebung der Disziplinarklage gemaf § 34 Disziplinargesetz,

c) den Erlass von Forderungen gegen verbeamtete Dienstkrafte und Tarifbe-
schaftigte auf Erstattung von Fehlbestanden sowie auf Ersatz von Schaden,
wenn der zu erlassende Betrag 10.000,00 EUR im Einzelfall Ubersteigt;

20. Stellenbesetzungen und die Einrichtung von Beschaftigungspositionen, soweit die
Finanzierung im laufenden Haushaltsjahr nicht gesichert ist;

21.die Errichtung, wesentliche Anderung und SchlieBung nachgeordneter bezirklicher
nichtrechtsfahiger Anstalten/Einrichtungen und Eigenbetriebe, soweit nicht der
Hauptverwaltung vorbehalten;

22.Grundsatze der Organisation der Bezirksverwaltung sowie die Bestimmung der
Grundstrukturen (Gliederung) der Bezirksverwaltung gemalf § 37 BezVGund
§ 36 Abs. 2 Buchst. n BezVG, insbesondere die Einrichtung, Zusammenlegung,
Teilung sowie SchlieRung von Amtern, Serviceeinheiten und anderen Organi-
sationseinheiten im Sinne des § 37 BezVG;

23.a) Verwaltungsvereinbarungen sowie Verfahren und Formen der Zusammenarbeit
zwischen den Abteilungen sowie zwischen Amtern, Serviceeinheiten und sonstigen
Organisationseinheiten verschiedener Abteilungen,
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24.

25.

26.

3)

(4)

b) Inhaltlich Ubergreifende Unterlagen, z.B. Konzepte oder Planungen, wenn der
Inhalt fir andere Amter, Serviceeinheiten oder Organisationseinheiten dergestalt
bindend sein soll, dass sich dies auf deren Arbeit (z.B. zusatzliche Aufgabenstel-
lung oder vorgegebene Ausfuhrungsart oder zeitliche Vorgaben) auswirkt, wenn
sowohl im Konzept als auch in der BA-Vorlage Ubersichtlich und transparent und
konkret dargelegt ist, welche Verwaltungseinheit wozu konkret zu wann mit dem
BA-Beschluss verpflichtet werden soll.

das Einvernehmen des Bezirks nach Art. 67 Abs. 5 VvB und § 3 Abs. 3 AZG zu
Rechtsverordnungen des Senats Uber die Regionalisierung vonBezirksaufgaben.

die Bestimmung des Abstimmungstermins fur einen Blrgerentscheid (§ 46 Abs. 2
Satz 1 BezVG);

sonstige Angelegenheiten, in denen aufgrund von Rechts- oder Verwaltungsvor-
schriften ein Beschluss des Bezirksamts erforderlich ist;

Hat ein Beschlussthema aufgrund z. B. einer Gesetzesbindung keinen Gestal-
tungsspielraum, so beschliel3t das Bezirksamtfeststellend.

Alle fir den Bezirk Treptow-Kdpenick bedeutsamen Angelegenheiten sind dem BA
in einer Kenntnisnahmevorlage zeitnah zur Kenntnis zu geben. Dies ist beispiels-
weise der Fall

1. bei Feststellung der Zulassigkeit eines Burgerbegehrens, der Bindungswirkung
und der Kosten sowie der Abgabe an die zustandige Senatsverwaltung gemaf §
45 Abs. 4 Satz 2 BezVG;

2. bei der Feststellung uber das Zustandekommen eines Burgerbegehrens
gemal § 45 Abs. 8 Satz 1 BezVG;

3. die Kundigung von Tarifbeschaftigten ab Vergutungsgruppe E 13.

§2
Bezirksamtsvorlagen

Uber die Angelegenheiten, die nach § 1 von dem Bezirksamt zu entscheiden oder
zur Kenntnis zu nehmen sind, ist dem Bezirksamt von dem zustandigen Bezirk-
samtsmitglied eine Vorlage zu unterbreiten. Die Vorlage muss schlissig und so
allgemeinverstandlich verfasst sein, dass die Notwendigkeit flir einen Beschluss
bzw. fur eine Kenntnisnahme des Bezirksamts erkennbar ist und sie von einem
Fachunkundigen leicht zu verstehen ist. Jeder Vorlage, die auf einen anderen Be-
zirksamtsbeschluss Bezug nimmt, ist dieser andere Beschluss beizufugen. Eine
Vorlage, die diese Anforderungen nicht erflllt, ist bereits vom Blro des Bezirks-
burgermeisters als nicht vorlagereif zurickzuweisen.
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(2)

Bezirksamtsvorlagen in vorlagereifer Qualitat sind von dem zustandigen Bezirks-
amtsmitglied zu unterzeichnen.

Abgesehen von dringenden Fallen (Absatze 4 und 5) sollen die Vorlagen in digita-
ler Form, einschlieBlich Anlagen, bis zum dritten Arbeitstag (11.00 Uhr) vor der
Sitzung dem Buro des Bezirksblrgermeisters zugeleitet werden und den Sitzungs-
teilnehmern/Sitzungsteilnehmerinnen mindestens am zweiten Arbeitstag vor der
Sitzung zugehen. Ist der dritte Arbeitstag dienstfrei, so ist Annahmeschluss am
vorhergehenden Arbeitstag. Anlagen zu Bezirksamtsvorlagen, die nicht in digitaler
Form vorliegen, weil sie z.B. nicht mit herkdmmlicher Technik digitalisiert werden
konnen oder deren Digitalisierung grundsatzlich nicht moglich ist, sind in geeigne-
ter Form, in der erforderlichen Anzahl und in der gleichen Frist, wie digitale Vorla-
gen, einzureichen. Ist der Zugangstermin nach Satz 2 nicht gewahrt, so kann von
jedem Bezirksamtsmitglied in der nachsten Bezirksamtssitzung Aufschub der Be-
ratung und Beschlussfassung bis zur nachstfolgenden Sitzung verlangt werden.
Das Bezirksamt kann die Hinausschiebung durch Beschluss ablehnen. Eine Be-
zirksamtsvorlage kann von dem einreichenden Bezirksamtsmitglied jederzeit zu-
ruckgezogen werden; eine Beschlussvorlage bis zur Beschlussfassung, eine
Kenntnisnahmevorlage bis zu deren Behandlung in der Sitzung.

Beruhrt eine Angelegenheit, Uber die dem Bezirksamt eine Vorlage zu unterbreiten
ist, den Geschaftsbereich mehrerer Bezirksamtsmitglieder, ist die Verfugung zur
Vorlage den beteiligten Bezirksamtsmitgliedern rechtzeitig zur Mitzeichnung zuzu-
leiten. Wird die Mitzeichnung verweigert, so legt dasjenige Bezirksamtsmitglied,
das die federfuhrende Bearbeitung ibernommen hat oder welches durch den zu
regelnden Gegenstand selbst betroffen ist, die Vorlage mit einer anliegenden Stel-
lungnahme, die auch die strittigen Punkte zu enthalten hat, dem Bezirksamt zur
Entscheidung vor. Die Mitzeichnung gilt als verweigert, wenn das in seinem Ge-
schéaftsbereich bertihrte Bezirksamtsmitglied sich bis zum Ablauf einer Frist von
vier Wochen nach Zugang des Mitzeichnungsersuchens nicht auf3ert und inner-
halb dieser Frist auch keine Fristverlangerung schriftlich begriindet erbeten wurde.
Eine Fristverlangerung von maximal 4 Wochen ist mdglich, wenn die Umstande
dies rechtfertigen und die Verlangerung entsprechend plausibel begriindet wurde.
Uber eine Verlangerung entscheidet im Zweifel der Bezirksbiirgermeister. Eine
Vorlage, die eine erforderliche Mitzeichnung oder Angaben zur Verweigerung der
Mitzeichnung bzw. zum Eintritt der stillschweigenden Mitzeichnung nicht enthailt,
kann bereits durch das Burgermeisterbiro als nicht einbringungsreif zurlickgewie-
sen werden. Eine Mitzeichnung ist nicht durch mundliche Erklarung ersetzbar. Ist
die Federfuhrung bei einer Angelegenheit, die den Geschaftsbereich mehrerer Be-
zirksamtsmitglieder betrifft, strittig, entscheidet das Bezirksamt durch Beschluss,
welches Bezirksamtsmitglied die federfihrende Bearbeitung zu Gbernehmen hat.
Werden zwei oder mehr Beschlussvorlagen in derselben Sache dem Bezirksamt
vorgelegt, wird Uber den weitergehenden Beschlussentwurf zuerst abgestimmt.
Sind die Beschlussentwurfe gleichermalien weitreichend, wird Uber die Bezirk-
samtsvorlage zuerst abgestimmt, die im Buro des Bezirksburgermeisters zuerst
eingegangen ist. Erhalt bei der Beschlussfassung die erste Vorlage die erforderli-
che Mehrheit der Stimmen, entfallt die Beschlussfassung tber die anderen, in der-
selben Sache eingereichten Vorlagen.
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(4)

In dringenden Angelegenheiten konnen Bezirksamtsmitglieder, ausnahmsweise
auch nach Ablauf des Termins aus Abs. 2 Satz 2, zu Beginn der Bezirksamtssit-
zung die Aufnahme von Vorlagen in die Tagesordnung, zur Behandlung in der lau-
fenden Bezirksamtssitzung, beantragen. Die Dringlichkeit ist gesondert zu be-
grunden. Eine Beratung und ggf. Beschlussfassung findet statt, wenn das Bezirk-
samt die Aufnahme der Angelegenheit in die Tagesordnung der laufenden Sitzung
beschlielit.

In besonders dringenden Angelegenheiten kann das Bezirksamt auch ohne Vor-
lage und aullerhalb der Tagesordnung beschlie3en, wenn zuvor die besondere
Dringlichkeit der Angelegenheit durch Beschluss festgestellt wurde.

Ist eine Vorlage so eilbedurftig, dass Uber sie noch vor der nachsten Bezirksamts-
sitzung entschieden werden muss, so wird Uber sie auf Antrag des federfuhrenden
Bezirksamtsmitglieds im Umlaufverfahren entschieden. Die Urschrift der Vorlage
ist durch das Buro des Bezirksburgermeisters allen Bezirksamtsmitgliedern zur
Abstimmung im Umlaufverfahren zuzuleiten (Muster, Anlage 3). Nach Stimmab-
gabe durch alle im Dienst befindlichen Bezirksamtsmitglieder fuhrt das Buro des
Bezirksburgermeisters die Stimmabgabe des Bezirksblrgermeisters herbei. Zu
Beginn der nachsten Sitzung des Bezirksamts stellt der Bezirksburgermeister das
Ergebnis des Umlaufverfahrens zu Protokoll fest. Die im Umlaufverfahren be-
schlossene Vorlage ist als Anlage zum Protokoll der Bezirksamtssitzung zu neh-
men. Eine Entscheidung im Umlaufverfahren ist nicht zulassig, wenn auch nur ei-
nes der im Dienst befindlichen Bezirksamtsmitglieder gegen das Umlaufverfahren
Einspruch erhebt. Die Angelegenheit ist in diesem Fall auf die Tagesordnung der
nachsten Bezirksamtssitzung zu bringen. Fur die Beschlussfassung selbst genugt
die Mehrheit der Stimmen der im Dienst befindlichen Bezirksamtsmitglieder.

(7) Die Bezirksamtsvorlagen sind als Vorlagen zur Beschlussfassung nach dem in An-

lage 1 enthaltenen Muster oder, falls ein Beschluss des Bezirksamts nicht erfor-
derlich ist, als Vorlagen zur Kenntnisnahme nach dem in Anlage 2 enthaltenen
Muster zu unterbreiten. Uber Vorlagen zur Kenntnisnahme findet eine Ausspra-
che nur auf Antrag statt.

Ein Mitglied des Bezirksamts darf eine Vorlage, die auch andere Geschaftsberei-
che betrifft, nur dann dem Bezirksamt unterbreiten, wenn der vorherige Versuch
einer Einigung mit dem zustandigen Bezirksamtsmitglied zur Einreichung einer
Vorlage erfolglos war und ein Schlichtungsversuch vor dem Bezirksburgermeister
gescheitert ist. In der Begrindung der Vorlage mussen beide Standpunkte trans-
parent aufbereitet dargestellt werden.

Bezirksamtsbeschllsse werden durch den Bezirksbirgermeister ausgefertigt. Die
Beschlussausfertigung enthalt mindestens das Datum der Beschlussfassung, die
Beschlussnummer, den Beschlussgegenstand und den Beschlussentwurf. Die Be-
schlussausfertigungen werden fur die Mitglieder des Bezirksamts, die Leitung des
Rechtsamts und die Leitung des Steuerungsdienstes als Datei im Laufwerk T: be-
reitgestellt. Des Weiteren erhalt auch der Vorsteher der Bezirksverordnetenver-
sammlung eine Beschlussausfertigung, soweit deren Bekanntgabe unter Beach-
tung der maldgeblichen Vorschriften, insbesondere der dienstrechtlichen Bestim-
mungen, nicht unzulassig ist.
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§3

Vorbereitung der Bezirksamtssitzungen
Aufstellung der Tagesordnung

(1) Ordentliche Sitzungen des Bezirksamts finden regelmaRig einmal in jeder Woche
statt. Tag und Stunde bestimmt der Bezirksburgermeister. Aul3erordentliche Sit-
zungen beruft der Bezirksblrgermeister nach Bedarf ein. Einem Antrag von min-
destens zwei Bezirksamtsmitgliedern auf Einberufung einer au3erordentlichen Sit-
zung hat der Bezirksburgermeister innerhalb einer Frist von 48 Stunden zu ent-
sprechen.

(2) Die Tagesordnungen der ordentlichen und aul3erordentlichen Sitzungen setzt der
Bezirksburgermeister fest. Diesbezigliche Antrage der Bezirksamtsmitglieder sind
nach Maglichkeit zu bertcksichtigen. Antrage zur Tagesordnung sollen dem Blro
des Bezirksburgermeisters bis zu dem in § 2 Abs. 2 Satz 2 und Satz 3 genannten
Termin mit den erforderlichen Unterlagen zugehen. Der Bezirksburgermeister ver-
anlasst die schriftiche Einladung der Bezirksamtsmitglieder, der Leitung des
Rechtsamts sowie der Leitung des Steuerungsdienstes. Die Einladung soll zusam-
men mit der Tagesordnung und den dazugehdarigen Vorlagen und Unterlagen den
Sitzungsteilnehmern/Sitzungsteilnehmerinnen mindestens am zweiten Arbeitstag
vor der Sitzung (bis 13.00 Uhr) grundsatzlich elektronisch zugehen. Ist der Zu-
gangstermin nicht gewahrt, gilt Abs. 2 Satz 4 und Satz 5 fur Besprechungspunkte,
denen keine Vorlagen zu Grunde liegen, entsprechend.

(3) Zu aullerordentlichen Sitzungen kann auch fernmundlich, fernschriftlich bzw. per
Fax, telegrafisch oder per Mail geladen werden.

(4) Der Bezirksblrgermeister kann die Aufnahme eines Gegenstands in die Tages-
ordnung ablehnen, wenn eingereichte Vorlagen den Bestimmungen dieser Ge-
schaftsordnung widersprechen, insbesondere wenn notwendige Mitzeichnungen
fehlen oder die Vorlagen unschlussig, widerspruchlich, untransparent, unvollstan-
dig sind oder nicht rechtzeitig eingereicht wurden.

(5) Wurde eine der Bestimmungen aus § 2 Abs. 3 Satz 1 und 2, Abs. 7 Satz 1 oder
Abs. 8 nicht beachtet, ist der Gegenstand von der Tagesordnung abzusetzen,
wenn ein Bezirksamtsmitglied dies beantragt. Das Bezirksamt kann beschlie3en,
dass der Gegenstand auf der Tagesordnung verbleibt; eine Beschlussfassung
uber eine Beschlussvorlage ist in den Fallen der Nichtbeachtung von § 2 Abs. 3
Satze 1 und 2 und Abs. 8 gegen den Willen des betroffenen Bezirksamtsmitglie-
des aber nicht zulassig. § 2 Abs. 5 bleibt unberuhrt.

(6) Vorlagen, die in der Bezirksamtssitzung nicht abschlielend behandelt wurden,
werden auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung gesetzt. Dies gilt auch fur ab-
gesetzte Tagesordnungspunkte, sofern die Mangel bis zu dem in § 2 Abs. 2 Satz
2 genannten Termin beseitigt sind.
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§4

Durchfiihrung der Bezirksamtssitzungen

(1) Die Bezirksamtssitzungen sind vertraulich und nicht 6ffentlich. Vor Beschlussfas-
sung durfen Bezirksamtsvorlagen und Entwtrfe nur nach vorheriger Einwilligung
aller Bezirksamtsmitglieder veroffentlicht werden. Ohne vorherige Zustimmung
des Bezirksamts durch einstimmigen Beschluss ist die Verdffentlichung von Aus-
fuhrungen einzelner Bezirksamtsmitglieder in der Bezirksamtssitzung und der Ab-
stimmungsverhaltnisse unzulassig.

(2) Die Beschlusstenorierungen spiegeln die Tatigkeit des Bezirksamtes im Ergebnis
wieder und kénnen nach Beschlussfassung im Internet veréffentlicht werden, so-
weit nicht einer der folgenden Grinde entgegenstehen:

1. Die Veroffentlichung verstoRt gegen schutzwurdige Belange Dritter, beispiels-
weise den Datenschutz bei Einzelpersonalangelegenheiten.

2. Die Veroffentlichung kdnnte einem o6ffentlichen Interesse entgegenstehen oder
dessen Durchsetzung erschweren - beispielsweise die Durchsetzung von
Rechten - oder fir den Bund oder fur ein Land nachteilig sein oder das Ge-
meinwohl gefahrden.

3. Unabhangig vom Vorliegen der oben aufgefuhrten Grunde findet eine Verof-
fentlichung von BA-Beschllssen im Internet nicht statt, wenn mindestens ein
Bezirksamtsmitglied oder die Vertretung des Steuerungsdienstes oder die Ver-
tretung des Rechtsamts begriindet im Termin der Beschlussfassung der Verof-
fentlichung widerspricht.

Der Ubrige Inhalt einer beschlossenen Vorlage ist nicht zu veréffentlichen und nur
soweit zu kommunizieren, als dass es die Umsetzung erfordert oder hierfur ein
dienstliches Interesse besteht.

(3) Der Bezirksburgermeister leitet die Sitzungen des Bezirksamts. Bei Abwesenheit
des Bezirksburgermeisters wird die Sitzung des Bezirksamts durch die Stellver-
tretende Bezirksblrgermeisterin geleitet. Sind der Bezirksburgermeister und die
stellvertretende Bezirksblrgermeisterin abwesend, wird die Sitzung von dem nach
Dienstjahren als Bezirksstadtrat/Bezirksstadtratin dienstalteste anwesende Be-
zirksamtsmitglied, bei gleicher Zahl von Dienstjahren von dem lebensaltesten an-
wesenden Bezirksamtsmitglied geleitet, es sei denn, es besteht ein anderslauten-
der Beschluss gem. § 1 Abs. 2 Nr. 2 dieser Geschaftsordnung.

(4) In den Sitzungen des Bezirksamts kann jedes Bezirksamtsmitglied Auskunfte er-
bitten und Antrage stellen; es kann auch die Beratung von Angelegenheiten be-
antragen, die nicht zu seinem Geschaftsbereich gehdren.
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(5) Jedes Bezirksamtsmitglied ist zur Teilnahme an den Sitzungen des Bezirksamts
verpflichtet, sofern es nicht beurlaubt oder wegen Krankheit dienstunfahig ist oder
mit vorheriger Zustimmung des Bezirksburgermeisters der Sitzung fernbleiben
darf. An den Sitzungen des Bezirksamts nehmen ferner die Leitung des Rechts-
amts oder ihre Stellvertretung und die Leitung des Steuerungsdienstes oder ihre
Stellvertretung mit beratender Stimme teil.

(6) An den Sitzungen nimmt ein/e von dem Bezirksburgermeister bestellte/r Schriftfih-
rer/in teil. Auf Beschluss des Bezirksamts kann die Schriftfihrerin / der Schriftflih-
rer von der Beratung bestimmter Punkte ausgeschlossen werden.

(7) Auf Ankundigung eines Bezirksamtsmitgliedes kdnnen, mit Zustimmung aller tbri-
gen Bezirksamtsmitglieder, Dienstkrafte der Bezirksverwaltung zum Zwecke der
Informationsbereitstellung gegenuber dem Bezirksamt an den Bezirksamtssit-
zungen zu einem bestimmten Tagesordnungspunkt hinzugezogen werden, es sei
denn ein Bezirksamtsmitglied widerspricht der Hinzuziehung. Diese Dienstkrafte
konnen jederzeit durch Widerspruch eines Bezirksamtsmitgliedes von der weite-
ren Teilnahme ausgeschlossen werden. Die hinzugezogenen Dienstkrafte der Be-
zirksverwaltung durfen nur mit ausdrucklicher Zustimmung des zustandigen Be-
zirksamtsmitgliedes das Wort ergreifen. Bei der Abstimmung darfen hinzugezo-
gene Dienstkrafte nicht anwesend sein. Auf Antrag eines Bezirksamtsmitgliedes
kénnen ferner mit Zustimmung der Ubrigen Bezirksamtsmitglieder durch einstim-
migen Beschluss auch andere Personen zu einem bestimmten Tagesordnungs-
punkt zur Informationsbereitstellung zugelassen werden. Bei der Abstimmung dur-
fen diese Personen nicht anwesend sein.

(8) Das Bezirksamt ist beschlussfahig, wenn mindestens drei Bezirksamtsmitglieder
anwesend sind. Bei der Abstimmung entscheidet die einfache Mehrheit der ab-
gegebenen Stimmen, bei Stimmengleichheit die Stimme des Bezirksblrgermeis-
ters. Auch ein Bezirksamtsmitglied, das mehrere Geschaftsbereiche leitet oder ein
anderes Bezirksamtsmitglied vertritt, hat nur eine Stimme.

(9) Jedes Bezirksamtsmitglied kann - insbesondere zur Abwendung von Regressfor-
derungen - verlangen, dass seine Stimmabgabe zur Niederschrift genommen wird.

(10) Das Bezirksamt kann durch Beschluss die Tagesordnung andern, insbesondere
Gegenstande von der Tagesordnung absetzen und ggf. auf einen anderen Sit-
zungstag verweisen, die Reihenfolge der Tagesordnung andern sowie die Tages-
ordnung erweitern. § 3 Abs. 5 bleibt unberihrt. Uber Antradge auf Anderung der
Tagesordnung beschlieRt das Bezirksamt regelmafig zu Beginn der Bezirksamts-
sitzung. Die Bezirksamtsmitglieder konnen jederzeit die von ihnen angemeldeten,
noch nicht behandelten Tagesordnungspunkte zurtckziehen.
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(11) Von der Beschlussfassung uber einen Gegenstand, der die Person oder das pri-
vate Interesse eines Bezirksamtsmitgliedes beruhrt, ist dieses ausgeschlossen.
Ob die Person oder das private Interesse eines Bezirksamtsmitgliedes beruhrt ist,
wird auf Antrag eines Bezirksamtsmitgliedes durch Bezirksamtsbeschluss festge-
stellt. Dies gilt auch dann, wenn ein Bezirksamtsmitglied seine Person oder sein
privates Interesse von einem Beschlussgegenstand beruhrt sieht. Das betroffene
Bezirksamtsmitglied darf an dieser Entscheidung nicht mitwirken. Wird durch Be-
schluss des Bezirksamts festgestellt, dass ein Beschlussgegenstand die Person
oder das private Interesse eines Bezirksamtsmitgliedes berlhrt, so darf dieses bei
der weiteren Beratung und Beschlussfassung der Sache nicht anwesend sein. Die
verwaltungsverfahrensrechtlichen und sozialrechtlichen Vorschriften Uber ausge-
schlossene Personen und die Besorgnis der Befangenheit bleiben unberihrt.

(12) In Fallen eines Notstandes oder einer Katastrophe kdnnen in den auf3erordentli-
chen Sitzungen auch unaufschiebbare Beschlisse gefasst werden, wenn weniger
als drei Bezirksamtsmitglieder anwesend sind. Die so gefassten Beschlusse sind
in der nachsten ordentlichen Sitzung des Bezirksamts nochmals zur Abstimmung
zu stellen. Werden sie nicht bestatigt, so sind sie nicht durchzuflihren. Es bleibt
jedoch bei dem Beschluss, soweit Dritten daraus bereits Rechte entstanden sind.

(13) Die Bezirksamtsmitglieder unterrichten das Bezirksamt in der nachsten ordentli-
chen Sitzung Uber wesentliche Ergebnisse der Sitzungen der Ausschisse der Be-
zirksverordnetenversammlung, Uber wichtige Angelegenheiten aus den Abteilun-
gen (insbesondere in planerischer, personeller und finanzieller Hinsicht) und aus
anderen relevanten Gremien.

(14) Ist ein Bezirksamtsmitglied oder sind mehrere Bezirksamtsmitglieder oder eine
oder mehrere der in § 4 Abs. 5 und 6 genannten Dienstkrafte dienstfahig, aber
durch besondere Umstande - z.B. eine behordlich angeordnete Quarantane — ge-
hindert, zur Sitzung korperlich zu erscheinen, kann die Bezirksamtssitzung durch
Telefon- oder Videokonferenz durchgefuihrt werden. Bestehen Zweifel an der Iden-
titat des oder der abwesenden Konferenzteilnehmenden, ist die Konferenz nicht
durchzuflihren ober abzubrechen. Die Konferenzteilnehmenden muissen jeweils
sicherstellen und garantieren, dass die Vertraulichkeit (siehe § 4 Abs. 1) gewahrt
bleibt; insbesondere muss sichergestellt sein, dass niemand Drittes die Konferenz
mitverfolgen kann. Die anderen Regelungen der Geschaftsordnung, insbesondere
§ 4 (13), gelten im Falle einer Telefon- oder Videokonferenz entsprechend.
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§5
Protokoll tiber die Sitzungen des Bezirksamts

(1) Uber jede Sitzung wird ein Protokoll gefiihrt, welches

1. die Angaben Uber die Dauer und die anwesenden Personen sowie die Grunde
fur die Verhinderung abwesender Sitzungsteilnehmer/Sitzungsteilnehmerin-
nen,

2. die Beschlisse des Bezirksamts und

3. die wesentlichen AuRerungen der Bezirksamtsmitglieder, der Leitung des
Rechtsamts oder deren Stellvertretung und der Leitung des Steuerungsdienstes
oder deren Stellvertretung

enthalt.

Auf Wunsch eines Sitzungsteilnehmers/einer Sitzungsteilnehmerin sind Einzel-
ausfuhrungen der Aussprache ebenfalls in die Niederschrift aufzunehmen.

(2) Das Protokoll ist von der Vorsitzenden/dem Vorsitzenden der jeweiligen Sitzung
und dem Schriftfihrer zu unterzeichnen.

(3) Die Protokolle werden von dem Buro des Bezirksburgermeisters digitalisiert und ge-
sammelt.

(4) Das Protokoll ist den Bezirksamtsmitgliedern, der Rechtsamts- und der Steue-
rungsdienstleitung unverzlglich nach Fertigstellung, spatestens jedoch mit der
Einladung zur nachsten Sitzung des Bezirksamts, elektronisch zuzuleiten.

(5) Gegen den Teil des Protokolls, der nicht die Zustimmung eines Bezirksamtsmit-
gliedes findet, kann das betreffende Mitglied des Bezirksamts spatestens in der
nachsten Sitzung Einwendungen erheben, insbesondere wenn die Niederschrift
die in der Sitzung gefassten Beschlisse oder seine eigenen Ausfihrungen oder
die anderer Sitzungsteilnehmer/Sitzungsteilnehmerinnen nicht richtig oder nicht
vollstandig wiedergibt. Dieses Recht steht auch der Leitung des Rechtsamts bzw.
deren Stellvertretung sowie der Leitung des Steuerungsdienstes bzw. deren Stell-
vertretung zu.

(6) Werden Einwendungen erhoben, so hat das Bezirksamt in der nachstfolgenden
Sitzung Uber die zutreffende Fassung des Protokolls zu beschliel3en. Die Einwen-
dungen und der diesbezlgliche Beschluss des Bezirksamts sind zu protokollieren.
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§6

Durchfiihrung und einheitliche Vertretung der Beschlisse
des Bezirksamts

(1) Die Durchfihrung der Bezirksamtsbeschllsse obliegt der Abteilung, die durch den
Beschluss als zustandig bezeichnet wird, unter der Verantwortung des fur die Ab-
teilung zustandigen Bezirksamtsmitglieds. Ist eine solche Bezeichnung unterblie-
ben, so ist die Abteilung zustandig, in deren Geschaftsbereich die Durchfihrung
fallt. Fallt die Durchflihrung einer Angelegenheit in den Geschaftsbereich mehrerer
Abteilungen, so ist die Abteilung federflhrend zustandig, in deren Geschaftsbe-
reich der Schwerpunkt der Angelegenheit liegt. Bei Meinungsverschiedenheiten
Uber die Zustandigkeit zur Durchfihrung von Bezirksamtsbeschlussen entscheidet
das Bezirksamt durch Beschluss.

(2) Die vom Bezirksamt gefassten Beschlusse sind vor dem Senat, dem Rat der Bur-
germeister, der Bezirksverordnetenversammlung, deren Ausschissen und allen
ubrigen in Frage kommenden Stellen einheitlich zu vertreten, auch wenn einzel-
ne Mitglieder des Bezirksamts anderer Auffassung sein sollten. Das fachlich zu-
standige Bezirksamtsmitglied begrindet den seinen Geschaftsbereich betreffen-
den Beschluss des Bezirksamts vor der Bezirksverordnetenversammlung, den
Ausschussen, der zustandigen Senatsverwaltung, vor sonstigen Stellen und in der
Offentlichkeit, wenn eine Begriindung erforderlich wird.

(3) Fur die Durchflhrung der Beschlusse haben die Bezirksamtsmitglieder insbeson-
dere gegenuber der Offentlichkeit einzutreten, auch wenn einzelne Bezirksamts-
mitglieder anderer Auffassung sein sollten.
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1. Abschnitt:

Die Bezirksamtsmitali r

§7

Befugnisse der Bezirksamtsmitglieder

(1) Die Bezirksamtsmitglieder sind zur rechtsgeschaftlichen Vertretung Berlins in ih-
rem Geschaftsbereich zustandig. In ihrem Geschéaftsbereich fuhren die Bezirks-
amtsmitglieder die Geschafte im Namen des Bezirksamts; sie entscheiden in allen
zu ihrem Geschaftsbereich gehérenden Angelegenheiten selbstandig und in eige-
ner Verantwortung soweit nicht nach den Bestimmungen dieser Geschaftsordnung
ein Beschluss des Bezirksamts erforderlich ist.

(2) Die Bezirksamtsmitglieder gewahrleisten eine unverzugliche Durchfliihrung der ih-
ren Geschéaftsbereich betreffenden verbindlichen Beschlisse der Bezirksverord-
netenversammliung (vgl. § 12 Abs. 2 und Abs. 3 BezVG) und des Bezirksamts.

(3) Eingaben, Hinweise, Anregungen, Auskunftsbitten und Beschwerden, die an das
Bezirksamt oder einzelne Bezirksamtsmitglieder gerichtet werden, sind unverzig-
lich an das zustandige Bezirksamtsmitglied zur Beantwortung weiterzuleiten.

§8

Beteiligung anderer Bezirksamtsmitglieder

(1) In Angelegenheiten, die den Geschaftsbereich mehrerer Bezirksamtsmitglieder
berthren, hat das federfuhrende Bezirksamtsmitglied die anderen betroffenen Be-
zirksamtsmitglieder rechtzeitig zu beteiligen.

(2) Meinungsverschiedenheiten uber Angelegenheiten, die den Geschaftsbereich
mehrerer Bezirksamtsmitglieder beruhren, sind dem Bezirksamt zur Entschei-
dung vorzulegen. Der Anrufung des Bezirksamts muss der Versuch einer Ver-
standigung bei dem Bezirksburgermeister vorausgehen.
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(1)

(2)

§9

Besondere Beteiligungsverpflichtungen

Bei allen Verwaltungsangelegenheiten von grundsatzlicher oder erheblicher recht-
licher Bedeutung ist das Rechtsamt rechtzeitig und vollstandig zu beteiligen; die
Teilnahme der Leitung des Rechtsamts oder der Stellvertretung an den Sitzungen
des Bezirksamts entbindet nicht von dieser Verpflichtung.

Bei allen Verwaltungsangelegenheiten von finanzieller oder grundsatzlicher oder
erheblicher betriebswirtschaftlicher Bedeutung, insbesondere betreffend Zielver-
einbarungen gem. § 7a LHO, kameralistikibergreifende Controllingaufgaben oder
EGovernment-Angelegenheiten, ist der Steuerungsdienst rechtzeitig zu beteiligen;
die Teilnahme der Leitung des Steuerungsdienstes oder der Stellvertretung an den
Sitzungen des Bezirksamts entbindet nicht von dieser Verpflichtung.

Bei allen Verwaltungsangelegenheiten von erheblicher finanzieller Bedeutung fur
den Bezirk ist das fur Finanzen zustandige Bezirksamtsmitglied rechtzeitig zu be-
teiligen.

§ 10

Vertretung und Abwesenheit der Bezirksamtsmitglieder

Die Bezirksamtsmitglieder vertreten sich gegenseitig nach Maligabe des Vertre-
tungsplanes, der gesondert zu beschlielen ist. Ist der planmaRige Vertreter/die
planmaRige Vertreterin ebenfalls dienstabwesend, so wird ein Vertreter/eine Ver-
treterin durch den Bezirksblrgermeister oder dessen Vertreter/Vertreterin (§ 12)
bestimmt.

Jedes Bezirksamtsmitglied hat dem Bezirksblirgermeister oder dessen Vertre-
ter/Vertreterin im Amt Mitteilung zu machen, wenn es dem Dienst langer als einen
Tag fernzubleiben beabsichtigt.

Der Urlaubsplan fur die Bezirksamtsmitglieder wird von dem Bezirksburgermeister
festgelegt. Der Bezirksburgermeister soll zu Beginn des Urlaubsjahres vor der
Festsetzung die Winsche der einzelnen Bezirksamtsmitglieder feststellen und sie
erforderlichenfalls in einer Sitzung des Bezirksamts zur Erorterung stellen, um zu
versuchen, eine Ubereinstimmung zwischen den Beteiligten zu erreichen. Der Ur-
laub wird auf Antrag des Bezirksamtsmitgliedes von dem Bezirksblrgermeister,
unter Berlcksichtigung des Urlaubsplans, gewahrt. Im Urlaubsantrag ist der Ver-
treter/die Vertreterin anzugeben. Der Urlaubsantrag ist von dem Vertreter/der Ver-
treterin gegenzuzeichnen. Der genehmigte Urlaub ist sodann in einer Liste einzu-
tragen, die im Buro des Bezirksblrgermeisters gefuhrt wird. Der Bezirksburger-
meister soll bei der Urlaubsplanung anstreben, dass nicht mehr als zwei Bezirk-
samtsmitglieder zugleich vom Dienst abwesend sind.

Vor Antritt jedes Urlaubs ist der Bezirksblrgermeister Uber die Urlaubsanschrift
und die telefonische Erreichbarkeit zu verstandigen.
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I1l. Abschnitt:

Der Bezirksbii isf

§ 11

Befugnisse und Aufgaben des Bezirksbirgermeisters

Der Bezirksburgermeister fuhrt den Vorsitz im Bezirksamt und leitet dessen Ge-
schafte nach Maligabe der gesetzlichen Bestimmungen und dieser Geschaftsord-
nung. Er leitet zugleich einen Geschaftsbereich.

Der Bezirksburgermeister bt gemal’ § 39 Abs. 2 BezVG die Dienstaufsicht Uber
die Bezirksstadtratinnen und Bezirksstadtrate aus. Der Bezirksburgermeister kann
von den Bezirksamtsmitgliedern im Rahmen der Dienstaufsicht — auf den Einzelfall
bezogen — jederzeit Auskunft Uber Vorgange und Mallinahmen in ihrem Geschafts-
bereich und die Vorlage von Akten verlangen. Uber Vorkommnisse und Vorhaben
von besonderer Wichtigkeit im Geschéaftsbereich eines Bezirksamtsmitgliedes ist
der Bezirksburgermeister unverzuglich zu unterrichten.

Uber Angelegenheiten von besonderer Bedeutung, insbesondere iiber Mafnah-
men der Bezirksaufsicht, unterrichtet der Bezirksburgermeister unverzuglich die
Mitglieder des Bezirksamts.

Der Bezirksburgermeister nimmt im Rat der Burgermeister fur die Bezirksverwal-
tung zu den grundsatzlichen Fragen der Gesetzgebung und Verwaltung Stellung
und vertritt die Beschlisse des Bezirksamts.

Der Bezirksbirgermeister ist befugt, die zur Prozessvertretung des Landes Berlin
in Angelegenheiten des Bezirksamts Treptow-Kopenick notwendigen Generalpro-
zessvollmachten flr das Bezirksamt an Dienstkrafte (Juristen) des Rechtsamts,
denen damit die Befugnis zur Prozessvertretung Berlins in allen Angelegenheiten
des Bezirksamts Ubertragen wird, zu erteilen und auszustellen.

Der Bezirksburgermeister ist befugt, gemal § 194 Abs. 3 StGB fur das Bezirksamt
Strafantrage zu stellen.

Der Bezirksburgermeister ist ermachtigt, in Angelegenheiten, die keinen Aufschub
dulden und in denen Mallhahmen gemal} § 2 Abs. 4 bis 6, § 3 Abs. 1 Satz 2 sowie
§ 4 Abs. 11 nicht mehr ergriffen werden kénnen, die dem Bezirksamt obliegenden
Aufgaben vorlaufig allein wahrzunehmen, soweit diese Aufgaben nicht nach den
Rechtsvorschriften von dem Bezirksamtskollegium gemeinsam wahrgenommen
werden mussen. Er hat — soweit moglich — die Zustimmung der Bezirksamtsmit-
glieder, insbesondere desjenigen Bezirksamtsmitgliedes, in dessen Geschaftsbe-
reich die Angelegenheit fallt, einzuholen. Die getroffenen MaRnahmen sind in der
nachstfolgenden Bezirksamtssitzung dem Bezirksamt zur Beschlussfassung vor-
zulegen.
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(1)

(2)

(1)

(4)

§ 12

Vertretung des Bezirksbiirgermeisters

Der Bezirksburgermeister wird bei Abwesenheit oder sonstiger Verhinderung
durch die stellvertretende Bezirksburgermeisterin vertreten.

Bei gleichzeitiger Abwesenheit oder sonstiger Verhinderung des Bezirksburger-
meisters und der stellvertretenden Bezirksblrgermeisterin Ubernimmt das an
Dienstjahren als Bezirksstadtrat/als Bezirksstadtratin alteste dienstanwesende Be-
zirksamtsmitglied, bei gleichem Dienstalter das an Lebensjahren alteste Bezirk-
samtsmitglied die Flihrung der Geschafte des Bezirksblirgermeisters, soweit sie
nicht gesetzlich an die Person des Bezirksburgermeisters oder seiner Stellvertre-
terin gebunden sind, es sei denn, es besteht ein anderslautender Beschluss gem.
§ 1 Abs. 2 Nr. 2 dieser Geschaftsordnung.

IV. Abschnitt:

Verkehr mit der Bezirksverordnetenversammliung

§13

Vorlagen an die BVV, Anfragen der BVV und
sonstiger Verkehr mit der BVV
Akteneinsichtsverlangen von Ausschiissen und Mitgliedern der BVV

Vorlagen an die Bezirksverordnetenversammlung werden nach der Beschlussfas-
sung im Bezirksamt von dem Bezirksamtsmitglied unterzeichnet, zu dessen Ge-
schaftsbereich die Angelegenheit gehort. Der Bezirksburgermeister zeichnet die
Vorlagen gegen und leitet sie Uber sein Buro der Bezirksverordnetenversammlung
zu. Die Vorlagen werden jeweils von dem zustandigen bzw. federfuhrenden Be-
zirksamtsmitglied in der Bezirksverordnetenversammlung vertreten.

Anfragen der Bezirksverordnetenversammlung werden von dem zustandigen bzw.
federfUhrenden Bezirksamtsmitglied nach MalRgabe der Geschaftsordnung der
Bezirksverordnetenversammlung beantwortet.

Der Bezirksburgermeister kann sich im Einvernehmen mit den beteiligten Bezirk-
samtsmitgliedern die Beantwortung einer Gro3en Anfrage ganz oder teilweise vor-
behalten.

Die laufende Unterrichtung der Bezirksverordnetenversammlung uber die Flh-
rung der Geschafte, kiinftige Vorhaben, abzuschlieRende Ziel- und Serviceverein-
barungen sowie die Arbeit im Rat der Burgermeister und seinen Fachausschussen
(§ 15 BezVG) wird durch das Bezirksamtsmitglied wahrgenommen, dessen Ge-
schéaftsbereich betroffen ist, es sei denn, das Bezirksamt beschliel3t etwas ande-
res.
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Beschlusse (Ersuchen, Empfehlungen und sonstige Beschlisse) der Bezirksver-
ordnetenversammlung werden von dem Bezirksamtsmitglied beantwortet bzw.
durchgefuhrt, in dessen Geschaftsbereich sie fallen, sofern nicht eine Behand-
lung und ggf. Beschlussfassung durch das Bezirksamt dazu erforderlich ist. Die
Beantwortung von Ersuchen und Empfehlungen erfolgt unverziglich. Sind an der
Beantwortung mehrere Abteilungen beteiligt, ist nach erfolgter Beteiligung gemaf
§ 8 Abs. 1 die abschlieRende Antwort von dem federfuhrenden Bezirksamtsmit-
glied den beteiligten Bezirksamtsmitgliedern vor Ubersendung an die Bezirksver-
ordnetenversammlung zur Kenntnis zu geben. Schriftliche Zwischen- und Schluss-
berichte Uber die DurchfiUhrung von Beschlissen der Bezirksverordnetenver-
sammlung sind von dem zustandigen bzw. federfuhrenden Bezirksamtsmitglied
zu unterzeichnen, von dem Bezirksburgermeister gegenzuzeichnen und Uber das
Buro des Bezirksburgermeisters der Bezirksverordnetenversammlung zuzuleiten.

Zu aktuellen Tagesfragen nimmt in der Bezirksverordnetenversammlung namens
des Bezirksamts der Bezirksblirgermeister Stellung.

Eingaben und Beschwerden, die dem Bezirksamt von der Bezirksverordnetenver-
sammlung oder vom Ausschuss fur Eingaben und Beschwerden uberwiesen wer-
den, sind unverzuglich den zustandigen Bezirksamtsmitgliedern zuzuleiten und
nach der Geschaftsordnung der Bezirksverordnetenversammlung zu behandeln.

Der gesamte Schriftwechsel zwischen dem Bezirksamt und der Bezirksverordne-
tenversammlung und ihren Ausschissen wird Uber den Bezirksblrgermeister ge-
leitet.

Akteneinsichtsverlangen von Ausschussen (§ 17 Abs. 2 BezVG) und Mitgliedern
der Bezirksverordnetenversammlung (§ 11 Abs. 1 BezVG) sind unverziglich dem
fur die aktenfuhrende Stelle zustandigen Bezirksamtsmitglied zur Entscheidung
vorzulegen. Der Bezirksburgermeister ist unverziglich schriftlich Gber ein Akten-
einsichtsverlangen nach Satz 1 zu informieren. Eine vollstandige oder teilweise
Verweigerung der Akteneinsicht gegenuber einem Mitglied der Bezirksverordne-
tenversammlung oder MalRgaben der Geheimhaltung sind diesem gegenuber ge-
maf § 11 Abs. 2 Satz 2 BezVG schriftlich zu begrinden. Eine vollstandige oder
teilweise Verweigerung der Akteneinsicht gegenuber einem Ausschuss der Be-
zirksverordnetenversammlung oder Maldgaben der Geheimhaltung sind nach Be-
schlussfassung des Bezirksamts (§ 17 Abs. 2 Satz 2 BezVG, § 1 Abs. 2 Nr. 12)
durch das zustandige Bezirksamtsmitglied gemal § 17 Abs. 2 Satz 3 BezVG vor
dem Ausschuss zu begrinden.
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(1)

V. Abschnitt:

B I Beschli

§ 14

Beanstandung von Beschliissen des Bezirksamts durch
den Bezirksblirgermeister

Beanstandet der Bezirksblrgermeister gemaf § 39 Abs. 4 BezVG einen Beschluss
des Bezirksamts, so ist das Bezirksamtsmitglied unverzuglich zu benachrichtigen,
welches fur die beanstandete Angelegenheit zustandig bzw. federflihrend ist.

(2) Das Bezirksamt ist spatestens in der auf die Beanstandung folgenden

Bezirksamtssitzung durch eine Vorlage zur Kenntnisnahme uber die Beanstan-
dung zu unterrichten. Das in der beanstandeten Angelegenheit zustandige bzw.
federfuhrende Bezirksamtsmitglied hat in dieser Sitzung zu der Beanstandung
Stellung zu nehmen.

§ 15

Beanstandung von Beschliissen der Bezirksverordne-
tenversammlung durch das Bezirksamt

(1) VerstolRt ein Beschluss der Bezirksverordnetenversammlung gegen Rechtsvor-

schriften oder gegen Verwaltungsvorschriften oder gegen eine Eingriffsentschei-
dung (§ 18 BezVG), so hat das Bezirksamtsmitglied, dessen Geschaftsbereich
durch den Beschluss beruhrt wird, zur nachsten ordentlichen Sitzung des Bezirk-
samtes nach der Beschlussfassung durch die Bezirksverordnetenversammliung
eine Vorlage zur Beschlussfassung mit dem Ziel einzubringen, den Beschluss der
Bezirksverordnetenversammlung zu beanstanden.

Die Pflicht des Bezirksamts, die in § 18 BezVG bezeichneten Beschlisse des Be-
zirksamts zu beanstanden, kann auch durch jedes andere Mitglied des Bezirk-
samts wahrgenommen werden, indem es in der nachsten ordentlichen Sitzung des
Bezirksamts eine Vorlage zur Beschlussfassung Uber die Beanstandung ein-
bringt.

Hat die Bezirksverordnetenversammlung gemall § 18 Satz 2 BezVG die Ent-
scheidung der Aufsichtsbehodrde beantragt, so hat das Bezirksamtsmitglied, des-
sen Geschaftsbereich beruhrt wird, das Bezirksamt in der nachsten ordentlichen
Bezirksamtssitzung daruber durch eine Vorlage in Kenntnis zu setzen.
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VI. Abschnitt:

Verkehr mit anderen Stellen

§ 16

Verkehr mit anderen Behorden

(1) Der Verkehr mit nichtdeutschen Behorden und Missionen sowie mit den obersten
Behorden der anderen Bundeslander und den Behorden des Bundes obliegt - so-
weit nicht in Rechts- oder Verwaltungsvorschriften etwas anderes vorgeschrie-
ben ist - dem Bezirksblirgermeister nach MalRgabe des Geschaftsordnungs-
rechts.

(2) Der Verkehr mit dem Abgeordnetenhaus, den Mitgliedern des Senats und den Be-
zirksburgermeisterinnen und Bezirksbiurgermeistern der anderen Bezirke ist dem
Bezirksburgermeister vorbehalten. In Angelegenheiten ihres Geschaftsbereiches
verkehren die Bezirksamtsmitglieder mit den Mitgliedern des Senates unmittel-
bar.

(3) Uber Angelegenheiten von besonderer Bedeutung im Verkehr zwischen den Be-
zirksamtsmitgliedern und den Mitgliedern des Senates ist der Bezirksblrgermeis-
ter zu unterrichten.

§17

Verkehr mit Presse, Rundfunk und Fernsehen

(1) Auskinfte an Presse, Rundfunk und Fernsehen und sonstige Medien erteilt der
Bezirksburgermeister. Jedes Bezirksamtsmitglied darf ausschliellich im Rahmen
seines Geschaftsbereiches Auskunft geben.

(2) Mitteilungen Uber Angelegenheiten des gesamten Bezirksamtskollegiums erfolgen
uber den Bezirksburgermeister, wenn sich das Bezirksamt Uber die Mitteilung in
der Sitzung geeinigt hat.

(3) Schriftliche Verlautbarungen dirfen nur Uber die Pressestelle des Bezirksburger-
meisters veroffentlicht werden. Entsprechendes gilt fir die Kommunikation des Be-
zirksamtes Uber die sozialen Medien.

(4) Pressekonferenzen werden nach vorheriger Information des Bezirksblrgermeis-
ters von den Bezirksamtsmitgliedern einberufen und durchgefuhrt. Dem Bezirks-
blirgermeister ist es vorbehalten, an samtlichen Pressekonferenzen teilzunehmen.
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VIl. Abschnitt:

Schlussbestimmungen

§18
Inkrafttreten, Anderungen, Funktionsbezeichnungen
(1) Diese Geschaftsordnung tritt am 05.11.2021 in Kraft.
Gleichzeitig tritt die Geschaftsordnung des Bezirksamts Treptow-Képenick in der

vorhergehenden Fassung vom 31. Marz 2020 aul3er Kraft.

(2) Anderungen dieser Geschéftsordnung kénnen nur in einer Sitzung beschlossen
werden, in der der Bezirksblrgermeister den Vorsitz fihrt.

Die vorstehende Geschaftsordnung wurde in ihrer Ursprungsfassung in der ersten
(konstituierenden) Sitzung der IX. Wahlperiode des Bezirksamts Treptow-Kdpenick
von Berlin am 5. November 2021 — Beschluss 1/21 - beschlossen.

Ausgefertigt:

Berlin Treptow-Kopenick, den 9. November 2021

Uiss

lgel Roderburg
Bezirksburgermeister Leiterin des Rechtsamts




