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Hinweise für die Akteneinsicht und Aktenauskunft des Bauaktenarchivs Treptow-Köpenick von Berlin 

13.05.2024 

 

Für die Akteneinsicht / Aktenauskunft benötigen Sie: 

- einen gültigen Personalausweis bzw. Pass 

- ggf. Kostenübernahmeerklärung, sofern die einsichtnehmende und zahlungspflichtige Person nicht 

identisch sind  

- Eigentumsnachweis (Grundbuchauszug oder Kaufvertrag auch in Kopie) oder Bevollmächtigung 

des Eigentümers / der Eigentümerin  

 

 

Bitte beachten Sie, dass eine Akteneinsicht oder Aktenauskunft nur nach vorheriger Terminabsprache 

erfolgen kann, da die Bauakten für die gewünschte Einsichtnahme bereitgestellt werden müssen. 

 

Liegt ein vollständiger Antrag auf Akteneinsicht bzw. Aktenauskunft vor, werden Sie über die in Ihrem Antrag 

angegebenen Kontaktdaten informiert, ob der gewünschte Archivbestand vorhabenden bzw. zugänglich ist 

und in welchem Zeitrahmen die Akten zur Einsichtnahme bereitstehen. Ihnen wird ein Terminvorschlag 

unterbreitet. 

 

Die gewünschte Akteneinsicht kann in dem mitgeteilten Zeitrahmen und während der Sprechzeiten 

 

dienstags zwischen 9 Uhr und 12 Uhr 

donnerstags zwischen 14 Uhr und 18 Uhr 

 

in den Räumen des Bauaktenarchivs 

Luisenstraße 16 

12555 Berlin 

 

nach entsprechender Terminvereinbarung erfolgen. Das Bauaktenarchiv hat einmal im Monat geschlossen. 

Die genauen Kalenderwochen entnehmen Sie bitte unserer Homepage https://www.berlin.de/ba-treptow-

koepenick/politik-und-verwaltung/aemter/stadtentwicklungsamt/bau-und-

wohnungsaufsicht/artikel.96649.php. 

 

 

Es wird ausdrücklich darauf hingewiesen, dass die Akteneinsicht bzw. Auskunft nach § 16 Berliner 

Informationsfreiheitsgesetz (IFG) in Verbindung mit der Verwaltungsgebührenordnung (VGebO) 

gebührenpflichtig ist. 

 

Die Festsetzung der Gebühren erfolgt durch einen gesonderten Bescheid und entsprechend der VGebO 

i.V.m. dem Rundschreiben Nr. II B 52- H 9440-1/2015-9-4 vom 10.05.2024. Die Kosten werden wie folgt 

festgesetzt: 

 

Gewährung von Akteneinsicht oder Aktenauskunft 

Tarifstelle 1004 der VGebO 

Ab 5,00 € 

Je angefangene halbe Stunde 34,48 € 

 

Ist für eine beantragte Akteneinsicht der entsprechende Aktenbestand zur Einsichtnahme bereitgestellt 

worden, entsteht die Gebührenpflicht auch dann, wenn von der Möglichkeit zur Einsichtnahme kein 

Gebrauch gemacht wurde.  
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