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Vorlage 
zur Kenntnisnahme 

für die Bezirksverordnetenversammlung 
 
 
1. Gegenstand der Vorlage: Organisation des Bezirksamts Steglitz-Zehlendorf von 

Berlin, Übertragung der Geschäftsbereiche auf die 
Mitglieder des Bezirksamts und Vertretungsregelungen 

  
2. Berichterstatterin: Bezirksbürgermeisterin Maren Schellenberg 
  
3.  Die Bezirksverordnetenversammlung wird gebeten, von Nachstehendem Kenntnis 

zu nehmen.    
 

 Das Bezirksamt hat am 08.12.2021 beschlossen: 
 
1. Frau Bezirksbürgermeisterin 

Maren Schellenberg 

übernimmt die Leitung des Geschäftsbereichs 
Finanzen, Personal, Wirtschaftsförderung und Facility 
Management (Abteilung Finanzen, Personal und 
Facility Management – FinPersFM) mit den Organi-
sationseinheiten oder Aufgabenstellungen 

 Serviceeinheit Finanzen, 

 Serviceeinheit Personal, 

 Wirtschaftsförderung, 

 Steuerungsdienst, 

 Presse- und Öffentlichkeitarbeit und Digitale 
Kommunikation, 

 Rechtsamt, 

 Zentrale Vergabestelle, 

 Serviceeinheit Facility Management mit den 
Aufgabenstellungen 
– Kaufmännische und technische Immobilien-       

und Gebäudeverwaltung, 
– Hochbauservice, 
– Innere Dienste inkl. Arbeits- und Brandschutz, 
– IT-Service, 

ferner: 

 Datenschutzbeauftragte/r, 

 Beauftragte/r für Menschen mit Behinderungen, 

 Integrationsbeauftragte/r, 

 Frauen- und Gleichstellungsbeauftragte, 

 EU-Beauftragte/r, 

 Beauftragte/r für Partnerschaften, 

 Klimaschutzbeauftragte/r. 



Frau Bezirksbürgermeisterin Maren Schellenberg wird 
in ihrer Eigenschaft als Bezirksbürgermeisterin durch 
die stellvertretende Bezirksbürgermeisterin Cerstin 
Richter-Kotowski und in ihrer Eigenschaft als Leiterin 
des Geschäftsbereichs durch Bezirksstadtrat Urban 
Aykal vertreten. 

2. Frau Bezirksstadträtin und stellvertretende Bezirks-
bürgermeisterin 

Cerstin Richter-Kotowski 

übernimmt die Leitung des Geschäftsbereichs Schul- 
und Sportamt sowie Bildung und Kultur (Abteilung 
Bildung, Kultur und Sport – BiKuSpo) mit den Organi-
sationseinheiten oder Aufgabenstellungen 

 Schulträgerschaft, 

 Förderung des Sports, 

 Volkshochschule, 

 Musikschule, 

 Jugendkunstschule, 

 Bibliotheken, 

 Kultur, 

 Regionalmuseum. 

Frau Bezirksstadträtin Cerstin Richter-Kotowski wird in 
ihrer Eigenschaft als Leiterin des Geschäftsbereichs 
vertreten durch Bezirksstadtrat Tim Richter. 

3. Herr Bezirksstadtrat 

Urban Aykal 

übernimmt die Leitung des Geschäftsbereichs 
Ordnungsamt, Straßen- und Grünflächenamt sowie 
Umwelt- und Naturschutzamt (Abteilung Ordnung, 
Umwelt- und Naturschutz, Straßen und Grünflächen – 
OrdUmNatSGA) mit den Organisationseinheiten oder 
Aufgabenstellungen 

 Ordnung im öffentlichen Raum, 

 Gewerbe, 

 Veterinär- und Lebensmittelaufsicht, 

 Zentrale Anlauf- und Beratungsstelle nach § 37 
Abs. 4 BezVG 

 Tiefbau, 

 Straßenverwaltung, 

 Straßenverkehrsbehörde, 

 Unterhaltung und Neubau von Grün- und 
Freiflächen einschließlich Friedhöfe und 
Kleingärten, 

 Umweltplanung, -beratung und -information, 

 Umweltordnungsaufgaben, 

 Natur- und Artenschutz. 



Herr Bezirksstadtrat Urban Aykal wird in seiner 
Eigenschaft als Leiter des Geschäftsbereichs vertreten 
durch Bezirksbürgermeisterin Maren Schellenberg. 

4. Herr Bezirksstadtrat 

Michael Karnetzki 

übernimmt die Leitung des Geschäftsbereichs Stadt-
entwicklungsamt (Abteilung Stadtentwicklung – Stadt) 
mit den Organisationseinheiten oder Aufgaben-
stellungen 

 Stadtplanung, 

 Bau- und Wohnungsaufsicht, 

 Vermessung, 

 Denkmalschutz, 

 Quartiersmanagement. 

Herr Bezirksstadtrat Michael Karnetzki wird in seiner 
Eigenschaft als Leiter des Geschäftsbereichs vertreten 
durch Bezirksstadträtin Carolina Böhm. 

5. Herr Bezirksstadtrat 

Tim Richter 

übernimmt die Leitung des Geschäftsbereichs Amt für 
Soziales und Amt für Bürgerdienste (Abteilung Bürger-
dienste und Soziales – BüSoz) mit den Organisations-
einheiten oder Aufgabenstellungen 

 Betreuungsbehörde und Soziale Dienste, 

 Materielle Hilfen, 

 Durchführung der Leistungen des kommunalen 
Trägers gem. SGB II/AG-SGB II (Jobcenter), 

 Teilhabeamt, 

 Bürgerämter, 

 Standesamt, 

 Staatsangehörigkeitsangelegenheiten, 

 Wohnungsamt, 

 Wahlen. 

Herr Bezirksstadtrat Tim Richter wird in der Eigenschaft 
als Leitung des Geschäftsbereichs vertreten durch 
Bezirksstadträtin Cerstin Richter-Kotowski. 

6. Frau Bezirksstadträtin 

Carolina Böhm 

übernimmt die Leitung des Geschäftsbereichs Jugend-
amt und Gesundheitsamt (Abteilung Jugend und 
Gesundheit – JugGes) mit den Organisationseinheiten 
oder Aufgabenstellungen 

 Aufgaben des Jugendamtes, 

 Kindertagesbetreuung, 

 Gesundheitsschutz- und -aufsicht, 

 Gesundheitsschutz und -förderung für Erwachsene, 

 Gesundheitsschutz und -förderung für Kinder, 



 Spezielle gesundheitliche Hilfen für Menschen mit 
Behinderungen, 

 Qualitätsentwicklung, Planung und Koordination 
des öffentlichen Gesundheitsdienstes, 

 Sozialraumorientierte Planungskoordination. 

Frau Bezirksstadträtin Carolina Böhm wird in ihrer 
Eigenschaft als Leiterin des Geschäftsbereichs 
vertreten durch Bezirksstadtrat Michael Karnetzki. 

 

 7. Mit der Durchführung des Beschlusses wird der 
Geschäftsbereich der Bezirksbürgermeisterin beauf-
tragt. Die in den einzelnen Geschäftsbereichen mit dem 
Beschluss im Zusammenhang stehenden Maßnahmen 
werden jeweils eigenständig zeitnah umgesetzt. 

 

4. Begründung: 
 
Über seine Organisation entscheidet das Bezirksamt gemäß § 36 Abs. 2 Buchstabe n) BezVG 
durch Beschluss. Jedem Mitglied des Bezirksamts ist gemäß § 36 Abs. 2 Buchstabe k) i.V.m. 
§ 38 Abs. 1 BezVG die Leitung eines Geschäftsbereichs zu übertragen. Die Übertragung der 
Geschäftsbereiche erfolgt nach Maßgabe der Anlage zu § 37 Abs. 1 Satz 1 BezVG. 

Für Abwesenheitsfälle müssen Vertretungsregelungen bestimmt werden. 

Mit dem Beschluss erfolgt zugleich die Benennung der Geschäftsbereiche. 

Die Bezirksverordnetenversammlung ist gemäß § 15 BezVG über die Führung der Geschäfte 
des Bezirksamts zu informieren. 

 

 

Maren Schellenberg 

Bezirksbürgermeisterin 


