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• Begrüßung und Einleitung

• Wahlvorbereitung 

• Der Wahltag

• Ermittlung des Wahlergebnisses und Bedeutung der Niederschrift 

• Hinweise und Rückfragen
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Quelle: Europaparlament in Straßburg. Foto: J. Patrick Fischer. Lizenz: CC BY-SA 3.0
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https://de.wikipedia.org/wiki/Datei:2011-05-10_Europaparlament.JPG
http://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/de/legalcode
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Fraktionen im Europaparlament
Parteien aus 
Deutschland

Abgeordnete 
aus 
Deutschland

Aktuelle 
Sitzanzahl 
insgesamt

EVP Europäische Volkspartei CDU, CSU, Familie 30 178 Sitze

S&D Progressive Allianz der Sozialisten und 
Demokraten

SPD 16 140 Sitze

RE Renew Europe FDP, Freie Wähler 7 102 Sitze

Grüne 
/EFA

Die Grünen / Europäische Freie Allianz Die Grünen, Piraten, 
ÖDP, Volt

25 72 Sitze

EKR Europäische Konservative und Reformer Bündnis Deutschland 1 68 Sitze

ID Identität und Demokratie AfD 9 59 Sitze

GUE / 
NGL

Die Linke im Europäischen Parlament DIE LINKE 5 37 Sitze

NI Gruppe der Fraktionslosen Die PARTEI, parteilos 3 49 Sitze
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seit 23.5. fraktionslos
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Michael Kappeler/dpa

F.A.Z. Online

Speyer Kurier

BR3 - Online

MDR

Spiegel Online

taz

Zeit Online

Martin Schutt/dpa

Rnd.de

Deutschlandfunk

Steffen Herrmann/dpa
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• „offizieller“ Charakter des Wahllokals im Unterschied zur Straße

• Bürger*innen sind Demokraten

• Sie sind ein Team!

• Als Wahlvorsteher haben Sie Hausrecht.

• Polizei ist in erhöhter Bereitschaft.

• Bei Anruf 110 Stichwort „Wahllokal“ als erstes erwähnen.

• Informieren Sie das Wahlamt.

• Halten Sie die Situation in der Niederschrift fest.
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Vorgabe:

• nicht mehr als 2500 Einwohner*innen pro Wahlbezirk

• Anzahl der Wahlberechtigten nicht mehr als 1500 Personen.

• 48 der 192 Wahlbezirke erfüllten diese Forderung nicht

Aus dem Neuzuschnitt folgt:

• 209 Wahlbezirke

• Neunummerierung

• Neuzuordnung der Wahllokale
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• Mitglieder des Wahlvorstands kontaktieren 

• Wahllokal besichtigen, Termin vorab mit dem Hausmeister 
vereinbaren, Telefonnummer auf separater Liste

• ggf. Schlüssel abholen

• Besichtigung Wahlraum; ggf. Absprache mit  
Objektverantwortlichen  

• erste Prüfung Außenbereich

Jun-24 Bezirksamt Mitte von Berlin - Wahlamt 12

Datenschutz beachten



• Abholung Wahlunterlagen im Wahlamt von 8:00 bis 13:45 Uhr

• Rollkoffer mit Utensilien und Stimmzetteln

• Ordner (u.a. Wählerverzeichnis, Niederschrift, Beschlussprotokolle…)

• Prüfung, Vollständigkeit der Wahlunterlagen anhand Checkliste 

• Prüfung, ob korrekte und genügend Stimmzettel vorhanden

• Mit Rechtgrundlagen vertraut machen 
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Rathaus Wedding

Parken am Sonntag

Parken am Samstag
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• Die Wahlvorsteherin/der Wahlvorsteher

• Die stellv. Wahlvorsteherin/der stellv. Wahlvorsteher

• Die Schriftführerin/der Schriftführer

• Die stellv. Schriftführerin/der stellv. Schriftführer

• Vier Beisitzerinnen/Beisitzer

• Ggf. Hilfspersonen

Beschlussfähig am Wahltag .../Beschlussfähig bei der Auszählung … 
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Beschreibung der Aufgaben: siehe Hinweise S. 8 und 9



• Vollständigkeit der Wahlvorstandsmitglieder feststellen

• Verpflichtung des Wahlvorstandes zur unparteiischen 
Wahrnehmung des Amtes und zur Verschwiegenheit

• Aufgabenverteilung und Pausenregelung für Wahlvorstand

• Aufbau des Wahllokals koordinieren

• Prüfung der ausgelegten Wahlunterlagen
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• Aufgaben im Außenbereich an Wahlvorstand verteilen

• Kontrolle Wahlwerbung

• Ausschilderung des Wahllokals: 
• Plakat mit Nummer des Wahlraumes, Richtungspfeile und Wegweiser zum Wahlraum

• Aushänge anbringen:
• Wahlbekanntmachung, Musterstimmzettel

• repräsentative Wahllokale: 
• Aushang über Durchführung der repräsentativen Wahlstatistik
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Checkliste: siehe Hinweise S. 26
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Wahlvorsteher*in

Beisitzer*in 
mit Straßenverzeichnis

21

Beisitzer*in mit Zählliste

Schriftführer*in

Konkreter Aufbau und 
Einsatz der Beisitzer ist 
abhängig von den 
Gegebenheiten vor 
Ort.

Achten Sie darauf, dass 
die Kabinen von hinten 
nicht einsehbar sind.

Zwischen den Kabinen 
muss genügend 
Abstand sein. Ein 
Durchlaufen hinter 
allen Kabinen muss 
verhindert werden.



Wahlbekanntmachung, 
Musterstimmzettel, Wegweiser

Straßenverzeichnis, 
Wahllokalverzeichnis, Stimmzettel

Plakat ungültige Wahl, 
Fotografieren verboten

Zählliste, Wählerverzeichnis, 
Niederschrift, Rechtsgrundlagen, 
wichtige Telefonnummern, Hinweise
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699 -1 

113 +1 

812

Ihre Unterschrift09.06.2024

Wolf

wird durch den 
Wahlvorsteher 
angepasst

Der Schriftführer passt 
dann entsprechend das 
WVZ an
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• https://www.youtube.com/watch?v=F4QtYPkUSz4

Video zur Bundestagswahl 2021; ist übertragbar

Weitere Videos der Bundeswahlleiterin:

• https://www.youtube.com/channel/UCgZNsWfSj8R3zlBVIGRyPSQ

https://www.youtube.com/watch?v=F4QtYPkUSz4
https://www.youtube.com/channel/UCgZNsWfSj8R3zlBVIGRyPSQ


• Eröffnung, Beaufsichtigung sowie Beendigung der Wahlhandlung

• Verschluss, Aufsicht, Freigabe der Urne

• Ausübung des Hausrechts 

• Meldungen zur Wahlbeteiligung an das Wahlamt 12 und 16 Uhr

• ggfs. Berichtigung der Abschlussurkunde 
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siehe Hinweise S. 27-33
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siehe Hinweise Seite 73
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G Wegzug
10.05.2024
Strauß
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• nicht im Wahlverzeichnis und ohne Wahlschein

• mit W-Vermerk im Wahlverzeichnis und ohne Wahlschein

• mit bereits vorhandenen Stimmabgabevermerk

• mit Sperrvermerk „gestrichen“

• deren Identität nicht festgestellt werden kann

• die Wahlgeheimnis verletzt haben

• mit Wahlschein aus anderem Bezirk

• mit politischen Symbolen an der Kleidung
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• Person mit PA ist nicht im WVZ auffindbar

• Person mit Rollstuhl kann das Wahllokal nicht befahren

• Person mit roten Wahlbrief möchte wählen

• Person lässt Ausweis in Urne fallen

• Person wählt öffentlich

• Person bringt Hund mit
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weitere Situationen: Hinweise S. 34/35
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Es gibt 12 
Stimmzettelaufdrucke

a) männlich, divers 
oder ohne Angabe

b) weiblich

jeweils aufgeteilt in 
sechs Altersgruppen 
(nach Geburtsjahr)
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Welchen Stimmzettel 
bekommt die 
Wählerin/der Wähler?

Nutzen Sie die 
Rückseite der 
Wahlbenachrichtigung. 
Dort steht das 
Geburtsdatum.
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• Beendigung der Wahlhandlung 

• Kontrolle und Leeren der Urne

• Leitung und Kontrolle der Stimmenauszählung

• Feststellung, Bekanntgabe des Wahlergebnisses und 

• Übermittlung der Schnellmeldung

• Abschluss der Niederschrift

• Übergabe der Wahlunterlagen an das Bezirkswahlamt. 
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siehe Hinweise S. 36-48



• Stimmabgabevermerke und Wahlscheine zählen

• Stimmzettel zählen

• Kontrollrechnung: Zahl der Stimmzettel = Wahlscheine + 
Stimmabgabevermerke

• Abschlussurkunde WVZ beachten – Übertrag in Niederschrift

• Sortierung der Stimmzettel

• Auszählung der Stapel

• Bekanntgabe des Ergebnisses und Schnellmeldung 
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Schriftführer*in/stellv. Schriftführer*in

Beisitzer und stellv. Wahlvorsteher*in

Beisitzer und stellv. Wahlvorsteher*in  und 
ggf. stellv. Schriftführer*in

Wahlvorsteher*in



Stapel 1
einer je Partei auf Stimmzettel

Stapel 2 Stapel 3

gültige Stimmen Ungekennzeichnete Stimmen Beschlussfälle

Stimmzettel ist leer uneindeutige und klar ungültig 
gekennzeichnete Stimmabgaben

ungültig ohne Beschlussfassung
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Jeder Stimmzettel, der sie irritiert kommt 
auf Stapel 3 – nur Stimmzettel, die sofort 
eindeutig gültig erkennbar sind, landen 
auf Stapel 1.
Achtung: wenn Rücksprache notwendig 
ist, ist dies ein Fall für Stapel 3

Jede Stimmabgabe ist so wertvoll, dass 
nicht nur ein oder zwei Personen über 
Gültigkeit entscheiden dürfen.

Was einmal auf Stapel 3 liegt, bleibt auf 
Stapel 3. Auch wenn diese Stimme als 
gültig anerkannt wird, kommt diese nicht 
auf Stapel 1.

Für diese Stimmen gibt es eine extra 
Spalte in der Niederschrift. Diese Stimmen 
verfallen nicht!



Stapel 1
einer je Partei auf Stimmzettel

Stapel 2 Stapel 3

gültige Stimmen Ungekennzeichnete Stimmen Beschlussfälle

Stimmzettel ist leer uneindeutige und klar ungültig 
gekennzeichnete Stimmabgaben

Wahlvorsteher*in oder stellv. 
Wahlvorsteher*in kontrolliert, ob 
jeder Stapel gleiche 
Kennzeichnung enthält

ungültig ohne Beschlussfassung Beschluss über gültige oder 
ungültige Stimmen durch gesamten
Wahlvorstand

danach 2x zur Kontrolle alle Stapel 
zählen
Ansage der gezählten
Stimmen je Stapel/Partei an 
Schriftführer*in

danach 2x zur Kontrolle zählen

Ansage der gezählten
Stimmenzettel an Schriftführer*in

Wahlvorsteher*in gibt Beschluss 
laut bekannt und entscheidet, 
wenn keine einheitliches 
Beschlussergebnis; 
vermerkt Beschluss auf dem 
Stimmzettel
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Irritiert, unsicher?

Ein Fall für Stapel 3 -
keine Absprache, ob
gültig oder nicht mit
der Person neben an.

Machen Sie immer 10er 
Päckchen

Nutzen Sie beide Seiten 
der Stellkarte, dann 
können vier Personen 
gleichzeitig Stimmzettel 
ablegen

Schreiben Sie das erste 
Auszählergebnis verdeckt 
in die Stellkarte der 
Partei



Siehe Hinweise: Seite 41 und ab Seite 75

Ist der Wählerwille eindeutig erkennbar?
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ABC



Siehe Hinweise: Seite 41 und ab Seite 75

Ist der Wählerwille eindeutig erkennbar?
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ABC



Siehe Hinweise: Seite 41 und ab Seite 75

Ist der Wählerwille eindeutig erkennbar?
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toll

Nur, wenn keine 

neuen Steuern



Siehe Hinweise: Seite 41 und ab Seite 75

Ist der Wählerwille eindeutig erkennbar?
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toll

Nur, wenn keine 

neuen Steuern



Siehe Hinweise: Seite 41 und ab Seite 75

Ist der Wählerwille eindeutig erkennbar?
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schwach

Freude, schöner 

Götterfunken



Siehe Hinweise: Seite 41 und ab Seite 75

Ist der Wählerwille eindeutig erkennbar?
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schwach

Freude, schöner 

Götterfunken

Was, wenn Stimmabgabe 
eindeutig – aber im 
oberen Bereich ein 
verfassungsfeindliches 
Symbol gemalt/
verfassungsfeindlicher 
Text geschrieben wurde?

Stimme ist ungültig!



Jun-24 Bezirksamt Mitte von Berlin - Wahlamt 53

1

2

3

4

5

1

F

E

ABC

XYZ

1

F



Jun-24 Bezirksamt Mitte von Berlin - Wahlamt 54

Nutzen Sie die 
Musterniederschrift, um 
zu prüfen, ob alle 
notwendigen Angaben 
gemacht wurden.
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Schriftführer*in füllt die 
Schnellmeldung aus

Wahlvorsteher*in gibt 
die Ergebnisse anhand 
der Schnellmeldung 
telefonisch durch.

Die Prüfziffer finden Sie 
oben in der zweiten Zeile

Nicht die Niederschrift 
für die Schnellmeldung 
nutzen. Zu diesem 
Zeitpunkt muss diese von 
Schriftführer*in 
vervollständigt werden 
(z.B. Vorkommnisse 
eingetragen werden).



• Besondere Vorkommnisse/ Beschlüsse in Niederschrift notieren

• Mündliche Bekanntgabe des Wahlergebnisses im Wahllokal

• Verpacken aller Wahlunterlagen unter Verwendung der 
vorbereiteten Kuverts mit Beschriftungen

• Unterschreiben der Niederschrift durch gesamten Wahlvorstand

• Ausfüllen des Formulars zur Auszahlung der Erfrischungsgelder mit 
Kontoverbindung durch jedes Mitglied des Vorstands

• Übergabe an das Bezirkswahlamt
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• richtig und vollständig ausgefüllte Niederschrift ist unabdingbar

Wahlfehler:

• verspätete Öffnung, zwischenzeitliche Schließung, verfrühte 
Schließung 

• Stimmzettel nicht oder falsch ausgegeben

• Stimmzettel einer nicht wahlberechtigten Person angenommen

• Stimmzettel einer wahlberechtigten Person nicht angenommen

• Wähler grundlos zurückgewiesen

• unzulässige Wahlbeeinflussung nicht unterbunden
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• Wählerverzeichnis liegt an der Urne

• Wahlschein einbehalten

• Beschlussfälle getrennt ablegen und dann in Ordner einheften

• Nur Umschläge mit weißem Aufkleber siegeln

• Umschläge mit blauem Aufkleber in den Ordner legen

• Umschläge immer beschriften (Ziffer eintragen)

• Alle Wahlscheine in den Ordner
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Auf unserer Bezirksseite:

t1p.de/c0ut4  (in der Mitte eine Null, kein O)

Auf der Seite der Landeswahlleitung:

berlin.de/wahlen/wahlhelfende/
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Wenden Sie sich vor dem Wahltag an das Team Wahlhelfende!

Schreiben Sie eine E-Mail.

Am Wahltag: Wenden Sie sich immer an Ihre Hotline-Nummer!

Die Telefonnummer erhalten Sie am 08.06.2024.
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Wir bedanken uns für Ihre Aufmerksamkeit und 
wünschen Ihnen für den Wahlsonntag gutes Gelingen!

Ihr Bezirkswahlamt

und das Schulungsteam

Christina Agudelo, Alexander Katt und Janka Schmidt
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