
Bezirksamt Marzahn-Hellersdorf von Berlin 30.10.2024 
 
 
 
 

Vorlage zur Kenntnisnahme 
für die Sitzung der Bezirksverordnetenversammlung am 21.11.2024 

 
 
 
1. Gegenstand der Vorlage: 

Änderung der Geschäftsordnung des Bezirksamtes Marzahn-Hellersdorf von Berlin 

 
2. Die BVV wird um Kenntnisnahme gebeten: 

Das Bezirksamt Marzahn-Hellersdorf hat in seiner Sitzung am 29.10.2024 beschlossen, 
die BA-Vorlage Nr. 0960/VI der BVV zur Kenntnisnahme vorzulegen. 
 
Die Vorlage ist in der Anlage beigefügt. 
 
 
 

Nadja Zivkovic 

Bezirksbürgermeisterin 

 
 
 

Anlage 
 

 



Bezirksamt Marzahn-Hellersdorf von Berlin 09.10.2024 
Bezirksbürgermeisterin und Leiterin der Abteilung Wirtschaftsförderung, Straßen, 
Grünflächen, Umwelt- und Naturschutz, Personal und Finanzen 
Stellenzeichen: BzBm 3 Tel.: 030 9(0)293 2006 
  

Vorlage für das Bezirksamt 

- zur Beschlussfassung – 

Nr. 0960/VI 

 
A. Gegenstand der Vorlage: 

Änderung der Geschäftsordnung des Bezirksamtes Marzahn-Hellersdorf von Berlin 

B. Berichterstatter/in: 

Bezirksbürgermeisterin Frau Zivkovic 

C. Beschlussfassung 

C.1 Beschlussentwurf:  

Das Bezirksamt beschließt mit Wirkung vom 01.12.2024 die Änderung der Anlagen 
1 bis 6 zu § 5 Absatz 1, 2 und 4 der Geschäftsordnung des Bezirksamtes Marzahn-
Hellersdorf. Auf Grundlage der Berlin-Marke und des neuen Markendesigns werden 
die Musterbeschlussvorlagen unter Einfügung des Verwaltungslogos des 
Bezirksamtes Marzahn-Hellersdorf entsprechend der Anlagen geändert. 

C.2 Weiterleitung an die BVV und zugleich Veröffentlichung: 

Das Bezirksamt beschließt weiterhin, diese Vorlage der BVV zur Kenntnisnahme 
vorzulegen und umgehend zu veröffentlichen. 

D. Begründung: 

Mit Senatsbeschluss vom 12. Januar 2021 soll ein neues Markendesign als 
einheitliches Erscheinungsbild für das Land Berlin eingesetzt werden. Demgemäß 
werden die Musterbeschlussvorlagen mit dem Logo des Bezirksamtes Marzahn-
Hellersdorf in der horizontalen Variante entsprechend angepasst.  

E. Rechtsgrundlage: 

§ 1 Absatz 1 GO BA, § 15, § 36 Abs. 2 Buchstabe b, f und  Abs. 3 
Bezirksverwaltungsgesetz (BezVG) 

F. Haushaltsmäßige Auswirkungen: 

keine 

 



G. Zielgruppenrelevante Auswirkungen: 

keine 

 

 

 

Nadja Zivkovic 

Bezirksbürgermeisterin 

 

 

Anlagen  



Anlage 1 – Mustervorlage Beschlussvorlage 

 
 
[Abteilung] [Datum] 
Stellenzeichen:      Tel.: 030 9(0)293       
  

Vorlage für das Bezirksamt 

- zur Beschlussfassung – 

Nr.      /VI 
 

 
A. Gegenstand der Vorlage: 

B. Berichterstatter/in: 

C. Beschlussfassung 

C.1 Beschlussentwurf: 

Das Bezirksamt beschließt         

C.2 Weiterleitung an die BVV und zugleich Veröffentlichung: 

Das Bezirksamt beschließt weiterhin, diese Vorlage der BVV zur Beschlussfassung 
oder Kenntnisnahme vorzulegen und umgehend zu veröffentlichen. 

-alternativ- 

nicht vorzulegen und nicht zu veröffentlichen oder  

vertraulich zur Beschlussfassung oder zur Kenntnisnahme vorzulegen und nicht zu 
veröffentlichen. 

D. Begründung: 

E. Rechtsgrundlage: 

F. Haushaltsmäßige Auswirkungen: 

G. Zielgruppenrelevante Auswirkungen: 

 ________________________________  

[Name] 
Bezirksbürgermeisterin 

oder 
 ________________________________  

[Name] 
Bezirksstadtrat/Bezirksstadträtin      

 

Anlage(n)  



Anlage 1 – Mustervorlage Beschlussvorlage 

 
 
 [Datum] 
 
 
 

Vorlage zur Beschlussfassung/Kenntnisnahme 
für die Sitzung der Bezirksverordnetenversammlung am 

 
 
 
1. Gegenstand der Vorlage: 

 
2. Die BVV wird um Beschlussfassung/Kenntnisnahme gebeten: 

Das Bezirksamt Marzahn-Hellersdorf hat in seiner Sitzung am [Datum] beschlossen, 
die BA-Vorlage Nr.       der BVV zur Beschlussfassung/Kenntnisnahme vorzulegen. 
 
Die Vorlage ist in der Anlage beigefügt. 
 
 
 

 ________________________________  
[Name] 
Bezirksbürgermeisterin 

und 

 ________________________________  
[Name] 
Bezirksstadtrat/Bezirksstadträtin für       

 
 
 

Anlage 



Anlage 2 – Mustervorlage Empfehlung BVV 

 
 
[Abteilung] [Datum] 
Stellenzeichen:      Tel.: 030 9(0)293       
  

Vorlage für das Bezirksamt 

- zur Beschlussfassung – 

Nr.      /VI 
 

 
A. Gegenstand der Vorlage: 

Zwischenbericht/Abschlussbericht zur Empfehlung der BVV       

B. Berichterstatter/in: 

C. Beschlussfassung: 

Das Bezirksamt beschließt, die beiliegende Vorlage der BVV zur Kenntnisnahme 
vorzulegen und zu veröffentlichen. 

D. Begründung: 

Notwendigkeit eines Beschlusses des Bezirksamtes über die der BVV vorzulegende 
Vorlage 

E. Rechtsgrundlage: 

§ 12 Abs. 1, § 13 Abs. 1, § 36 Abs. 2 Buchstabe b, e und Abs. 3 
Bezirksverwaltungsgesetz (BezVG) 

F. Haushaltsmäßige Auswirkungen: 

G. Zielgruppenrelevante Auswirkungen: 

 ________________________________  
[Name] 
Bezirksbürgermeisterin 

oder 

 ________________________________  
[Name] 
Bezirksstadtrat/Bezirksstadträtin für       

 

Anlage(n)  



Anlage 2 – Mustervorlage Empfehlung BVV 

 
 
 [Datum] 
 
 
 

Bericht 
für die Sitzung der Bezirksverordnetenversammlung am 

 
 
 
1. Gegenstand der Vorlage: 

Zwischenbericht/Abschlussbericht zur Empfehlung der BVV       

 
2. Die BVV wird um Kenntnisnahme gebeten: 

      
 
 
 
 

 ________________________________  
[Name] 
Bezirksbürgermeisterin 

und 

 ________________________________  
[Name] 
Bezirksstadtrat/Bezirksstadträtin für       

 
 



Anlage 3 – Mustervorlage Ersuchen BVV 

 
 
[Abteilung] [Datum] 
Stellenzeichen:      Tel.: 030 9(0)293       
  
 

Vorlage für das Bezirksamt 

- zur Beschlussfassung – 

Nr.      /VI 
 

 
A. Gegenstand der Vorlage: 

Zwischeninformation oder Abschlussinformation zum Ersuchen der BVV       

B. Berichterstatter/in: 

C. Beschlussfassung: 

Das Bezirksamt beschließt, die beiliegende Vorlage der BVV zur Kenntnisnahme 
vorzulegen und zu veröffentlichen. 

D. Begründung: 

Notwendigkeit eines Beschlusses des Bezirksamtes über die der BVV vorzulegende 
Vorlage 

E. Rechtsgrundlage: 

§ 12 Abs. 1, § 13 Abs. 1, § 36 Abs. 2 Buchstabe b, e und Abs. 3 
Bezirksverwaltungsgesetz (BezVG) 

F. Haushaltsmäßige Auswirkungen: 

G. Zielgruppenrelevante Auswirkungen: 

 ________________________________  
[Name] 
Bezirksbürgermeisterin 

oder 

 ________________________________  
[Name] 
Bezirksstadtrat/Bezirksstadträtin für       

 

Anlage(n)  



Anlage 3 – Mustervorlage Ersuchen BVV 

 
 

 [Datum] 
 
 
 

Vorlage zur Kenntnisnahme 
für die Sitzung der Bezirksverordnetenversammlung am 

 
 
 
1. Gegenstand der Vorlage: 

Zwischeninformation/Abschlussinformation zum Ersuchen der BVV       

 
2. Die BVV wird um Kenntnisnahme gebeten: 

      
 
 
 
 

 ________________________________  
[Name] 
Bezirksbürgermeisterin 

und 

 ________________________________  
[Name] 
Bezirksstadtrat/Bezirksstadträtin für       

 
 



Anlage 4 – Mustervorlage Kenntnisnahme BVV 

 
 
[Abteilung] [Datum] 
Stellenzeichen:      Tel.: 030 9(0)293       
  
 

Vorlage für das Bezirksamt 

- zur Beschlussfassung – 

Nr.      /VI 
 

 
A. Gegenstand der Vorlage: 

Vorlage zur Kenntnisnahme für die BVV, 

B. Berichterstatter/in: 

C. Beschlussfassung: 

Das Bezirksamt beschließt, die beiliegende Vorlage der BVV zur Kenntnisnahme 
vorzulegen und zu veröffentlichen. 

D. Begründung: 

Notwendigkeit eines Beschlusses des Bezirksamtes über die der BVV vorzulegende 
Vorlage 

E. Rechtsgrundlage: 

§ 15, § 36 Abs. 2 Buchstabe b, f und Abs. 3 Bezirksverwaltungsgesetz (BezVG) 

F. Haushaltsmäßige Auswirkungen: 

G. Zielgruppenrelevante Auswirkungen: 

 ________________________________  
[Name] 
Bezirksbürgermeisterin 

oder 

 ________________________________  
[Name] 
Bezirksstadtrat/Bezirksstadträtin für       
 

Anlage(n)  



Anlage 4 – Mustervorlage Kenntnisnahme BVV 

 
 
 [Datum] 
 
 
 

Vorlage zur Kenntnisnahme 
für die Sitzung der Bezirksverordnetenversammlung am 

 
 
 
1. Gegenstand der Vorlage: 

Vorlage zur Kenntnisnahme für die BVV, 

 
2. Die BVV wird um Kenntnisnahme gebeten: 

      
 
 
 
 

 ________________________________  
[Name] 
Bezirksbürgermeisterin 

und 

 ________________________________  
[Name] 
Bezirksstadtrat/Bezirksstadträtin für       

 
 
Anlage 



Anlage 5 – Mustervorlage zur Information 

 
 
[Abteilung] [Datum] 
Stellenzeichen:      Tel.: 030 9(0)293       
 
  

Vorlage für das Bezirksamt 

- zur Information – 

Nr.      /VI 
 

 
Gegenstand der Vorlage: 

      

 

 

 

 

 

 ________________________________  
[Name] 

Bezirksbürgermeisterin 

oder 

 ________________________________  
[Name] 
Bezirksstadtrat/Bezirksstadträtin für       

 

Anlage 



Anlage 6 – Mitzeichnungen zur BA-Vorlage 

 
 

Mitzeichnungen zur BA-Vorlage Nr.      /VI für das Bezirksamt 

 
Gegenstand der Vorlage: 

      

 

 

 

 ________________________________  
[Name] 
Bezirksbürgermeisterin  

oder 

[Name] 
Bezirksstadtrat/Bezirksstadträtin für       
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