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Berlin-Tag | 28. September 2024:  
Informationen zum Interessensbekundungsverfahren für Aussteller 
FAQ | Antworten auf häufig gestellte Fragen 

 

 

Grundsätzliche Fragen und Antworten zum Berlin-Tag 

 

Was ist der Berlin-Tag?  
Der Berlin-Tag ist Deutschlands größte Berufs- und 
Informationsmesse im Bildungsbereich - und 
zugleich auch eine Rekrutierungsmesse für 
ausgebildete oder angehende Fachkräfte für 
Berlins Schulen, Einrichtungen der Kinder- und 
Jugendhilfe sowie Jugendämter. Mehr als 200 
Schulen und Einrichtungen stellen sich sowie die 
Schwerpunkte ihrer Arbeit vor und können ihre 
zukünftigen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter 
kennenlernen. Der Berlin-Tag findet in der Regel 
zwei Mal im Jahr – im Frühjahr und im Herbst – 
statt. Bei den Berlin-Tagen informieren sich mehr 
als 5.000 Menschen über ihre Einsatzmöglichkeiten 
an Schulen, Kitas und Jugendämtern. 

Wann und wo findet der kommende Berlin-Tag 
statt? 
Der kommende Berlin-Tag findet am  
Samstag, 28. September 2024, in der STATION 
Berlin, Luckenwalder Straße 4-6, 10963 Berlin 
(unmittelbar am U-Bahnhof Gleisdreieck) statt.  
Publikumsverkehr: 9:00 bis 15:30 Uhr.  
 
Der Messebetrieb wird für die bessere Steuerung 
der Besucherströme in zwei Zeitfenster  
(9:00-12:00 sowie 12:30-15:30 Uhr) aufgeteilt. Die 
Registrierung und Akkreditierung werden auf einer 
eigenen Online-Plattform geregelt. Aussteller 
können bereits am Vortag ihre Stände aufbauen. 

 

Voraussetzungen für eine Teilnahme,  
Standgebühren und entstehende Kosten bei kurzfristiger Absage 
 

Berliner Schulen, Berliner Träger der Kinder- und 
Jugendhilfe, die Jugendämter Berlin, die Berliner 
Lehrkräfteausbildenden Universitäten sowie 
ergänzende Berliner Einrichtungen und Initiativen 
sind herzlich willkommen, sich mit einem Stand 
beim Berlin-Tag zu präsentieren. Kommerzielle 
Anbieter sind beim Berlin-Tag nicht vorgesehen. 
Der Platz ist wegen der großen Nachfrage und aus 

Sicherheitsgründen (Einhaltung der Flucht- und 
Rettungswege) begrenzt. Alle Aussteller dürfen 
beim Berlin-Tag an den Einzelständen ausschließ-
lich das Angebot an Beschäftigungsmöglichkeiten 
in Schulen in öffentlicher Trägerschaft bzw. in 
Kinder- und Jugendhilfeeinrichtungen sowie 
Jugendämtern vorstellen. Ausgenommen hiervon 
ist ausschließlich der Gemeinschaftsstand der 
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Schulen in freier Trägerschaft. Hinweise, die über 
diese Beschäftigungsmöglichkeiten hinausgehen, 
passen nicht ins Veranstaltungskonzept und sind 
daher auf dem Berlin-Tag ausdrücklich nicht 
zugelassen.  
 
Die intensive Werbung der Veranstaltung beginnt 
Anfang September 2024. Das Ausstellerteam der 
Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie 
(SenBJF) wird dann bereits die Stand- und Hallen-
pläne erstellt, die Messemöbel bestellt, die Blen-
den für Ihren Stand mit Ihrem Logo angefertigt 
haben und in die Produktion des Informations-
materials für die Gäste sowie des Ausstellerver-
zeichnisses gegangen sein. Eine Absage ist somit 
ab Produktionsbeginn Ende Juli 2024 ohne erheb-
lichen organisatorischen und vor allem finanziellen 
Aufwand kaum zu bewältigen. Bei einer kurz-
fristigen Absage ist es zudem auch nicht mehr 
möglich, einen Ersatzaussteller einzubinden.  
 
Die SenBJF trägt die gesamten Kosten für die 
Durchführung der Veranstaltung (wie etwa Miete, 
Messemöbel, Werbung, Personal für den reibungs-
losen Ablauf). Bei einer verbindlich zugesicherten 
und erfolgten Teilnahme entstehen für Sie keine 
Standgebühren. Die SenBJF und die Aussteller 
sind verpflichtet, mit den vom Haushaltsgesetzge-
ber – dem Berliner Abgeordnetenhaus – zur Verfü-
gung gestellten Steuermitteln besonders sorgfältig 
und achtsam umzugehen.  
 
Prüfen Sie daher bitte äußerst verantwortungs-
bewusst Ihre Bewerbung für einen Stand beim 
Berlin-Tag und überlassen im Zweifelsfall Ihren 
möglichen Stand einem anderen Aussteller. Prüfen 
Sie bitte intern ebenfalls bereits vor dem Interes-
sensbekundungsverfahren (IBV) seriös, wie Sie die 
personalintensiven Herausforderungen sowohl in 
der Vorbereitungszeit als auch am Veranstaltungs-
tag bewältigen können.  
 
Zeitlicher Aufwand 
Die Organisation, Vorbereitung und vor allem die 
Präsenz am Veranstaltungstag eines Stands beim 
Berlin-Tag sind sehr intensiv und aufwändig. Klären 
Sie daher bitte im Vorfeld auch diese Fragen: Wie 
möchten Sie sich und Ihre Arbeit präsentieren? Wie 
möchten Sie den Stand und ggf. die Rückwand 

gestalten? Welche Publikationen sollen die Interes-
sierten mitnehmen? Welche Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter sollen am Veranstaltungstag dabei 
sein? Wer baut auf? Wer baut ab? Das Aussteller-
team vom Berlin-Tag empfiehlt, für den Veranstal-
tungstag mindestens drei Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter einzuplanen, um für einen eventuellen 
Krankheitsfall vorbereitet zu sein. 
 
Verbindlichkeitserklärung  
Alle Aussteller müssen bereits beim IBV und noch-
mals bei der verbindlichen Anmeldung zur Teilnah-
me am Berlin-Tag eine ausdrückliche Verbindlich-
keitserklärung abgeben. Mit dieser Erklärung 
versichern Sie, dass Sie die beschriebenen organi-
satorischen und personellen Voraussetzungen 
kennen und vor allem: diese erfüllen werden. 
 
Achtung: Absage bis 26. Juli 2024 kostenfrei 
Ein Messestand hat einen umgerechneten Gegen-
wert in Höhe von 2.200,- bis 2.400,- Euro. Eine 
Absage nach dem 26. Juli 2024 ist kostenfrei nicht 
mehr möglich. Die SenBJF behält sich daher vor, 
den entsprechenden Gegenwert komplett oder 
anteilig in Rechnung zu stellen. Die SenBJF behält 
sich ebenfalls vor, eine Teilnahme von absagenden 
Ausstellern an weiteren Berlin-Tagen bis auf 
weiteres auszuschließen. Beim IBV und bei der 
verbindlichen Rückmeldung erklären Sie sich 
ebenfalls ausdrücklich mit dieser Regelung 
einverstanden.  
 
Logo, Text und weitere Informationen für das 
Teilnehmerverzeichnis 
Für das Teilnehmerverzeichnis stellen Sie der 
SenBJF kosten- und honorarfrei spätestens bis zum 
Donnerstag, 04. Juli 2024, zur Verfügung:  
• Ihr Logo,  
• eine Eigen-/Selbstdarstellung (maximal 700 

Zeichen, reiner Fließtext, ohne Aufzählungen, 
Spiegelstriche/Bulletpoints. Inhalt etwa: Wie 
viele Schülerinnen/Schüler besuchen die 
Schule? Wie viele Einrichtungen für insgesamt 
wie viele Kinder haben Sie im Portfolio? Was 
macht Sie besonders, einzigartig? Worin liegt 
Ihr Schwerpunkt bzw. der Schwerpunkt Ihrer 
Arbeit)? 

• Ihre Kontaktinformationen (Vorname, 
Nachname, Telefonnummer, E-Mail-Adresse, 
URL/ Homepage).   
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Zwei verpflichtende Umfragen (Evaluationen)  
Die SenBJF ist grundsätzlich verpflichtet, den 
Erfolg des Berlin-Tags qualitativ und quantitativ zu 
hinterfragen und gegenüber dem Haushalts-
gesetzgeber zu berichten. Im Anschluss an den 
Berlin-Tag | 28. September 2024 teilen Sie in zwei 
Umfragen (Evaluationen) mit,  
• wie viele Gespräche Sie beim Berlin-Tag 

geführt haben,  

• wie viele Bewerbungen,  
• Vorstellungsgespräche und  
• Vertragsabschlüsse es gab.  
Die Teilnahme an diesen beiden Evaluationen ist 
verpflichtend. In einer weiteren Erklärung sichern 
Sie bei der Anmeldung zu, auch diesen 
beschriebenen Punkt verstanden zu haben und 
anzuerkennen. 
 

Anmeldung | Interessenbekundungsverfahren (IBV) 
 
Die Nachfrage nach Standplätzen ist stets größer 
als der zur Verfügung stehende Platz. Daher müs-
sen alle Interessierten sich an einem Interessen-
bekundungsverfahren (IBV) beteiligen oder an 
eine koordinierende Stelle wenden: 
 
• Schulen in öffentlicher Trägerschaft melden 

ihr Interesse bei ihrer zuständigen Schulauf-
sicht an. 

• Schulen und Fachschulen in freier 
Trägerschaft werden über ihre jeweiligen 
Verbände oder Träger beim Gemeinschafts-
stand der Schulen in freier Trägerschaft ver-
treten. Interessierte Schulen und Fachschulen 
koordinieren daher bitte ihre Präsenz direkt 
und unmittelbar mit ihrem jeweiligen Ver-
band oder Träger.  

• Träger der Kinder- und Jugendhilfe nehmen 
an einem gesonderten IBV der SenBJF teil 

• Die Jugendämter Berlin sind einzeln beim 
Gemeinschaftsstand vertreten und koordinie-
ren ihre Präsenz mit der SenBJF. 

• Interessierte, die mit Ihrem Angebot den 
Berliner Bildungsbereich oder das Bildungs-
wesen ergänzen oder unterstützen (Part-
nerinnen und Partner sowie Projekte), 
wenden sich bitte unmittelbar an das 
Ausstellerteam der SenBJF.  

IBV für Träger der Kinder- und Jugendhilfe 
Das IBV für einen Stand beim Berlin-Tag beginnt 
am Dienstag, 21. Mai 2024, und endet  
am Freitag, 14. Juni 2024.  
Interessierte Träger melden ihr Interesse auf  
www.senbjf-events.berlin/berlin-tag-28092024-ibv-traeger   

an.  
 
•  Weitere Informationen hierzu und zu den 

weiteren Schritten erhalten Sie ausschließlich 
über den Newsletter für Aussteller beim 
Berlin-Tag.  

 
Newsletter für Aussteller beim Berlin-Tag 
• Bitte melden Sie sich für den Newsletter unter 

dem Link  
www.berlin.de/sen/bjf/berlin-tag/newsletter  
an.  

 
Unmittelbar nach dem Ende des IBV beginnt das 
Ausstellerteam der SenBJF bereits Ende Juni 2024 
mit der verbindlichen Standverteilung und 
informiert alle bewerbenden Aussteller. Das 
Ausstellerteam steht Ihnen für die begleitende 
Planung zur Verfügung und berät Sie gerne.  
 
 
 
 
 
 
 

 

  

http://www.berlin.de/sen/bjf/berlin-tag/newsletter
http://www.berlin.de/sen/bjf/berlin-tag/newsletter
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Standgestaltung und Standfläche 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Sie sind herzlich eingeladen, sich an Ihrem 
Einzelstand so kreativ und ansprechend wie möglich 
vorzustellen. Allerdings dürfen sich die 
Werbematerialien ausschließlich auf die Arbeit als 
Schule in öffentlicher Trägerschaft, als Einrichtung der 
Kinder- und Jugendhilfe oder als Jugendamt 
beschränken. Sonstige Informationen, etwa zu 
privaten Ausbildungsangeboten, kann die SenBJF an 
den Einzelständen leider nicht akzeptieren.  
 
Ihnen steht eine Standfläche in den Maßen 
200 x 200 cm kostenfrei zur Verfügung. Ihre 
Präsentation ist ausdrücklich auf Ihre Standfläche 
begrenzt. Bitte sehen Sie von der Verteilung von 
Informationsmaterial bzw. der Ansprache von 
Besucherinnen und Besuchern außerhalb Ihrer 
Standfläche ab. 
 
Ebenfalls stehen Ihnen auf Wunsch zur Verfügung:  
(1) ein Stehtisch (Durchmesser 85 cm, Höhe 109 cm), 
(2) bis zu zwei Sitzhocker sowie  
(3) eine Rückwand (190 x 100 cm).  
Diese Rückwand können Sie ebenfalls gerne frei ge-
stalten. Oberhalb der Rückwand ist Platz für eine 
Blende mit Ihrem Logo, das Sie uns kostenfrei zur 
Verfügung stellen. Diese Blende gestaltet das Team 
der SenBJF für Sie. Alle diese genannten Standards 
sind für Sie kostenfrei. 
  
Nutzung eines eigenen Stands 
Sie sind übrigens auch herzlich mit Ihrem eigenen 
bereits angefertigten Stand willkommen. Bitte teilen 
Sie dies bereits beim IBV mit. Ihr Stand sollte die  
Grundmaße 200 x 200 cm nicht überschreiten. Bei 
Fragen wenden Sie sich bitte an das Ausstellerteam.  

Nachweise bei eigenen Messemöbeln zum Brand-
schutz  
Sie benötigen einen Nachweis, dass Ihre eigenen 
Rückwände, Roll-Up-Banner und weitere Messe-
möbel der Brandschutzklasse B1 „schwer 
entflammbar" nach der in Deutschland 
geltenden Brandschutznorm DIN 4102-1 
entsprechen. Sie müssen am Veranstaltungstag 
dem Brandschutzbeauftragten ein Zertifikat, 
einen Lieferschein oder eine Kopie der Bestellung 
(mit einem deutlichen Hinweis auf die 
berücksichtigte Brandschutzklasse B 1) der 
betreffenden Messemöbel vorlegen. 
Elektrogeräte (außer Notebooks) benötigen 
ebenfalls ein Zertifikat. Bitte sprechen Sie uns im 
Vorfeld an. 
 
Nachweise für eigene Elektrogeräte  
Sie müssen für sämtliche so genannten ortsveränder-
lichen Geräte und Anlagen (wie etwa Notebooks/ 
Rechner, Monitore, Netzteile, Kaffeemaschinen, 
Mehrfach-Steckdosen, Verlängerungsleitungen, 
Waffeleisen) nachweisen, dass sie DGUV V3 geprüft 
sind. Der Beauftragte der STATION Berlin weist 
darauf hin, diese Prüfsiegel sehen zu wollen. Geräte 
ohne dieses Prüfsiegel gemäß DGUV V3 dürfen nicht 
ans Stromnetz angeschlossen werden. Die DGUV V3 
ist für alle Unternehmen und öffentliche Einrichtungen 
gesetzlich vorgeschrieben, um die Sicherheit der 
vorhandenen elektrischen Anlagen zu überprüfen und 
sicherzustellen. So muss jedes Unternehmen durch 
eine anerkannte und normgerechte Prüfung der 
vorhandenen elektrischen Geräte nachweisen 
können, dass die Vorschriften der DGUV V3 
eingehalten werden.  
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Caterer, Speisen und Getränke 
Mehrere Caterer werden Speisen und Getränke 
kostenpflichtig anbieten. Bitte beachten Sie, dass ein 
zusätzliches Angebot von Speisen (Popcorn, Waffeln, 
Kuchen…) und Getränken von Ausstellerseite nicht 
gestattet ist. 

Internet-/WLAN und Stromversorgung  
Sie erhalten einen kostenlosen Internetzugang via 
WLAN.  
Sie können bei der finalen Standanmeldung 
kostenfrei auch einen Stromanschluss bestellen.  
 

 

Zusammenfassend: wichtig für die Teilnahme beim Berlin-Tag:  
 

Sie geben bei der Anmeldung und ggf. beim IBV vier 
Erklärungen ab: 
1. Sie erkennen die organisatorischen und 

personellen Voraussetzungen für die Teilnahme 
an und sichern zu, diese zu erfüllen, 

2. Kenntnisnahme, dass eine kostenfreie Absage 
nach dem 26. Juli 2024 nicht mehr möglich ist 
und danach Kosten in Höhe von 2.400 bis 
2.700 Euro anfallen, 

3. Verbindliche Teilnahme an zwei Umfragen 
(Evaluationen) nach dem Berlin-Tag 

4. Abgabe des Logos, des Texts der 
Eigendarstellung sowie der 
Kontaktinformationen für das 
Teilnehmerverzeichnis bis zum 04. Juli 2024. 

 

 

Überblick: Termine 
Achtung: wegen der Sommerferien 2024 kurze Fristen!  
 

 
Datum  

  
21.05.-14.06.2024: Interessenbekundungsverfahren (IBV) für Träger der Kinder- und Jugend 

20.06.2024 Mitteilung über Standverteilung  
20.06. – 04.07.2024 Verbindliche Rückmeldung der Aussteller mit eingereichten Texten und Logo  
18.07. - 30.08.2024 Sommerferien Berlin  

26.07.2024 Letzter Termin für kostenfreie Absage für Aussteller 
01.08.2024 Beginn erste Werbephase, Beginn Registrierung Gäste auf www.berlin-tag.berlin  
02.09.2024 Beginn intensive Werbephase 
28.09.2024 Berlin-Tag | 28. September 2024 

  
u 
 

 
Bei weiteren Fragen:  
Wenden Sie sich gerne an das Aussteller-Team vom Berlin-Tag: 
Maria Winks, Sebastian Körnig, Maresa Puls, Markus Kringel  
Telefon: 030 90227 5020 
E-Mail: aussteller.berlin-tag@senbjf.berlin.de

 

http://www.berlin-tag.berlin/
mailto:aussteller.berlin-tag@senbjf.berlin.de

