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1 Vorhabenbeschreibung 
1.1 Ausgangslage 

Das Land Berlin hat 2019 Leitlinien für die Beteiligung für Bürgerinnen und Bürgern an der 

Stadtentwicklung (LLBB) entwickelt.1 Darin sind mehrere Instrumente zur Umsetzung von 

Beteiligung festgehalten - eines davon ist das Beteiligungskonzept. 

So soll für jedes Beteiligungsverfahren zur Stadtentwicklung ein Beteiligungskonzept verfasst 

und vorab veröffentlicht werden. Damit dies für die Berliner Verwaltungen möglichst einfach 

umzusetzen ist, hat die Senatsverwaltung für Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen eine 

Dokumentenvorlage als Handreichung entwickelt. Darin sind sowohl Vorschläge für den 

Aufbau des Konzepts als auch Hilfetexte für die inhaltliche Ausarbeitung enthalten. 

Um sicherzustellen, dass die Vorlage „Vorhabenbeschreibung & Beteiligungskonzept“ stets 

auf dem neuesten Stand ist, wird sie einmal jährlich weiterentwickelt. Dies geschieht in einem 

offenen Verfahren, an dem sich alle Interessierten beteiligen können. Aktuell ist die 

Version 1.01, nach der Jahresaktualisierung 2023 soll am 24. April 2023 die Version 1.1 

veröffentlicht werden. 

 

1.2 Welches Vorhaben ist geplant? 

Die Dokumentenvorlage für „Vorhabenbeschreibungen & Beteiligungskonzepte“ ist als 

Arbeitshilfe für Verwaltungsmitarbeitende und beauftragte Dienstleistungsunternehmen 

gedacht. Die Vorlage bietet einen fertigen Kapitelaufbau und Hin weise zur Ausarbeitung des 

Konzepts. So sollen diejenigen, die Beteiligungsprozesse planen, bei der Ausarbeitung 

entlastet werden. Zugleich führt die Vorlage dazu, dass Beteiligungskonzepte des Landes 

Berlin stets einen vergleichbaren Aufbau haben. Das macht es wiederum der interessierten 

Öffentlichkeit leichter, sich den Inhalt der Konzepte zu erschließen. 

Ein Beteiligungskonzept zu einer konkreten Beteiligung wird im Regelfall auf mein.berlin.de, 

dem zentralen Beteiligungsportal des Landes Berlin, veröffentlicht. Sie können dort von allen 

an dem jeweiligen Vorhaben Interessierten als PDF heruntergeladen werden. 

Die Dokumentenvorlage „Vorhabenbeschreibungen & Beteiligungskonzepte“ liegt derzeit in 

der Version 1.01 vor. Die vorab festgelegten, jährlichen Überarbeitungen der 

Dokumentenvorlage, sollen zu einer fortlaufenden Weiterentwicklung führen. Einerseits werden 

dadurch Verbesserung eingeführt, andererseits können sich verändernde Anforderungen an 

die Vorlage zeitnah und in einem geordneten Verfahren berücksichtigt werden. Die 

Überarbeitung soll dabei in einem für alle Interessierten offenen Verfahren erfolgen, um 

möglichst viele verschiedene Sichtweisen für die Weiterentwicklung des Dokuments nutzen zu 

können. Die für 2023 geplante Jahresaktualisierung wird die Version 1.1 sein. 

Grundlage für das Beteiligungskonzept sind die 2019 erarbeiteten und vom Senat 

beschlossenen „Leitlinien für die Beteiligung für Bürgerinnen und Bürgern an der 

                                                             

1 Die Leitlinien und das dazugehörige Umsetzungskonzept können über diesen Link heruntergeladen werden (PDF): 
https://www.stadtentwicklung.berlin.de/planen/leitlinien-
buergerbeteiligung/download/Umsetzungskonzept_Leitlinien_fuer_Buergerbeteiligung_an_der_raeumlichen_Stadtentwic
klung.pdf  

https://www.stadtentwicklung.berlin.de/planen/leitlinien-buergerbeteiligung/download/Umsetzungskonzept_Leitlinien_fuer_Buergerbeteiligung_an_der_raeumlichen_Stadtentwicklung.pdf
https://www.stadtentwicklung.berlin.de/planen/leitlinien-buergerbeteiligung/download/Umsetzungskonzept_Leitlinien_fuer_Buergerbeteiligung_an_der_raeumlichen_Stadtentwicklung.pdf
https://www.stadtentwicklung.berlin.de/planen/leitlinien-buergerbeteiligung/download/Umsetzungskonzept_Leitlinien_fuer_Buergerbeteiligung_an_der_raeumlichen_Stadtentwicklung.pdf
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Stadtentwicklung“ (LLBB). Federführend für die Pflege und jährliche Überarbeitung des 

Dokuments ist der zentrale Raum für Beteiligung, die Fachstelle für Beteiligung der 

Senatsverwaltung für Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen. 

 

1.3 Wann soll das Vorhaben umgesetzt werden? 

Die Jahresaktualisierung für 2023 der Dokumentenvorlage „Vorhabenbeschreibung & 

Beteiligungskonzept“ (Version 1.1) soll am 24. April 2023 veröffentlicht werden.  

 

1.4 Wo soll das Vorhaben umgesetzt werden? 

Die Dokumentenvorlage „Vorhabenbeschreibung & Beteiligungskonzept“ steht allen Berliner 

Verwaltungen zur Nutzung frei zur Verfügung. Es kann direkt beim „Zentralen Raum für 

Beteiligung“ angefordert werden. Darüber hinaus soll das Dokument künftig auf einem 

eigenen Internetangebot des Zentralen Raums direkt zum Herunterladen angeboten werden. 

 

1.5 Wer ist von dem Vorhaben betroffen? 

Die Erarbeitung von Beteiligungskonzepten wird in aller Regel durch Mitarbeitende der 

Berliner Verwaltungen oder beauftragte Dienstleistungsunternehmen geschehen. 

Die Beteiligungskonzepte richten sich an alle Bürgerinnen und Bürger, aber beispielsweise 

auch an Vereine, Initiativen und Interessengemeinschaften. Diese sollen auf diese Weise noch 

vor dem Start eines Beteiligungsverfahrens erfahren können, welche Formen von Beteiligung 

geplant sind, sodass sie sich möglichst gut darin einbringen können. 

 

1.6 Wer ist an dem Vorhaben beteiligt? 

Federführend für die Pflege und jährliche Überarbeitung des Dokuments ist der „Zentrale 

Raum für Beteiligung“, die Fachstelle für Beteiligung der Senatsverwaltung für 

Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen. 

Zentraler Raum für Beteiligung 

Dienstgebäude der Senatsverwaltung  | Stadtwerkstatt 

Fehrbelliner Platz 4, 10707    | Karl-Liebknecht-Straße 11, 10178 

Tel. 030 / 9139 – 3996    | 030 / 166 38 33 63 

Mail:   buergerbeteiligung@senstadt.berlin.de 

 

1.7 Wie hoch ist der Aufwand für das Vorhaben? 

Für die Jahresaktualisierung der Dokumentenvorlage „Vorhabenbeschreibung & 

Beteiligungskonzept“ fallen keine finanziellen Ausgaben an. Insgesamt werden etwa 

20 Stunden Personalzeit für das Vorhaben benötigt.  
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2 Beteiligungsprozess zum Vorhaben 
2.1 Ziele des Beteiligungsprozesses  

Das Ziel der Beteiligung ist es, möglichst viele verschiedenen Erfahrungen und Sichtweisen für 

die jährliche Überarbeitung der Dokumentenvorlage „Vorhabenbeschreibung & 

Beteiligungskonzept“ nutzbar zu machen. Daneben unterstützt die Beteiligung die eitere 

Bekanntmachung der Vorlage, sowohl in den Berliner Verwaltungen als auch der 

Öffentlichkeit. Dadurch soll eine noch breitere Nutzung angeregt werden. 

 

2.2 Entscheidungsspielraum des Beteiligungsprozesses 

In der Beteiligung zur jährlichen Überarbeitung der Dokumentenvorlage 

„Vorhabenbeschreibung & Beteiligungskonzept“ können Hinweise zum Dokument gemacht 

werden. Es spielt dabei keine Rolle, ob es sich um Hinweise zur Rechtschreibung, der 

Gestaltung oder dem inhaltlichen Aufbau handelt. 

Die Leitlinien für Beteiligung und die anderen darin enthaltenen Instrumente, sind hingegen 

kein Gegenstand dieser Beteiligung. 

Alle von den Teilnehmenden gemachten Hinweise werden in einer digitalen öffentlichen 

Veranstaltung besprochen (zu den Beschreibungen der konkreten Beteiligungsmöglichkeiten 

siehe weiter unten). Der Zentrale Raum für Beteiligung entscheidet schlussendlich auf 

Grundlage der Besprechung, welche Änderung konkret in die diesjährige Überarbeitung der 

Dokumentenvorlage einfließt. 

Der Zentrale Raum für Beteiligung wird einen öffentlichen Auswertungsbericht zu der 

Beteiligung schreiben, aus dem hervorgeht, wie mit den einzelnen Hinweisen umgegangen 

wurde. 

 

2.3 Zeitplan für den Beteiligungsprozess 

Die Beteiligung soll in zwei Schritten erfolgen: 

 Vom 3. bis zum 16. April 2023 können auf mein.Berlin.de Hinweise und Vorschläge zur 

Weiterentwicklung eingereicht werden, 

 am 18. April 2023 findet eine digitale Veranstaltung statt, bei der die Hinweise 

gemeinsam gesichtet und besprochen werden. 

Die neue Version 1.1 der Dokumentenvorlage "Vorhabenbeschreibung & 

Beteiligungskonzept" soll dann am 24. April 2023 veröffentlicht werden. Über die Ergebnisse 

der Beteiligung und die vorgenommenen Änderungen werden wir hier auf mein.berlin.de 

informieren. 
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2.4 Geplante Beteiligungsformate 

Die Beteiligung an der jährlichen Überarbeitung der Dokumentenvorlage 

"Vorhabenbeschreibung & Beteiligungskonzept" ist auf zwei Wegen möglich: 

 auf mein.berlin.de durch das Abfassen von Beiträgen und Hinweisen (3.-16. April 2023) 

 durch die Teilnahme nach vorheriger Anmeldung an der digitalen Veranstaltung 

(18. April 2023). 

 

2.4.1 Online-Beteiligung bei mein.berlin.de 

Steckbrief Online-Beteiligung bei mein.berlin.de 

Bezeichnung 
Online-Beteiligung zur Dokumentenvorlage 

Beteiligungskonzept - Update 2023 

Kurzbeschreibung und 

Ziele 

Online-Beteiligung auf mein.berlin.de mit dem Modul 

Brainstorming. Es sollen möglichst viele verschiedene Ideen 

und Hinweise zur Dokumentenvorlage gesammelt werden. Die 

Diskussion der auf mein.berlin.de gesammelten Vorschläge 

soll in der Beteiligungsveranstaltung (siehe 2.4.2) erfolgen. 

An wen richtet sich die 

Beteiligungsmöglichkeit? 

Die Beteiligung richtet sich sowohl an Mitarbeitende in den 

Berliner Verwaltungen, von diesen beauftragte 

Dienstleistungsunternehmen, als auch die interessierte 

Öffentlichkeit. 

Um welche Themen geht 

bei dieser konkreten 

Beteiligungsmöglichkeit? 

Es können öffentlich Ideen und Hinweise zur 

Dokumentenvorlage eingebracht werden. 

Auf welcher Stufe der 

Beteiligung steht die 

Beteiligungsmöglichkeit? 

Mitwirkung 

Wann und wo kann ich 

mich einbringen? 
Auf mein.berlin.de vom 3.-16. April 2023. 

Wie wird die Beteiligung 

bekannt gemacht? 

Die Beteiligung wird über vorhandene E-Mail-Verteiler des 

Zentralen Raums für Beteiligung beworben. 

Wie werden die 

Ergebnisse der 

Beteiligung genutzt? 

Die Ergebnisse fließen zunächst in die digitale Veranstaltung 

am 18. April 2023 ein und werden dort von allen 

Teilnehmenden besprochen. 

Wo kann ich mich weiter 

informieren? 

Die Ergebnisse der Beteiligung werden auf mein.berlin.de 

veröffentlicht. 
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Wer organisiert die 

Beteiligung? 

Zentraler Raum für Beteiligung 

Dienstgebäude der Senatsverwaltung | Stadtwerkstatt 

Fehrbelliner Platz 4, 10707 | Karl-Liebknecht-Straße 11, 

10178 

Tel. 030 / 9139 – 3996 | 030 / 166 38 33 63 

buergerbeteiligung@senstadt.berlin.de 

Wie hoch ist der Aufwand 

für diese Beteiligung 

Es entstehen keine finanziellen Kosten. Der personelle 

Aufwand für Vorbereitung, Durchführung und Auswertung liegt 

bei etwa 10 Arbeitsstunden. 

 

 

2.4.2 Digitale Auswertungsveranstaltung 

Steckbrief Digitale Auswertungsveranstaltung 

Bezeichnung 
Auswertungsveranstaltung zur Dokumentenvorlage 

Beteiligungskonzept - Update 2023 

Kurzbeschreibung und 

Ziele 

Digitale Auswertungsveranstaltung über Webex, bei der alle 

aus der Online-Beteiligung auf mein.berlin.de eingegangenen 

Ideen und Hinweise gemeinsam begutachtet werden. 

An wen richtet sich die 

Beteiligungsmöglichkeit? 

Die Beteiligung richtet sich an Mitarbeitende in den Berliner 

Verwaltungen, von diesen beauftragte 

Dienstleistungsunternehmen, als auch die interessierte 

Öffentlichkeit. 

Um welche Themen geht 

bei dieser konkreten 

Beteiligungsmöglichkeit? 

Die Ideen und Hinweise zur Dokumentenvorlage aus der 

Online-Beteiligung sollen gemeinsam gesichtet werden. 

Auf welcher Stufe der 

Beteiligung steht die 

Beteiligungsmöglichkeit? 

Mitwirkung 

Wann und wo kann ich 

mich einbringen? 

Nach formloser Voranmeldung per E-Mail an 

buergerbeteiligung@senstadt.berlin.de digital über das 

Videokonferenzsystem Webex am 18. April 2023. 

Wie wird die Beteiligung 

bekannt gemacht? 

Die Beteiligung wird über vorhandene E-Mail-Verteiler des 

Zentralen Raums für Beteiligung beworben. 

Wie werden die 

Ergebnisse der 

Beteiligung genutzt? 

Die Ergebnisse werden vom Zentralen Raum für Beteiligung 

für die am 24. April 2023 erscheinende jährliche 

Überarbeitung der Dokumentenvorlage in 2023 genutzt. 

Wo kann ich mich weiter 

informieren? 

Die Ergebnisse der Beteiligung werden auf mein.berlin.de 

veröffentlicht. Die Vorlage selbst erscheint am 24. April 2023. 

mailto:buergerbeteiligung@senstadt.berlin.de
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Wer organisiert die 

Beteiligung? 

Zentraler Raum für Beteiligung 

Dienstgebäude der Senatsverwaltung | Stadtwerkstatt 

Fehrbelliner Platz 4, 10707 | Karl-Liebknecht-Straße 11, 

10178 

Tel. 030 / 9139 – 3996 | 030 / 166 38 33 63 

buergerbeteiligung@senstadt.berlin.de 

Wie hoch ist der Aufwand 

für diese Beteiligung 

Es entstehen keine finanziellen Kosten. Der personelle 

Aufwand für Vorbereitung, Durchführung und Auswertung liegt 

bei etwa 10 Arbeitsstunden. 

 

2.4.3 Umgang mit selbstorganisierter Beteiligung 

Mit einer selbstorganisierten Beteiligung zu dem Vorhaben wird nicht gerechnet. 

 

2.5 Maßnahmen zur Bekanntmachung des 
Beteiligungsprozesses 

Die Beteiligung wird über die bestehenden E-Mailverteiler des zentralen Raums für 

Beteiligung bekannt gemacht. Zu den Empfänger:innen gehören dabei im Wesentlichen 

Mitarbeitende der Verwaltung sowie beauftragte Dienstleistungsunternehmen, sowie die 

Mitglieder des Beteiligungsbeirats des Landes Berlin. Mit einem breiten öffentlichen Interesse 

wird nicht gerechnet. Gleichwohl ist es im Sinne der Transparenz richtig und wichtig, alle 

Beteiligungsphasen für alle Interessierten offen zu halten. 

 

2.6 Wie geht es nach dem Beteiligungsprozess weiter? 

Die Ergebnisse des Beteiligungsprozesses werden vom Zentralen Raum für Beteiligung 

genutzt, um die Dokumentenvorlage "Vorhabenbeschreibung & Beteiligungskonzept" zu 

überarbeiten. Es handelt sich dabei um Jahresaktualisierung für 2023, die am 24. April 2023 

als Version 1.1 veröffentlicht werden soll. 

Für den 31. Oktober 2023 ist eine weitere Aktualisierung (Version 1.11) geplant, bei der 

jedoch nur kleine Fehlerkorrekturen vorgenommen werden und zu der es keine begleitende 

Beteiligung geben wird. Die Jahresaktualisierung 2024 (Version 1.2) wird voraussichtlich im 

März/April 2024 erfolgen. 

Der Zentrale Raum für Beteiligung wird die Ergebnisse der Beteiligung ab dem 24. April 2023 

auf mein.berlin.de veröffentlichen. 
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3 Mitwirkende & Zuständigkeiten 
Senatsverwaltung für Stadtentwicklung, Bauen und Wohnen 

Zentraler Raum für Beteiligung 

Nils Jonas 

 

Adressen: 

Dienstgebäude der Senatsverwaltung  

Fehrbelliner Platz 4, 10707  

Tel. 030 / 9139 – 3996 

 

Stadtwerkstatt 

Karl-Liebknecht-Straße 11, 10178 

Tel. 030 / 166 38 33 63 

 

E-Mail: 

buergerbeteiligung@senstadt.berlin.de 

 

 

  

mailto:buergerbeteiligung@senstadt.berlin.de
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4 Anhänge 
Die aktuell gültige Fassung der Dokumentenvorlage "Vorhabenbeschreibung & 

Beteiligungskonzept" (Version 1.01) steht auf der Projektseite auf mein.berlin.de als PDF zum 

Herunterladen bereit. 

Referat I B 
Flächennutzungsplanung und stadtplanerische Konzepte 

Tel. (030) 90 139-3996 
nils.jons@senstadt.berlin.de 

Version 1.0 | Stand 04/2023 


