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Abschnitt 1: Genehmigung der Veranstaltung

Eine wichtige Voraussetzung fiir erfolgreiche Durchfiihrung eines Fests ist, neben einem
tragfdhigen und ansprechenden Veranstaltungskonzept, die Auswahl eines geeigneten

Veranstaltungsorts und die rechtzeitige Beantragung der erforderlichen Genehmigungen.
1. Veranstaltungsort und Plane

Die Auswahl des Veranstaltungsorts erfordert, dass verschiedene Anforderungen an den Ort
friihzeitig mitbedacht werden. Im Wesentlichen sollten folgende Fragen zu Beginn der
Veranstaltungsplanung bereits bedacht und ggf. auch vor Antragstellung mit den zustdndigen

Amtern beriicksichtigt werden:

- Verkehrliche Fragen:

o Der Aufwand fiir Straf3ensperrungen und Umleitungen erhoht sich erheblich, wenn
das Fest den Bus- und Straflenbahnverkehr oder wichtige Verbindungsstraf3en
beeintrachtigt (ggf. Stra8ensperrung). Auch ist dann ggf. eine Genehmigung durch
die Senatsverwaltung fiir Mobilitat, Verkehr, Klimaschutz und Umwelt, Abteilung
Verkehrsmanagement, bzw. eine Zustimmung der BVG erforderlich.

o Lassen sich Rettungswege fiir das Fest einrichten bzw. werden wichtige
Rettungswege durch das Fest blockiert?

- Erreichbarkeit:

o Ist der Standort des Fests fiir Besucher wie auch Héndler und Standbetreiber gut

zu erreichen bzw. anfahrbar (fiir Standaufbau, Biihnenbau etc.)?
- Ldrmemissionen:

o Werden Anwohner stark von den Gerduschen des Fests betroffen sein? Im Fall
eines Biihnenprogramms sollte vorab mit dem Umwelt- und Naturschutzamt
geklart werden (s. 2.1), ob ein Musikprogramm ohne Einpegelung der Technik
moglich ist (zusdtzliche Kosten fiir die Einpegelung: ca. 1.000 Euro).

- Infrastrukturen:

o Sind die fiir die Durchfiihrung der Veranstaltung notwendigen Anschliisse

vorhanden, insbesondere Trinkwasser, Abwasser und Strom? Sind diese

ausreichend dimensioniert und abgesichert (u.a. Starkstrom fiir Biihne)?

Nach der Entscheidung fiir einen geeigneten Veranstaltungsort sollten friihzeitig die fiir die
Genehmigung der Veranstaltung erforderlichen Pldne - der Verkehrszeichenplan und ein

Standplan - erarbeitet werden.

Grundsdtzlich empfiehlt es sich, moglichst friihzeitig Kontakt mit der Genehmigungsbehérde zu

suchen, um vermeidbare Fehler, Terminliberschneidungen oder Ahnliches zu vermeiden.
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1.1 Verkehrszeichenplan

Im Falle einer Straflensperrung oder der Einrichtung einer Halteverbotszone ist fiir die
Genehmigung der Veranstaltung ein Verkehrszeichenplan bei der zustdndigen Behérde

(StraBenverkehrsbehorde, s. 2.2) einzureichen.

Der Verkehrszeichenplan beinhaltet eine Karte mit Angabe grundsdatzlicher Mafe wie z. B.
Fahrbahn- u. Gehwegbreiten, und mit den Standorten fiir alle erforderlichen tempordren

Verkehrszeichen, d.h. der notwendigen Halteverbots-, Sackgassen-, Umleitungsschilder etc.
To-Do:

Der Verkehrszeichenplan muss durch ein entsprechendes Unternehmen erstellt werden.
Geeignete Unternehmen iibernehmen sowohl Absperrungen fiir Filmdrehs als auch fiir

Veranstaltungen und die Baustelleneinrichtungen.

Theoretisch ist auch die eigenstdndige Erstellung eines Verkehrszeichenplans moglich, jedoch
sind umfangreiche Anforderungen zu beachten. Einen Uberblick zum Thema (mit Fokus
Filmaufnahmen) geben die Seiten der Berlin Brandenburg Film Commission:

https://www.bbfc.de/drehgenehmigungen/verkehrszeichenplan

Es empfiehlt sich, ein Unternehmen mit der Erstellung des Verkehrszeichenplans sowie der
gesamten Schilderanlieferung und -aufstellung zu beauftragen. Diese Dienstleister {ibernehmen
auch die rechtzeitige Aufstellung der Beschilderung von Halteverbotszonen. (Halteverbotszonen
missen spdtestens 3 volle Tage vor Beginn des Halteverbots ausgeschildert werden, zudem sind
zu diesem Zeitpunkt alle Fahrzeuge (Typ, Kennzeichen) zu erfassen. Die Fahrzeugliste ist an die

Straflenverkehrsbehdrde zu ubermitteln.

Es sollte frithestmdglich ein Unternehmen ausgewdhlt und in die Planungen einbezogen werden.
Erfahrene Absperrunternehmen kénnen gute Hinweise zu moglicherweise auftretenden Problemen

geben und ggf. rechtzeitig Lésungsmoglichkeiten entwickeln.
Zeitraum:

Die Erstellung des Verkehrszeichenplans sollte moglichst acht Wochen vor der Veranstaltung

abgeschlossen sein.

Ein Vor-Ort-Besichtigungstermin mit dem ausgewdhlten Dienstleister sollte daher spdtestens zehn

Wochen vor der Veranstaltung stattfinden.
Kosten:

Die Kosten hdngen von dem Umfang der Sperrungen und Halteverbotszonen sowie der
erforderlichen Anzahl der Verkehrsschilder ab. Fiir das Stadtteilfest in der Wilhelmstadt beliefen


https://www.bbfc.de/drehgenehmigungen/verkehrszeichenplan

Leitfaden fiir die Durchfiihrung eines Stadtteilfestes -

BERLIN | }

am Beispiel Wilhelmstadt

sie sich 2014 und 2015 insgesamt fiir Verkehrszeichenplan und Aufstellung der Verkehrsschilder
auf 600 - 700 Euro (netto).

Bei Nichtbeachtung:

Ohne Verkehrszeichenplan konnen Veranstaltungen die in nennenswertem Umfang &ffentlichen

Straf3enraum nutzen (z.B. Halteverbote oder Sperrungen) nicht genehmigt werden.

1.2 Standplan und -iibersicht

Mit der Beantragung der Veranstaltungserlaubnis ist zudem ein Standplan (mit Maf3stab) bei der
Straf3enverkehrsbehdrde einzureichen, aus dem die Anordnung der Stdnde und weiterer
Elemente, wie Biihne, mobile Toiletten, Bierwagen, Tische und Sitzméglichkeiten etc., hervorgeht
(s. 2.2).

Ergdnzend dazu sollte eine Standliste die voraussichtlichen Standnutzer bezeichnen und ist

ebenfalls mit einzureichen.
To-Do:

Parallel mit der Konzeption des Fests muss ein Standplan erstellt und weiterentwickelt werden.

Sobald Standnutzer ihre Teilnahme zugesagt haben, sind sie in die Standliste einzutragen.
Zeitraum:

6 Wochen vor der Veranstaltung sind der Standplan und die Standliste mit dem Genehmigungs-

antrag einzureichen.

Auf Anfrage ist eine aktualisierte Standliste nach Veranstaltungsdurchfiihrung beim Straf3en- und
Griinflachenamt einzureichen. Diese Liste ist Grundlage der Berechnung der

Straf3enlandsondernutzungsgebiihren.
Bei Nichtbeachtung:

Ohne Standplan und -liste konnen Veranstaltungen nicht genehmigt werden.

2. Einholung von Genehmigungen

Je nach Veranstaltungsart und -ort sind verschiedene Genehmigungen fiir die Durchfiihrung eines
Stadtteilfests erforderlich. Die wichtigsten Genehmigungen werden nachfolgend benannt, die

Ansprechpartner helfen bei allen Fragen rund um die Genehmigungsverfahren gerne weiter.
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2.1 Genehmigung Larm

Zur Durchfiihrung eines Stadtteilfests mit Blihnenprogramm ist eine Genehmigung nach den

Berliner Larmschutzvorschriften erforderlich.

Im Genehmigungsverfahren wird stets zwischen den schutzwiirdigen Belangen der Anwohner und
den Interessen des Antragstellers abgewogen. Bei Erteilung einer Genehmigung kénnen Auflagen
und Bedingungen festgelegt werden (z. B. Einpegelung der Anlage auf einen max. Dezibel-Wert),

um die Belastungen auf ein fiir die Anwohner zumutbares Maf3 zu begrenzen.
To-Do:

Das Land Berlin stellt ein Online-Formular zur Beantragung zur Verfiigung unter: https://liste-

antraege.bda.service.berlin.de/intelliform/forms/default/bda/LaermschutzBezirke/index

Eine Vorlage fiir die Eingabe der Inhalte in die Online-Maske befindet sich im Formblatt 1,,Antrag
auf Genehmigung oder Ausnahmezulassung von den Larmschutzvorschriften®

Beizufiigende Unterlagen (pdf-Dateien):

- Nachweis der Gemeinniitzigkeit des Antragstellers (Kérperschaftssteuerfreistellungsbescheid
nach § 5 KStG),

- Biihnenprogramm, Biihnenstandort (Zeichnung) mit Angabe der Abstrahlrichtung

- Informationen zur Bihnentechnik.
Zeitraum:

Der Antrag soll mindestens vier Wochen vor der Veranstaltung gestellt werden; anderenfalls kann

er zuriickgewiesen werden.Kosten:

Die Kosten fiir die Genehmigung eines nicht-gewerblichen Fests belaufen sich auf 55 -1320 Euro.
Gemeinniitzige Vereine und Einrichtungen, Behérden und Kirchengemeinden sind von den
Gebilihren befreit.

Achtung: Die Kosten fiir eine Einpegelung von Biihnentechnik (bei Auflagen zum Larmschutz)
belaufen sich auf ca. 700 - 1.000 Euro! Dieses sollte friihzeitig bei der Wahl des

Veranstaltungsorts und des Biihnenprogramms bedacht werden.
Bei Nichtbeachtung:

Wenn keine Genehmigung vorliegt bzw. die Auflagen nicht eingehalten werden, droht ein
Buf3geld.

Weitere Informationen:

https://www.berlin.de/umwelt/themen/laerm/artikel.254516.php
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Ansprechpartner:

Bezirksamt Spandau von Berlin

Umweltf- und Naturschutzamt

Tel.: +49 30 90279 3888
Fax: +49 30 90279 3388

Umnatverwaltung@ba-spandau.berlin.de

2.2 Erlaubnis Straf3enfest und Genehmigung der Stra3ensperrung

Zur Durchfiihrung eines Stadftteilfests oder dhnlicher Veranstaltungen ist eine Erlaubnis der
zustdndigen Straf3enverkehrsbehérde erforderlich. Im Rahmen des Genehmigungsverfahrens
werden verschiedene andere Behérden und Fachdmter eingebunden, u.a. das Gesundheitsamt,

das Ordnungsamt, der Straf3enbaulasttrdger, die Polizei und die Feuerwehr.
To-Do:

Es ist ein formloser schriftlicher Antrag auf Erlaubnis der Veranstaltung sowie ggf. einer
StraBBensperrung bei der Straf3enverkehrsbehdrde des Bezirks zu stellen (Ein entsprechendes

Formular kann als "roter Faden" zugesendet werden.).

Dem schriftlichen Antrag sind folgende Unterlagen beizufligen:

- Standplan (mit Maf3stab) und Standliste,

- Verkehrszeichenplan

- Nachweis der Haftpflichtversicherung

- und eine Veranstaltererkldrung (kann per Mail seitens der Straf3enverkehrsbehérde zugesendet

werden).

Falls Bus- und Strafenbahnlinien von der Veranstaltung betroffen sind, ist zudem eine Zustimmung

der BVG zur Veranstaltung einzureichen.

Zeitraum:

Die Antragstellung sollte zwischen neun und sechs Wochen vor der Veranstaltung erfolgen.
Kosten:

Die Kosten fiir die Genehmigung eines nicht-gewerblichen Fests belaufen sich auf 140 Euro.
Zusatzlich werden im Nachgang zur Veranstaltung Straf3enlandsondernutzungsgebiihren durch

das Strafien- und Griinfldchenamt festgesetzt.
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Bei Nichtbeachtung:
Ohne die Erlaubnis ist eine Durchfiihrung einer Veranstaltung im 6ffentlichen Raum nicht méglich.
Weitere Informationen:

https://service.berlin.de/dienstleistung/324911/

Ansprechpartner im Bezirksamt Spandau:

Bezirksamt Spandau von Berlin
Ordnungsamt, Straf3enverkehrsbehérde
Herr Fiolka

Tel.: +49 30 90279 2072

Fax: +49 30 90279 2069

strassenverkehrsbehoerde@ba-spandau.berlin.de

2.3 Weitere Genehmigungen

Es konnen weitere Genehmigungen erforderlich werden, die separat von der Erlaubnis und der

Straf3ensperrung zu beantragen sind.

Sofern o6ffentliche Griinanlagen (in der Wilhelmstadt z.B. grofie Teile des Félderichplatzes)

genutzt werden sollen, ist eine Ausnahmegenehmigung nach § 6 Griinanlagengesetz erforderlich.
To-Do:

Die Nutzungen sind formlos beim Straf3en- und Griinfldéchenamt zu beantragen. Dem Schreiben
ist ein Lageplan (mit Maf3stab), eine Standliste sowie eine kurze Beschreibung der angestrebten

Art der Nutzung beizufiigen.

Ndhere Informationen: https://www.berlin.de/ba-spandau/politik-und-

verwaltung/aemter/strassen-und-gruenflaechenamt/allgemeine-verwaltung/artikel.193984.php

Zeitraum:
Die Antragstellung sollte spdtestens sechs Wochen vor der Veranstaltung erfolgen.
Kosten:

Die Kosten hdngen von der Art der Nutzung und der Fldche ab. Die Ausstellung einer einfachen

Nutzungserlaubnis kostet 50 Euro.
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Falls die Flachen gewerblich genutzt werden (Verkauf von Waren, kostenpflichtige Angebote),

werden Nutzungsentgelte erhoben (s. auch 2.2).
Ansprechpartner im Bezirksamt Spandau:

Bezirksamt Spandau von Berlin
Straf3en- und Griinflachenamt
Herr Kinzel, Bau 4 AV 3

Tel.: +49 30 90279 3776

Fax: +49 30 90279 2016
sga@ba-spandau.berlin.de

3. Veranstalterhaftpflichtversicherung

Fir die Beantragung der Erlaubnis des Fests ist der rechtzeitige Abschluss einer Veranstalter-
Haftpflichtversicherung erforderlich. Es ist explizit ein Formular zu verwenden, welches juristisch

bundesweit abgepriift wurde. Das Formular kann per E-Mail zugesendet werden.
To-Do:

Eine Veranstalter-Haftpflichtversicherung ist ein Standardprodukt, das von zahlreichen
Versicherungen angeboten wird. Hier sollten mehrere Angebote eingeholt und Preise vergleichen

werden.

Zu beachten ist, dass zum einen eine realistische Anzahl an Besuchern und zum anderen auch die

Tage des Auf- und Abbaus versichert sind.
Zeitraum:

Der Abschluss einer Versicherung sollte rechtzeitig vor Einreichung des Antrags auf Erlaubnis (s.

2.2) erfolgen, d.h. rund acht Wochen vor der Veranstaltung.
Kosten:

Die Kosten fiir die Versicherung eines eintégigen Fests mit 500 Besuchern (inkl. Auf- und Abbau)
belaufen sich auf 120 - 150 Euro.

Bei Nichtbeachtung:

Ohne Nachweis der Haftpflichtversicherung ist keine Genehmigung der Veranstaltung durch den

Bezirk moglich.
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Abschnitt 2: Planung des Fests - Infrastrukturen
4. Marktstande

Fiir die Durchfiihrung von Straf3enfesten empfiehlt sich die Anmietung von liberdachten
Marktstdnden, die durch die Vermieter am Veranstaltungstag auf- und nach Veranstaltungsschluss

wieder abgebaut werden. Die Marktstande haben ein Standardmaf3 von 3m x 2m (inkl. Plane).

Fir einen reibungslosen Aufbau emplfiehlt es sich einen genauen Standplan mit Mafien dem

Marktstand-Verleiher zur Verfligung zu stellen.

Zudem fordert das Gesundheitsamt im Bezirk Spandau fiir alle Stdnde, die frische unverpackte
Speisen verkaufen (Kuchen, warme und kalte Gerichte, Grillwaren etc.), dass der Stand iiber

einen Spuckschutz verfiigt.
To-Do:

Anfrage bei verschiedenen Standverleihern nach Marktstdnden und Spuckschutz. Da die meisten
Standverleiher keinen Spuckschutz zur Miete anbieten, ist ggf. der Spuckschutz separat

anzumieten.

Es sollte friihzeitig eine ausreichende Anzahl an Stdnde reserviert werden, da an manchen Tagen
eine hohe Nachfrage nach Marktstanden aufgrund der zahlreichen Mdrkte und Veranstaltungen in

Berlin und Umgebung besteht.
Zeitraum:

Eine Preisabfrage und Reservierung sollte moglichst friihzeitig erfolgen, spatestens zehn Wochen

vor der Veranstaltung.
Kosten:

Die Kosten fiir 30 Marktstdnde inkl. Anlieferung sowie Auf- und Abbau, belaufen sich bei einem

Veranstaltungstag auf rund 500 Euro brutto.

5. Abfallarme Veranstaltung

Veranstaltungen auf dem &ffentlichen Strafenland oder in 6ffentlichen Griinanlagen in Spandau
sollen grundsdtzlich als abfallarme Veranstaltungen durchgefiihrt werden. Daher werden seitens
des Straf3en- und Griinfldchenamtes die Erlaubnisse nur mit speziellen Auflagen zur
Abfallvermeidung und -verwertung aus Griinden der Straf3enreinhaltung versehen. So ist bereits
beim Einkauf von Lebensmitteln auf Produkte mit Einwegverpackungen zu verzichten. Es ist

ausschlief3lich Mehrweggeschirr zu nutzen. Einweggeschirr, essbares Geschirr 0.d. ist untersagt.
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Getrdnke aus Einwegflaschen oder -Dosen diirfen nicht verkauft warden.

Der Veranstalter hat Méglichkeiten zur SGuberung des Mehrweggeschirrs bereitzustellen. Des
Weiteren hat der Veranstalter dafiir Sorge zu tragen, dass ausreichend gekennzeichnete

Abfallbehdlter fiir die sortenreine Trennung der Reststoffe bereitstehen.
To-Do:

Rechtzeitige Kldrung, von wo Mehrweggeschirr in ausreichender Menge bezogen und wie dieses

gereinigt werden kann (ggf. im Austausch oder durch Nutzung eines Spiilmobils).

Es empfiehlt sich, bereits rechtzeitig die Standbetreiber auf die abfallarme Veranstaltung und die

zwingende Nutzung von Mehrweggeschirr hinzuweisen.

Weitere Informationen zu abfallarme Veranstaltungen bietet der Leitfaden ,,Abfallarme
Grof3veranstaltungen®, den die BSR zusammen mit der SenMVKU herausgegeben hat:

https://www.abfallarmeveranstaltungen-berlin.de/

Zeitraum:

Eine Preisabfrage und Reservierung sollte méglichst friihzeitig erfolgen

6. Biihne und Bihnentechnik

Fir die Durchfiihrung eines musikalischen Programms sind eine Biihne sowie eine entsprechende
Technik erforderlich. Der Aufbau einer Biihne sollte stets durch den Vermieter erfolgen bzw. von
diesem begleitet werden, um eine ausreichende Sicherung und Standfestigkeit der Biihne

sicherzustellen.

Eine kostengiinstige Alternative stellen transportable LKW-Biihnen da, die auf Lastwagen montiert
und vor Ort innerhalb relativ kurzer Zeit aufgebaut werden kénnen. Auferdem besteht in der
Wilhelmstadt fiir den Félderichplatz auf Anfrage die Méglichkeit, ein Biihnenzelt zu nutzen, das im

Stadtteilladen gelagert wird.

Neben der Anmietung der Technik ist ggf. auch ein Tontechniker zu engagieren, um eine

professionelle und reibungslose Betreuung und Nutzung der angemieteten Technik zu garantieren.
To-Do:

In einem ersten Schritt sind der Standort, die Ausrichtung und die Stromversorgung der Biihne zu
klaren. Bei der Ausrichtung sollten Larmschutz-Fragen beriicksichtigt werden, d.h. die Biihne sollte
nach Moglichkeit nicht auf gegeniiberliegende Wohnhduserwénde ausgerichtet werden. Zugleich

muss ausreichend Raum vor der Biihne fiir Publikum und Tontechnik eingeplant werden.

-10 -


https://www.abfallarmeveranstaltungen-berlin.de/

Leitfaden fiir die Durchfiihrung eines Stadtteilfestes
am Beispiel Wilhelmstadt

e BERLIN | }

Ahnlich wie Marktstdnde, sind auch Biihnen und Biihnentechnik, insbesondere an manchen

Wochenenden im Sommer, nur bei rechtzeitiger Reservierung erhdalilich.
Zeitraum:

Maoglichst friihzeitig, spdtestens zehn Wochen vor der Veranstaltung.
Kosten:

Die Kosten fiir die Anmietung einer Biihne und geeigneter Technik hdngen von der Gréfie der
Biihne und der Anlage ab, sind grundsdtzlich jedoch einer der grofiten Kostenfaktoren bei

Straflenfesten.

7. Toiletten

Je nach erwarteter Teilnehmerzahl und der Verfiigbarkeit anderer Toiletten (ffentliche Toiletten
oder private Toiletten in gastronomischen Einrichtungen), sind mobile Toiletten an einem oder
mehreren Orten aufzustellen. Die ToilettenhGuschen bendtigen weder Strom- noch
Wasseranschluss und kdnnen somit nahezu iiberall aufgestellt werden. Mégliche

Geruchsbeldstigungen sollten bei der Wahl des Standorts mitbedacht werden.
To-Do:

Anfrage bei verschiedenen Anbietern und anschlieflende Auswahl und Beauftragung eines

Anbieters.

Zeitraum:
Rund zehn Wochen vor der Veranstaltung.
Kosten:

Die Kosten fiir die Anmietung von vier ToilettenhGuschen belaufen sich auf rund 300 Euro netto.

Bei steigender Anzahl sinkt der Preis pro Hauschen deutlich.

8. Strom- und Wasserversorgung

Die Durchfiihrung eines Stadtteilfests stellt erhebliche Anforderungen an die technische

Infrastruktur, insbesondere die Stromversorgung stellt vielfach eine grof3e Herausforderung dar.

-1 -
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To-Do:

Klarung der Strom- und Wasserversorgung und Priifung ihrer Funktionsfahigkeit sowie, ob die
vorhandenen Leitungen und Anschliisse ausreichend dimensioniert und abgesichert sind. Es sind

zu kl@ren:

- Wo welche Anschliisse vorhanden sind,

- Wie sich Biihne und Stdnde mit ausreichend Strom (und Wasser) versorgen,

- Wo Kabel und Leitungen verlaufen sollen und wo Verteiler anzubringen sind sowie

- Wieviel Meter Verldngerungskabel, wie viele Verteiler, wieviel Meter Wasserschlduche und

wieviel Meter Kabelbriicken/ -matten erforderlich sind.

Nach der Klarung dieser Fragen sollten entsprechende Mengen Kabel, Wasserschlduche und vor
allem Kabelbriicken/ -matten angemietet werden. Die Kabelbriicken/ -matten sind fiir eine
sichere Durchfiihrung des Fests unbedingt erforderlich und sollten entsprechend angemietet
werden. Sofern Wasserleitungen iiber Wege verlegt werden, sind hier ebenfalls Kabelbriicken

erforderlich.

Verldngerungskabel und Kabelmatten sind in geringerem Umfang auch in der Wilhelmstadt
vorhanden und konnen auf Anfrage beim GeschdftsstraBienmanagement im Stadtteilladen

kostenlos ausgeliehen werden.
Hinweise:

Es sind die Auflagen der Veterindr- und Lebensmittelaufsicht im Bezirk Spandau zum Verkauf
unverpackter Speisen und Getrdnke unbedingt zu beachten, da ansonsten der Verkauf untersagt
werden kann. Das entsprechende Merkblatt der Berliner Veterindr- und Lebensmitteliiberwachung

befindet sich im Anhang.

Kann kein flieBendes warmes Wasser bereitgestellt werden, so stellen mobile Waschstationen, die
an verschiedenen Punkten auf dem Festgeldnde aufgestellt werden kdnnen, eine
Ausweichmdoglichkeit dar. In Spandau verfiigt das Johannesstift liber entsprechende

Waschstationen und verleiht diese bei Bedarf.
Zeitraum:

Die Klarung der Fragen zur Strom- und Wasserversorgung sollte zu Beginn der
Veranstaltungsplanung erfolgen (s. 1.). Die Anmietung der benétigten Materialien spdtestens fiinf

bis sechs Wochen vor der Veranstaltung.

Es sollte eine friihzeitige Abstimmung zum Einsatz der Waschstationen, so erforderlich, mit der

Veterindr- und Lebensmittelaufsicht erfolgen.
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Kosten:

Kosten entstehen liblicherweise vor allem fiir Kabelbriicken, hier lohnen sich ein Preisvergleich und
eine durchdachte Verlegung der Versorgungsleitungen. 20 Meter Kabelbriicken sind ab 200 Euro

netto zur Miete erhdltlich.
Bei Nichtbeachtung:

Das Gesundheitsamt kann den Verkauf von Waren mit sofortiger Wirkung untersagen, auf3erdem
drohen empfindliche Geldstrafen. Aufgrund bisheriger Erfahrungen empfiehlt sich im Bezirk
Spandau auch bei nicht-gewerblichen Verkaufsstdnden eine intensive Abstimmung mit der

Veterindr- und Lebensmittelaufsicht und die Beachtung der Hinweise im Merkblatt.

Kontakt Veterindr- und Lebensmittelaufsicht sowie Johannesstift (mobile Waschstationen):

Bezirksamt Spandau von Berlin

Ordnungsamt - Veterindr- und Lebensmittelaufsicht
Herr Hirschmann

Carl-Schurz-Str. 2-6

13578 Berlin

030.90 279 2514

s.hirschmann@ba-spandau.berlin.de

vetleb@ba-spandau.berlin.de

Evangelisches Johannesstift
Referat Kommunikation/Pressesprecher

Tobias Kley

030.336 09 670

Tobias.Kley@evangelisches-johannesstift.de

9. Sitzmoglichkeiten und Ausstattung des Raums (Deko etc.)

Sitzmoglichkeiten wie Biertischgarnituren und Stehtische kénnen liber die Getrankelieferanten
angemietet werden. Diese Aufgabe kann daher bspw. problemlos durch den Betreiber eines

Bierwagens/ Getrdnkestands mit ibernommen werden.
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Eine individuellere M6blierung des Veranstaltungsareals und eine ansprechende Dekoration stellt

hingegen eine gréfiere Herausforderung dar.
To-Do:

Klarung von Zustandigkeiten fiir die Anmietung von Moblierung liber Getrdnkelieferanten, die

Dekoration des Veranstaltungsgeldndes und die Schaffung individuellerer Sitzmoglichkeiten

Eine kostengiinstige und individuelle Dekoration kann ggf. in Zusammenarbeit mit Schulen aus

dem Stadtteil erfolgen.
Hinweise:

Die Stellflachen fiir Biertischgarnituren und andere Sitzmobel sind in den Standplan mit
aufzunehmen (s. 1.2). Fiir Biertischgarnituren, Stehtische etc. werden vom Bezirk
Straf3enlandsondernutzungsgebiihren bzw. in Griinanlagen Nutzungsentgelte erhoben. Eine
handelsiibliche Biertischgarnitur (Tisch mit zwei Bdnken) wird in der Regel mit 4 m? Aufstellfléche

berlicksichtigt.

Sofern Girlanden oder Schilder iiber Strafen aufgehdngt werden, sind die Auflagen der
Feuerwehr hinsichtlich der Durchfahrtshohe von Rettungs- und Feuerwehrfahrzeugen zu

berlicksichtigen.

Das beabsichtigte Aufhdngen von Dekoelementen an Lichtmasten der 6ffentlichen Beleuchtung
oder in/an Bdumen ist unbedingt im Antrag zu erwéhnen. Ggf. sind in diesem Zusammenhang
besondere Auflagen (z.B. zum Lichtraumprofil, zur max. zuldssigen Zuglast) durch die

Genehmigungsbehdrde zu erteilen.
Kosten:

Eine ansprechende Dekoration kann hohere Kosten hervorrufen, die sich durch Einbindung von

ehrenamtlichen Helfern, bspw. aus Schulen, oder lokalen Kiinstlern deutlich reduzieren lassen.

10. Schilderstellung und Stra3ensperrung

Mit der Einrichtung von Halteverbotszonen und Straf3ensperrungen geht die Aufstellung von
entsprechenden Hinweis- und Verkehrsschildern einher. Grundlage ist der Verkehrszeichenplan (s.
1.1).

To-Do:
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Es empfiehlt sich ein Unternehmen mit der Erstellung des Verkehrszeichenplans sowie der
gesamten Schilderanlieferung und -aufstellung zu beauftragen. Diese Dienstleister iibernehmen

auch die rechtzeitige Aufstellung der Beschilderung von Halteverbotszonen.
Hinweis:

Halteverbotszonen miissen spdtestens 3 Tage vor Beginn des Halteverbots ausgeschildert
werden, zudem sind zu diesem Zeitpunkt alle Fahrzeuge (Typ, Kennzeichen) zu erfassen. Die
Fahrzeugliste ist an die Straf3enverkehrsbehdrde zu iibermitteln, ein Beispiel fiir eine Fahrzeugliste

findet sich im Anhang.

Straf3ensperrungen erfordern ggf. die Zuordnung eines Ordners zu den mobilen Straf3ensperren,

damit dieser die Straf3ensperrung bei Bedarf 6ffnet und bewacht.
Zeitraum:

Die Anmietung der Schilder sollte im Zusammenhang mit der Erstellung des Verkehrszeichenplans

erfolgen.
Die Aufstellung der Halteverbotsschilder muss 3 Tage vor Beginn des Halteverbots erfolgen.

Die Straflensperren und weitere Hinweise sind erst unmittelbar vor Veranstaltungsbeginn

aufzubauen. Ndheres regelt die Erlaubnis/Anordnung der Verkehrsbehdrde
Kosten:

s. 1.1

1. GEMA

Das Wiedergabe von Musik von Tontrédgern sowie das Spielen von nicht-lizenzfreien Songs durch

Livemusiker ist gebiihrenpflichtig. Die GEMA {ibernimmt die Einziehung der Gebiihren.
To-Do:

Eine geplante Musiknutzung muss im Vorfeld bei der GEMA angemeldet werden, hierzu stehen
Formblatter auf der Homepage der GEMA bereit (s. auch Anhang). Mit der anschlieBenden
Bezahlung der Urhebervergiitung erhdlt man die Lizenz der GEMA zur Musiknutzung. Im

Nachgang zur Veranstaltung ist zudem ggf. eine Liste mit allen gespielten Songs einzureichen.
Zeitraum:

Die Anmeldung bei der GEMA sollte im Vorfeld der Veranstaltung erfolgen.
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Kosten:

Die Kosten fiir Straf3enfeste belaufen sich auf gut 80 Euro/ 500 m? Veranstaltungsfléche, sofern
kein Eintritt vom Veranstalter verlangt wird. Damit konnen bei gréfieren Straflenfesten erhebliche
Kosten durch GEMA-Geblihren entstehen. Die Kosten sind dabei unabhdngig von der Ldnge der

Veranstaltung, d.h. auch das Abspielen von Musik in kurzen Pausen o.4. ist gebiihrenpflichtig.
Weitere Informationen:

Alle Informationen zu Kosten sowie die Anmeldeformulare finden sich auf den Internetseiten der

Gema unter folgenden Link: https://www.gema.de/musiknutzer/tarife-formulare/tarif-u-st/

12. Entsorgung und Reinigung

Fir die Veranstaltung muss ein Entsorgungskonzept sowie die Reinigung der Veranstaltungsfldche
mit geplant werden. Rechtzeitig sollten Abfalltonnen oder -container bei den Berliner
Entsorgungsunternehmen BSR oder Berlin Recycling bestellt werden. Zudem muss kalkuliert

werden, ob eine Endreinigung des Veranstaltungsgeldndes notwendig ist.
Weitere Informationen:

https://www.berlin-recycling.de/entsorgung/veranstaliungen

https://www.bsr.de/reinigung-und-entsorgung-bei-veranstaltungen-22877.php
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Abschnitt 3: Planung des Fests - Stadnde und Programm
13. Ansprache und Gewinnung von Standnutzern

Die rechtzeitige Gewinnung einer interessanten Mischung von Standnutzern ist eine zentrale
Voraussetzung fiir ein gelungenes Stadtteilfest, das die Besucher zum Verweilen einladt und

insbesondere fiir die jiingeren Besucher attraktive Angebote bereithdlt.
To-Do:

Potenzielle Standnutzer (Gewerbetreibende, Vereine, Initiativen, Kirchen, Kiinstler, Gastronomen
etc.) sind frithzeitig iiber die Veranstaltung zu informieren und auf die Méglichkeiten der
Standanmietung hinzuweisen. Hierzu empfiehlt sich die Veroffentlichung und Verteilung von

Anmeldeformularen mit allen grundlegenden Informationen zur Veranstaltung.
Zeitraum:

Zwei bis drei Monate vor der Veranstaltung, abhdngig von Planungsstand und Gréf3e des

geplanten Fests.
Kosten:

Es entstehen nur geringe Kosten fiir die Vervielfdaltigung der Infoblétter und Anmeldeformulare.

14. Planung Biihnenprogramm

Ein interessantes, vielseitiges und an den Bediirfnissen der Zielgruppen ausgerichtetes
Biihnenprogramm ist - ebenso wie attraktive Stdnde und interessante Kiinstler und Aktionen - eine
zentrale Voraussetzung fiir ein erfolgreiches Fest. Die Auswahl der Musiker und Kiinstler erfordert

entsprechende Kontakte, die Einbindung eines Bookers oder umfangreiche Recherchen.
To-Do:

Es ist ein detailliertes Biihnenprogramm mit festen Zeitfenstern im Vorfeld der Veranstaltung zu
erarbeiten und mit den verschiedenen Biihnennutzern abzustimmen. Daneben sind auch die
technischen Anforderungen an Licht, Ton, Instrumente, Video etc. mit jedem einzelnen Kiinstler

friihzeitig abzustimmen und ggf. entsprechende Gerdate anzumieten (s. 5.).
Zeitraum:

Das Programm sollte spdtestens eine Woche vor der Veranstaltung zusammen mit allen wichtigen
Informationen zu Umkleidemdglichkeiten/ Backstage-Rdumlichkeiten als Erinnerung und letzte

Abfrage an alle Biihnennutzer verschickt werden.

-17 -



Leitfaden fiir die Durchfiihrung eines Stadtteilfestes Beziksamt BERLIN i

Spandau

am Beispiel Wilhelmstadt

Kosten:

Die Kosten hdngen von den gebuchten Kiinstlern und Musikern ab. Die Einbindung lokaler Akteure
aus (Musik-)Schulen, Vereinen, Kirchen und Initiativen stellt eine wesentliche Maglichkeit dar, um

auch mit begrenztem Budget ein interessantes Programm zu erstellen.

15. Buchung weiterer Kiinstler, Aktionen etc.

Die Buchung bzw. Organisation weiterer Kiinstler, Mitmachaktionen oder Angebote erfordert
jeweils eine entsprechende Recherche (online oder durch Ansprache von Personen) und

individuelle Absprachen zu Programm, Bezahlung etc..
To-Do:

- ldeenfindung fiir Angebote, Aktionen und Kiinstler zur Gestaltung des Rahmenprogramms
- Recherche und Ansprache moglicher Akteure/ Kiinstler

- Kldrung von Rahmenbedingungen und ggf. Buchung
Hinweis:

Verschiedene Aktionen erfordern ggf. weitere Genehmigungen und Abstimmungen mit
zusténdigen Amtern (s. 2.3), z.B. wenn sie auBBerhalb des eigentlichen Veranstaltungsgeldndes
stattfinden oder Bdume und Gebdude genutzt werden sollen (z.B. Ponyreiten, Baumklettern,

Fu3ballturnier etc.)
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Anschnitt 4: Offentlichkeitsarbeit und Marketing
16. Herstellung von Plakaten und Flyern

Zur Bewerbung der Veranstaltung sind Plakate und Flyer zu entwerfen, die die wesentlichen
Informationen zur Veranstaltung kommunizieren. Das sind, neben den wichtigsten ausgewdhlten
Programmpunkten und Angeboten, vor allem der Titel der Veranstaltung, der Ort, das Datum und
die Uhrzeit.

Bei geforderten Veranstaltungen sind die Logos und ein Hinweis auf die Férdermittelgeber bzw.

das Férderprogramm unbedingt erforderlich.

Bei wiederkehrenden Veranstaltungen sollte moglichst bereits aus dem Design des

Veranstaltungsplakats deutlich werden, dass es sich um eine Folgeveranstaltung handelt.
To-Do:

Es ist ein Graphikdesigner oder Illustrator mit der Erstellung eines Plakats sowie der weiteren
gewiinschten Vermarktungsmedien (Zeitungsanzeige, Flyer, Postkarte, Aufkleber etc.) zu
beauftragen. Eine kostengiinstige Alternative kann die Plakatgestaltung durch lokale Kiinstler,

Kreative 0.4. sein.
Zeitraum:

Die Plakate und weiteren Medien sollten spdtestens vier Wochen vor der Veranstaltung in
gedruckter Form vorliegen, um anschliefend in Geschdften sowie 6ffentlichen Gebduden und
anderen geeigneten (und zuldssigen) Orten aufgehdngt bzw. angebracht zu werden. Daher sollte
ein Graphiker spatestens acht Wochen vor der Veranstaltung beauftragt werden und ein die

druckfertige Datei spatestens fiinf Wochen vor der Veranstaltung vorliegen.

Hinweis: Plakatierungen auf dem offentlichen Stra3enland (z.B. Werbetafeln an Lichtmasten oder
an Bdumen) oder in 6ffentlichen Griinanlagen sowie Werbetransparente iiber dem &ffentlichen

Straf3enland sind nicht zuldssig.
Das Aufstellen von Werbesegeln (Bowflags) ist grundsdatzlich untersagt.
Kosten:

Die Kosten fiir die Erstellung eines Plakats und weiterer Medien hdngen sehr vom damit
verbundenen Aufwand ab. Daher sollten mehrere Anbieter angefragt werden und der Aufwand

ggf. entsprechend angepasst werden.
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Die Kosten fiir den Druck der Materialien lassen sich schnell und problemlos online bei den

verschiedenen Online-Druckereien recherchieren.

17. Verteilung und Vertrieb von Plakaten und Flyern

Um eine moglichst breite Ansprache der Bevolkerung zu erreichen, sind Plakate die Plakate an
moglichst vielen Orten im Quartier bzw. im Einzugsgebiet der Veranstaltung aufzuhédngen. Hierbei
ist zu beachten, dass sich Geschdfte sowie offentliche Gebdude fiir eine Authdngung gut eignen.
Eine wilde Plakatierung im 6ffentlichen Straf3enland oder in 6ffentlichen Griinanlagen, wie

vielerorts iiblich, ist nicht erlaubt und kann mit Bu3geldern bis zu 10.000 Euro belegt werden.
To-Do:

Gewinnung von Plakatierern und Flyerverteilern sowie Festlegung eines sinnvollen Bereichs fiir die

Bewerbung der Veranstaltung.
Zeitraum:

Eine Verteilung von Flyern sollte rund zwei Wochen vor der Veranstaltung erfolgen, eine

Plakatierung ca. drei Woche vorher.
Kosten:

Fir die Verteilung der Flyer und die Aufhdngung der Plakate sollten Hilfskrafte und Freiwillige
gewonnen werden, da somit sowohl eine gute Verteilung als auch eine personliche Ansprache von

Interessenten maglich wird.

Sofern eine Bezahlung der Verteilkrafte erfolgt, sind die Regelungen zum gesetzlichen

Mindestlohn zu beachten.

18. Pressearbeit, Internet und Soziale Medien

Neben der Aufhdngung von Plakaten sollten auch weitere Medienkandle genutzt werden, um auf
die Veranstaltung aufmerksam zu machen. Pressemitteilungen sowie eine Bewerbung der
Veranstaltungen iiber Partner im Internet und in den Sozialen Medien bieten die Chance eine

grof3e Anzahl an Besuchern zu gewinnen ohne das Kosten fiir Druck, Anzeige o.d. entstehen.
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To-Do:

Die Erstellung eines Pressetexts mit allen wichtigen Informationen zur Veranstaltung sowie die
Bereitstellung des Plakats und weiterer Bilder erleichtert den lokalen und regionalen Zeitungen

die Veroffentlichung von redaktionellen Beitrdgen im Vorfeld der Veranstaltung.

Daneben sollten auch alle Partner mit Informationen zur Veranstaltung sowie geeigneten

Materialien versorgt werden, so dass diese ebenfalls iber ihre Kandle das Fest bewerben konnen.

Sehr erfolgreich war in den vergangenen Jahren die Erstellung einer Veranstaltung bei Facebook,
die dann auch von den beteiligten Partnern und Standnutzern mit ihren Abonnenten bzw.

Freunden geteilt wurde.
Zeitraum:

Die Offentlichkeitsarbeit sollte ca. vier Wochen vor der Veranstaltung anlaufen, so dass allen
Partnern und der Presse ausreichend Zeit fiir eine intensive Bewerbung und Berichterstattung im
Vorfeld bleibt.

Kosten:

Es entstehen keine Kosten fiir diese Art der Bewerbung.
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Abschnitt 5: Ablauf des Veranstaltungstags
19. Information von Anwohnern und PKW-Nutzern

Um Konflikte mit den Anwohnern bereits im Vorfeld der Veranstaltung zu vermeiden oder zu
verringern, sollten die Bewohner der angrenzenden Straf3enziige mit einem Hinweiszettel (iber das
bevorstehende Fest informiert werden. Ebenso kénnen die betroffenen PKW-Nutzer im Gebiet der

Halteverbotszonen mit diesem Hinweiszettel friihzeitig informiert werden.
To-Do:

Erstellung eines kurzen Hinweiszettels mit den wichtigsten Informationen zur Veranstaltung. Hierzu
gehort auch die Benennung eines Ansprechpartners und einer Telefonnummer, falls Fragen im

Vorfeld oder Probleme wdhrend der Veranstaltung auftreten.

Der Aufwand fiir die Erstellung und Verteilung der Hinweiszettel ist liberschaubar. Die Verteilung

ist iblicherweise durch die Unterstiitzer der Veranstaltung kurzfristig umsetzbar.

Eine Vorlage fiir einen Hinweiszettel zur Anwohnerinformation findet sich mit dem Formblatt 5 -

Anwohnerinformation im Anhang.
Zeitraum:

Die Information der Anwohner sollte ca. zwei Wochen bis zehn Tage vor Beginn des Fests
erfolgen. Die betroffenen Autofahrer sollten mit Einrichtung der Halteverbotszone einen

entsprechenden Info-Flyer erhalten.

20. Information der Mitwirkenden/ Standnutzer

Fiir einen reibungslosen Ablauf der Veranstaltung ist bereits im Vorfeld eine fortlaufende
Kommunikation und Information der Standnutzer und weiterer Mitwirkender erforderlich, so dass

alle Akteure am Veranstaltungstag liber die erforderlichen Informationen verfiigen.
To-Do:

Es sollten allen Beteiligten im Vorfeld der Veranstaltung die relevanten Informationen und
organisatorischen Hinweise in libersichtlicher Form per Mail 0.d. libermittelt werden. Dazu

gehoren insbesondere:

- Standplan mit Ubersicht der Standverteilung nach Nummer
- Informationen zur Verfiigbarkeit von Medien wie Strom und Wasser

- Auflagen der Fachdmter, bspw. zum Verkauf von frischen Lebensmitteln
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- Relevante Uhrzeiten zu Auf- und Abbau sowie der Anfahrbarkeit des Stands mit
Lieferfahrzeugen

- Informationen zur Standbezahlung sowie zum Miillentsorgung
Zeitraum:

Fortlaufend nach Ansprache der Standnutzer. Eine letzte Information mit den oben genannten

organisatorischen Hinweisen sollte spdtestens eine Woche vor der Veranstaltung erfolgen.

21. Sicherheitsdienst und Sanitatsdienst, Feuerloscher

Es ist im Vorfeld zu kldren, ob ein eigener Sicherheitsdienst und ein Sanit&tsdienst vor Ort
erforderlich sind oder diese Aufgaben durch die Polizei und die Feuerwehr im Rahmen ihrer
tiblichen Tatigkeiten abgedeckt werden kénnen. Bei kleineren Veranstaltungen kann lblicherweise
auf zusatzliches Personal hierfiir verzichtet und ggf. mit ehrenamtlichen Helfern gearbeitet

werden.

Weitere Informationen bietet das Merkblatt ,,Sanitatsdienst bei Veranstaltungen” der Berliner

Feuerwehr - Veranstaltungssicherheit - (https://www.berliner-feuerwehr.de/ihre-

sicherheit/veranstaltungssicherheit/).

Bei der Durchfiihrung von Strafienfesten sind spezielle Sicherheitsauflagen der Berliner Feuerwehr
zu beachten. So sind z.B. die Stdnde und Aufbauten z.B. mit Feuerléschern auszustatten. Weitere
Informationen bietet das Merkblatt der Berliner Feuerwehr - ,,Grof3veranstaltungen Betreiben von
Mdarkten, Straf3enfesten (https://www.berliner-feuerwehr.de/ihre-

sicherheit/veranstaltungssicherheit/).
To-Do:

Sofern ein Sicherheitsdienst oder ein Sanitdtsdienst erforderlich sind, sollten entsprechende
Angebote verschiedener Anbieter eingeholt werden und anschlief3end ein geeignetes
Unternehmen beauftragt werden. Im Land Brandenburg steht die Polizei fiir Auskiinfte zu den
bekannten Sicherheitsdiensten, insbesondere auch hinsichilich der Frage von Verbindungen zur

rechten Szene, zur Verfligung.

Sanitatsdienste werden vielfach vom 6rtlichen Roten Kreuz oder Ghnlichen Einrichtungen gegen

eine Spende und in Verbindung mit ihrer Anwesenheit als Standnutzer ibernommen.
Zeitraum:

Mit der Auswahl einer geeigneten Sicherheitsfirma sollte méglichst friihzeitig begonnen werden.
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Kosten:

Vor allem fiir die Sicherheitsdienstleistungen kénnen aufgrund des hohen Personalaufwands sehr

hohe Kosten entstehen.

22. Abstimmung mit Fachamtern, Polizei und Feuerwehr

Im Rahmen des Genehmigungsverfahrens werden alle Fachdmter sowie die relevanten Behdrden
wie Feuerwehr und Polizei durch die Straf3enverkehrsbehérde beteiligt. Somit sind sie liber die
Veranstaltung informiert, bei Bedarf empfiehlt sich jedoch eine direkte Abstimmung im Vorfeld der
Veranstaltung mit der zustdndigen Polizeistelle - auch im Hinblick auf die ggf. erforderliche

Umsetzung von Fahrzeugen unmittelbar vor Veranstaltungsbeginn.
To-Do:

Telefonische Kontaktaufnahme zur zustdndigen Polizeidienststelle. Ein Ansprechpartner und die

Kontaktdaten werden iblicherweise in der Genehmigung der Straf3enlandsondernutzung benannt.
Zeitraum:

Ein bis zwei Wochen vor der Veranstaltung.

23. StraBBensperrung und Umsetzung von Fahrzeugen

Sofern eine Halteverbotszone eingerichtet wurde und hier nach Beginn des Halteverbotszeitraums

noch Fahrzeuge stehen, kdnnen diese umgesetzt, d.h. abgeschleppt, werden.
To-Do:

Das Umsetzen der Fahrzeuge ist nur nach Hinzuziehung der Polizei mdglich. Diese versucht
zundchst den Halter zu ermitteln und zu kontaktieren. Nur wenn dies nicht gelingt, kann das
Fahrzeug durch ein Abschleppunternehmen umgesetzt werden. Bei Fahrzeugen mit ausldndischen

Kennzeichen ist eine Halterermittlung grundsatzlich nicht moglich.
Zeitraum:

Moglichst kurz nach Beginn des Halteverbotszeitraums sollte die Polizei informiert werden, da die
Halterermittlung und ein ggf. erforderliches Umsetzen von Fahrzeugen einen gewissen Zeitraum in
Anspruch nimmt. Ansonsten kann es schnell zu gréf3eren Verzégerungen bei Aufbau des Fests

kommen.

Kosten:
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Die Umsetzung eines Fahrzeugs kostet je nach Anbieter und Zielort in Berlin zwischen 8o und 200

Euro.

24. Anlieferung und Aufbau von Stdanden, Technik etc.

Die Stande und erforderliche Technik, wie Stromkabel, Wasserleitungen und Kabelbriicken,

missen rechtzeitig vor Ankunft der Standnutzer aufgebaut und installiert sein.
To-Do:

Es sollte ein detaillierter Zeitplan erarbeitet werden, der die Zustdndigkeiten fiir jeden Schritt und
die Reihenfolge der Aufbauten festlegt. Sofern Dritte eingebunden werden, z.B. Lieferanten der

Marktstdnde, sind mit diesen genaue Absprachen zum zeitlichen Ablauf zu treffen.

Bei der Planung ist vor allem die Frage von Anlieferungen mit grofien Fahrzeugen zu bedenken,

mit dem Ziel eine méglichst reibungslose Anlieferung zu erméglichen.

Zudem sollte ein zentraler Ansprechpartner, der den Uberblick iiber alle Aufbauarbeiten und
Anlieferungen hat, benannt werden. Je nach Festgrofle sollten auch so genannte Springer als

flexibel einsetzbare Helfer fiir die Aufbauphase vorgehalten werden.
Zeitraum:

Die Planungen sollten ca. zwei Wochen vor der Veranstaltung erfolgen und in der Folge weiter

konkretisiert werden.

25. Kontrolle der Stande

Da grundsdtzlich der Veranstalter gegeniiber den Erlaubnisbehérden der verantwortliche
Ansprechpartner ist, empfiehlt es sich, wenn dieser vor Beginn der Veranstaltung bei den Standen
und sonstigen Aufbauten auf die Einhaltung der mit der Erlaubnis durch die Behérden erteilten
Auflagen (z.B. Feuerldscher, Standgrof3e, Mehrweg, Kabelabdeckungen) achtet und (sofern

erforderlich) nachbessert.

26. Abbau/Reinigung

Nach Beendigung der Veranstaltung sind samtliche Aufbauten zu entfernen und die Fldche
ordnungsgemdf zu reinigen. Ein Verbringen der Veranstaltungs-Abfdlle in die umliegenden
Abfallbehdlter der BSR im offentlichen Straf3enland ist nicht zuldssig.
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